ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

AGOST(; 2025 ’
Mes Afio
I.- Datos.
1.- Nombre. BARBARA ALEJ}NDRA MARIN LIZANA
2.- Rut.
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: Centro de Cpgstos:
949 / 215.21.04.004.001 | 25.05.01 /
4.-Direcciénala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. | PISCINA TEMPERADA DE MAIPO

IL.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

» GESTION Y COORDINACION DE TALLERES DEPORTIVOS PISCINA TEMPERADA MAIPO.

» COORDINAR TALLERES DEPORTIVOS QUE SE DESARROLLAN EN EL RECINTO DEPORTIVO PISCINA
TEMPERADA MAIPO.

= REALIZAR LABORES ADMINISTRATIVAS ASOCIADOS AL PROGRAMA. /
« PLANIFICACION DE TALLERES DEPORTIVOS DEL RECINTO.

IIL- Descripcién de las funciones realizadas.

- Realizar actividades administrativas propias del recinto

- Trabajar en la confeccién de listado de transparencia

- Reunién con administrador del recinto para solicitudes de compra
- Supervision de talleres am

- Revisidn de listados

- Atencidn al vecino dando respuesta sobre nuevos talleres en reemplazo de actividades acuaticas

- Atencion al vecino en turno pm

- Dar informacién, responder dudas, atender las solicitudes de usuarios o vecinos que requieran
orientacion

- Revision de listados de talleres PM

- Envio de documentacion de transparencia

- Realizar actividades relacionadas con compras

- Confeccidn de listado para cotizar

- Realizar solicitud de cotizacién de articulos para mejorar camarines

- Apoyo en turno PM

- Coordinar talleres de turno pm

- Revision de espacios para una practica deportiva segura para los usuarios

- Entregar hojas de listados a los profesores

- Realizar inscripciones a alumnos nuevos

- Dar indicaciones a los nuevos usuarios

- Orientar a los vecinos

- Coordinacion con técnicos para revisién de estados de focos de piscina para ver la posibilidad de
reemplazar los existentes en mal estado

- Una vez realizada la inspeccidn por el equipo técnico se toma contacto con vendedor para realizar
la solicitud de cotizacién.

- Se cotiza pintura para piscina, focos led, articulos para un correcto
seguridad faltantes en la piscina

- Se realiza la solicitud de compra a traves de la plataforma
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- Apoyo en turno PM

- Coordinacidn de espacios para los profesores

- Realizar solicitud de contratacién por el servicio de reparacion y mantencién de bicicletas
- Registro de material dado de baja

- Revisién de cotizacién para mejoramiento de pileta

- Preparacion de charla coordinada para el dia 13 de Agosto para adultos mayores

- Realizar apoyo administrativo en relacién a compras piblicas

- Realizar revision de ejecucién de talleres

- Realizar charla de deporte y salud para adultos mayores; beneficios y motivaciones.

- Tomar asistencia de participantes en la charla

- Solicitud de cotizacién de silla hidraulica

- Revisién de espacios para la prictica deportiva de forma segura

- Realizar actividades administrativas propias del recinto

- Tomar contacto con proveedores para modificaciones en cotizaciones

- Revision de listados de participantes de talleres

- Desarrollo de actividades en turno pm

- Reuni6n con profesores turno pm; observaciones en listados de asistentes, informacién sobre
situacién contractual de la piscina, evaluaciones

- Control de asistencia a talleres pm

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura:
2025-08-01

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Inscripcién de talleres FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-04 Supervisién talleres FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-08-05

Descripcion Cobertura:
Envio de documentos de transparencia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

W F o8 W 43%a

€ + 0 S

Barbara Marin « g
a arin « o “

wa Mariana, Marisol, Fr

Estimadas

Junto con saludar y esperando se encuentren bien,
ies dejo adjunto los documentos pertenecientes a
transparencia del mes de julio

Quedo alenta a Sus comentarios
Saludos cordisles

Fecha Cobertura:
2025-08-06

Descripcién Cobertura:
Revision de material

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-08-07

Descripcién Cobertura:
Apoyo turno pm

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-08-08

Descripcion Cobertura:
Revision de listados

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

B
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Fecha Cobertura:
2025-08-11

Descripcién Cobertura:

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Solicitud de cotizacion productos de aseo
2180 F - OF %5l 30%a
€« R I R

Loreany Rubio 1a:

ara mi'v

B Parece que este mensaje esté eninglés X

raducir 8l espanol
Datos modificados
De: Loreany Rubio < >
Enviado el: lunes, 11 de agoslo de 2025 05:05
p.m
Para: ‘Barbara Marin' < >

Asunto: RE Colizacion de mateniales y (tifes
de aseo. Municipalidad de Buin

Adjunto la cotizacién sclicitada.

Saludos.

v Responder ? Reenviar

Fecha Cobertura:
2025-08-12

Descripcion Cobertura:
Solicitud de cotizacion para productos de piscina

(reparacion) //\

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

S

-
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2uMEF - oe 4 37%a
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b ) andrea@puntohidr. .« P

B Parece que este mensaje estd eninglés X

Andrea Perez

Punto Hidrdubico Lida

Telefono (02) 556 6449 - 5541878 - 5549684
Emnail

b= ped
1 Responder 2 R '
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-13 Coordinacién para revision de focos de piscina FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-14 Revision de maquinas de solicitud de compra FOTOGRAFIA

—
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Fecha Cobertura:
2025-08-18

Descripcion Cobertura:
Supervision de desarrollo de talleres am

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-08-19

Descripcién Cobertura:
Control de desarrollo de actividades

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

\ngina 7 de 10

—




Pagina 8 de 10




V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicips-a-honorarios que emite el presente

DIRECCION DE DESARR

QEDDY LEONARBO CARRASC
—SALAZAR

COORDINADOR (A) PROGRAMA
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