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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

o
AGOSTO - 2025
Mes Afio

I.- Datos.

1.- Nombre. CARMEN PAZ PAREDES SANCHEZ

2.- Rut. /

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: Centro de Costos:

478 215.21.04.004.001 | 25.0435
4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. OTEC .

/

IL.- Funcién segin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Apoyo al funcionamiento de la OTEC, a través de la atencién de usuarios/as y/o ejecucién de tareas
administrativas propias de la Oficina.

= Apoyo al funcionamiento de la OTEC, a través de la atencion de usuarios/as y/o ejecucién de tareas
administrativas propias de la Oficina. » Entregar atencién personalizada y de calidad a beneficiarios de la
OTEC velando por el cumplimiento de los procesos de recepcién y orientacion en capacitacién. » Mantener en
orden y disponible, la documentacion de la oficina, tanto de los/as usuarios/as, como de la gestién
administrativa. » Apoyar la gestion de la OTEC y participacién en actividades de difusion de la oferta
programatica de SENCE y del territorio.

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

Se realiza afiche para nuevo taller de Programa Mujeres Jefas de Hogar, Masterclass

Se realiza cotizacion para empresa CV Trading, de Técnica de operacién de griia horquilla

Se realiza documento informativo y cotizacién de nuevo curso de Operador de Maquina -
Mantenedor

Creacion de planilla para realizacion de informes OTEC 2025

Modificacion de grafica para taller de MasterClass, de programa Mujeres Jefas de Hogar

Se re organiza salida a terreno y concreta reuniones con empresa CV Trading y Greendot

Se envia a departamento de prensa, afiche en alta calidad para realizacién de video promocional

Se realiza cambio de fechas en afiches para programa Mujeres Jefas de Hogar para mes de
Septiembre

Creacién de certificados para PM]H para talleres de Barberia, peluqueria y Bauer

Se modifica gréfica de invitacién para programa de Diversidad, colocando logotipos de
Municipalidad, DIDECO y Diversidad

Creacién de presentacién para posterior envio a empresas sobre Franquicia Tributaria y sus
modalidades de Pre y Post contrato, se envia a coordinadora Marfa Nathaly Gonzalez para su previa
revision,

Reunidn y planificacién para salida a terreno, concretando 2 reuniones formales con empresa CV
Trading y Greendot

Se realiza presentacién de modalidad de Franquicia Tributaria, sobre Pre y Post contrato para
presentar en empresas citadas para el dia 08 de Agosto

Se realiza salida a terreno para reunion con empresa Greendot y CV Trading para cursos especificos
Se realiza modificacion de afiche de oficina de Diversidad, colocando a los logos de DIDECO y Oficina
de Diversidad

Modificacion de afiche para taller de Empoderamiento Femenino de Programa Mujeres Jefas de
Hogar

Se realizan nuevos certificados para cursos de PMJH, talleres de Peluquerfa y Bauer
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Se crean letreros con frases motivacionales para Programa Mujeres Jefas de Hogar

Se reenvia portadas de talleres pertenecientes del Programa Mujeres Jefas de Hogar a disefiador
Cristobal Fredericksen

Se realiza Primera Entrevista Benjamin Jorquera, relator para Operador de Maquina y mantenedor
Se realiza Primera Entrevista José Morales Vera, relator para Operador de Mdquina y mantenedor
(no llega a la cita programada)

Se realiza Segunda Entrevista Claudio Vilches, relator para Operador de Madquina y mantenedor

Se realiza Primera Entrevista Herndn Godoy Ruiz, relator para Operador de Grta Horquilla

Se realiza Primera Entrevista Francisco Estay, relator para Operador de Gria Horquilla

Se realiza disefio para frases motivacionales para el Programa Mujeres Jefas de Hogar, para activdad
de taller Empoderamiento Femenino

Se realiza Primera Entrevista Primera Entrevista José Luis Troncoso Soza relator para Operador de
Grua Horquilla

Se realiza Primera Entrevista Jaime Frohlich, relator para Operador de Gria Horquilla

Se atiende y orientacion a usuario sobre cursos impartidos en Centro Histérico.

Se atiende y orientacion a usuario sobre cursos impartidos en Centro Histérico.

Se trabaja en presentaciones PPT de los 22 cursos existentes, preparando en cada una, la cotizacion,
costo, contenido y metodologia

Se envia solicitud de cotizacion para 100 libretas Ecoldgicas tamafio 1/2 oficio con tapas de cartén
reciclado y anillado doble cero, 50 hojas interiores blancas (croqueras). Incluye Boligrafo ecoldgico.
Tamafio: 15 x 21 x 1 cm a diferentes empresas (contacto@ecologift.cl,

ventas1@todolapices.cl, ventas@tazonespublicitarios.cl, impresion@impresion.cl, contactonovapro
mo@nova-group.cl )

Se corrige calidad de imagen para Portadas de talleres impartidos por Programa Mujeres |efas de
Hogar y se envia a impresion a Cristébal Fredericksen (cfredericksen@buin.cl)

Se cotiza en eyes.cl merchandising, libretas con logotipo de OTEC Municipal vectorizada, modelo
TN23 Cuaderno Ecolégico 1/2 Oficio 15x21cm.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-01 Se realiza afiche para nuevo taller de Programa | CORREOQ
Mujeres Jefas de Hogar, Masterclass ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-01 Se realiza cotizacion para empresa CV Trading, CORREO
de Técnica de operacion de gria horquilla ELECTRONICO
g' BUIN Carmen Parodes Bancivat <cparedva@ibuin. o>
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-01 Se realiza documento informativo y cotizacion CORREO
de nuevo curso de Operador de Maquina - ELECTRONICO
Mantenedor
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-01

Creacion de planilla para realizacion de informes | CORREO
OTEC 2025 ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Modificacion de grafica para taller de CORREO

MasterClass, de programa Mujeres Jefas de ELECTRONICO
Hogar

2025-08-04
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Fecha Cobertura: Descripcidon Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-05 Se re organiza salida a terreno y concreta CORREO
reuniones con empresa CV Trading y Greendot ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-05 Se envia a departamento de prensa, afiche en CORREO
alta calidad para realizacion de video ELECTRONICO
promocional
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-06 Se realiza cambio de fechas en aafiches para CORREO
programa Mujeres Jefas de Hogar para mes de ELECTRONICO
Septiembre
g.' BUIN RN
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-06 Creacidn de certificados para PMJH para talleres | CORREO
de Barberia, peluqueria y Bauer ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-06 Se modifica gréfica de invitacién para programa | CORREO
de Diversidad, colocando logotipos de ELECTRONICO
Municipalidad, DIDECO y Diversidad
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-07 Se realiza presentacion de modalidad de CORREO
Franquicia Tributaria, sobre Pre y Post contrato | ELECTRONICO
para presentar en empresas citadas para el dia
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08 de Agosto
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Fecha Cobertura:
2025-08-07

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Reunién y planificacién para salida a terreno, FOTOGRAFIiA
concretando 2 reuniones formales con empresa

CV Trading y Greendot

Fecha Cobertura:
2025-08-08

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Se realiza modificacion de afiche de oficina de CORREO
Diversidad, colocando a los logos de DIDECO y ELECTRONICO
Oficina de Diversidad
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-11 Modificacion de afiche para taller de CORREO
Empoderamiento Femenino de Programa ELECTRONICO
Mujeres Jefas de Hogar
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-12 Se realiza Primera Entrevista Benjamin FOTOGRAFIA
Jorquera, relator para Operador de Maquina y
mantenedor
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Fecha Cobertura:
2025-08-12

Descripcién Cobertura:

Se realiza Primera Entrevista José Morales Vera,
relator para Operador de Maquina y mantenedor
(no llega a la cita programada)

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-08-12

Descripcion Cobertura:
Se realiza Segunda Entrevista Claudio Vilches,
relator para Operador de Mdquina y mantenedor

CURSO DE AUTOCLAVES Y
CALDERAS

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-08-12

Descripcién Cobertura:
Se realiza Primera Entrevista Francisco Estay,
relator para Operador de Gria Horquilla

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Pagina 10 de 19




&¥'DIDECO

Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:
Se realizan nuevos certificados para cursos de CORREO
PMJH

ELECTRONICO

2025-08-12
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Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-12

Se crean letreros con frases motivacionales para | CORREO
Programa Mujeres Jefas de Hogar ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-12 Se reenvia portadas de talleres pertenecientes CORREO
del Programa Mujeres Jefas de Hogar a ELECTRONICO
disefiador Cristobal Fredericksen
@ BUIN B
Ff.?:." carpetas PMJH
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-13 Se realiza Primera Entrevista Jaime Frohlich, FOTOGRAFIA
relator para Operador de Gria Horquilla
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Fecha Cobertura:
2025-08-13

Descripcion Cobertura:
Se realiza Primera Entrevista José Luis Troncoso
Soza relator para Operador de Gria Horquilla

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-08-13

Descripcion Cobertura:

Se realiza disefio para frases motivacionales
para el Programa Mujeres Jefas de Hogar, para
activdad de taller Empoderamiento Femenino

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:
2025-08-14

Descripcién Cobertura:
Se atiende y orientacion a usuario sobre cursos

impartidos en Centro Histérico.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-08-14

Descripcion Cobertura:
Se atiende y orientacién a usuario sobre cursos

impartidos en Centro Histérico.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAF{A
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Fecha Cobertura:

2025-08-18

Descripcién Cobertura:

Se trabaja en presentaciones PPT de los 22
cursos existentes, preparando en cada una, la
cotizacion, costo, contenido y metodologfa

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

@Bum
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Carmen Paredes Sanchal <cparsdesgibuin,c

Fecha Cobertura:

2025-08-19

Descripcién Cobertura:

Se envia solicitud de cotizacién para 100 libretas
Ecoldgicas tamafio 1/2 oficio con tapas de
carton reciclado y anillado doble cero, 50 hojas
interiores blancas (croqueras). Incluye Boligrafo

Tipo Cobertura:
CORREO

ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-19 Se corrige calidad de imagen para Portadas de CORREO
talleres impartidos por Programa Mujeres Jefas | ELECTRONICO
de Hogar y se envia a impresion a Cristébal
Fredericksen (cfredericksen@buin.cl)
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-19 Se cotiza en eyes.cl merchandising, libretas con | CORREO
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logotipo de OTEC Municipal vectorizada, modelo
TN23 Cuaderno Ecolégico 1/2 Oficio 15x21cm.

ELECTRONICO
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicigs-ahonorarios que emite el presente
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