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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

AGOSTO 2025 //
Mes Afio 7/
L-Datos. .
1.- Nombre. MABEL ALE]AI\/IDRA SALINAS VERGARA
2.- Rut.
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacién: - Centro de Costos:
962 / 1140525
4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. SENDA PREVIENE

IL- Funcién seg(n lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

COORDINACION PROGRAMA SENDA PREVIENE, Liderar y coordinar el disefio e implementacién de la polftica
de drogas a nivel local y la oferta programética de SENDA, generando redes de colaboracién intermunicipales
e intersectoriales en los &mbitos piblicos y privadas, con la finalidad de fortalecer factores protectores que
contribuyan al bienestar integral de la poblacién.

PROGRAMA SENDA PREVIENE

= Brindar asesoramiento técnico especializado para la toma de decisiones municipales relacionadas con la
prevencidn y recuperacion del consumo de alcohol y otras drogas.

« Orientar la formulacién e implementacion de estrategias comunales de prevencion, alineadas con las
directrices nacionales y regionales de SENDA

= Liderar el modelo de gestion comunal y premever la coordinacién intersectorial con actores municipales,
organizaciones sociales y la comunidad, con un enfoque orientado a resultados y a la generacion de valor
publico.

« Liderar y garantizar la adecuada implementacién de la oferta preventiva de SENDA en la comuna, acorde a
las orientaciones técnicas regionales.

» Monitorear y reportar los hitos de implementacion, ejecucién presupuestaria y resultados programaticos
mediante los sistemas dispuestos por el Servicio.

= Asegurar el camplimiento de los requerimientos administrativos y presupuestarios, reportando de manera
oportuna la implementacion programdtica.

» Participar activamente en las instancias de coordinacién y monitoreo dispuestas por la Direccién Regional
de SENDA, informar oportunamente a la Direccién Regional sobre nudos criticos o brechas identificadas en el
despliegue de la oferta.

= Facilitar y fortalecer la articulacion con actores municipales, sectoriales y comunitarios, promoviendo el
trabajo en red para el desarrollo de estrategias preventivas.

= Gestionar reuniones con actores estratégicos del gobierno local y otros sectores clave, identificando
sinergias y priorizando acciones preventivas en los territorios

= Promover la participacion activa de las comunidades en la implementaci6n de la oferta programatica,
asegurando su pertinencia y relevancia local.

» Coordinar acciones de sensibilizacién e informacién a la ciudadania sobre el consumo problematico de
alcohol y drogas, en concoerdancia con los lineamientos comunicacionales de SENDA.

» Identificar y evaluar las necesidades especificas de la comuna para determinar prioridades de intervencién y
orientar acciones

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

- Labores y acciones administrativas referentes a la coordinacién de la oficina y programas
asociados, revision de correo electronico para dar respuesta o seguimiento seglin corresponda

- Revision de documento enviado a través de correo electrénico desde SENDA RM, preparacion para
reunion de equipo

- Participacién en Reunion de equipo, revision de metas y alcances a la fecha

- Elaboracion de listado transparencia mes de julio
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- Envié de planilla de transparencia correspondiente a mes de julio del presente afio, documento
enviado a través de correo electrénico

- recepcidn correo electrénico de profesional de apoyo Carmen Gloria Leal, con informacién
referente a carga de documentacién en plataforma SISPREV

- Recepcidn de correo electrénico con Providencia N® N211956, la cual hace referencia al ORD 362,
el cual remite informacion referente a la ejecucién del programa,

- Recepci6n de correo electrénico con egreso N°91 el cual indica el pago de retencién de impuesto.
Documento que permite generar rendicién

- Recepcién de correo electrénico con acciones realizadas por profesional de apoyo Carla Sanhueza,
el cual permite mantener seguimiento.

- Recepcién de correo electrénico de profesional de apoyo, permitiendo el seguimiento de acciones,
correo enviado por profesional de apoyo Carmen leal Uribe

- Revisién del documento correspondiente al Egreso N°91, permitiendo la separacién del mismo
para generar rediciones del mes de julio 2025

- Revision de boletas de honorarios del equipo SENDA Previene para generar rendiciones, mes de
julio 2025

- Recepcidn correo electrdnico de profesional de apoyo Carmen Leal informando sobre actividad a
realizar en Nuevo Buin, se realiza revision de actividad

- Recepcion de correo electronico con facturas N°18, N°19, N°20 "deyanira paola hidalgo meza
comercializadora de articulos de oficina®, revisién de documentacién para generar curso
correspondiente.

- Se realiza envid correo electrénico con documento “acta recepcién conforme factura n° 18, factura
n° 19, factura, 20 y factura n°21 de deyanira paola hidalgo meza comerzcializadora de articulos de
oficina, jugueteria y hogar, que permite proceder al pago.

- Se realiza envi6 correo electrénico con documento hago envia del acta de recepcién conforme
correspondiente v°b® de la factura n°4495978 de surti ventas sa rut 5 para proceder al
pago de los productos adquiridos, ya que fueron recepcionados de manera satisfactoria

- Se envia correo electrénico donde se informa la carga de carta HPP en plataforma SISPREV

- Recepcién de correo electrénico con orientaciones para la implementacién de la estrategia HPP
documento enviado a profesionales de apoyo para su conocimiento y apoyo en sus acciones

- Recepcion de correo electronico donde informan acciones de la profesional de apoyo Carmen leal
correspondiente a la carga de informacién en plataforma SISPREV

- Seguimiento de acciones realizadas por profesional de apoyo carla Sanhueza correspondiente al
area de prevencién laboral HPP, informacién enviada por correo electrénico

- Labores y acciones administrativas referentes a la coordinacién de la oficina y programas
asociados, revision de correo electrénico para dar respuesta o seguimiento segiin corresponda

- Recepcion correo donde informan sobre Jornada Protocolos de actuacion

- Revisién de documentos para generar rendiciones correspondientes al programa y al mes de julio
2025

- Recepcion de correo electrénico solicitando informacion referente a la transferencia recibida del
serv. Nacional Para Prevencion Del Consumo De Drogas, por $13.773.812, de fecha 07.08.2025, se
toma contacto con el drea para entrega de informacién.

- Recepcion de correo electrénico con invitacién del Servicio Nacional de Migraciones y del Director
Regional, Eduardo Barros Ronda, a participar en un Ciclo de Talleres Virtuales para profundizar en
tematicas relevantes vinculadas a la Ley de Migraciones y los permisos de residencia humanitaria
en Chile,

- Recepcidn de correo solicitar informacion respecto a la actividad pendiente que queda por
ejecutar, en base al Plan regional De trabajo colaborativo SENDA - INJUV, se toma nuevamente
contacto con el colegio de Maipo para confirmar fecha y tematica a trabajar

- Revision de correo electrénicos para dar respuesta o seguimiento segiin corresponda

- Recepcion de correo para informar cambio en fecha de jornada Protocolos de actuacién

- Recepcidn de correo electrénico con presentacién y las actividades a realizar el dia miércoles en
Taller de Bienestar docente a realizar el 12 de agosto en escuela Humberto Moreno. Enviado por
Carmen Leal, Profesional de apoyo

- Revision de documento correspondiente a actividad a realizarse en el EE HMR

- Recepci6n de correo electrénico con informacién referente a la convocatorio a jornadas regionales
con los equipos de las direcciones de SENDA y con las coordinaciones de los Previene de todo el pais
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- Recepcidn de correo electrénico desde el 4rea de prevencién de SENDA RM con Recordatorio para
el ingreso Plataforma Academia SENDA, informacién que apoya a jornada del dia 12 del presente
mes

- Revision de correo electrénico, seguimiento de acciones correspondiente a la planificacién de
semana en curso, seguimiento de acciones realizadas por profesionales de apoyo

- Envid de correo electrénico para posterior uso de casilla virtual /ventanilla iinica SENDA Previene,
utilizacién para el ingreso de documentos a través de oficina de partes virtual

- Participacién en Jornada de capacitacién Sistematizacién “Sistematizacién de experiencias y
trabajo en barrios”, que se realizard el lunes 12 de agosto en el Museo de Santiago Casa Colorada

- Labores administrativas refrentes a la coordinacién, revisién de correo electrénico y seguimiento
de acciones planificadas para el dfa en curso

- Reunién con equipo de convivencia escolar Escuela Viluco, abordar temas referentes a la
aplicacién del Continuo Preventivo en el Establecimiento

- Recepcidn de correo electrénico con material de la “Jornada Sistematizacidn” y Encuesta de
Satisfaccion, se responde dicho documento

- Revisién de documentacién enviada desde el 4rea de Prevencién SENDA RM, correspondiente a la
Sistematizacidn

- Participacién en Mesa de Articulacién Interinstitucional de la comuna de manera presencial

- Recepcion de correo electrénico donde adjuntan reporte MYPE, extraido el dia (13-08-2025),
revision de planilla para corroborar informacién

- envio de correo electronico a integrantes de la Mesa de Articulacién Interinstitucional con
informacién pendiente correspondiente a la mesa de articulacién

- Labores y acciones administrativas referentes a la coordinacién de Ia oficina y programas
asociados, revision de correo electrénico para dar respuesta o seguimiento segln corresponda

- Recepcion de correo electrénico con informacién refrene a jornada de Jornadas de Asesoria
Programa Prevencién Comunitaria - Nivel Central

- Recepci6n de correo con informacién relacionada a las gestiones o acciones realizadas por las
profesionales de apoyo del programa

- Participacién en jornada online “Asesorfa Programa Prevencién Comunitaria” accién realizada
desde Nivel Central de SENDA.

- Revisién de correos electronicos para dar respuesta o seguimiento segiin corresponda

- Recepcion de correo electrénico indicando plazo maximo de envio de rendiciones de cuentas a
través de la plataforma SISREC, correspondientes al mes de Julio 2025,

- Recepcion de correo electr6nico con informacion de acciones realizadas por profesional de apoyo
carla Sanhueza

- Contacto telefénico con trabajadora social PIE del Liceo A N°131 seccién media, solicitando
informacién para generar acciones preventivas en el establecimiento

- Recepcién de correo electrénico indicando enlace para conexién para participar del consejo
Comunal de Seguridad de Publica

- Labores y acciones administrativas referentes a la coordinacién de la oficina y programas
asociados, revisién de correo electrénico para dar respuesta o seguimiento segiin corresponda

- Participacién en jornada online "asesoria correspondiente a Protocolo de actuacién en espacios
educativos” impartido desde el drea de Prevencién de SENDA RM

- Labores y acciones administrativas referentes a la coordinacién de la oficina y programas
asociados, revisién de correo electrénico para dar respuesta o seguimiento seglin corresponda

- Participacién en invitacién a ciclo de talleres virtuales sobre ley de migraciones: ley de
migraciones y permisos de residencia

- Genera rendicién en plataforma SISREC mes de julio 2025

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-01 Lahores y acciones administrativas referentesa | CORRED
la coordinacién de la oficina y programas
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asociados, revision de correo electrénico para ELECTRONICO
dar respuesta o seguimiento segiin corresponda
| = = .= 342 BQ
<
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-01 Participacién en Reunién de equipo, revision de | FOTOGRAFIA
metas y alcances a la fecha
o Sodos_duba dodec 2 Coo SOV e ol ]
. e S AR
S s
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-01 Elaboracién de listado transparencia mes de FOTOGRAFIA

julio
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Fecha Cobertura: Descripcidén Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-04 Envi6 de planilla de transparencia CORREO
correspondiente a mes de julio del presente afio, | ELECTRONICO
documento enviado a través de correo
electréonico
B L S TS Q@
a @ == "
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-04 recepcion correo electronico de profesional de CORREO
apoyo Carmen Gloria Leal, con informacion ELECTRONICO
referente a carga de documentacion en
plataforma SISPREV
= G a = .= ® -0
i ot . oo L 7
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-04 Recepcion de correo electrénico con Providencia | CORREOD

N° N211956, la cual hace referencia al ORD 362, | ELECTRONICO
el cual remite informacién referente a la
ejecucion del programa.

1
i
2
{

. erz B0
W G PR .
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-04 Recepcion de correo electrénico con egreso CORREO
N°91 el cual indica el pago de retencién de ELECTRONICO
impuesto. Documento que permite generar
rendicion
= M G a E . + = -0
: .'_.' 3 - T om = 2w
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-05 Recepcién de correo electrénico con acciones CORREO
realizadas por profesional de apoyo Carla ELECTRONICO
Sanhueza, el cual permite mantener
seguimiento.
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Fecha Cobertura: Descripcidn Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-05 Recepcion de correo electronico de profesional | CORREO
de apoyo, permitiendo el seguimiento de ELECTRONICO
acciones, correo enviado por profesional de
apoyo Carmen leal Uribe
= ™ Gl a 2 .z @ . -0
[l * o3 .
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-05 Recepcidn correo electrénica de profesional de | CORREO
/| apoyo Carmen Leal informando sobre actividad | ELECTRONICO
/ a realizar en Nuevo Buin, se realiza revisién de
actividad
= M Gra? a = .= & * e .
’ & s © 8 L] % L - .
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conforme correspondiente v°b° de la factura
n°4495978

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-05 Recepcién de correo electrénico con facturas CORREO
N°18, "deyanira paola hidalgo meza ELECTRONICO
comercializadora de articulos de oficina”,
R B a = s Bz G
: P o o % © 5 & w
— @~
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-06 Se realiza envid correo electronico con CORREO
documento “acta recepcién conforme facturan® | ELECTRONICO
18, factura n® 19, factura, 20 y factura n°21
f\x ™ Grad o e x @ . 2+= 80
A . I
’: P Acts Recepcién contorme Factura W' T8, Fachuea N' 19, Fachorn , 20 y factura N'21 de DEVANRA PAOLA HIDALGO MEZA "
o P COMERZOIALIZADORA DF ARTICLACS DE OFICINAUGLETERIA Y HOGAR Same o
= . ez==
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-06 Se realiza envid correo electrénico con CORREO
documento hago envio del acta de recepcitn ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-06 Se envia correo electrénico donde se informala | CORREQ
carga de carta HPP en plataforma SISPREV ELECTRONICO
= e Gt o = s @+ G~Q
f P s - ® = C
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-06 Recepcién de correo electrénico con CORREO
orientaciones para la implementacién de la ELECTRONICO
estrategia HPP documento enviado a
profesionales de apoyo para su conocimiento y
apoyo en sus acciones
= Moms L 2 ton: T B4R PGP

‘ 2024+ 30
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-06 Recepcitn de correo electrdnico donde informan | CORREO
acciones de la profesional de apoyo Carmen leal | ELECTRONICO
correspondiente a la carga de informacién en
plataforma SISPREV
0 Coorst a = » ame @ += @
: i B A S S & = o
- Rediiore @ —
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-06 Seguimiento de acciones realizadas por CORREOD
profesional de apoyo carla Sanhueza ELECTRONICO
correspondiente al area de prevencion laboral
HPP, informacién enviada por correo electrénico
= Ny G

a . = tom- T B+ = @@
. & & [ o

- g S — . i i e
) e
Fecha Cobertura: Descripcioén Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-07 Recepcidn correo donde informan sobre Jornada | CORREQ
Protocolos de actuacién ELECTRONICO

/
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-07 Revision de documentos para generar FOTOGRAFIA
rendiciones correspondientes al programay al
mes de julio 2025
&BUIN s |
Fl;liu'.o PAGUTSE A TRAVES DEL SR FRSORTES WPOTITY ¢ ‘
| minniats
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-08 Recepcion de correo electrénico solicitando CORREO
informaci6n referente a la transferencia recibida | ELECTRONICO

del serv. Nacional Para Prevenci6n Del Consumo
De Drogas, por $13.773.812, de fecha
07.08.2025, se toma contacto con el drea para
entrega de informacion
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Fecha Cobertura:
2025-08-08

Descripcién Cobertura:

Recepcion de correo electrénico con invitacién
del Servicio Nacional de Migraciones y del
Director Regional, Eduardo Barros Ronda, a
participar en un Ciclo de Talleres Virtuales

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

= M Grad Q, v x = taa- OB e = @
B 7 e » & 2
-
IATACION A CICLO DE TALLESIES VIRTUALES SOSRE LEY DE MIGRACICHES S ™
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Fecha Cobertura:
2025-08-08

Descripcién Cobertura:

Recepcidn de correo solicitar informacién
respecto a la actividad pendiente que queda por
ejecutar, en base al Plan regional De trabajo
colaborativo SENDA - INJUV

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

4 Cenadt
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-11 Recepcidn de correo electrénico con CORREOD
informacion referente a la convocatorio a ELECTRONICO
jornadas regionales con los equipos de las
direcciones de SENDA y con las coordinaciones
de los Previene de todo el pais
= W et T & +z o

Fecha Cobertura:

el ingreso Plataforma Academia SENDA,
informacién que apoya a jornada del dia 12 del
presente mes

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-11 Recepcidn de correo electrénico con CORREO
presentacion y las actividades a realizar el dia ELECTRONICO
miércoles en Taller de Bienestar docente a
realizar el 12 de agosto en escuela Humberto
Moreno. Enviado por Carmen Leal, Profesional
/ de apoyo
o Gousd a # s - e °
% . S
= .. [ - Rosevian 7 - ) o o
-w;:‘;- |
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-11 Recepcion de correo electronico desde el drea de | CORREO
prevencion de SENDA RM con Recordatorio para | ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:

Sistematizacion “Sistematizacion de
experiencias y trabajo en barrios”, que se
realizara el lunes 12 de agosto en el Museo de
Santiago Casa Colorada

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-12 Envié de correo electrénico para posterior uso CORREO
de casilla virtual /ventanilla iinica SENDA ELECTRONICO
Previene, utilizacion para el ingreso de
documentos a través de oficina de partes virtual
M Gorai Q i (e 28+ 8 B o
= ez
L] e ‘
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-12 Participacién en Jornada de capacitacién FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcidn Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-13 Recepcion de correo electronico con material de | CORREO
la “Jornada Sistematizacién” y Encuesta de ELECTRONICO
Satisfaccion, se responde dicho documento
L a = . LA - ]
e PEEER pos
5t @ S
e
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-13 Revisién de documentacién enviada desde el FOTOGRAFIA

area de Prevencion SENDA RM, correspondiente
a la Sistematizacion
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Contenido

Fecha Cobertura: Descripciéon Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-14 Participacién en Mesa de Articulacion FOTOGRAFIA
Interinstitucional de la comuna de manera
presencial
Chile |
CreceMas |
avn- !
E
T vowms | cancomemmucion - |
Lotdl Quete,  [Lbed heads fead
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-14 Recepcion de correo electronico donde adjuntan | CORREO
reporte MYPE, extraido el dia (13-08-2025), ELECTRONICO
revision de planilla para corroborar informacién
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-14 envio de correo electrénico a integrantes de la CORREO
Mesa de Articulacién Interinstitucional con ELECTRONICO
informacion pendiente correspondiente a la
mesa de articulacion
= G Q = ® b s+5 PO
P mos o3
: B s pes SENDA Praierse - WA08 - e o
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-18 Recepcion de correo electrénico con CORREO
informacidn refrene a jornada de jornadas de ELECTRONICO
Asesorfa Programa Prevencién Comunitaria -
Nivel Central
| & G = .= @+ 20
2 :
C B
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Fecha Cobertura:
2025-08-19

Descripcion Cobertura:
Participacién en jornada online “Asesorfa

Programa Prevencion Comunitaria” accién
realizada desde Nivel Central de SENDA.

Modelo de Intervencién

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:

través de la plataforma SISREC,
correspondientes al mes de Julio 2025,

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-19 Recepcién de correo electrénico indicando CORREO
enlace para conexién para participar del consejo | ELECTRONICO
Comunal de Seguridad de Publica
g S G o x B2 » e * 2-Q
- & e
s EMLACE DE CONEXGON CONSEC COMUNAL DE SEGURIDAD U BLUICA St nomia:
s © ===
= - e=m~
.
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-19 Recepcidn de correo electrénico indicando plazo | CORRED
maximo de envio de rendiciones de cuentas a ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-08-20

Participacion en jornada online “asesoria
correspondiente a Protocolo de actuacion en
espacios educativos” impartido desde el area de
Prevencion de SENDA RM

Ley General de Educacion.

aprenda a tomar decisiones

preata Lof Larle Ce
G s Chadadanis activa y

FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-08-21

Descripcion Cobertura:

Participacion en invitacion a ciclo de talleres
virtuales sobre ley de migraciones: ley de
migraciones y permisos de residencia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-08-21

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Genera rendicién en plataforma SISREC mes de | FOTOGRAFIA
julio 2025
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
inforine, certifico que ha realizado sus funciones en gl presente mes, en virtud al contrato de
prestacion de servicios
aprobadas por el concej
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