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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

AGOSTO 2025
Mes Afio
L.- Datos.
1.- Nombre. CARLA TRIFENA ;’ANHUEZA CUEVAS
2.-Rut.
y
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacién: Centro de Costos:
962 1140525

L
4.-Direcciénala | DIRECZION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. SENDA PREVIENE

11.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Apoyar la adecuada implementacién del sistema de gestién local para la reduccién de la demanda

del consumo de drogas, a través de la efectiva ejecucién de la oferta programéatica SENDA asignada a

la comuna. Dicha implementacién deber4 realizarse ajustada a los disefios y lineamientos

técnicos desarrollados por SENDA con una implementacién sistémica, integrada, orientada a las personas,
alineada con los objetivos institucionales y con pertinencia territorial.

1.- Contribuir en el desarrollo de diagnésticos locales, que tomen en consideracién las herramientas
actualmente disponibles por parte de SENDA (Indice de Focalizacién Comunal, Encuesta de Factores
Protectores y de Riesgo en estudiantes de 2° medio- EJB) y otros datos de relevancia local
2.- Facilitar a nivel comunal el desarrollo, implementacién y evaluacién de un Plan de Gestion Preventivo
Comunal, que focalice y articule las estrategias de intervencion en reduccion de la demanda segiin los factores
detectados y en consideracién a los criterios de priorizacion institucional.

3.- Ejecutar la implementacién de la oferta programética de SENDA, en espacios educativos, laborales,
barriales y parentales, acorde a las orientaciones técnicas establecidas y los niveles de prevencién requeridos
(ambiental- universal, selectivo e indicado). Lo anterior, considerando la distribucion temdtica asignada al
equipo por la coordinacién del SENDA Previene, en conjunto con SENDA Regional.

4.- Ejecutar una vinculacién efectiva con el entorno que permita de manera permanente, informar y
sensibilizar a la comunidad sobre tematicas asociadas al consumo de alcohol y de otras drogas en la comuna y
sus consecuencias sociosanitarias.

5.- Facilitar la participacién del intersector (MIDESO, MINSAL, Municipios, Redes Institucionales y Temdticas,
ONGs, etc.) y de las organizaciones sociales y comunitarias en mesas de trabajo relativas a los distintos
espacios de desarrollo de reduccién de la demanda, fomentando el trabajo colaborative para el abordaje
integral de la prevencién del consumo de drogas y alcohol, en concordancia con el Plan de Accion de la
Estrategia Nacional de Drogas y la mesa intersectorial comunal.

6.- Mantener actualizados los sistemas de registro y monitoreo de la implementacién programatica
institucional (SISPREV, SIGTE u otros que la institucién defina, considerando los cronogramas establecidos
para tal efecto.

7.- Apoyar gestiones de procesos administrativos de la implementacién de programas SENDA a
requerimiento de la coordinacién comunal SENDA PREVIENE.

8.- Participar activamente en las instancias de capacitacién provistas por SENDA y seglin los lineamientos de
desarrollo profesional que el Servicio establece para el cargo. Mantenerse actualizado en tematicas
transversales de los cursos de la academia SENDA
9.- Aplicar adecuada, responsable y éticamente instrumentos para determinar lineas de trabajo y
acompafiamiento a organizaciones 0 usuarios.

10.- Elaborar y/o actualizar catastro y coordinacién con redes de la comunidad.

11.- Ejecutar intervenciones con comunidades en terreno, de manera sistematica de acuerdo a los
Lineamientos técnicos definidos por SENDA

I11.- Descripcién de las funciones realizadas.

Realizacién de capacitacion a trabajadores sobre el consumo de alcohol y drogas en empresa
FUMAGRI del Programa Trabajar con calidad de vida.
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Reunién con directora del Jardin infantil mi mundo de colores de Linderos para implementar el
Programa HPP, firma carta de implementaci6n,

Reunién con coordinadora de oficina SENDA Previene, revision de informe de avance e
implementacién del Programa a julio 2025

Whatsapp de coordinacién con sr Paola Arévalo para confirmar taller a realizar en el sector de
Nuevo Buin en el grupo de fitoterapia

correo electronico a encargada de convivencia escolar de Colegio Maipo enviando lista de asistencia
de taller realizado en conjunto con INJUV,

Realizacién de protocolo de detencion temprana del Colegio Maipo para ser revisado en conjunto
con el equipo de convivencia escolar del establecimiento.

Subida de listas de asistencias de talleres realizados en el sector Nuevo Buin, en plataforma de
SISPREV

Preparacién de materiales listas de asistencias, café, te, entre otros para realizacion de taller en
Nuevo Buin a grupo de fitoterapia.

Realizacién de taller en sector Nuevo Buin a grupo de fitoterapia donde se trabaja en la planificacién
de las actividades a realizar.

correo electronico a encargada de convivencia escolar del Colegio Maipo solicitud de reunion de
coordinacion.

Correo electronico a Directora de jardin infantil Mi mundo de colores enviando carta de
compromiso firmada por el Director regional de SENDA.

Revisién de documento de implementacion de orientaciones del Programa de Habilidades
Preventivas parentales,

Realizacién de invitaciones para nuestra 3 reunién del Programa de prevencién comunitaria en el
sector de Linderos,

Revision de correos enviados por coordinadora de oficina SENDA Previene sobre las diferentes
jornadas de capacitacién que hay durante la préxima semana,

Revisién de los diferentes cursos que imparte la plataforma de academia SENDA

Revisién de documentos y material para la realizacién de taller de bienestar docente en
establecimiento Escuela Humberto Moreno.

coordinacién por via whatsapp con asistente social de centro terapéutico los Olivos, para realizar
nuestra 3ra reunion en el sector Linderos en el marco del Programa de prevenciéon comunitaria.
Correo electronico a profesional Carmen Leal adjunto documentos sobre bienestar docente
Realizacion de triptico con informacién sobre bienestar docente para ser entregado en taller a
realizar en Escuela Humberto Moreno

Revision de presentacion de relaciones interpersonales que se trabajara en taller con docentes del
establecimiento educacional Humberte Moreno

Correo electronico a profesional profesional Carmen Leal, adjuntando planillas de movilizacién
Participacion a jornada de capacitacion "SISTEMATIZACION DE EXPERIENCIAS Y TRABAJO EN
BARRIOS" dictada por SENDA Regional realizada en museo casa colorada Santiago centro.
Preparacion de material para reunién y taller a realizar a los docentes del establecimiento
educacional Humberto moreno, lista de asistencia, acta de reunion entre otros.

Reunién con equipo de convivencia escolar del establecimiento educacional Escuela Humberto
Moreno, revision de los niveles de desarrollo y documentos de protocolos de detencién temprana.
Realizacién de taller de bienestar docentes " relaciones interpersonales” a los docentes del
establecimiento educacional Escuela Humberto Moreno

Revisién de planilla de reporte de programa Mype enviado por Carolina Urquiaga encargada de
prevencion de SENDA regional,

Realizacién de planilla de movilizacién de mes de junio del presente aio

Se realiza diversas invitaciones y son enviadas por whatsapp a vecinos del sector de Linderos a
nuestra 3ra reunion dentro del marco del programa de prevencion comunitaria,

Orientacién de caso de adoleciente en consumo a Silvana Pacheco trabajadora social del Programa
de integracion social del Liceo A 131 por via telefénica.

Revisién de presentacién de stress laboral enviada por profesional Carmen Leal, para su aplicacién
en empresa FUMAGRI
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Jornada de capacitacién de fortalecimiento de conocimientos preventivos de la comunidad dictada
por SENDA Regional.

Revision de presentacion de stress Laboral que se realizara en empresa FUMAGRI

correo electronico a encargada de convivencia escolar del Colegio Maipo

Jornada de capacitacién de protocolo de actuacion del Programa Preparado dictada por SENDA
Regional

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-01 Realizacion de capacitacion a trabajadores sobre FOTOGRAFIA
el consumo de alcohol y drogas en empresa
FUMAGRI del Programa Trabajar con calidad de

vida
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-01 Reunién con directora del Jardin infantil mi OTRO DOCUMENTO

mundo de colores de Linderos para implementar
el Programa HPP, firma carta de
implementacién.
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-01 Reunién con coordinadora de oficina SENDA OTRO DOCUMENTO
Previene, revision de informe de avance e
implementaci6n del Programa a julio 2025
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-04 WhatsApp de coordinacién con sr Paola Arévalo | OTRO DOCUMENTO

para confirmar taller a realizar en el sector de
Nuevo Buin en el grupo de fitoterapia.
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< 20 ‘ Paola Alvarado [Hu... (0 &
las chicas, Espero les vaya super
en su capacitacion

fun, 4 ago.

Hola St pasla como estd? Quisiera
confirmar para el dia de mafiana a
las 16:00 hrs nuestro taller, para

que le pueda avisar a las chiquillas
por favor A=

Hola como estén. Me acaban de
avisar la carol que confirmamaos
para mafiana pero somos poquitas

Con suerte 4

¥ esta es la Ultima semana que yo
las puedo acompafiar

Hasta fines de septiembre
Siper Sr paola.. chuta nos va dejar '
¢ NO Se preccupe Nos vemas
mafiana entonces saludos

1pm

Nos vemos. Gracias

+ G @90

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-04 correo electrénico a encargada de convivencia CORREO
escolar de Colegio Maipo ELECTRONICO
M G 0 o ® + = ¥
il i
0~
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-04 Realizacion de protocolo de detencién temprana | OTRO DOCUMENTO
del Colegio Maipo para ser revisado en conjunto
con el equipo de convivencia escolar del
establecimiento.
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Fecha Cobertura:
2025-08-05

Capacitaciones
+o

Camponente

Descripcion Cobertura:
Subida de listas de asistencias de talleres
realizados en el sector Nuevo Buin, en

plataforma de SISPREV

Registro Capacitaciones comunitarias - 1D Barrio: 1091

Numero

Participantes focha Tematica Capacitadares

Tipo Cobertura:
OTRO DOCUMENTO
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Fecha Cobertura:
2025-08-05

Descripcién Cobertura:

Realizacion de taller en sector Nuevo Buin a
grupo de fitoterapia donde se trabaja en la
planificacién de las actividades a realizar.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Péagina 6 de 19




&% DIDECO

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:

2025-08-05 correo electrénico a encargada de convivencia
escolar del Colegio Maipo solicitud de reunién
de coordinacién.

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

SENDA

@ e aats e

o Im- @ Lamfumes Curvas i
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-06 Correo electrénico a Directora de jardin infantil | CORREO
Mi mundo de colores enviando carta de ELECTRONICO

compromiso firmada por el Director regional de
SENDA.
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Fecha Cobertura:
2025-08-06

Descripcion Cobertura:

Revision de documento de implementacion de
orientaciones del Programa de Habilidades
Preventivas parentales,

Tipo Cobertura:
OTRO DOCUMENTO
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ORIENTACIONES PARA LA TMPLEMENTACION DE
ESTRATEGIAS TALLER HABILIDADES PREVENTIVAS
PARENTALES
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Fecha Cobertura:
2025-08-06

Descripcion Cobertura:

Realizacién de invitaciones para nuestra 3
reunion del Programa de prevencion
comunitaria en el sector de Linderos.

Tipo Cobertura:
OTRO DOCUMENTO
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' EL DiA : 21/08/2025

' LUGAR: CENTRO :

TERAPEUTICO EL OLIVO
MINO EL CERRILLO 320

i

jornadas de capacitacion que hay durante la
proxima semana.

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-07 Revisién de correos enviados por coordinadora | CORREO
de oficina SENDA Previene sobre las diferentes ELECTRONICO

] § = a =n

Fwd Jornada Protocoios de actuacion ==

» st @ e =

plataforma de academia SENDA

e | aracass
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: , Tipo Cobertura:
2025-08-07 Revisién de los diferentes cursos que imparte la | OTRO DOCUMENTO
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Fecha Cobertura:
2025-08-08

Descripcién Cobertura:

Revision de documentos y material para la
realizacion de taller de bienestar docente en
establecimiento Escuela Humberto Moreno,

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-08-11

Descripcion Cobertura:

coordinacién por via WhatsApp con asistente
social de centro terapéutico los Olivos, para
realizar nuestra 3ra reunion en el sector
Linderos en el marco del Programa de
prevencion comunitaria.

Tipo Cobertura:
OTRO DOCUMENTO
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un, 11 ago.

Hola waleska cémo estds, Carla
por acé de Senda, Te queria gue
consultar si sigue en pies la
propuesta de poder realizar la
reunidn en la comunidad? Seria
para el dia 27 de agosto a las
16;00 hrs quedo atenta gracias

a

&€

El dia jueves 28 tendria que ser
wazam N

Puedes? o omw |

Super! Entonces queda agendada
para el dia 28 de agosto a las
16:00 hrs. Muchas gracias que
tengas un findo dia Exana

Okas... igual tu i

s G @9

Fecha Cobertura:
2025-08-11

Descripcion Cobertura:
Correo electrénico a profesional Carmen Leal
adjunto documentos sobre bienestar docente

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

= M Gmail

- # Redcim

Q insent Er

PPT bienestar docente

* Fommi este comeo

2025-08-11

; o o mw-:nucmn
Enguelns
2 archives aduntas: Arbsas
L r 2 r
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:

Realizacion de triptico con informacion sobre
bienestar docente para ser entregado en taller a
realizar en Escuela Humberto Moreno

Tipo Cobertura:
OTRO DOCUMENTO
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o que acepten todas tus idess = ‘
Si trabajas en equipo has siempre &
permitas que otros lo 2
Se cortés o amable con todos (3 HAS qu UN
No te quejes de todo y por toda Q ‘“RRiCULUM
Coaes SENDA
228218544 m!m_m

previeneiibuin.cl
Mario recordén N"636. Manuel
Plaza

AP
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-11 Revisién de presentacion de relaciones OTRO DOCUMENTO

interpersonales que se trabajara en taller con
docentes del establecimiento educacional
Humberto Moreno

Taller de Bienestar Docente
escuela Humberto Moreno

el ® : - —_ e .

|_£1:H_ o4 ;;-: Dl OF e @~ | G
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-12 Correo electrénico a profesional Carmen Leal, CORREO
adjuntando planillas de movilizacién ELECTRONICO
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Planilla movilizacion

4 Rewumis este comen

o Carla Sanhueta Cusvas
Carver, adioniy 1o plarils gars U Mavisaco a sousar 2hs JI%
Ehquetas
1 archivo adjuntos Ane el
=
= r
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-08-12

Participacion a jornada de capacitacion
“SISTEMATIZACION DE EXPERIENCIAS Y
TRABAJO EN BARRIOS" dictada por SENDA
Regional realizada en museo casa colorada
Santiago centro

FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:

2025-08-13

Realizacién de taller de bienestar docentes "
relaciones interpersonales” a los docentes del
establecimiento educacional Escuela Humberto
Moreno

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-08-13

Descripcion Cobertura:

Reunién con equipo de convivencia escolar del
establecimiento educacional Escuela Humberto
Moreno, revisién de los niveles de desarrollo y
documentos de protocolos de detencién
temprana

Tipo Cobertura:
OTRO DOCUMENTO

MARC AR TEMACY ASOABAD00}

s sealors
A Pl b vl &

ASTINTES & L8 REUNON, i

L g ~
R s

B et Lot
.

(3

Fecha Cobertura:
2025-08-14

Descripcion Cobertura:
Revisién de planilla de reporte de programa
Mype enviado por Carolina Urquiaga encargada

Tipo Cobertura:
OTRO DOCUMENTO
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de prevencion de SENDA regional.

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-17 Se realiza diversas invitaciones y son enviadas FOTOGRAFIA
por whatsapp a vecinos del sector de Linderos a
nuestra 3ra reunién dentro del marco del
programa de prevencion comunitaria.

'EL DiA : 21/08/2025
LUGAR : CENTRO
TERAPEUTICO EL OLIVO
CAMINO EL CERRILLO 320
LINDEROS

HORA: 16:30 HRS.

LOS ESPERAMOS!

A

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-18 Revisién de presentacién de stress laboral OTRO DOCUMENTO
enviada por profesional Carmen Leal, para su
aplicacién en empresa FUMAGRI
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ESTRES
LABORAL

PREVENCION EN ESPACIOS LABORALES
SENDA PREVIENE BUIN

ESTRES

Es la respuesta fisiologica, psicolégica y de
comportamiento,de un individuo, que intenta
adaptarse y ajustarse a presiones internas y
externas.

E! astrés laboral es la P ta, fisica y
I, & un desequilibrio entre las
exigencias percibidas y las capacidades de un
individuo para hacer frente a osas exigencias.

Fecha Cobertura:
2025-08-19

Descripcion Cobertura:

Jornada de capacitacion de fortalecimiento de
conocimientos preventivos de la comunidad
dictada por SENDA Regional,

Objetivos de la sesion

Tipo Cobertura:

FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-08-19

Descripcion Cobertura:
correo electrénico a encargada de convivencia
escolar del Colegio Maipo

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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V.- Observaciones.
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Pagina 18 de 19




&¥DIDECO

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones eff ¢l pigsente mes, en virtud al contrato de
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