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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

AGOSTO L 2025
Mes Aiio
I.- Datos.
1.- Nombre. BELEN JAZMIN TAMAYO TRONCOSO -
2.- Rut. 5.
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacién: - Centro de Costos:
834 215.21.04.004.001 | 25.04.51
4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. ESTRATEGIA DE DESARROLLO LOCAL INCLUSIVO

_
IL.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Profesional para Implementacién de Rehabilitacién Infantil con Estrategia Comunitaria.

El objetivo del cargo es la promocién e incorporacién de la Rehabilitacién Infantil en el Plan Comunal de
Salud, a través de la implementacién de una Sala de Rehabilitacién Infantil, ademés de la promocién de
acciones que fortalezcan la coordinacién interna del Municipio entre los equipos de rehabilitacién y los
equipos encargados de otras areas vinculadas al trabajo con nifias, nifios y adolescentes.

Las principales tareas de este profesional son:

« Evaluar la infraestructura donde esta instalada la sala de rehabilitacion infantil, a fin de levantar las
necesidades de adecuaciones y avanzar en las medidas de accesibilidad universal para NNA con discapacidad,
sus familias y cuidadores.

 Implementar la Sala de Rehabilitacién Infantil para contribuir en la promocién e incorporacién de la RBC en
el plan comunal de salud.

« Elaborar, junto con los profesionales municipales, los flujos de referencia y contrareferencia, para lo cual es
primordial hacer un mapeo de las instituciones publicas y privadas del territorio que trabajan con NNA, en
especial aquellos que tienen necesidades de rehabilitacién.

» Elaborar, junto con los profesionales municipales, los protocolos de ingreso, intervencién y egreso de NNA a
la sala de rehabilitacién infantil (como por ejemplo: criterios de ingreso, planes de tratamiento consensuado,
tiempos de atencion, criterios de egreso, entre otros).

» Articulacion y trabajo en red con actores claves al interior del municipio y de los territorios, para asi brindar
una rehabilitacion integral para NNA con especial énfasis en los organismos e instituciones del érea de
Educacion, favoreciendo la participacién, autonomia y potenciando las habilidades que facilitan el aprendizaje
permanente mas alld del aula, respondiendo a la diversidad de necesidades y educando a la familia para que
brinde soporte y sea un facilitador de los procesos de aprendizaje e interaccién social.

» Participar en mesas de trabajo para la coordinacién de las acciones necesarias para la implementacion del
Plan Comunal de Salud, y apoyar las acciones entre los componentes de la Matriz que se haya definido
trabajar (actas de reuniones firmadas por los/las participantes, actas de acuerdos, etc.).

» Identificar las organizaciones y servicios locales relacionados a NNA con discapacidad, en el marco del
Mapeo Colectivo.

» Elaboracién de talleres grupales dirigidos a madres, padres, cuidadores y contexto educativo.

« Pesquisa y evaluacion de problemdticas de rehabilitacién de terapia ocupacional a usuarios NNA.

« Participacion en reuniones de coordinacién con equipo multidisciplinario de sala RBC infantil.

I11.- Descripcién de las funciones realizadas.

Proceso de evaluacién a nuevos ingresos a la sala de rehabilitacién infantil Trabajo administrativo:
responder correos de la sala con derivacién y consultas

Reunién informativa con equipo de sala rehabilitacién infantil, actualizacién de derivaciones e
ingresos a la sala y planificacion de talleres pendientes.Trabajo administrativo: responder correos
de la sala con derivacién y consultas

Atencién interdisciplinaria en sala de rehabilitacionCompletar avances en ficha clinicaEntregar
feedback a los padres sobre lo trabajado en sesiénProceso de entrevista a nuevos ingresos a la sala
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de rehabilitacién infantil Aplicacion de Instrumento de Valoracion de Desempeiio en Comunidad
(IVADEC)

Preparacion material para el taller de padres y cuidadores Atencién interdisciplinaria en sala de
rehabilitaciénCompletar avances en ficha clinicaEntregar feedback a los padres sobre lo trabajado
en sesionTrabajo administrativo: responder correos de la sala con derivacion y consultas

Proceso de entrevista a nuevos ingresos a la sala de rehabilitacién infantil Atencién
interdisciplinaria en sala de rehabilitacionCompletar avances en ficha clinicaEntregar feedback a los
padres sobre lo trabajado en sesion

Aplicacion de Instrumento de Valoracién de Desempeio en Comunidad (IVADEC) Trabajo
administrativo: responder correos de la sala con derivacion y consultas

Atencidn interdisciplinaria en sala de rehabilitaciénCompletar avances en ficha clinicaEntregar
feedback a los padres sobre lo trabajado en sesionReunion de coordinacién Casa de la inclusion
Reunién presencial Escuela de lenguaje Pucaray. Definicion de los lineamientos de atencién, flujo de
derivacién y medios de comunicacion para la recepcion de casos. Aplicacion de Instrumento de
Valoracion de Desempefio en Comunidad (IVADEC) Atencion interdisciplinaria en sala de
rehabilitaciénCompletar avances en ficha clinicaEntregar feedback a los padres sobre lo trabajado
en sesion

Organizar atenciones diarias, preparacion de materiales y espacios para las intervencionesAtencion
interdisciplinaria en sala de rehabilitacionCompletar avances en ficha clinicaEntregar feedback a los
padres sobre lo trabajado en sesiénTrabajo administrativo: responder correos de la sala con
derivacién y consultas

Atencion interdisciplinaria en sala de rehabilitacionCompletar avances en ficha clinicaEntregar
feedback a los padres sobre lo trabajado en sesionTrabajo administrativo: responder correos de la
sala con derivacion y consultas

Atencion interdisciplinaria en sala de rehabilitacionCompletar avances en ficha clinicaEntregar
feedback a los padres sobre lo trabajado en sesionPreparacion de materiales para cambio de local
de atencion oficina de discapacidad, sala de rehabilitacién infantil y programasTrabajo
administrativo: responder correos de la sala con derivacion y consultas

Aplicacion de Instrumento de Valoracion de Desempefio en Comunidad (IVADEC) Trabajo
administrativo: responder correos de la sala con derivacién y consultasEjecucion de taller a
educadoras y técnicos en parvulo en Liceo Francisco Javier Kruger de Linderos.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-01 Trabajo administrativo FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-08-01

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Atencién interdisciplinaria FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-08-04

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Reunién equipo sala de rehabilitacion infantil FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-08-05

Descripcion Cobertura:
Procesos de entrevista

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-08-05

Descripcion Cobertura:
Aplicacion IVADEC

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-08-06

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Trabajo administrativo CORREO
ELECTRONICO
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EDL! Programa e S T

Estimada Agradezce la derdvacién del estudlante Samuel Thelusma Clecphat. Sin embargo para poder procader ¢

SILVANA VIRGINIA PACHECO BECERRA & mis, & aga 1351 eNdas)
Estimad@s Esperando que se encuentre bien adjunto certificado médice del estudiante Samuel Jacinthe Thelusma
EDLI Programa = bun mie, & 0g0, 1524 (hace 11 diag) -
para SILYANA -

Estimada Silvana
Acuso recibo del documento

Saludes cordiales

4+ Responder | r* Reenviar

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-07 Proceso de entrevista FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-08-07

Descripcion Cobertura:
Atencidn interdisciplinaria

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-08-08

Descripcion Cobertura:
Aplicacion IVADEC

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-11 Atencion interdisciplinaria FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobert’ura:
2025-08-12 Aplicacion IVADEC FOTOGRAFIA

Pagina 7 de 13




g

<

|

DIDECO

Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:

2025-08-12 Atencion interdisciplinaria FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-13 Registro de avance sesiones en ficha clinica FOTOGRAFIA
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FICHA DE EVOLUCION TERAPIAS

6 13/08/2025

Objetivos:
Trabajar habilidades cognitivas

- Trabajar resolucion de problema y pensamiento légico

- Trabajar flexibilidad cognitiva

- Trabajar imaginacion y creatividad

- Trabajar tolerancia a la frustracion
Obs.:
Lukas asiste a terapia en compafia de madre en horario establecido.
Trabajamos inicialmente en mesa con juego del pirata, favoreciendo
atencion, seguimiento de instruccién simple y complejo, flexibilidad
cognitiva y tolerancia a la frustracién. Posteriormente trabajamos
habilidades moteoras gruesas y propiocepcion arriba del columpio, donde
trabajamos extremidades superiores, como coordinacion, alcance,
precision, fuerza y alcance. Presenta buena disposicién durante sesidn.
Al finalizar entregar feedback a la madre quien comenta que ha
participado mas en actividad fisica y en elaboracion de alimentos, tiene

una hora agendada para el dentista.

Fecha Cobertura:
2025-08-14

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Atencidn interdisciplinaria FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-08-14

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Atencion interdisciplinaria FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripciéon Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-18 Preparacion de materiales FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-08-18 Evolucidn en ficha clinica FOTOGRAFIA
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0 18/08/2025

Objetivos:
- Realizar evaluacion de Terapia Ocupacional

Obs.:

Lucas asiste a terapia en compania de madre. Realizé evaluacion
observacional abordande componente cognitivo, motor y social
principalmente. Al Ingresar saluda a la terapeuta, mantiene una
conducta adecuada en sala, se mantiene sentado realizando las tareas,
se evalla aspecto cognitivo donde Lucas no identifica nimeros, colores,
vocales, logra mencionar algunos alimentos como zanahoria, papa, polio,
se observa adecuada coordinacidon visomotriz, uso de ambas manos,
motricidad fina donde logra pasar el cordon por un agujero, recibir y
lanzar una pelota con ambas manos, patear la pelota con pie derecho e
izquierdo manteniendo equilibrio, salta en el trampolin con fuerza
manteniendo equilibrio, sube una escala alternandc brazos y pies.
Presenta un agarre cilindrico del ldpiz y también agarre en tripode,
realiza trazos débiles. Identifica algunas partes del cuerpo como cabeza,
estdmago y pies. Termind sesion sin inconvenientes, madre entrega perfil

cencnrial v la entrecA nanta de alimentarcidn

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2025-08-19 Aplicacién [VADEC
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones e ente mes, en virtud al contrato de
prestacion de servicios que gérredponde, y a log objetivos y requerimientos de las labores
aprobadas por el concejo mfinicipal d\del Prograrha Municipgl en que se desempefia.
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JONATHAN FERNANDEGEIGT
DIRECTOR g
DIRECCION DE DESARROLL NITARIO

CAMIL%NANDA ALCAYAGA OLIVOS
C

INADOR (A) PROGRAMA
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