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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

/s
SEPTIEMBRE / 2025
Mes {// Afio
L- Datos. )
1.- Nombre. EMMANUEL ANDRES ARAYA HERRERA
2.- Rut.
£
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacién: ’ Centro de Costos:
3234 . 114.05.96.054.002

4.- Direcciénala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. ALBERGUE - NOCHE DIGNA

IL.- Funcién segtn lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Monitor Nocturno, Albergue Noche Digna 2025

Realizar las actividades del quehacer diario del dispositivo, tales como el registro de los participantes en el
Sistema Calle Cero u otro informado por el MDSF; entregar prestaciones y coordinar las actividades
recreativas; realizar atencidn directa a los participantes; velar por el buen funcionamiento del dispositjvo y el
bienestar de los participantes; organizar y realizar la entrega de raciones de alimentacién.

/

IIL.- Descripci6n de las funciones realizadas.

Turno Noche
Albergue Publico
Noche Digna
01-09-2025

-ingreso al turno monitor nocturno emmanuel araya recibe todo ordenado y limpio

-se encuentran en el recinto monitoras nocturnas marjorie decar y yeritza mufioz quienes entregan
turno con observaciones

-se realiza ronda por el recinto encontrando todo tranquilo y algunos usuarios durmiendo

-ingresa al recinto usuario freddy figueroa quien la noche anterior no se habia portado muy bien
hable con el y le dije si tenia un reclamo le iba a pedir de buena forma que se retirara

-ingresa usuario alexis ordenes se le revisa sus pertenencias sin anomalias

-usuario rodrigo palacios acusa al usuario alexis ordenes de comerse un pan y se pusieron a discutir
les dije una mas y se van los dos del recinto

-ingresa usuario jonatan oviedo se revisa sus pertenencias sin anomalias /
-se realiza ronda por el perimetro sin novedad alguna

-se levanta a pedir agua caliente usuario antony fuentes y se le entrega

-se retiran a trabajar usuarios patricio lopez, jose de alivera

-me retiro del turno sin novedad alguno

Turno Noche

Albergue Publico

Noche Digna
02-09-2025
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-se realiza ronda por el patio sin novedad alguna

-se acerca persona en situacion de calle a pedir colacion y se le informa que no tenemos
-se realiza ronda por el recinto sin ninguna observacion

-se levanta y se retira a trabajar usuario patricio lopez y jose de olivera

-se prenden las luces del recinto y los usuarios comienzan a levantarse

-ingresa encargada de mantencion carolina castillo

-me retiro del turno entregandolo sin novedad alguna

Turno Noche
Albergue Publico
Noche Digna
03-09-2025

-ingresando al turno monitor nocturno emmanuel araya quien recibe todo ordenado y limpio
-se encuentran en el recinto las monitoras marjorie decar y yeritza mufioz quien entregan turno con
las observaciones sefialadas en la pizarra

-se cierra el casino y se verifica que este todo cerrado

-usuario se acerca a pedir agua caliente y se le entrega

-ingresa usuario antony fuentes quien esta autorizado

-se le saca la firmas a los usuarios

-se realiza ronda por el perimetro si novedad alguna

-se realiza ronda por los domitorios sin anomalias

-se levanta y se retira a trabajar usuario patricio lopez y jose de olivera

-se prenden las luces del recinto y se comienzan a levantar los usuarios

-me retiro entregando turno noche sin novedad alguna a monitora del turno de mafiana
Turno Noche

Albergue Publico

Noche Digna

04-09-2025

-ingresando al turno monitor nocturno emmanuel araya quien recibe

-se encuentran en el recinto las monitoras marjorie decar y yeritza mufioz quien entregan turno con
las observaciones sefialadas en la pizarra y se retiran

-se cierra el casino y se verifica que este todo cerrado porton y puerta chica
-usuario se acerca a pedir agua caliente y se le entrega

-se realiza ronda por el recinto encontrando a usuarios viendo tv y otros durmiendo
-se le saca la firmas a los usuarios

-se realiza ronda por el perimetro si novedad alguna

-se realiza ronda por los domitorios sin anomalias

-se levanta y se retira a trabajar usuario patricio lopez

-se prenden las luces del recinto y se comienzan a levantar los usuarios

-me retiro entregando turno noche sin observaciones

Turno Noche

Albergue Publico

Noche Digna

05-09-2025

-ingresando al turno monitor nocturno emmanuel araya quien recibe todo ordenado y limpio
- en el recinto se encuntran las monitoras marjorie decar y yeritza mufioz quien entregan turno con
las observaciones
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-se prenden las luces del recinto y se comienzan a levantar los usuarios
-ingresa encargada de mantencion carolina castillo

-me retiro entregando turno noche sin novedad alguna

Turno Noche

Albergue Publico

Noche Digna

08-09-2025

-ingreso al turno monitor emmanuel araya quien recibe todo ordenado y limpio

-monitoras marjorie decar y yeritza mufioz se encuentran en el recinto entregando turno y se
retiran entregando novedades en la pizarra

-realizo ronda encontrando todo en su normalidad

-ingresa usuario antony fuentes y se le rebiza sus pertenencias todo en orden

-se le entrega agua caliente a usuario que lo pide

-se apagan las luces del recinto y se verifica que este todo cerrado

-ingresa usuario sergio fuentealba, quien viene de su trabajho

-se realiza ronda por el perimetro sin novedad alguna

-se levantan y se retiran a trabajar usuarios sergio fuentealba, patricio lopez, raul gallardo y jose de
olivera

-ingresa encargada de mantencion carolina castillo

-me retire entregando turno noche sin novedad alguna a monitora del turno dia

Turno Noche

Albergue Publico

Noche Digna

09-09-2025

-ingreso al turno monitor emmanuel araya quien recibe

-monitoras marjorie decar y yeritza mufioz se encuentran en el recinto entregando turno y se
retiran entregando novedades sefialadas en la pizarra

-realizo ronda encontrando todo en su normalidad

-ingresa usuario antony fuentes y se le rebiza sus pertenencias todo en orden

-se le entrega agua caliente a usuario que lo pide

-se cierra el casino se apagan las luces del recinto y se verifica que este todo cerrado
-ingresa usuario sergio fuentealba, quien viene de su trabajo y se revisa

-se realiza ronda por el perimetro sin novedad alguna

-se levantan y se retiran a trabajar usuarios sergio fuentealba, patricio lopez,

-se levantan y se retiran a trabajar usuarios raul gallardo y jose de olivera

-ingresa encargada de mantencion carolina castillo

-me retiro entregando turno noche sin novedad alguna

Turno Noche

Albergue Publico

Noche Digna

10-09-2025

-ingresa al turno monitor nocturno emmanuel araya quien recibe todo ordenado y limpio

-se encuentran en el recinto monitoras marjorie decar y yeritza mufioz entregando turno con
observaciones sefialadas en la pizarra

-se realiza ronda por el recinto encontrando a usuarios durmiendo y otros viendo tv

-se cierra el casino, se apagan las luces del recinto y se verifica que este todo cerrado
-ingresa usuario sergio fuentealba quien viene de su trabajo y se le revisa sus pertenencias
-usuario se acercan a pedir agua caliente y se le entrega
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Noche Digna
11-09-2025

-ingresando al turno monitor nocturno emmanuel araya quien recibe todo ordenado y limpio
-se encuentran en el recinto monitora marjorie decar y yeritza mufioz quien entregar turno
-ingresa usuario sergio fuentealba y juan gonzalez quienes vienen de sus trabajos

-se cierra el casino, se apagan las luces del recinto y se verifica que este todo cerrado
-ingresa usuario raul gallardo quien viene de su trabajo

-se realiza ronda por los dormitorios sin novedad alguna

-ingresa usuario antony fuentes quien esta autorizado su ingreso

-se realiza ronda por el recinto sin novedad alguna

-se levanta y se retiran a trabajar usuarios sergio fuentealba, patricio lopez y raul gallardo
-se prenden las luces del recinto y se le entrega el pan a los usuarios

-me retiro entregando turno noche sin novedad alguna

Turno Noche

Albergue Publico

Noche Digna

12-09-2025

-ingresa al turno monitor nocturno emmanuel araya quien recibe todo ordenado y limpio

-se encuentran en el recinto monitora marjorie decar y yeritza mufioz quienes entregan turno y se
retiran

-ingresa al recinto usuario sergio fuentealba quien esta autorizado

-se cierra todo se apaga las luces del recinto y se verifica que este todo cerrado

-ingresa usuario jonathan oviedo quien viene de su trabajo

-usuario manuel olivares se retira del recinto y se le indica que tiene que volver al dia siguiente pero
en la tarde

-ingresa usuario antony fuentes quien esta autorizado

-usuario felipe orellana salio a jugar ralluela pero no volvio

-se levantan y se retiran a trabajar los ususarios sergio fuentealba y patricio loopez

-se abre el casino se despierta a los usuarios y se le entrega el pan

-se le entrega turno a monitora de dia yasna valenzuela sin novedad alguna

Turno Noche

Albergue Publico

Noche Digna

15-09-2025

-ingreso a turno monitor nocturno emmanuel araya quien recibe todo ordenado y limpio
-se encuentran en el recinto monitora marjorie decar y yeritza mufioz quienes entregan turno y se
retiran

-se realiza ronda por los dormitorios encontrando a usuarios acostados y a otros viendo tv
-ingresa usuario antony fuentes quien viene de su trabajo esta autorizado

-se apaga las luces y se verifica que este todo cerrado

-se realiza ronda por el perimetro sin observacion alguna

-ingresa usuaria angelica aguilar quien estaba autorizada que tuvo que ir averh a su hijo
-se realiza ronda por los dormitorios sin anomalias

-se levanta y se retira a trabajar usuario patricio lopez

-se abre el casino se prenden las luces del comedor y se le entrega pan a los usuarios

-me retiro del turno entregandolo sin novedad alguna

Turno Noche

Albergue Publico
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-me acerco a los usuarios para que firmen sus hojas de registro

-se realiza ronda por el recinto y me encuentro con usuarios viendo tv y otro sentados afuera
-se cierra el comedor se apaga las luces del recinto y se verifica que este todo cerrado
-usuario pide agua caliente y se le entrega

-ingresa usuario jonathan oviedo quien esta autorizada la entrada

-se realiza ronda por el perimetro sin novedad alguna

-se realiza ronda por los dormitorios sin anomalias

-se levantan y se retiran a trabajar usuarios patricio lopez y raul gallardo

-abro el casino prendo las luces y se le entrega el pan a los usuarios

-ingresa encargada de mantencion carolina castillo

-me retiro del turno entrgandolo sin novedad durante el turno

Turno Noche

Albergue Publico

Noche Digna

17-09-2025

-ingresando al turno monitor nocturno emmanuel araya quien recibe

-se encuentran en el recinto las monitoras marjorie decar y yeritza mufioz quien entregan turno con
las observaciones sefialadas en la pizarra y se retiran

-se cierra el casino y se verifica que este todo cerrado porton y puerta chica
-usuario se acerca a pedir agua caliente y se le entrega

-se realiza ronda por el recinto encontrando a usuarios viendo tv y otros durmiendo
-se le saca la firmas a los usuarios

-se realiza ronda por el perimetro si novedad alguna

-se realiza ronda por los domitorios sin anomalias

-se levanta y se retira a trabajar usuario patricio lopez

-se prenden las luces del recinto y se comienzan a levantar los usuarios

-me retiro entregando turno noche sin observaciones
Turno Noche

Albergue Publico
Noche Digna

18-09-2025
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- en el recinto se encuntran las monitoras marjorie decar y yeritza mufioz quien entregan turno con
las observaciones

-se cierra el casino y se apagan las luces del recinto y se verifica que este todo cerrado
-usuario se acerca a pedir agua caliente y se le entrega

-ingresa usuario rodrigo palacios quien esta autorizado

-se realiza ronda por el perimetro si novedad alguna

-se realiza ronda por el patio sin observaciones

-se levanta y se retira a trabajar usuario patricio lopez y jose de olivera

-se prenden las luces del recinto y se comienzan a levantar los usuarios

-ingresa encargada de mantencion carolina castillo

-me retiro entregando turno noche sin novedad alguna
Turno Noche

Albergue Publico
Noche Digna

19-09-2025

-ingreso al turno monitor emmanuel araya quien recibe todo ordenado y limpio

-monitoras marjorie decar y yeritza mufioz se encuentran en el recinto entregando turno y se
retiran entregando novedades en la pizarra

-realizo ronda encontrando todo en su normalidad

-ingresa usuario antony fuentes y se le rebiza sus pertenencias todo en orden
-se le entrega agua caliente a usuario que lo pide

-se apagan las luces del recinto y se verifica que este todo cerrado

-ingresa usuario sergio fuentealba, quien viene de su trabajho

-se realiza ronda por el perimetro sin novedad alguna

-se levantan y se retiran a trabajar usuarios sergio fuentealba, patricio lopez, raul gallardo y jose de
olivera




IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).
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Fecha Cobertura:
2025-09-01

Descripcién Cobertura:
usuario firma asistencia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-09-01

Descripcién Cobertura:
firma de libro

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-01 se le entrega colacion a usuario FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-02 se recive donacion FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-09-03

Descripcion Cobertura:
se realiza los panes

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

VA

| Fecha Cobertura:

| Descripcién Cobertura:

| Tipo Cobertura:
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-03 ronda perimetro FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: | Descripcién Cobertura: | Tipo Cobertura:
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Fecha Cobertura:
2025-09-04

se realiza los panes

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

—x

Fecha Cobertura:

| Descripcién Cobertura:

| Tipo Cobertura:
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-05 panes para entregar al desayuno FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: | Descripci6n Cobertura: | Tipo Cobertura:




Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-05 ronda perimetral FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: | Descripcién Cobertura: | Tipo Cobertura:
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Fecha Cobertura:
2025-09-08

Descripcion Cobertura:
se realiza panes

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:

| Descripcién Cobertura:

| Tipo Cobertura:
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Fecha Cobertura:
2025-09-09

Descripcion Cobertura:
ronda patio

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:

| Descripcién Cobertura:

| Tipo Cobertura:
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-10 planificando actividades FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: | Descripcién Cobertura: | Tipo Cobertura:
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Fecha Cobertura:
2025-09-10

Descripcién Cobertura:
ronda por el patio

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:

| Descripcién Cobertura:

| Tipo Cobertura:
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Fecha Cobertura:
2025-09-11

Descripcion Cobertura:
ronda perimetral

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:

| Descripcién Cobertura: | Tipo Cobertura:




Fecha Cobertura:
2025-09-12

Descripcion Cobertura:
usuaria firma

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:

| Descripcién Cobertura:

| Tipo Cobertura:
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-12 ronda patio FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: | Descripcién Cobertura: | Tipo Cobertura:
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-15 ronda por el patio FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: | Descripcién Cobertura: | Tipo Cobertura:
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Fecha Cobertura:
2025-09-16

Descripcién Cobertura:
se realiza donacion de pan

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:

| Descripcién Cobertura: | Tipo Cobertura:




f:'DIDECO

Fecha Cobertura:
2025-09-16

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
se le entrega colacion a usuario FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:

| Descripcién Cobertura: | Tipo Cobertura:
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Fecha Cobertura:
2025-09-17

Descripcién Cobertura:
se le entrega shampoo a usuario

FOTOGRAFIA

Tipo Cobertura:

v

Fecha Cobertura:

I Descripcion Cobertura:

| Tipo Cobertura:
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-18 se le entrega pan FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: | Descripcién Cobertura: | Tipo Cobertura:
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Fecha Cobertura:
2025-09-19

Descripcién Cobertura:
Subiendo informes

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-09-19

Descripcién Cobertura:
Anotando las observaciones

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones g eIFr‘esente mes, en virtud al contrato de
prestacion de serviciog'que corresponde, y a lgs objetqu y requerimientos de las labores

aprobadas por el congejo municipal o del Programma Municipal en que se desempeiia.
ALIDAS

A
- i /<
T e _ _ PRNES =0
JONATHAN FERNANDEZ FIGUBHRA-2
DIRECTOR

DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

e @, Zﬂ‘

MARIA JOSE MUNOZ TORRES
COORDINADOR (A) PROGRAMA
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