‘?5" BU l N ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN ‘Qny Dl D E C O
‘o DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS @

flustre Municipalidad b Ep A RTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

SEPTIEMBRE 2025 /
Mes Afio
I.- Datos.
1.- Nombre. JOCELYN YANISSE/BARRIOS VASQUEZ
2.- Rut. /
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: ° Centro de Costos:
3093 / 215.21.04.004.001 | 25.04.50 4
4.- Direcci6én ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. APOYO PARA LA MATERIALIZACION DE ACCIONES SOCIALES Y
COMUNITARIAS

1L.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Apoyar la comunicacién estratégica y digital de DIDECO, gestionando campaiias y contenidos que promuevan
los programas y beneficios sociales de la Municipalidad hacia la comunidad.

Diseiiar y ejecutar estrategias de marketing digital orientadas a difundir de manera efectiva los programas,
beneficios, actividades y servicios sociales que ofrece la Direccién de Desarrollo Comunitario (DIDECO).
Administrar y optimizar los canales digitales oficiales de DIDECO, incluyendo redes sociales, micrositios web y
plataformas de atencién ciudadana, asegurando informacion clara, accesible y oportuna.

Disefiar contenidos graficos, audiovisuales y multimedia para campafias comunicacionales vinculadas a
programas sociales, participacion ciudadana, género, infancia, personas mayores, juventudes, discapacidad,
entre otros.

Apoyo en labores de Licitaciones , compras y Rendiciones. /

/4

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

Ingrese pedido de compra del nuevo programa Lazos: Adquisicién de seguros de vida.
Ingrese pedido de compra de Albergue noche digna:

Compra de Materiales de aseo.

Compra de indumentaria.

Revise contenido para para redes sociales

Ingrese pedido de compra de colaciones para programa adulto mayor.

Revise en sistema la cantidad de funcionarios.

Evalué compra de computadores para programa lazos.

Revise pedido de compra de programa Lazos para compra de notebooks.

Ingrese compra agil para centro de mujeres para contratar servicio de jornada de autocuidado.
Revise compra de mesas plegables.

Revise pedido de compra de materiales para casa adulto mayor.

ingrese pedido de compra de Programa de Autoconsumo:

Materiales de construccién, compost y jabon botéanico y utensilios de cocina.

Ingrese pedido de compra de Materiales de oficina para programa Familias seguridades y
oportunidades.

Realice contenido digital para pagina web.

Realice Nomina de funcionarios en sistema.

Revise ordenanza municipal

Ingrese pedido de compra de impresora para programa Mujeres Jefas de hogar.
Ingrese resolucién de materiales de oficina para centro dia

Revisa pedido de compra de Omil para arriendo de equipamiento de encarpado.
Realice contenido digital
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Ingrese a sisrec y revise documentos y rendiciones.
Revise compra de programa prlac con miguel de daf

Realice evaluacién de pedido de compra de utiles de aseo para programa Albergue de emergencia.
Modifique el pedido de compra de indumentaria para programa PRLAC.

Ingrese resolucién de compra de notebooks y pc para programa PRLAC.

Revise contenido digital para pagina web.

Evaluacién de adquisicién de test de drogas para programa lazos.

Evaluacion de adquisicién de materiales de mantencion para casa adulto mayor.

Revisién de rendiciones con Alejandra.

Asisti donde Ministro de fe a rendir boletas de honorarios de programa albergue noche digna.
Evalué pedido de compra de materiales de escritorio.

Realice la resolucién de indumentaria de programa prlac

Realice entrega de vales para empanada y bebida.

Realice la resolucion de colaciones para programa vinculos.

Ingrese pedido de compra de programa lazos para recargas telefonicas.

Entrega de vales de empanadas y bebida a los funcionarios

Pedido de compra de papel higiénico para programa desarrollo cultural

Pedido de compra para show artistico programa adulto mayor

Pedido de compra de alimentos para programa PRLAC

Pedido de compa de alimentos para programa mujeres jefas de hogar.

Revise resolucion de pedidos

Evalué pedido de compra de materiales de oficina para programa prlac

Evaluacién de pedido de coctel para encuentro comunal programa mujeres jefas de hogar.
Resolucion de compra de materiales de oficina para programa de acompafiamiento vinculos 2024.
Revise pedido de compra de botellas deportivas para programa casa adulto mayor.

Revise pedido de compra de materiales de construccién para mantencién piscina temperada.
Revise resolucion de compra de cilindro

Revise resolucion de materiales de construccién

Pedido de compra de alimentos programa Lazos

Resolucién de materiales de mantenimiento y reparacién de duchas piscina temperada Maipo.
Resolucién de alimentos e insumos para ejecucion de talleres y actividades programa mujeres jefas
de hogar.

Pedido de compra para mejoramiento de camarines del recinto piscina Maipo.

Realice memo de pedido de compra agil programa piscina temperada.

Realice memo para pedido de compra agil programa prodesal.

Revise contenido digital.

Revise la resolucion de servicio de transporte de pasajeros para programa PRLAC.

Revise resolucién de mesas plegables para registro social.

Revise resolucion de articulos de ferreteria para piscina temperada.

Revision de contenido digital.

Revise resolucién de pedido de compra de materiales de oficina para programa centro dia.
Ingrese boletas de honorarios de los programas:

OLN

CASA ADULTO MAYOR

ALBERGUE NOCHE DIGNA

MUJERES JEFAS DE HOGAR. ENTRE OTROS

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

I Fecha Cobertura: | Descripcién Cobertura: | Tipo Cobertura:
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2025-09-01

Pedido de compra

FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-09-02

Descripciéon Cobertura:
Pedido de Compra

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-09-03

Descripcién Cobertura:
Pedido de Compra

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:

2025-09-03

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Pedido de Compra

FOTOGRAFIA

4 NANASTUORLO ARAYA
DMIMITRADOR
LUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
JONATHAN FERNANDEZ HGUSROA
”M DESARROLLO COMUNITARIO
NUSTRE MUNCIPAUDAR DE BUIN

et
. .

_mio con sakidar cordiaimente y en conformidad con el programa
poye 0k Spguridad Almentaria {Autoconsumo) 2025" adjunto @ usted
waoColrwuN‘lWEmpmcmwmac‘amdpcho
ooy Agh mmmbnﬁmﬂamhnyu'lv.m,dcsmx
somkatas admisshalivos de suminisho y prestacion de servicios, en los
7y nto N°44). Quo

siguiente:

-hxa&mﬁhwaMmmwm

Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:

2025-09-03

Tipo Cobertura:
Revision de cotizaciones FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-09-03

Descripcién Cobertura:
Evaluacion de oferentes

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Detaliags goy proc—
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Fecha Cobertura:
2025-09-04

Descripcion Cobertura:
Revision de ofertas

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Mi Gmail Q Buscar correo = eaivy O @B 4 Qauw o
2 ® « @ O B B0 &G m D i 16698 > B @
» " Fwd: ENVIA OFERTAS RECIBIDAS POR REQUERIMIENTO 2721-449-COT25 e "n
e COMPRA DE MATERIALES DE OFICINA PROGRAMA CENTRO DIURNO
e COMUNITARIO  seciicos » @
@© Pospuestos
4 Resumir este correo
B Enviados F 3
D Boradores ° Catherine Soledad Quilodran Vargas @ s bty ey §
~  Més el
B8 traduce al espadol x +
Etiquetas +
eceree FOrOaNGed MESHAGE ~-eerr
De M Marchant Marchant s>
Date jue, 4 sapt 2025 a las 15:41
Subject ENVIA OFERTAS RECIBIDAS POR REQUERIMIENTO 2721-449-COT25 COMPRA DE MATERIALES DE OFICINA PROGRAMA CENTRO
DIURNO COMUNITARIO
To. Pamela Loreto Luna Gajardo <ghuna@huin.cl> Maria Jose Egafia Guarda <megans@huinop Catherdne Soledad Quitodran Vargas
b George Elso >, Jonathan Fernandez Figueroa <jofamandez@buin o
Fatimados (as} . >
e Qe & v ¢8O e L S
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-04 Pedido de Compra FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-09-05

Descripcién Cobertura:
Revision de documento

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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M Gmail
& Redectar

@ Recibidos
% Destacados
@ Pospuestos
B> Enviados

D Borradores

Etiquetas

Q Buscar coreo

€« ® O B © 0O @

o oexiwr O @ 4 P @

2dew < > Es-~ [

w4
Busnos dias, espero qua se encuentren bien, favor agreger calor a los micropolar en kus EE TT ya que no figura color de estos. Es con suma wgencia -
ya que no puado seguir con ol proceso de la compra agi sin subsanar esta observacion (primera y segunda hoja)

Alents a sus comentarios.

Saludas cordiales

Miguel Marchant Marchant
Adgquisiciones

Departamento de Finanzas

Direccion de Administracion y Finanzas

+562 28218577

mmarchant@buin.cl
Florin Romén N° 190, Piso 2°
wwaw buin.cl

' Q Busqueds

ek DCEB L€

>

e 1516
A PO o 8

Fecha Cobertura:
2025-09-05

Descripcién Cobertura:
Pedido de Compra

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-09-08

Descripcién Cobertura:
Pedido de Compra

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-09-08

Descripcioén Cobertura:
Resolucion

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-09-09

Descripcion Cobertura:
Revisién de pedido Adulto mayor

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-09-1/0

Descripcion Cobertura:
Entrega de vales

Tipo Cobertura:
FOTOGRAF{A

4

¥

Fecha Cobertura:
2025-09-10

Descripcion Cobertura:
Evaluacion de resoluciéon

Tipo Cobertura:
FOTOGRAF{A
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-11 Pedido de compra FOTOGRAFIA

o & O

PR YR ICE S
BN RS ST

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-11 Evaluacién de pedido CORREO
ELECTRONICO

Pagina 10 de 18




¥
¥

&% DIDECO

M Gmail Q Buscar corren £ oo O B 4 # T @
& Redoctar « ® 0 ® 8 0 @ m O Jder® < > Egv B
o ENVIA OFERTAS RECIBIDAS POR REQUERIMIENTO 2721-471-COT25; e B £

ALIMENTOS E INSUMOS PARA EJECUCION DE TALLERES Y ACTIVIDADES PMJH
% Destacodos 2025 sectides g
® Pospuesios

4 Resumir este coireo

B> Enviados Ky
) Borradores Cocilla Parraguez coaraguesiitun @ 1528 Pace dEmevos)  fy €
0 - @ s

Estimados (as) +
Etiquetas Junto con saludar, envio ofertas recibidas por su requenmiento antes sefialado para su evaluacion

Los pedidos de compra deben indicar qué funcionario ya sea de planta o a contrata sera el iTS quién se

responsabilizara en la evaluacion de las ofertas.

Se solicita enviar como respalde la Resolucion segun fos criterios de enlos de

Referencia.

Cabe sehalar que como lo indica la nueva ley de compra 21634, el oferents con la mejor oferta economica, y que

cumplan a cabalidad con las EE.TT, (NO INCLUYENDO MARCAS), debe ser este quien se adjudique la compra.

Se adjunta cuadro compatativo y TTR

Saliudne Cordiales : . ’ ¥

£ Hoawe: (oL DCB=®E B TRy

Fecha Cobertura:
2025-09-12
/

Descripcion Cobertura:
Pedido de Compra

Tipo Cobertura:
FOTOGRAF{A

Fecha Cobertura:
2025-09-12

Descripcion Cobertura:
Evaluacién de pedido de comra

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Q Buscar comeo b7 Oatv @D © 4 gauw o
« B 0 ® 5 ®@ & m D % < > EBc B
Fwd: ENVIA OFERTAS RECIBIDAS POR REQUERIMIENTO 2721-475-COT25; e i *
MATERIALES DE OFICINA PARA PROGRAMA DE ACOMPANAMIENTO
VINCULOS 2024-B fecbios » @
4 Resumir este correo
@
o Catherine Soledad Quilodran Vargas @ salhacedroms) 6
+
—ereee Forwarded message ———
De Cecilia Parraguez <cpaitaquez@buin o>
Date: jue. 11 sept 2025 a las 17.28
Subject ENVIAOFERTAS POR 2721-475-C0T25; MATERIALES DE OFICINA PARA PROGRAMA DE

ACOMPARAMIENTO VINCULOS 2024-B

To Pamels Luna <plunadibuin d> Eva Vivanco Allendes <gyivance@buin o> Constanza Vensgas Fermada <cavaneoas@huin > Catherine Soledad

Quilodran Vargas <cquilodran@buin ¢i>. Jonathan Femandez Figueroa <jolermandez@huin o>

Estimados (as)
Junto con saludar, envio ofertas recibidas por su anles para su 5
s B8 Q soen AeDeB.€ o T
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-15 Resolucién pedido de compra FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-16 Resolucion piscina FOTOGRAFIA
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anteriar acuerdo 3 lo establecido en el articulo 97 Comprn Agil del
ek o egemen 0 ' Ley N'21.634 “Modernina I Ley N°
para Mejorar la Calidad del Gasto Péblico, sumentar |
¢ Inzroducir Principios de Economia

DIDECO

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-16 Resolucién programa Lazos CORREO
ELECTRONICO
Mi Gmail Q Buscar correo # oo @ B 4 m P @
& Redactar « @m0 = B 0 @ m D i aget ¢ 2 Esv E
a RESOLUCION ALIMENTOS PROGRAMA LAZOS  secividos » 8 B %
¥ Destacados 4 Resumir este carreo =
@ Pospuestos Liz Pamela G . W nihacezions) ¥ 6 i
P Enviados pors Cecit, George Cothering, iy w i
D Borradoces Estimada Cecilia
: Junto con saludar. adjunto se remite la Resalutitn carrespondients al Pedide de Compra N® 49031, alimentos Programa Lazos.
B Satudost +
Etiquetas 3
Wﬂ%zwwmz
~582 26216473
m,’?‘.“
>
o Hawwr CADLOTEBDL.ED AW w00y

Fecha Cobertura:
2025-09-16

Descripcién Cobertura:
Resolucién PMJH

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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M Gmail Q Buscar correo £ Saiv: @ B 4 Qo @
/ Redactar € B 0O ® &g 0 @& m D € 3 Es~ [
a RESOLUCION ALIMENTOS E INSUMOS PMJH 2025  reciides < e B
& Destacados 4 Resumir este correo ;
O©  Pospuestos ‘ Liz Pamela Gonzalez @ wepacezio) @ @}
B Enviados para Cecibo. George. Catherine, m » :
D Boradores Estimada Cecia
Junto con sakidar. adjunta sa remite a Resolucion corcespondiente al Pedido de Compra N° 48827, alimentas e insumos talleres PMJH 2024
v Mas
Salugosh
Etiquetas +
Pamela Gonzalez Gutierrez
A0 Skt i
—
Paoue biontt# 354
avecinan dias.

| Qe ar 2¢C8.C¢0Q AG Y sl 0%

= - € 16-08-2025

Fecha Cobertura:
2025-09-17

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:
Resolucién pedido de compra

FOTOGRAFIA

T ecatYe
i T S TR

Fecha Cobertura:
2025-09-17

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:
Resoluciéon

CORREO
ELECTRONICO
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&¥DIDECO

M Gmail Q Buscar correa = @At (B © 4 8%«1 o
o/ Redactar « M O B 8 0 @« m D i twe ¢ > Exr [
" ENVIA OFERTAS RECIBIDAS POR REQUERIMIENTO 2721-428-COT25; ecisiss ¢ & @ | [
¥r Destacados 4 Resumir este correo e
©  Pospuestos 1 wparraguerBin gl @ cvor, 16 seut, 16:46 Cuace 15 Forus)
B> Enviados ‘ :::il:?w:g:a: Ao, Geotgs, 1, Jonathan v : : ol 3
[ Borradores Estimados (as)
v Mas Junto con saludar, envio ofertas recibidas por su antes para su
¥ Los pedidos de compra deben indicar qué funcionario ya sea de planta o a contrata sera el ITS quién se +
Etiquetas + responsabilizara en ia evaluacion de las ofertas.
$e sclicita snviar como respaido la Resolucion Fundada ks que debe indicar la evaluacion de (as ofertas.
Cabe seftalar que como lo indica la nueva ley de compra 21,634, mmmuwmm ¥ que
cumplan a cabalidad con las EE.TT, (NONCLUYENDOMARCASI debe ser quion se adjudique la compra.
Saludos Cordiales
Maris Cecilia Parvagues Aculia
S ,
Jiisniani B Qe s 2C¢CE . @lg ~Ag P exw N
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-22 Ingreso y revisipn de boletas de honorarios FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-22 Entrega de Boletas de honorarios FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.

Pagina 17 de 18



& DIDECO

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha reali
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