ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.
i

SEPTIEMBRE 2025

Mes v Afio
L.- Datos.
1.- Nombre. MACARENA ESTER CUEVAS LIRA
2.- Rut. 4
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: / A Imputacién: Centro de Costos:
1759 114.05.96.056.001

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. CASA DEL ADULTO MAYOR

IL.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

« MONITORA ENCARGADA DE LA EJECUCION DEL PROGRAMA DE APOYO INTEGRAL AL ADULTO MAYOR,
CONVOCATORIA 2023 VERSION 18°

« ATENCION PSICOSOCIAL A LOS ADULTOS MAYORES PERTENECIENTES AL PROGRAMA VINCULOS

» PROFESIONAL ASISTENTE SOCIAL QUE EJERCERA CARGO DE MONITORA COMUNITARIA PARA EJECUCION
DEL PROGRAMA DE APOYO INTEGRAL AL ADULTO MAYOR VINCULOS.

. ;JISITAS DOMICILIARIAS A USUARIOS/AS DEL PROGRAMA DE APOYO INTEGRAL AL ADULTO MAYOR, IEF-
VINCULOS.

« DESARROLLAR ACOMPANAMIENTO PERSONALIZADO Y GRUPAL A LOS ADULTOS MAYORES DEL
PROGRAMA [EF-VINCULOS EN SUS DOMICILIOS.

» DESARROLLAR SESIONES CON LOS ADULTOS MAYORES, CON LAS TEMATICAS ESTABLECIDAS EN EL
PROGRAMA IEF-VINCULOS.

« MANTENER AL DfA LOS REGISTROS EN EL SISTEMA INFORMATICO DEL PROGRAMA, Y RESPALDANDO EN
FORMATO FiSICO DE LAS SESIONES QUE FORMAN PARTE DE LA INTERVENCION.

« PARTICIPAR EN REUNIONES DE LA MESA COMUNAL DEL PROGRAMA,

I1L- Descripcién de las funciones realizadas. /

Aplicacion etapa V

"Fortaleciendo el bienestar de la persona mayor "

Sesion segundo afio:

En esta sesion se implementa el plan de desarrollo, a partir de los resultados alcanzados el primer
anoy sobre todo aquellos &mbitos que deben ser fortalecidos en base a un anélisis realizado en la
etapa IV de valoracién, la persona mayor pudo hacer ajustes o modificaciones en su plan de
desarrollo a partir de los intereses o nuevas necesidades que fueron reconocidas en el momento.
Aplicacion sesion 23:

Visitas domiciliarias: Patricia Cortez, Sebastidn Espinoza.

Trabajo administrativo;

- Planificacion de cuadernillos, sesion 23 para realizar visitas.

- Llamadas telefdnicas para citar a personas mayores a oficina adulto mayor.

- Subir informacién a plataforma SIGV de cuadernillos primer afio.

- Registro plataforma trabajos diarios.

Aplicacion etapa V

"Fortaleciendo el bienestar de la persona mayor "

Sesion segundo afio:

En esta sesion se implementa el plan de desarrollo, a partir de los resultados alcanzados el primer
afioy sobre todo aquellos ambitos que deben ser fortalecidos en base a un analisis realizado en la
etapa 1V de valoracién, la persona mayor pudo hacer ajustes o modificaciones en su plan de
desarrollo a partir de los intereses o nuevas necesidades que fueron reconocidas en el momento.
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Aplicacion sesion 23:

Visitas domiciliarias: Norma moya.

Trabajo administrativo;

- Planificacion de cuadernillos, sesion 23 para realizar visitas.

- Llamadas telefdnicas para citar a personas mayores a oficina adulto mayor.

- Subir informacion a plataforma SIGV de cuadernillos primer aiio.

- Registro plataforma trabajos diarios.

Aplicacién etapa V

"Fortaleciendo el bienestar de la persona mayor "

Sesidn segundo afio:

En esta sesion se implementa el plan de desarrollo, a partir de los resultados alcanzados el primer
afioy sobre todo aquellos @mbitos que deben ser fortalecidos en base a un analisis realizado en la
etapa IV de valoracion, la persona mayor pudo hacer ajustes o modificaciones en su plan de
desarrollo a partir de los intereses o nuevas necesidades que fueron reconocidas en el momento.
Aplicacién sesion 23:

Visitas domiciliarias: Patricia Ibafiez,

Trabajo administrativo;

- Planificacion de cuadernillos, sesién 23 para realizar visitas.

- Llamadas telefénicas para citar a personas mayores a oficina adulto mayor.

- Subir informacion a plataforma SIGV de cuadernillos primer afio.

- Registro plataforma trabajos diarios.

Aplicacion etapa V

"Fortaleciendo el bienestar de la persona mayor "

Sesidn segundo afio:

En esta sesion se implementa el plan de desarrollo, a partir de los resultados alcanzados el primer
afio y sobre todo aquellos ambitos que deben ser fortalecidos en base a un andlisis realizado en la
etapa IV de valoracion, la persona mayor pudo hacer ajustes o modificaciones en su plan de
desarrollo a partir de los intereses o nuevas necesidades que fueron reconocidas en el momento.
Aplicacién sesion 23:

Visitas domiciliarias: Norma Troncoso, Juana chavez.

Trabajo administrativo;

- Planificacion de cuadernillos, sesion 23 para realizar visitas.

- Llamadas telefdnicas para citar a personas mayores a oficina adulto mayor.

- Subir informacidn a plataforma SIGV de cuadernillos primer afio.

- Registro plataforma trabajos diarios.

Se realiza trabajo administrativo;

- Llamado telefdnicos a personas mayores para agendar visitas domiciliarias.

- Subir informacién a plataforma SIGV.

- Planificacion cuadernillos sesién 23.

- Apoyo en recepcion de gente e informacién por actividad adultos mayores disfrutan septiembre,
Aplicacion etapa V

"Fortaleciendo el bienestar de la persona mayor "

Sesién segundo afio:

En esta sesion se implementa el plan de desarrollo, a partir de los resultados alcanzados el primer
afioy sobre todo aquellos ambitos que deben ser fortalecidos en base a un analisis realizado en la
etapa IV de valoracion, la persona mayor pudo hacer ajustes o modificaciones en su plan de
desarrollo a partir de los intereses o nuevas necesidades que fueron reconocidas en el momento.
Aplicacidn sesién 23:

Visitas domiciliarias: Guadalupe reyes, Gladys puentes.

Trabajo administrativo;

- Planificacién de cuadernillos, sesion 23 para realizar visitas.

- Llamadas telefdnicas para citar a personas mayores a oficina adulto mayor.

- Subir informacion a plataforma SIGV de cuadernillos primer afio.

- Registro plataforma trabajos diarios.

Aplicacion etapa V

"Fortaleciendo el bienestar de la persona mayor "

Sesion segundo afio:
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En esta sesion se implementa el plan de desarrollo, a partir de los resultados alcanzados el primer
afioy sobre todo aquellos 4mbitos que deben ser fortalecidos en base a un analisis realizado en la
etapa IV de valoracidn, la persona mayor pudo hacer ajustes o modificaciones en su plan de
desarrollo a partir de los intereses o nuevas necesidades que fueron reconocidas en el momento.
Aplicacion sesion 23:

Visitas domiciliarias: Nieves lobos.

Trabajo administrativo;

- Llamadas telefdnicas para citar a personas mayores a oficina adulto mayor.

- Preparacion de material para encuentro grupal vinculos.

- Llamados telefénicos a personas mayores para confirmar participacion vinculos.

- Se prepara sala para encuentro grupal.

- Se realiza encuentro grupal Vinculos 18.

- Supervision encuentro grupal contraparte de SENAMA.

- Planificaciéon de cuadernillos, sesién 23 para realizar visitas.

- Se realizan llamados a personas mayores para agendar visitas.

- Subir informacion a plataforma SIVG primer afio.

Aplicacién etapa V

"Fortaleciendo el bienestar de la persona mayor "

Sesidn segundo afio:

En esta sesion se implementa el plan de desarrollo, a partir de los resultados alcanzados el primer
afio y sobre todo aquellos ambitos que deben ser fortalecidos en base a un andlisis realizado en la
etapa [V de valoracién, la persona mayor pudo hacer ajustes o modificaciones en su plan de
desarrollo a partir de los intereses o nuevas necesidades que fueron reconocidas en el momento.
Aplicacién sesion 23:

Visitas domiciliarias: Mar{a garces, [rma cartes.

Trabajo administrativo;

- Planificacion de cuadernillos, sesion 23 para realizar visitas.

- Llamadas telefénicas para citar a personas mayores a oficina adulto mayor.

- Subir informacion a plataforma SIGV de cuadernillos primer afio.

- Registro plataforma trabajos diarios.

Aplicacion etapa V

"Fortaleciendo el bienestar de la persona mayor "

Sesion segundo ano:

En esta sesion se implementa el plan de desarrollo, a partir de los resultados alcanzados el primer
afio y sobre todo aquellos &mbitos que deben ser fortalecidos en base a un anélisis realizado en la
etapa IV de valoracidn, la persona mayor pudo hacer ajustes o modificaciones en su plan de
desarrollo a partir de los intereses o nuevas necesidades que fueron reconocidas en el momento.
Trabajo administrativo;

- Planificacion de cuadernillos, sesion 23 para realizar visitas.

- Llamadas telefénicas para citar a personas mayores para retirar beneficio de vale de gas.

- Subir informacion a plataforma SIGV de cuadernillos primer afio.

- Registro plataforma trabajos diarios.

Aplicacién etapa V

"Fortaleciendo el bienestar de la persona mayor "

Sesion segundo afio:

En esta sesion se implementa el plan de desarrollo, a partir de los resultados alcanzados el primer
afioy sobre todo aquellos ambitos que deben ser fortalecidos en base a un analisis realizado en la
etapa IV de valoracidn, la persona mayor pudo hacer ajustes o modificaciones en su plan de
desarrollo a partir de los intereses o nuevas necesidades que fueron reconocidas en el momento.
Aplicacién sesion 23:

Visitas domiciliarias: Norma Soto, Ana mufioz

Trabajo administrativo

- Planificacidn de cuadernillos, sesién 23 para realizar visitas.

- Reunion traslado a puerto octay.

- Llamadas telefonicas para entrega de vales de gas.

- Subir informacién a plataforma SIGV de cuadernillos primer afio.

- Registro plataforma trabajos diarios.
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Aplicacién etapa V

"Fortaleciendo el bienestar de la persona mayor "

Sesion segundo afio:

En esta sesion se implementa el plan de desarrollo, a partir de los resultados alcanzados el primer
afio y sobre todo aquellos ambitos que deben ser fortalecidos en base a un analisis realizado en la
etapa IV de valoracidn, la persona mayor pudo hacer ajustes o modificaciones en su plan de
desarrollo a partir de los intereses o nuevas necesidades que fueron reconocidas en el momento.
Aplicacion sesion 23:

Visitas domiciliarias: Teresa Lopez.

entrega de vale de gas; Guadalupe reyes, Ana mufioz, Gladys toledo, Norma troncoso.

Trabajo administrativo;

- Planificaciéon de cuadernillos, sesién 23 para realizar visitas.

- Llamadas telefonicas para citar a personas mayores a oficina adulto mayor.

- Subir informacioén a plataforma SIGV de cuadernillos primer afio.

- Registro plataforma trabajos diarios.

Aplicacion etapa V

"Fortaleciendo el bienestar de la persona mayor "

Sesion segundo afio:

En esta sesion se implementa el plan de desarrollo, a partir de los resultados alcanzados el primer
afioy sobre todo aquellos ambitos que deben ser fortalecidos en base a un andlisis realizado en la
etapa IV de valoracion, la persona mayor pudo hacer ajustes o modificaciones en su plan de
desarrollo a partir de los intereses o nuevas necesidades que fueron reconocidas en el momento.
Trabajo administrativo;

- Planificacion de cuadernillos, sesién 23 para realizar visitas.

- Se realiza entrega de vale de gas en oficina adulto mayor.

- Se realizan llamados para paseo del dia lunes 22,

- Subir informacion a plataforma SIGV de cuadernillos primer afio.

- Registro plataforma trabajos diarios.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-01 Se realiza sesién 23 FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-01 Se realiza sesion 23 FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-01 Se adjunta cuadernillo OTRO DOCUMENTO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:
2025-09-02 Se adjunta cuadernillo

OTRO DOCUMENTO

c\ddc\ddn\n\dddd{\ddl‘!“‘ C R s

debe registrar la facha y solicitar @ l persona mayor s

2los ‘ms—-j

oot | 2atd

jstro de sesiones realizadas

@ Sesiones Individusles Al moment de realizar la sesidn
firma o huella para acTocitar La aplicacidn de sesidn

Sesidn individual N° 18
framota)

Reg

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:
2025-09-03 Se realiza sesion 23

FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-09-03

Descripcion Cobertura:
Se adjunta cuadernillo

Tipo Cobertura:
OTRO DOCUMENTO

\Y\)\I-l\In)nidﬂﬂ\bn)utloﬂﬂtlu!uuuuuu AR

Sesionas Individuales. Al rmomento de reallsa- i sesibn debe registrar La facha y solicitar 2 |» persona mayor su

ferna o huella para acreditar 1p aplicacidn de la sesidn

Registro de sesiones realizadas

@

A

a5 - 3 A
o 5 A x5
& e 2,

a3 - =] 3 3
23 2 8 HCE
A g ==
B P} o ] 3

Sesidn indvidusl N° 18
(remota)

|

-~

Fecha Cobertura:
2025-09-04

TS S ia
pescripcion Lobertura:

Se realiza sesion 23

| Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-04 Se realiza sesi6n 23 FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-04 Se adjunta cuadernillo OTRO DOCUMENTO
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.
jzadas
150 debe registrar la facha y solicitar 3 L parsona mayor su

Registro de sesiones real

} Sesiones Individuales. Al momento o8 reatizar (A ves|

firma 0 huelta para Bcreditar Lo aplicacin de La sesion
Sesién individual N° 18 ‘
trewca) el 1eld

Fecha Cobertura:
2025-09-04

Descripcion Cobertura:
Se adjunta cuadernillo

Tipo Cobertura:
OTRO DOCUMENTO

s

Registro de sesiones realizadas

) Sesiones individuales A momento de realizar b sesion debe registrar 8 fecha y solicitar a la persona mayor

Mnmnaumuaalxnmmbmm

s\ ol 2019
ulot] ot
4)ea bers

' Sastan individual N° 18
fremota)

.ynnn»»no.uuuuuluouunuudouoadoo

Fecha Cobertura:
2025-09-05

Descripcion Cobertura:

Apoyo en actividad, adultos mayores disfrutan
septiembre

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-08 Se realiza sesi6n 23 FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-08 Se realiza sesi6n 23 FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Se adjunta cuadernillo OTRO DOCUMENTO

2025-09-08

PR U U U UR LR B U

mayor su
15 sesion debe registrar i fecha y solicitar a ia persond mayol
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Fecha Cobertura:
2025-09-08

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Se adjunta cuadernillo OTRO DOCUMENTO
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de realizar la sesion deba registrar (a fecha y solicitar 4 Ly parsana mayor su

Registro de sesiones realizadas

5
g
S‘:
H
2 I8 ~
i g %
H- %
3£
3 i
T
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-09 Se realiza sesién 23 FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-09 Preparacién material encuentro grupal. FOTOGRAFIA
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2025-09-09

Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:
Se adjunta cuadernillo

Tipo Cobertura:
OTRO DOCUMENTO

.‘\'\"'“‘lI1Ql‘l"."""l.‘!‘"‘r‘v“'-..

de reatizar |8 yesitn oede registrar la facha y solicitar a la persond mayor su

Nmavnuc.ul para acreditar La aplicacibn do La sesid0
94| e4) ets

bl a5
V5lor et

M\os) oo
toldel 215
28\ot| ws
Wlosl 2e29

A

Registro de sesiones realizadas

Sasifin Individusl N® 18
(remota)

@

2025-09-10

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:

Encuentro grupal vinculos 18

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-09-10

W’

Wik

ONVOT AT

ARG 2W'::

Descripcion Cobertura:
Lista asistencia encuentro grupal Vinculos

Tipo Cobertura:
HOJA DE ASISTENCIA

fle ‘«npu\ i k|
Woruq Solo

o
5

Cordgr

B

2 = 3

s TN

ﬁl\iﬁ%i%—»m
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EROkE BT £
S ISR =
Bl Bulert

o
-

)
i
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Fecha Cobertura:
2025-09-11

Descripcion Cobertura:
Se realiza sesién 23

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-09-11

Descripcién Cobertura:
Se realiza sesion 23

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-09-11

Descripcion Cobertura:
Se adjunta cuadernillo

Tipo Cobertura:
OTRO DOCUMENTO
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de realizar Lo wedi6n debe reglatrar (a fecha y soticiar a la peryona mayor su

Registro de sesiones realizadas

5
=

- - A HEEg
s ¥ 3 3 23994
: % P
s = 2 ¢ = =
48
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:E £

g2 ;

1 b

L AL

Fecha Cobertura:
2025-09-11

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Se adjunta cuadernillo OTRO DOCUMENTO

Ad
-ounnnuunn\voo\\nouoov0000‘00&&00

- .
esiones realizadas
it de realizar L sesitn debe registrar 1a fecha y soliciter a La periona mayor W

les, &1 my

firma o huells para screditar a aplicacidn de {a sesidn

Registrode s

@-

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:
2025-09-12

Entrega de vale de gas a vinculos 18. FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-09-12

Descripcién Cobertura:
Entrega de vale de gas a vinculos 18.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

=

Fecha Cobertura:
2025-09-15

Descripcion Cobertura:
Se realiza sesion 23

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-09-15

Descripcion Cobertura:
Se adjunta cuadernillo

00\‘\)\\\‘0“0000000l!ﬂt‘ﬂl’l‘

!

Registro de sesiones realizadas
@ Sesiones individuales. At momento de reatizar ta sesion dobe regrtrar (s fecha y solicar 2 1a persona mayor su

160 de s seuin

firma o huells pare screditar s splicac
N¥de s vesion t

Tipo Cobertura:
OTRO DOCUMENTO

Fecha Cobertura:
2025-09-15

Descripcion Cobertura:
Se adjunta cuadernillo

Tipo Cobertura:
OTRO DOCUMENTO
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s realizadas

Sesfones individuates. Al momento de realizar la sestdn debe registrar la fecha y salicitar 2 I parsana mayor su

ione
firma o huella pars acteditar [a aolicacion de |2 sesion,

Registro de ses

®

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-15 Correo Reunidn Traslado puerto octay CORREO
ELECTRONICO
= MGm e O @+ = B
£ /o -
° Microsoft Teams

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-16 Se realiza sesion 23 FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-16 Entrega de vale de gas a vinculos 18. FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcidn Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-16 Se adjunta cuadernillo OTRO DOCUMENTO
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Registro de ses

Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura:

2025-09-17 Entrega de vale de gas a vinculos 18.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicjos a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones€n el prdsente mes, en virtud al contrato de
prestacion de servicios qu€ corre¥ponde, y aflos objetivds y requerimientos de las labores
aprobadas por el concejg/municipal :

COORDINADOR (A) PROGRAMA
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