\:ﬁr B U l N ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN ‘ﬁm: D I D E C O
L) B DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS "l 1 ,'

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

SEPTIEMBRE }92’5
Mes v f;m’
L.- Datos. /
1.- Nombre. RICARDO ANTONIO GONZALEZ ALDANA
2.- Rut. /
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacidn: Centro de Costos:

N° 1686 215.21.04.004.001 | 25.02.20

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. PRODESAL

IL.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

PRESTAR ASESORIA TECNICA A LOS USUARIOS DEL PROGRAMA

i. Realizar un trabajo coordinado con todos los integrantes del equipo técnico de la respectiva UO, cautelando
la colaboracién y complementariedad entre las distintas competencias técnicas. ii. Colaborar en la elaboracién
de los Planes de Trabajo Anual de los usuarios, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica y
Procedimientos Operativos del PRODESAL que se encuentre vigente, aplicando la metodologia y formato
provisto por INDAP. iii. Apoyar a los usuarios a formular y postular Proyectos de Inversion, ingresando las
postulaciones en el sistema de INDAP dispuesto para tales fines. iv. Apoyar técnicamente la implementacién
de las inversiones de los usuarios de la Unidad Operativa. v. Apoyar la conformacion y funcionamiento de la
Mesa de Coordinacién de la Unidad Operativa correspondiente. vi. Participar en las reuniones que sean
convocadas por INDAP, ya sea para acciones de coordinacion como de capacitaciones, evaluaciones u otras
que INDAP solicite a la entidad ejecutora. vii. Apoyar a INDAP en el procedimiento de acreditacién de la
condicion de usuarios, actividades de supervision, seguimiento y evaluacion del Programa. viii. Informar a la
Entidad Ejecutora, en caso de renuncia a sus servicios, con a lo menos 30 dias de anticipacion al término de
sus funciones, de modo de coordinar la correcta entrega de la informacién bajo su responsabilidad. ix.
Realizar cualquier otra accion, relacionada con el Programa, incluyendo los ajustes que deriven de la
modificacién de las Normas Técnicas y Procedimientos Operativos del PRODESAL. x. Establecer la vigencia del
contrato entre la Entidad Ejecutora y el integrante del equipo técnico, cuyo plazo debe ser coherente con la
vigencia del Convenio entre INDAP y la Entidad Ejecutora. No pudiendo ser menor a un afio.

[11.- Descripcién de las funciones realizadas.

- Se trabaja en oficina realizando la planificacion de las actividades del mes presente en cuanto a
visitas técnicas, mesa de coordinacién y charlas técnicas para los usuarios del programa.

- Se trabaja con usuarios del programa en sectores de Buin, centro, en la gestion de asesoria técnica,
en los diferentes dmbitos de acuerdo a su sistema productivo.

- Se trabaja en terreno realizando gestion administrativa del programa, con usuarios del programa,
en la cual se realizan encuestas IBV, de acuerdo a su sistema productivo de la temporada agricola.
2024-2025.

- Se trabaja con usuarios del programa en la participacién en la actividad de capacitacion con el
tema Extractos Vegetales, en la comuna del Monte. Actividad realizada por INIA la Platina.

- Se trabaja en terreno con los usuarios el programa, en realizacién de asesoria técnicay la
elaboracién de la encuesta Ingreso Brutos por Ventas de acuerdo a su sistema productivo de afio
agricola, 2024-2025.

- Se trabaja en oficina realizando actividades del programa y con la invitacién a usuarios a participar
en charla técnica, con el tema de Practicas Agroecoldgicas.

- Se trabaja, en oficina realizando gestion administrativa, del programa, ademas, se realiza gestion
en la atencidn de usuarios del programa, en oficina.

- Se trabaja en terreno, junto con los usuarios del programa en charla técnica, con el tema de las
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Practicas Agroecoldgicas, en sector de El Recurso.

- Se trabaja en terreno con los usuarios del programa, con la asesorfa, de acuerdo a su sistema
productivos en sector de Viluco

- Se trabaja en terreno, con usuarios del programa con asesoria de acuerdo a su sistema productivo
en los sectores de Las Vertientes de Viluco.

- se trabaja en oficina, realizando gestion del programa y con la participacién en charla técnica con
usuarios del programa, con el tema de manejo de plagas y enfermedades y ademas, con la
invitaciéon ala actividad grupal, via telefénica.

- Se trabaja en oficina realizando gestion administrativa del programa y ademas, se realiza gestion
en el mercado campesino, en el cual participan cinco usuarios del programa.

- Se trabaja en oficina con la planificacién de las actividades de la proxima semana. ademds se
gestiona via telefénica las rendiciones de los proyectos asignados por INDAP, a los usuarios del
programa, [FP, FOA.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-01 GESTION EN PLANIFICACION DE ACTIVIDADES | FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-02 GESTION VISITAS ASESORIA TECNICA FOTOGRAFIA
USUARIOS DEL PROGRAMA /
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-03 GESTION CON USUARIOS EN LA REALIZACION FOTOGRAFIA
DE ENCUESTA IBV

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-04 GESTION EN CAPACITACION CON LOS FOTOGRAFIA
USUARIOS DEL PROGRAMA EN LA COMUNA
DEL MONTE
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Fecha Cobertura:
2025-09-05

Descripcién Cobertura:
GESTION ASEORIA'Y ENCUESTA IBV

Tipo Cobertura:
INFORME
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— Conwenio | Municpaliced de Buin - INDAP
Dereccidn de Desarroro Comunitarie.
ACTA DE VISITA TECNICO PRODESAL BUIN
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Nombia / Fiema Usyario Téuticu Prodesal Buin
Téenica Agricala
Hicardo Denidiv Aklane
Fano: + 56 § RI0W 4046
Corneo elecironie:

Fecha Cobertura:
2025-09-08

Descripcién Cobertura:
GESTION CON LA INVITACION DE USUARIOS

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fernando Catalan Prodesal

: Sergio Vasquez

GLADYS SALINAS

LUIS CATALAN RECURSO

NELSON ALBORNOZ NUEVO

Sergio Vasquez

MARIA BARRERA (2)

Reclentes

Fecha Cobertura:
2025-09-09

Descripcion Cobertura:

GESTION ATENCION DE USUARIOQS EN OFICINA

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-09-10

Descripcién Cobertura:

GESTION EN TERRENOCON USUARIOS DEL

PROGRAMA

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-11 GESTION EN TERRENO CON USURIOS DEL INFORME
PROGRAMA

-4 Priadin

Birvccion 38 Desarrollo Carungane

ACTA DE VISITA TECNICO PRODESAL BUIN
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2.- Observaciones / Recomendaciones: |
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L tais

p— Fono; + 56 9 9309 4848
Chile @prodesalbuin
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-12 GESTION EN TERRENO CON USURIOS DEL FOTOGRAFIA
PROGRAMA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-15 GESTION EN LA PARTICPACION CHARLA FOTOGRAFIA
AGROECOLOGIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-16 GESTION MERCADO CAMPESINO FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-09-17

Descripcion Cobertura:
GESTION EN LAS RENDICIONES DE PROYECTOS
DE INDAP A USUARIOS DEL PROGRAMA

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

wred e = 66he
Teléfono x Q
Koy

VICTOR ROJAS VASQUEZ @

LINDEROS

ALEJANDRO ZAMBRANO 1

RUBEN INDAP

ALEJANDRO ZAMBRANO 1(2)

Jorge Armijo (2)

CELERINA SALDIVIA SALDIVIA

Teclado Recientes Contactos
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizada sus funciones en elgTesents mes, en virtud al contrato de
: ) equerimientos de las labores
aprobadas por el concej¢’municipal o del Programa ici | que se desempeiia.

: 3

]ONATHAN FERNANDEZ FIGUBR_BK”“' —
DIRECTOR
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITERIG//

A om0
‘_‘:‘“ 5 : /:>

ORMDO NELSON VAR{:AS QU ,
COORDINADOR (A) PRO
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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

SEPTIEMBRE 2025
Mes Afio
L.- Datos.
1.- Nombre. RICARDO ANTONIO GONZALEZ ALDANA
2.- Rut.
3.- N2 Decreto. | Alcaldicio: / Imputacién: Centro de Costos:

N° 1686 1140572

4.- Direcciénala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece, PRODESAL

[1.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

PRESTAR ASESORIA TECNICA A LOS USUARIOS DEL PROGRAMA

o Realizar un trabajo coordinado con todos los integrantes del equipo técnico de la respectiva UO, cautelando
la colaboracién y complementariedad entre las distintas competencias técnicas.

« Colaborar en la elaboracién de los Planes de Trabajo Anual de los usuarios, de acuerdo a lo establecido en la
Norma Técnica y Procedimientos Operativos del PRODESAL que se encuentre vigente, aplicando la
metodologia y formato provisto por INDAP.,

« Apoyar a los usuarios a formular y postular Proyectos de Inversion, ingresando las postulaciones en el
sistema de INDAP dispuesto para tales fines.

« Apoyar técnicamente la implementacién de las inversiones de los usuarios de la Unidad Operativa.

« Apoyar la conformacion y funcionamiento de la Mesa de Coordinacién de la Unidad Operativa
correspondiente.

« Participar en las reuniones que sean convocadas por INDAP, ya sea para acciones de coordinacién como de
capacitaciones, evaluaciones u otras que INDAP solicite a la entidad ejecutora.

« Apoyar a INDAP en el procedimiento de acreditacién de la condicién de usuarios, actividades de supervisién,
seguimiento y evaluacién del Programa.

« Informar a la Entidad Ejecutora, en caso de renuncia a sus servicios, con a lo menos 30 dias de anticipacién
al término de sus funciones, de modo de coordinar la correcta entrega de la informacién bajo su
responsabilidad.

« Realizar cualquier otra accion, relacionada con el Programa, incluyendo los ajustes que deriven de la
modificacién de las Normas Técnicas y Procedimientos Operativos del PRODESAL.

« Establecer la vigencia del contrato entre la Entidad Ejecutora y el integrante del equipo técnico, cuyo plazo
debe ser coherente con la vigencia del Convenio entre INDAP y la Entidad Ejecutora. No pudiendo ser menor a
un afio.

//

L4

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

- Se trabaja, en oficina realizando actividades administrativas del programa y ademas, con la
atencion de publico en general, que requiere informacién e ingresar al programa, y si se cumple los
requisitos para ser usuario de INDAP.

- Se trabaja en terreno, realizando asesoria técnica a usuarios del programa en sector de Buin,
centro.

- Se trabaja en terreno realizando asesoria técnica a usuarios del programa, en sector de Buin,
centro

- Se trabaja en oficina, con actividades administrativas y ademds, con la participacién activa en
actividad de capacitacion, extractos vegetales, por el INIA LA PLATINA, comuna del MONTE, en la
cual participan usuarios del programa.

- Se trabaja en terreno realizando asesoria técnica a usuarios del programa, en los sectores de
Villaseca y Buin centro, para lo cual se realizan recomendaciones técnica de acuerdo a su sistema
productivo.
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- Se trabaja en oficina, realizando actividades administrativas del programay con la atencion de
usuarios que solicitan informacién técnica de su sistema productivo.

- Se trabaja en oficina realizando actividades administrativas del programay ademas, se realiza
gestion en mercado campesino, en el cual participan cuatro usuarios del programa.

- Se trabaja en terreno, gestionando charla técnica con los usuarios del programa, con el tema de las
practicas agroecoldgicas, en el predio de la usuaria Mirta Mejfas, sector el Recurso.

- Se trabaja en terreno realizando asesoria técnica a usuarios del programa, con las
recomendaciones pertinentes de acuerdo al sistema productivo en sector de Viluco.

- Se trabaja en terreno realizando asesoria técnica a usuarios del programa de acuerdo a su sistema
productivo, en los sectores de Viluco.

- Se trabaja en oficina realizando, actividades administrativas del programa, ademas se gestiona la
participacién de los usuarios en charla técnica con el tema de agroecologia, control de plagas y
enfermedades.

- Se trabaja en oficina realizando actividades del programa, ademas, con la participacion, activa en
charla informativas del INDAP, con los temas de anilisis de la encuesta de los ingresos brutos por
ventas, que se realizo a los usuarios del programa y ademds se realizara nueva encuesta a usuarios
que estén realizando practicas agroecoldgicas, en su sistema productivo.

- Se trabaja en oficina, realizando gestion administrativa del programa, con la incorporacién al
sistema electrénico de las visitas realizadas en terreno, ademads, se realiza gestion en mercado
campesino, en el cual participan cuatro usuarios del programa, con la comercializacién de sus
productos agricolas.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-01 GESTION ATENCION DE PUBLICO Y USUARIOS FOTOGRAFIA
EN OFICINA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-02 GESTION ASESORIA TECNICA INFORME
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Fecha Cobertura:

2025-09-03

Descripcién Cobertura:
GESTION ASESORIA TECNICA USUARIOS DEL
PROGRAMA

Tipo Cobertura:
INFORME
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Fecha Cobertura:

2025-09-04

Descripcion Cobertura:
GESTION EN CAPACITACION CON USUARIOS
DEL PROGRAMA

Tipo Cobertura:
HOJA DE ASISTENCIA
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Fecha Cobertura:
2025-09-05

Descripcién Cobertura:
GESTION ASESORIA TECNICA

Tipo Cobertura:
INFORME

9 o
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e
o Comvensa i MurIpsdad o Buin — INDAP

Dirgccion de Desarralls Comunitana
ACTA DE VISITA TECNICO PRODESAL BUIN
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Fecha Cobertura:
2025-09-08

Descripcion Cobertura:
GESTION CON ATENCION DE USUARIOS EN
OFICINA

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-09 GESTION MERCADO CAMPESINO FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-10 GESTION ASESORIA TECNICA HOJA DE ASISTENCIA
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Fecha Cobertura:
2025-09-11

Descripcion Cobertura:
GESTION ASESORIA TECNICA

Tipo Cobertura:
INFORME
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2025-09-12

Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:
GESTION ASESORIA TECNICA

Tipo Cobertura:
INFORME
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Fecha Cobertura:
2025-09-15

Descripcion Cobertura:
GESTION PARTICPACION CHARLA TECNICA
CON USUARIOS DEL PROGRAMA

Tipo Cobertura:
HOJA DE ASISTENCIA
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Fecha Cobertura:

2025-09-16

Descripcion Cobertura:
PARTICIPACION EN ACTIVIDADES DEL INDAP

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-09-17

Descripcién Cobertura:
GESTION MERCADO CAMPESINO

Tipo Cobertura:
HOJA DE ASISTENCIA

FELEER

-1
1

v sli]a]E
4

Pagina 8 de 10




&' DIDECO

V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
resente mes, en virtud al contrato de

JONATHAN FERNANDEZ FIG
DIRECTOR

4

i | 2 Iy 7
OREAKDO NELSON VARGAS BUSTOS " )= /=
COORDINADOR (A) PROGRAMA % /=/"
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