v | B ; ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

SEPTIEMBRE 2025
Mes Ano
l.- Datos.
1.- Nombre. Hernan Patricio Jaque Espinoza
2.- Rut.
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: Centro de Costos:

2654 24/07/2025 215.21.04.004.007 | 32.02.01

4.- Direccién ala | Direccion de Seguridad Publica
que pertenece.

2

Il.- Funcién segun lo que indica el contrato de prestacion de servicios.

e Contar con una persona, que en base a los lineamientos del programa realice labores en
materia de seguridad publica;

s Profesional — Direccion de Seguridad Publica

o Colaborar con la planificacion y coordinacion del Plan Comunal de Seguridad Publica.

e Planificacion y funcionamiento de los Consejos Comunales de Seguridad Publica.

e Realizar informes sobre situaciones de riesgo y de prevencion en materias de Seguridad

Publica en la comuna.
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e Apoyo a la realizacion y seguimiento de las compras de la Direccion.

e Coordinar y enlazar el trabajo colaborativo con otras instituciones de Seguridad, tanto
publica como privada.

e Realizacion de actividades y talleres para informar y sensibilizar a los vecinos sobre
prevencion del delito.

e Apoyo y asesoramiento para fortalecer las organizaciones comunitarias relacionadas con
la seguridad.

lll.- Descripcion de las funciones realizadas.

Solicito cotizacion de articulos de aseo a empresa Brissa.

Solicito cotizacion de articulos de aseo a empresa distribuidor mayoritario.
Solicito cotizacion articulos de aseo a empresa liqui.

Acuso recibo de Memo 556.

Solicito cotizacion por articulos de computacion a empresa active brain.

Solicito cotizacion por articulos de computacion a empresa blueshop.

Subo planilla del acta CCSP al portal de transparencia activa.

Elaboro memo 562, pedido de compra 048796, EETT compra articulos de computacion.

Elaboro memo 563 de conformidad de la recepcion de vestuario para funcionarios DSP.
Elaboro memo 565, pedido de compra 048797, EETT compra articulos de aseo y containers.
Acuso recibo de cotizacion de empresa Brissa, compra articulos de aseo.

Cotizo 4 pendones para la DSP a empresa lowgrafic

Cotizo 4 pendones para la DSP a empresa interstar

Cotizo 3 pendones para la DSP imprime ya

Asisto a operativo a Ribera Su

« - respofisabilidad i
de T

Asisto a reunion Mesa de Género
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Acuso recibo de cotizacidon de pendones a empresa interstar
Solicito cotizacion para compra de curso de compras publicas

Envio correo a supervisores de Buin Seguro informando sobre problematica

Elaboro memo 568, pedido de compra 048798 y EETT para curso de compras publicas

Acuso recibo de informacion de las caracteristicas de PC para proyecto central de camaras
Solicito cotizacion de PC a empres opc store

Solicito cotizacion de PC a empresa Asus

envio correo a profesional de emergencias adjuntando memo de calibracion de sonometros

Elaboro memo 574, pedido de compra 048799, EETT compra computador

Elaboro memo 573, pedido de compra solicitando a juridica revisar pago de sonometrosy calibradores
Envio correo a DAF indicando que oferentes no cumplen con lo solicitado en EETT.

Elaboro resolucion de fondos propios N2 379 compra mobiliario para oficinas.

Envio correo a DAF adjuntando resolucién fondos propios compra mobiliario

Elaboro resolucion N2 383 fondos propios compra 3 aires acondicionado

Envio correo a DAF adjuntando resolucion fondos propios compra aires acondicionado

Envio correo a DAF adjuntando Resolucién fondos propios compra aspiradoras con modificacion
solicitada

Envio correo a DAF adjuntando pago V@ B2 para pago de factura 2338 de aspiradoras

Envio correo a disefiador solicitando crear disefio de penddn

Elaboro invitacién para el CCSP del mes de septiembre

Elaboro tabla de contenidos para reunion del CCSP de septiembre

Envio correo a oferente adjudicado compra mobiliario indicando informacién para despacho e
instalacion

Envio correo a oferente adjudicado compra aires acondicionados para coordinar instalacion
Envio correo a DAF resolucion fondos propios para compra de lockers
Elaboro resolucién fondos propios compra lockers

Envio correo a oferente adjudicado compra lockers adjuntando OC
Envio correo a miembros e invitados del CCSP adjuntando invitacion y tabla de reunién para consejo mes
de septiembre
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Acuso recibo OC de lockers

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

e Correos electronicos.
e Fotos de actividades.
e Documentacion de gestiones respecto a CCSP, Reuniones, oficios y otros.

V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA.

Yo, Alex Corral Pérez, Director Seguridad Piblica en mi calidad de contraparte técnica del
prestador/a de servicieS a honorarios que emite\ el presente informe, certifico que ha
realizado sus funciongs en el presentg mes, en virtud al contrato de prestacion de servicios

que corresponde, y a los objetivosy requerimientos/de las labores aprobadas por el concejo
Vo
municipal o del Progran\wa\Munici;&S\ en que se desempena.

COORDINADORA PROGRAMA BUIN
SEGURO




