ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANDS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

SEPTIEMBRE 2025

/
Mes / Afio
L- Datos. ¥
1.- Nombre. BARBARA ALEJANDRA MARINAIZANA
2.- Rut /
/ _ /
3.- N2 Decreto. Alcaldicio; Imputacién: /Lentro de Costos;
949 215.21.04.004.00})/ | 25.05.01
7
4.- Direccién ala | DIREGCION DE DE OLLO COMUNITARIO - _/
que pertenece. PISCINA TEMPERADA/DE MAIPO

¥

IL- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestaci6n de servicios.

» GESTION Y COORDINACION DE TALLERES DEPORTIVOS PISCINA TEMPERADA MAIPO.

» COORDINAR TALLERES DEPORTIVOS QUE SE DESARROLLAN EN EL RECINTO DEPORTIVO PISCINA
TEMPERADA MAIPO.

» REALIZAR LABORES ADMINISTRATIVAS ASOCIADOS AL PROGRAMA.

» PLANIFICACION DE TALLERES DEPORTIVOS DEL RECINTO.

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

- Preparacion de charla para el segundo grupo de adultos mayores

- Tematica "Deporte y salud en el adulto mayor”

- Revision de preguntas

- Desarrollo de actividades administrativas propios del recinto

- Desarrollo de 2 charla para adultos mayores usuarios del recinto

- Control de asistencia

- Revision de labores administrativas, estados de solicitudes de compra

- Reunion con encargado de Recinto (Freddy Carrasco)

- Realizar presentacion al equipo de piscina temperada maipo programa 2026

- Revision de actividades propuestas para el afio en conjunto con el equipo

- Continuacién de actualizacién de transparencia mes de Agosto

- Desarrollo de actividades en turno pm

- Transmitir informacién sobre fechas autorizadas en que se utilizard el recinto a la encargada de
Gimnasia Ritmica Susan Campos

- Realizar solicitud de contratacion de Miguel Astroza

- Continuacion de documentacién de transparencia

- Realizar actividades administrativas propias del recinto

- Revisién de estados de solicitudes de compra

- Atencién a publico

- Realizar actividades de revision de listados

- Envio de informacién de transparencia correspondiente al mes de agosto

- Atencién al publico, inscripciones

- Apoyo en turno de tarde desarrollando actividades de atencién al publico

- Inscripciones

- Revision de listados

- Supervision de talleres

- Desarrollar actividades administrativas respecto a compras que requiera el
- Solicitud de cotizacién de productos para reparaciones

i aldgg




- Control de asistencia talleres am
- Desarrollo de actividades en turno pm

- Atencion al publico

- Orientacidn a los vecinos con consultas respecto a la piscina
- Envio de solicitud de compra

- Realizar activodades de
- Revision de listados

apoyo en salones

- Verificacién de desarrollo de talleres

- Compras publicas
- Apoyo en jornada PM

- Labores administrativas
- Realizar actividades de inventario de utiles de aseo

- Apoyo en turno PM

- Realizar evaluaciones de compras segiin terminos de referencia y ofertas de postulantes

- Atencién al publico

- Realizar labores administrativas referente a las compras realizadas para reparaciones y

mejoramiento de piscina

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcidn Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-01 labores administrativas. solicitud de FOTOGRAF{A
contratacion
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-03 Segunda jornada de conversatorio de deportey | FOTOGRAF{A
salud para adulto mayor
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Fecha Cobertura:
2025-09-05

Descripcién Cobertura:
Apoyo en clases de adulto mayor

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-09-08

Descripcién Cobertura:
Supervisién de clases Pm. Sesién de spinning

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-09 Actividades administrativas. compras FOTOGRAFIA

§ BUIN

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-10 Revision de clases PM. Entrenamiento Funcional /F/O_'[Q_QRAF?A

Pdgina4 de 9




Fecha Cobertura:
2025-09-11

Descripcién Cobertura:
Revision de compras

Ofertss Vaoas

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-09-12

Descripcion Cobertura:
Evaluacién de compras

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-09-15

Descripcion Cobertura:
Supervision de actividades de gimnasio

Tipo Cobertura:
FOTOGRAF{A

Fecha Cobertura:
2025-09-16

Descripcién Cobertura:
Envio de solicitud de compra. Documento

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

entregado en dideco /‘

e
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V.- Observaciones.

"
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones en gl presente mes, en virtud al contrato de
prestacion de servicios ‘e;EoﬁFfesponde, y a los gbjetivos y requerimientos de las labores
aprobadas por el congj icipal 0'C ici e se desempefia.

TOFREDDY LEONAR ASC

SALAZAR
COORDINADOR (A) PROGRAMA
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