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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

SEPTIEMBRE 2025
-

Mes/ Afio

I.- Datos. /

1.- Nombre. MARIA JOSE MUNOZ TORRES

2.- Rut.

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: Centro de Costos:
3234 114.05.96.054.002

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. ALBERGUE - NOCHE DIGNA

IL.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Coordinador Albergue Noche Digna 2025
Coordinar todas las actividades del quehacer diario del dispositivo, tales como el ingreso de los participantes,
el registro y la entrega de prestaciones. Realizar el registro diario de los participantes en el Sistema Calle Cero
(SICC) u otro sistema informado por el MDSF, incorporando todos los datos de cada usuario al momento de su
ingreso al albergue, asi como las prestaciones entregadas durante su estadia. Ejecutar las acciones y gestiones
necesarias para dar cumplimiento a las actividades y protocolos contenidos en la Resolucion Exenta N°044 de
2025 de la Subsecretaria de Servicios Sociales, en lo que resulte aplicable. Entregar contencién emocional y
realizar intervenciones en crisis a los participantes del dispositivo, en los casos que sea necesario. Coordinar
con servicios especializados de atencion para aquellos participantes que requieran tratamiento o atenciéon
complementaria (centros de salud, hospitales, Carabineros, etc.), en concordancia con los protpcolos
establecidos. Velar por el buen funcionamiento del dispositivo y por el trabajo con menores dé edad, de
conformidad con la normativa vigente y resguardando el bienestar de los participantes.

/

- Realizo reporte a ccr, informando la cantidad de participantes en el dispositivo:18 hombres y 2
mujeres, sin cupo disponible.

- Envi6 mail con planillas de transparencias y beneficios del mes de agosto a encargados.

- Envi6 a funcionarios reporte con las dias que le faltan registrar actividades y fotos e la plataforma.
- Se va a la bodega a retirar indumentaria, se contabiliza y se guarda en bodega.

- Converso con Franco terapeuta de Gabriel, lo autorizo a que salga un rato del recinto y le dejo en
claro que con consumo no podra ingresar al dispositivo.

- Realizo reporte al ccr, manteniendo la misma cantidad de beneficiados en el recinto, sin cupo
disponible.

- Realizo reporte a ccr, informando 20 participantes en el dispositivo: 18 hombres y 2 mujeres, sin
cupo disponible.

- Entrego articulos de aseo personal a usuario.

- Avisan de bodega que llegaron insumos de aseo, se retiraran mafiana.

- Junto a monitores y usuarios se ordena bodega, y sala de lavado.

- Voy a Dideco a ver documentos para contrato de proveedor de alimentos.

- Realizo reporte a ccr, informando la misma cantidad de participantes en el dispositivo.

- Realizo reporte a ccr, informando la cantidad de 18 hombre y 2 mujeres en el dispositivo.

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.
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- Vamos a buscar materiales de aseo a bodega central.

- Contabilizamos y ordenamos en bodega los insumos.

- Apoyo administrativo informa que hoy firmara contrato el proveedor de alimentos.

- Realizo reporte a ccr, manteniendo la misma cantidad de beneficiados en el dispositivo.

- Realizo reporte a ccr, informando la cantidad de 20 beneficiados, 18 hombres y 2 mujeres.

- Se realiza aseo en las oficinas.

- Acompafio a usuario a cobrar gift card que le torgo Ruta Calle.

- Informo a usuarias que a las 16 horas vendran a entregar una bolsa con utiles de aseo a cada
usuario.

- Participo de actividad con usuarios.

- Me informan que cenas no llegaran hoy ya que aun no sale el decreto.

- Realizo reporte a ccr, informando la misma cantidad de participantes que estaban en el
dispositivo.

- Realizo reporte a ccr, informando la cantidad de participantes en el dispositivo.

- Realizo registro de actividades en la plataforma de intranet de Dideco.

- Converso con apoyo administrativo sobre cuando estara el decreto de la alimentaci6n, para poder
empezar a recibir alimentos para los usuarios.

- Realizo reporte a ccr, informando la misma cantidad de participantes en el dispositivo,
encontrandonos sin cupo disponible.

- Dispositivo tranquilo, sin problemas.

- Realizo reporte a ccr, informando dispositivo completo, sin cupo disponible.

- Usuarios van a la feria a recolectar alimentos de Programa Codema.

- Se pesan y contabiliza alimentos recolectados, se informa a coordinadora de Programa.

- Se entregan alimentos a usuarios, otros se dejan en cocina.

- Realizo reporte a ccr, informando la cantidad de participantes presentes en el dispositivo: 18
hombres y 2 mujeres, sin cupo.

- Converso con alumna de colegio San Isidro de pastoral para coordinar entrega de donacién para el
dfa de mafana, vendran a medio dia.

- Vemos con apoyo administrativo los tltimos pedidos retirados de bodega.

- Envian desde SEREMI informacién para curso PPC.

- Saco fotocopias a fichas de registros de usuarios.

- Realizo reporte a ccr, informando la misma cantidad de participantes, sin cupo disponible.

- Realizo reporte a ccr, informando 20 participantes en el dispositivo, sin cupo disponible.

- Confirmo entrega de donaci6n para el dia de hoy, de alumna de colegio San Isidro.

- Se conversa con usuarios ya que el dia de ayer llegaron en estado de ebriedad, donde se les sefiala
que no podran volver a ingresar en esas condiciones para evitar conflictos con los demas
participantes.

- Usuario les corta el pelo a los usuarios que deseen.

- Converso con Franco terapeuta de Gabriel para comentarle que esta saliendo del recinto sin
autorizacion y regresa con consumo de alcohol y drogas y que incluso este fin de semana empujo al
guardia, para que vean que haran con el porque no se aceptaran mas agresiones de parte del
usuario.

- Ingresa Teresa alumna del colegio San Isidro a entregar donacién de ttiles de aseo para los
usuarios.

- Ingresan 40 cenas mas su postre y cosas del desayuno para los usuarios.

- Realizo reporte a ccr, informando la misma cantidad de participantes, sin cupo disponible.

- Realizo registro de ccr, informando que tenemos 18 hombres y 2 mujeres, sin cupo disponible.
- Realizo en drive planilla de pladeco con verificadores e indicadores del mes de agosto.

- Dispositivo tranquilo, usuarios sin problemas.

- Informo a funcionarios que este mes se solicitara el informe de honorarios con la boleta y respaldo
el dia lunes 22 hasta las 12:30 horas en el dispositivo.
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sobre medicamentos.

- Viene asistente social Nathalia Menares a ver cupo para Pedro Quintas explico que estamos sin
cupo disponible y que no es imposible recibir al usuario ya que tiene Demencia Senil ya que no
tenemos las condiciones ni al personal adecuado para su cuidado, se lleva sus silla de ruedas.

- Ingresan 40 cenas mas su postre para los usuarios.

- Realizo reporte a ccr, informando un sobrecupo de hombre.

- Realizo reporte a ccr, informando un sobre cupo de hombre en el dispositivo.

- Viene alumnos del colegio San Isidro a compartir un desayuno y juegos de mesa con los usuarios
del dispositivo, actividad de grata convivencia.

- Realizo registro de actividades en la plataforma de Dideco.

- Vamos junto a funcionarios a Esquinazo municipal, actividad dirigida por la municipalidad de Buin.
- Regreso al recinto a dejar empanadas para los usuarios, 60 unidades, son entregadas por
monitores a ellos.

- Realizo reporte a ccr, informando 20 participantes en el dispositivo, sin cupo disponible.

- Dispositivo sin problemas, usuarios tranquilos.

- Realizo reporte a ccr, informando 18 hombres y 2 mujeres en el dispositivo, sin cupo disponible.
- Funcionaria Yasna me informa que usuarios se niegan a ir a feria a programa Codema.

- Realizo reporte a ccr, informando la cantidad de beneficiados en el dispositivo, sin cupo
disponible.

- Converso con José Ulloa proveedor de alimentos para ver asunto de carnes, longanizas y
marraquetas para asado del dia 17.

- Realizo registro de actividades en plataforma de intranet.

- Usuarios se organizan para cooperar con bebidas para el asado del dia 17.

- Informo a funcionarios que el dia 17 a las 17 horas habra Reunién de equipo.

- Realizo reporte a ccr, informando la misma cantidad de beneficiados en el dispositivo.

- Realizo reporte a ccr, informando la cantidad de beneficiados en el dispositivo.

- Monitoras ordenan bodega de insumos.

- Realizo bolsas para funcionarios, dejo en oficina para cada uno con su nombre.

- Vienen terapeutas de usuario Gabriel, le traen medicamento s.o.s. Lorazepam 2 mg uno en la
mafiana y cuando este mas ansioso maximo 2 al dia, le traen ademas cigarros y conversan con el por
reiteradas faltas y consumo.

- Se reporta dia 09-08 que faltaba en plataforma cero.

- Realizo reporte en ccr, informando la misma cantidad de beneficiados en el dispositivo, sin cupo
disponible.

- Realizo reporte a ccr, informando la cantidad de beneficiados en el dispositivo, 18 hombres, 2
mujeres, sin cupo disponible.

- Realizo registro de actividades en plataforma de intranet de Dideco.

- Funcionarias informan que usuario Luis amenazo a otro usuario se le pide que salga del recinto y
vuelva mas tarde, mas tranquilo y sin problemas.

- Saco fotocopias a fichas de registros de usuarios.

- Realizamos un asado por fiestas Patrias con usuarios y funcionarios, se comparte un grato
momento entre todos.

- Realizo reporte a ccr, informando la cantidad de 20 beneficiados en el dispositivo.

- Dispositivo sin novedad.

- Realizo reporte a ccr, informando dispositivo completo, sin cupo disponible.

- Dispositivo tranquilo, usuarios comparten sin problema.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-01 Ingresa indumentaria, se ordena en bodega. FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: | Descripcion Cobertura: | Tipo Cobertura:
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-02 Se ordena bodega, usuarios ayudan. FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-03 Se guardan insumos de aseo en bodega. FOTOGRAFIA

&




Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-03 Informo a funcionarios cambios de bodegas y FOTOGRAFIA
candados.

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-04 Acompafio a usuario a cobrar su gift card quele | FOTOGRAFIA
otorgo ruta calle

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-04 Realizo reporte a ccr. FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-05 Veo lo del decreto de alimentacion. FOTOGRAFIA

Ficha del proveedor

RAZON SOCIAL =
LUIS EDUARDO MOYA GONZALEZ
Nombre de fantasia FRAN-EDUAR

Estado de habilidad INHABIL (No cumple con los requisitos de inscripeién en el Registro de Proveedoses)

Estado de acreditacion  Proveedor acreditado hasta 07-11-2025

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-05 Realizo registro de actividades. FOTOGRAFIA




Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-05 Realizo reporte a ccr. FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-06 Realizo reporte a ccr. FOTOGRAFIA
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# GESTION DE PRESTACIONES

. A!'bergl'ze Pifblica Municipatidad de -

Buln (Jasé Miguel Carrera 433)
2026 :

Prestaciones:.  Hombres: Mujeres:  Salidas:

Se han registrado Las prestacones. X
extosaments
Comuna Fecha
= Registro de Entrega
Prestaciones P
Participantes Sapen

Seleccone las
Prestaciones a registrar
para cads participante,
La comuna y La fecha de
entrega

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-07 Recoleccién en feria de alimentos por codema. FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: | Descripcién Cobertura: | Tipo Cobertura:




Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-08 Saco copias a fichas de registro de usuarios. FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-08 Realizo reporte a ccr. FOTOGRAFIA




Fecha Cobertura:

2025-09-09

Descripcion Cobertura:
Realizo reporte a ccr.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-09-09

Descripciéon Cobertura:
Recibo donacion de utiles de aseo de alumnas
del colegio San Isidro.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFiIA




Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-09 Usuario les corta el pelo a los demas usuarios FOTOGRAFIA
que querian.

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
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Fecha Cobertura:
2025-09-10

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

Ingresan comidas para los suarios. FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-09-10

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Realizo reporte a ccr. FOTOGRAFIA




Tipo Cobertura:

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura:
FOTOGRAFIA

2025-09-11 Realizo reporte a ccr.

Carreta 433 2026
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-09-11 Nathalia Menares asistente del hospital viene a FOTOGRAFIA
buscar silla de ruedas de Pedro Quintas.

7




Fecha Cobertura:
2025-09-11

Descripcion Cobertura:
Reunion con equipo de Providencia por usuario
Gabriel Cuevas.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-12 Alumnos de Colegio San Isidro comparten FOTOGRAFIA

Ancasrnima srinnamnn da manna Anm sretiae an




Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2025-09-12 Participamos del esquinazo municipal.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

e _ 3 - [ G 4
W YESQUINAZO JUNTOA LAS Y LOS
FUNCIONARIOS MUNICIPALES @ @

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura:
2025-09-12 Desde municipalidad envian donacién de

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:

2025-09-12

Descripcion Cobertura:
Entregamos donaci6n a usuarios.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-09-13

Descripciéon Cobertura:
Realizo reporte a ccr.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA




Fecha Cobertura:
2025-09-14

Descripcién Cobertura:
Informa funcionaria que no irdn a programa
codema.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFiA

Fecha Cobertura:
2025-09-15

Descripcién Cobertura:
Coordino con proveedor carnes para asado.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-15 Cito a Reunién a funcionarios. FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: l Descripcion Cobertura: | Tipo Cobertura:




-
REPORTE DIARIO

Fecha Cobertura:
2025-09-16

Descripcion Cobertura:
Realizo reporte a ccr.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-09-16

Descripcién Cobertura:
Realizo bolsas para funcionarios.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-16 Equipo de terapeutas de Gabriel, le trae FOTOGRAFIA
medicamentos s.o.s.

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-17 Realizo reporte a ccr. FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertiura:
2025-09-17 Saco fotocopias a fichas de registro de FOTOGRAFIA
actividades.

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-17 Realizo registro de actividades. FOTOGRAFIA




Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-17 Asado con usuarios y funcionarios por fiestas FOTOGRAFIA
patrias

Fecha Cobertura: Descripciéon Cobertura: Tipo Cobertura:
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-18 Realizo reporte a ccr. FOTOGRAFIA

2014 f @ -
#% GESTIGN DE PRESTACIONES

Albergue Pdblico Municipalided de

Buin (José Miguel Carrera 433)
s

Prestaciones: Hombres:  Mujeres:  Salidas:

Se han registrado las prestaciones x
extosamente

Comuna Fecha

i= Registro de Entrags
Prestaciones il
Participantes 1300972
Selecoone Las

prestaciones a registrar

para cada participante,

s comuna y la fecha de

entrega

todos

Reporte por prestaciuscar

Fecha Cobertura: | Descripcion Cobertura: | Tipo Cobertura:
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Albergue Piblico Municipal

Buin {José Miguel Carréra 433}
2025

Prestaciones:  Hombres:  Mujeres:

Se han registrado Las prestaciones
exitasamente,

Comuna
= Registro de
Prestaciones kil
Participantes
Seleccione las
prestaciones a registrar
para cada participante,

La comuna y La fecha de

Bl Reporte por prestaciin xar?‘

Salidas:

Fecha

14/0972
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones en el presente mes, en virtud al contrato de
prestaciéon de servicios que onde, y a los ¢b y requerimientos de las labores
aprobadas por el concejo mdnicipal o'del Programg - que se desempeiia.
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JONATHAN FERNANDEZ FIGHERQA
COORDINADOR (A) PROGRAMA




