DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
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INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.
-

SEPTIEMBRE |/ 2025
Mes / i Afio
L.- Datos.
1.- Nombre. CARLOS ALEJANDRO NAVARRETE MONSALVEZ
2-Rut. / |
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: / Imputacion: < | Centro de Costos:
3234 ‘ 114.05.96.054.002
4.- Direcci6n ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. ALBERGUE - NOCHE DIGNA

I1.- Funcié6n segtin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Monitor Vespertino Albergue Noche Digna 2025

Realizar las actividades del quehacer diario del dispositivo, tales como el registro de los participantes en el
Sistema Calle Cero u otro informado por el MDSF; entregar prestaciones y coordinar las actividades
recreativas; realizar atencion directa a los participantes; velar por el buen funcionamiento del dispos/itivo yel
bienestar de los participantes; organizar y realizar la entrega de raciones de alimentacién. yi

TURNO TARDE

Se hace ingreso al turno todo en orden, se realiza ronda albergue 1 y 2 todo muy tranquilo sin
novedad, usuario Gabriel pide agua caliente, usuaria Rosa pide bolsa basura, se realiza ronda
albergue 1y 2 todo en orden y tranquilo, usuario Maximo pide un favor que cargue celular, usuario
Anthony pide piquito sal té, usuario Juan pide agua caliente, se realiza ronda albergue 1y 2 todo
muy tranquilo, sin problema, se entrega turno a monitores de noche.

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

TURNO TARDE

Se hace ingreso al turno entregado por monitora mafana informa que ya habian llegado con
donaciones de la feria, se realiza ronda albergue 1 y 2 todo en orden, se ayuda a ordenar patio del
recinto, usuarios Maximo, Felipe, Angélica piden agua caliente, usuario Rodrigo pide detergente,
usuario Luis, Juan y Patricio piden confort, se realiza ronda albergues 1y 2 todo en orden, usuario
Gabriel se le entrega 1 pastel bolsa / 2 leches de frutilla, 2 barras de cereales / 1 un jugo de litro, se
ayuda hacer aseo en oficina monitores, se ingresa informacion en sistema intranet, se imprimen
planillas usuarios, se realiza ronda albergue 1y 2 todo en orden, se entrega turno a monitores
noche.

Turno Tarde

Se hace ingreso al turno todo tranquilo, se realiza ronda albergue 1 y 2 todo en orden, usuario
Maximo pide agua caliente té y aziicar, usuaria Rosa pide imprimir imagenes para su trabajo de
artesania, llega un usuario con carabineros pra ser ingresado, no entendi su nombre, caballero
enojado y de va carabineros y el caballero se va altiro, se realiza ronda albergue 1 y 2 todo en orden,
se reciben colaciones de los usuarios, se entrega cena a los usuario, se hace entrega del turno a
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piden confort, agua caliente té y aziicar, se ayuda con el aseo de la oficina, se ayuda con el aseo del
patio, se realiza ronda albergues 1y 2 todo en orden y tranquilo, se realiza ronda el el recinto del
lugar todo en orden, se conversa con usuario Fresy de como estubo su dia, usuaria Rosa pide
detergente, se conversa con usuario Fredy de como estuvo su, usuaria Rosa pide dusario detergente,
usario Patricio pide pan y té, se rereciben laciones y se entregan a los usuarios, se engrega turno a
monitores turno noche.

Turnro Tarde

Se hace ingreso al turno todo tranquilo sin novedad, se realiza ronda albergue 2 todo en orden,
usuario Gabriel pide un confort, usuario Anthony pide agua caliente y sal, se realiza ronda albergue
1y 2 todo muy tranquilo y sin novedad, se entrega cena a los usuarios con apoyo monitores tio
Vicente y tia Rosita, usuario Pablo San Martin lo vinieron a dejar dos persona el usuario venia con
trago pero se porta bien se acosté bien tranquilo, usuario José pide agua caliente y té, se hace
entrega del turno a monitores de noche todo bien.

Turno Tarde

Se hace ingreso al turno entregado por sefiorita Yasna quien informa que por motivos de lluvia no
van a buscar donaciones en feria, usuario Fabidn tiene conflicto con usuario Felipe Torre, usuario
José Gémez mantuvo conflicto con Felipe Torre, se realiza ronda albergue 1y 2 todo en orden, se
ayuda hacer aseo en oficina monitores y aseo en patio del recinto, usuario Fredy pide agua caliente,
se reciben colaciones de los usuarios y luego se entregan, llega usuario Pablo San Martin con aliento
a alcohol se le da el ingreso al recinto pero se le advierte que si no se comporta deberd retirarse, se
realiza ronda albergue 1y 2 todo en orden, se recibe y entrega cena de los usuarios, se lavan
frazadas, se entrega turno a monitores de noche.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-06 Preparando libro de novedades para sacar FOTOGRAFIA
fotocopia
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Fecha Cobertura:
2025-09-06

Descripcion Cobertura:
Atendiendo usario que solicita té y agua caliente

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIiA

Fecha Cobertura:

| Descripcién Cobertura:

| Tipo Cobertura:
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-07 Sacando fotocopias a planillas usuarios FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-07 Buscando imdgenes de artesania a usuaria FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-07 Entregando fotocopias que solicité usuaria FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-13 realizando ronda albergue y se saluda a los FOTOGRAFIA
usuario
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-13 Orientando a usuario para que realice tramite efi | FOTOGRAFIA
DIDECO
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Fecha Cobertura: ' Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-13 Entregandole alguna palabras de apoyo a FOTOGRAFIA
I
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Fecha Cobertura:
2025-09-14

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Entregando ropa de regalo a usuario FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-09-14

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Ayudando a usuarias y colega del turno a recibir | FOTOGRAFIA
donaciones feria




Fecha Cobertura:
2025-09-14

Descripcién Cobertura:
Ordenando frutas y verduras para ser entregada
a los usuarios

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-09-20

Descripcién Cobertura:
Entregando cena a los usuarios

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-20 Chequeando a los usuarios que se les entrego FOTOGRAFIA
cena

Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura: l’ Tipo Cobertura:




Tipo Cobertura:

FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-09-21
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Descripcién Cobertura:
Realizando ronda en el recinto del albergue y

cerrando porton

T

it Vs

e

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-09-21

Descripcion Cobertura:
realizando ronda en el patio del recinto
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-21 Realizando ronda en el albergue 2 FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones presente mes, en virtud al contrato de
prestacién de servicios gfie corrssponde, y a Igs objetivos y \requerimientos de las labores
aprobadas por el concefo municipallg del Programa Municipal ¢n que se desempeifia.

JONATHAN FERNANDEZ FIGUERO
DIRECTOR
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

Tuio L .

MARIA JOSE MUNOZ TORRES
COORDINADOR (A) PROGRAMA




