ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

SEPTIEMBRE }/ 2025

Mes v/ Aiio
L.- Datos.
1.- Nombre. CARMEN PAZ PARED&S/SANCHEZ
2.- Rut.
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: \/ Imputacién: Centro de Costos:

478 215.21.04.004.001 | 25.04.35

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. OTEC

IL.- Funcién segin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Apoyo al funcionamiento de la OTEC, a través de la atencién de usuarios/as y/o ejecucién de tareas
administrativas propias de la Oficina.

« Apoyo al funcionamiento de la OTEC, a través de la atencidn de usuarios/as y/o ejecucion de tareas
administrativas propias de la Oficina. « Entregar atencion personalizada y de calidad a beneficiarios de la
OTEC velando por el cumplimiento de los procesos de recepcion y orientacion en capacitacién. « Mantener en
orden y disponible, la documentacién de la oficina, tanto de los/as usuarios/as, como de la gestién
administrativa. « Apoyar la gestién de la OTEC y participacion en actividades de difusién de la oferta
programatica de SENCE y del territorio.

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

Reunién de equipo OTEC, para reorganizacién de actividades, concretar cursos pendientes y
estrategias de venta a la empresas

Atencién y orientacion a usuario sobre cursos impartidos por OTEC a través de franquicia tributaria
Se trabaja en la plataforma MOODLE para mejoramiento de ésta e implementar informacion

Se entrevista a la sra. Lorena Marilao quien postula a cargo como relatora de curso de SAP Business
One

Se entrevista a la sra. Lourdes Cerezal quien postula a cargo como relatora de curso de SAP Business
One

Se solicita a través de correo electrénico, una reunién a Tomas Fuentes, encargado del drea de
capacitacién en Municipalidad de El Bosque, para asesoria y apoyo para disefio de plataforma
MOODLE

Reunidn de capacitacién con informatico para capacitacion de plataforma MOODLE

Se trabaja en la carga de cursos en plataforma MOODLE

Se crea y envia pendones de 90x200 - roller metalico para oficina de Migracién y otro de iguales
caracteristicas para oficina de Asuntos Indigenas

Se realiza y envia cotizaciones realizadas para cursos ofrecidos a empresa Molino Linderos:

Curso Herramientas de prevencién de la violencia en los espacios de trabajo (Ley Karin)

Curso Resolucion de No conformidades, analisis de causa y acciones correctivas

Curso Microsoft Excel Intermedio

Curso Técnicas de Liderazgo y Comunicacién Efectiva

Se trabaja en avances de plataforma MOODLE, cambio de imagen, funcionalidad y carga de nuevos
cursos

Creacion de banner informativo para curso de Excel basico, que a continuacién se enviard a las
empresas para entrega de becas a la comunidad a través de precontrato SENCE

Se envia cotizaciones de libretas ecolégicas a coordinadora, con los ajustes al presupuesto
anteriormente mencionado
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Se realiza y envia de forma masiva a empresas, mailing informativo sobre modalidad Precontrato
SENCE

Se reenvia a coordinadora de OTEC , Nathaly Gonzalez, cotizaciones requeridas para compra

Se muestra avance de plataforma MOODLE a auditor interno del OTEC, se explica funcionamiento y
mejoras del sitio

Reunidn via MEET con encargados de capacitacion de empresa Greendot, para aclaracién de dudas
respecto a cursos a realizar

Creacion de banner para oficina de Turismo, sobre Ruta del Vino y 2 visitas a vifias, entregadas a la
comunidad

Creacion de penddn y pasacalle de 300x100 a escala para OMIL, con logotipo municipal

Posterior a reunion via MEET, se envia cotizacién a empresa Greendot con curso de Gria Horquilla
Se realiza cambio de fechas en afiches para programa Mujeres Jefas de Hogar para mes de Octubre
Se realiza afiche para feria de emprendedoras del programa Mujeres Jefas de Hogar, para empresa
Walmart

Se crea cotizacion desde OTEC para curso de Residuos Peligrosos, enviado a empresa Greendot

Se crea cotizacién desde OTEC para curso de SAP Business One, enviado a empresa Wine and
Packaging

Creacién de banner informativo para oficina de Turismo, sobre viaje a Los Vilos y Pichidangui

Se realiza y envia afiches de talleres de forma general en alta resolucién para programa Mujeres
Jefas de Hogar

Se realiza y envia banner informativo sobre cursos de Excel en alta resolucién, para ser usado en
video promocional.

Creacidn de afiche para solicitud de nuevos talleristas para programa Mujeres Jefas de Hogar en
segundo semestre

Se trabaja y avanza en plataforma MOODLE, con subida de cursos Ley Karin y Residuos No
Peligrosos , segin contenido

Reunidn con auditor interno para avances de plataforma MOODLE, sugerencias y cambios

Se reenvia pendén de 100x60 de programa Mujeres Jefas de Hogar para desfile de 18 de Septiembre
Se envia en formato Al a Cristobal Fredericksen con disefio de portadas de talleres como prueba de
impresién

Se envia informacién a Camila Espinoza, encargada de capacitacion de empresa Punto Hidraulico,
sobre franquicia tributaria y Brochure del OTEC Municipal

Reunidn via MEET con encargada de capacitacion Camila Espinoza, de la empresa Punto Hidraulico
para conocer proceso de franquicia tributaria y becas a través de pre contrato a la comunidad de
Buin

Reunién informativa con Johanny encargada de capacitacién de empresa Pifiata Multicolor, para
informacidon de cursos disponibles con Franquicia Tributaria

Se envia informaciéon complementaria a la reunion sostenida con empresa Multicolor, con
presentacion de Brochure, Franquicia Tributaria y modalidad Precontrato

Creacién de cotizaciones para empresa Punto Hidraulico segin requerimiento de reunién realizada
el dia de ayer 15 de Sept.:

- Técnicas de Operacién de Gria Horquilla

- Técnicas de Servicio al Cliente

- Atencion de Publico y Calidad de Servicio

- Técnicas de Trabajo en Equipo

- Técnicas de Liderazgo y Comunicacion Efectiva

- Aplicacion de Procedimientos Preventivos de Acoso Laboral Ley Karin

- Técnicas de Reclutamiento y Seleccién para la Inclusién de Personas con Discapacidad

Se crea y envia certificados para talleres de programa Mujeres Jefas de Hogar para su préxima
certificacion

Creaci6n de afiche promocional de programa PRODESAL, para Fiesta de la Miel a realizar en el mes
de Octubre

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).
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Fecha Cobertura:
2025-09-01

Descripcion Cobertura:

Reunidn de equipo OTEC, para reorganizacién
de actividades, concretar cursos pendientes y
estrategias de venta a la empresas

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-09-01

Descripcién Cobertura:

Atencidn y orientacion a usuario sobre cursos
impartidos por OTEC a través de franquicia
tributaria

'\

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-09-02

Descripcion Cobertura:

Se entrevista a la sra. Lorena Marilao quien
postula a cargo como relatora de curso de SAP
Business One

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:

2025-09-02 Se entrevista a la sra. Lourdes Cerezal quien FOTOGRAFIA
postula a cargo como relatora de curso de SAP
Business One
B R s e

Fecha Cobertura:
2025-09-02

Descripcién Cobertura:

Se solicita a través de correo electrénico, una
reunion a Tomas Fuentes, encargado del irea de
capacitacion en Municipalidad de El Bosque,
para asesoria y apoyo para disefio de plataforma
MOODLE

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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A9} Carmen Paredes Sanchez <cparedesi@buin o>
a8
Solicitud de reunion

1 nensag

Carmen Paredes Sanches <cparedes@buin.ci>
Faca Tomas fuenies@muncpeiasdetosque.ol
e

2 0w sepiemore de 2025, 1211

Essmado Tomas.
(Espero qua te encuentres muy bien.
OTEC Buir: y hace unos.

meses € Bosque.

una rwunién para coriar con t syuda
imagen pruxapal du la pletalorma

RS
Sandos cordisies.

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-02 Reunién de capacitacion con informatico para FOTOGRAFIA
capacitacion de plataforma MOODLE
T @ meeigoogescavite sine v @

Fecha Cobertura:

2025-09-03

Descripcién Cobertura:
Se crea y envia pendones de 90x200 - roller

metalico para oficina de Migracién y otro de
iguales caracteristicas para oficina de Asuntos

Indigenas

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Solicitud de disefio - Of Asuntos indigenas

Carmen Paredes Sanchez <cparedes@buin.cb> 3 e septiarrine de 2025, 856

Estmada Yioslla, junto con saiudar, adjunto las 2 propuestas regueridas.
Quedo atenta a comentarios y moddicacanes.
‘Saiudos cordiaies -

B Pendon 90200 ASUNTOS INDIGENAS pdt

B Pendin S0x200 MIGRACION.pdt

18w kot e ot

Carmso Faz Paredes 3.
A sucwin
onc

Fecha Cobertura: Descripcidn Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-03 Se realiza y envia cotizaciones realizadas para CORREO
cursos ofrecidos a empresa Molino Linderos: ELECTRONICO
@ BUIN NI N

Solicitud cotizaciones Molino Linderos

Carmen Paredes Banches <oparecesgbuin. o> 3 de septemre de 2005, 16:09
Fara. Mara Gonzalez Sepdveda <ma gorzauz@buin o>

Estmacda Nathaly, funto can sshudar, adjunto b solcitado.

‘Sakudos cordiaies -

Bt ctaso e oty

Carmven Paz Paredes S

4 adjuntos
] 087 - Curso Técnicas de Liderazgo y Comunicacion Efectiva 1092025 paf
760K

Y 77

) 986 - Curso Miorosoft Exoel intermedio. pdi
763K

i ] ;Mm,emg-uamqm1mm = e bl
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-04 Se trabaja en avances de plataforma MOODLE, CORREO
cambio de imagen, funcionalidad y carga de ELECTRONICO
nuevos cursos

Pagina 6 de 23




DIDECQO

w0z, 4 18pm

9 v

K suin e S
-

Avances en plataforma MOODLE

1 mensaje

Carmen Paredes Sanchez <cparedes@buin o 4 de septembre de 2025, 1538

Para Mane Gonzaiez Sepulveda <ma.gonzalez@bun ci»
Estmaca Nathaly, y segin  Diector de

athan Femandez, dejo 1a plataforma MOODLE. aun faita coiocar en detalle

los demds cursos.

hitps #imoodie edideco ol
Quedo atenta a comentanos y modificaciones.
Saludos cordiales.-

Carmen Pux Paredes 5
onc

156999671748

Fecha Cobertura:
2025-09-04

Descripcion Cobertura:

Creacién de banner informativo para curso de
Excel bésico, que a continuacién se enviari a las
empresas para entrega de becas a la comunidad
a través de precontrato SENCE

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

T G
v Y
&R suin oo S S
w

Mailing empresas, Precontrato

Sepulveda ! 4 de septiembre de 2025, 1053
Para: Carmen Paredes Sanchez <cparedes@buin o>

Estmada Camen, buenos diss!

Junto con saluda y esperando le encuentres bien, informo que Maiing ya fue aprobado por el Director, favor sciicito
enviar correo 3 ias empresas.

‘Saludos!

[

W Natholy Gonzbles Seputveds

€BUN

Fecha Cobertura:
2025-09-04

Descripcion Cobertura:
Se envia cotizaciones de libretas ecoldgicas a
coordinadora, con los ajustes al presupuesto

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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anteriormente mencionado

W adam Cartos do ot do b, Cotncnen
v v
& suin =R
h 4
Cotizaciones

2 mensajes

Carmen Paredes Sanchez <cparedes@buin ci» 4 de septembre de 2025, 16:41
Para: Mana Gonzilez Sepulveda <ma.gonzalez@buin.ci>

Estimaca Nathaly, adjunio las cotizaciones que raspondieron, esioy a ia espera de Nova Promo con las cotizaciones por
separaco, que serfa & que por presupuesto 38 ajusia mas.

‘Saludos cordkales -

Cainen Paa Parsdes 5.
Adminitratne

) colizacion n*1326.pdl

1408K

<2} Presupuesto - 819394 pdt
83K

2y cotizacion 01327 pe
1405K

i Sepui i 4 de seplembre de 2025, 1643
Para. Carmen Paredes Sanchez <cparedes@buin.ci>

Okey quedo stenta, gracis!

[r e —

M? Nathaly Gor

Giac b
Eaimiceda n -3¢ (Canre Hsiorka)

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:

2025-09-05 Se realiza y envia de forma masiva a empresas,
mailing informativo sobre modalidad
Precontrato SENCE

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

wez.8200m v do Mumopeod e bon - Mo e, Procontohs
¥ i
ek suin H R
-
Mailing empresas, Precontrato

Carmen Parades Sanchez <coaredas@buin.cb 5 de septiembre de 2025, 1145
Para: Mania Gonzsiez <ma gonzalez@buin ¢l

Estmada Nathaly, junto da, le comento que. npresas lo envie hoy desde el correo
oweouinel

‘Satudos cordiales.

Cosmen Pox Paredes S
Adminscrion
orec

5099371798
qandn bued
Giee, bandl
Baicriceda 305, Sukn

164 o s ook o

‘ooeaeses. 11

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2025-09-05 Se reenvia a coordinadora de OTEC, Nathaly

Tipo Cobertura:
CORREO
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Gonzalez, cotizaciones requeridas para compra ELECTRONICO

975 822am [ T —

¥ v

£ Ui P e ) Y
w

Cotizacion

Carman Paredes Sanchez <cparedesgbuin.ci> 5 de septembre de 2025, 11:42

Para Maris Gonzbiez Sepulveda <ma gonzalez@bun.ci>

Estmads Nathaly, junto oon seiudar, adjunto les colizaciones por separado que esperamos segun el presupuesio

Saiudos cordiaies
Casmnen Pux Paredes 5.
Adrargraton
onc
156993671746
aredes tuie d
Sancl
Bk 305, i
16 o s ek o]
3 adjunios
NOVA image.png
680K
2 Presupuesio - 318482 pat
57K

) Prosupuesto - 518394 (1)pdt
57K

w

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-08 Se muestra avance de plataforma MOODLE a FOTOGRAFIA
auditor interno del OTEC, se explica

funcionamiento y mejoras del sitio

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-09 Reunién via MEET con encargados de FOTOGRAFIA
capacitacion de empresa Greendot, para
aclaracion de dudas respecto a cursos a realizar
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-09 Creacion de banner para oficina de Turismo, CORREO
sobre Ruta del Vino y 2 visitas a vifias, ELECTRONICO
entregadas a la comunidad

B R el
" ¥
& suin i o T G
-

favor realizar baner

Carmen Paredes Sanchex <cparedas@buin i © de septembre de 2025 1031
Para: Maria Gonzalez Sepulveda <ma gonzalezgbuin.ci>
Ce: Julietta Bufadel Cataian <jbutadel@buin.ci»

Estimaca Juliefe, junto con saludar, acjunto ko solichada

Saludos cordiales.

Pl o i

Cormen Pz Paredes 5.
o

1580878
Gandes e d

P
Rl aconta Y05,

Ruta
o W
s

s

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-09 Creacién de penddn y pasacalle de 300x100 a CORREO
escala para OMIL, con logotipo municipal ELECTRONICO
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Solicitud de incorporar logos a pendon
Carmen Parsdes Sanchez <cparedes@buin.c> 9 de septemre de 2025, 1217

Estmado Sergio, Junio con sakudar. inciuido y un

Zadqutos.
) Pasacalle 300x100_pof
268K

) Pendon_TRAZ_OMIL_2025_80x200cm_pdt
473K

Fecha Cobertura:
2025-09-09

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Posterior a reunién via MEET, se envia CORREO
cotizacion a empresa Greendot con curso de ELECTRONICO

Grta Horquilla

Do e onmoaenn
K suin i S g
=

T-Grua

1 mensae

Carmen Paredes Sanchez <cparedesgibun ci- 9 de septiembre de 2026, 1258
Para Mana Gonzalez Sepulveda <ma.gonzalez@buin.ci>

Estimaca Nathaty.
Saiudas cordiales -

Caecoan Pz Paredes 5.

&

@
Ty € BUIN
L

i

) 988 - Curso Grua Horquilla 09082025.ppix
278K

Fecha Cobertura:
2025-09-10

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Se realiza cambio de fechas en aafiches para CORREO
programa Mujeres Jefas de Hogar para mes de ELECTRONICO
Octubre
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Solicitud de afiche

Carmen Paredes Sanchez <cparedes@buin.ci» 10 de septembre de 2025, 1024

Para: Mari Gonzalez Sepulveda <ma gonzalez@bun ci>
Ge: Lissetie Soto Farlas <isoto@buin c>

Estimada Lissetie, junto con saludar, adjunto lo solicitada para el mes de Octubre.
Quedo atenta a comentarios y madificaciones.

Saludos cordiales.-
1 e s 5 ot

Caernen Pax Parades 5.
Admiirion
onec

4550 9371746
i ord

cree. banct
8aiaceda 305, 3

38 adjuntos.

EY st
=

e 7. atiche general 3-01.png
221K

B wonamm e Amigurami_Avanzado-01.png
IR o7k

Fecha Cobertura:
2025-09-10

Descripciéon Cobertura:

Se realiza afiche para feria de emprendedoras
del programa Mujeres Jefas de Hogar, para
empresa Walmart

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

N 8K am o
Y v
¥ suin R
Fwd: Grafica Ferias de Emprendimientos MJH 2024
Lissette Soto Farlas <isolo@buin ci 10 de septembre de 2025, 1040
Para: Maria Gonzaiez Sepulveda <ma gonzalez@buin.ci», Carmen Paredes Sanchez <cparedes@buin ci>
Estmaca
¥ rando que se Dien ie escribo paia solicitar editar afiche enviado por
SernamEG

Feria de Emprandedaras Supermercado Lider
Viemes 12, al mibrcoles 17 de septismbre 2025
Horana de 10:00 a 20:00 horas

[ ———

to Faries

Frosens isaes olasde 130

baxegbund
Burvacedo 3 Centro Misérien)

| FERIAS-PMIH-CARTA Septiembre.png
253K

Fecha Cobertura:
2025-09-10

Descripcién Cobertura:

Se crea cotizacion desde OTEC para curso de
Residuos Peligrosos, enviado a empresa
Greendot

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Solicitud propuesta econémica - Greendot
2 mensajes

Sepulveda 10 de septiembre de 2025, 1154
Para: Casmen Paredes Sanchez <cparedes@buin.ci>

Estimada, buenos dias!

Junto con saiudar, solicito su ayuda para M‘Ktﬁmlf Ppropuesta economica para la empresa Greendot,
corresponciente al curso "Residuos No Peligrosos'

Este curso secd para 12 personas, una opcién debe ser en modalidad presencial y Ja otra en modaiidad E-
learning sincrénico.

Adjunto descriptor del curso para sacar sus contenidos y los valores a considerar.

Modalidad: Prasencial

Numero de BIM<P.MH )Z

Valor por persona:
Valor total del mtw 5672 000

persona: $44.1
Valor total del curso. $837.800

Quedo atenta a dudas o consultas,

Saludos!

B Hathaly Conuater Sapoluado

Ingersera e Adissracidn de Empresas
otrluabers O

5599357 1746
qrates huin
¥

otec buan.
Baimaceda n*305 (Cartio Hstonca)

L 47K
Garmen Paredes Banchez <cparadosibun 10 de septiembre de 2025, 1302
Fars Marn Ganails Sepiveds <ma goreahun o>

E N unto udar adonio 1 previa revisidn.

Saiucos cordales -

1 o s sk o]

Fecha Cobertura:
2025-09-10

Descripcién Cobertura:

Se crea cotizacién desde OTEC para curso de
SAP Business one, enviado a empresa Wine and
Packaging

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

1925, 834 amm

vﬂv BUIN
. b Carmen Paredes Sanchez <cparedes@buinch

Solicitud Curso SAP -
2 mersajes

Sepulveda 10 de septembre de 2025, 1254
Para. Carmen Paredes Sanchez <cpareces@buin o>

Estimada Carmen, busnas tardes!
Junto con saiudar y esperando te encuentres dien, soliito su apoyo para realizar propuesta econdrica para la empresa
detalle.

WineAPackaging, correspondiente a curso SAP, sen]wrmunwwmmbsmy
Favor reakzar una sola propuesta, pero dwidida por cada

MODULO 1: SAP Business One: Curso bisico para usuarios - Compras

Wb . SAP Business One: Curso bisica para
[Total Horas . [ptes.
len proceso
[Valor Partici [$125.000
Ine i 10
Valor [$1.250.000
[Cobertura SENCE lss60.000
[$690.000
[Fecha nvdo Convenir
|kecha Término 1A Convenis
Lugar _presencial
Ownt Cipeno bkakiny Vawkat
SAP Business One: Curso bisico para
Homben Gucte niarios - Vantas
[Total Horas lo Hes.
|cédigo sENCE fen proceso
Valor 125,000
Lk 10
1.250.000
|cobertura sENCE 560.000
Icosto em, /$650.000
Inicio |A Conveair
[Fecha Términe IA Converic
|Lugar De Realizacidn [Presencial

Fecha Cobertura:
2025-09-10

Descripciéon Cobertura:
Creacién de banner informativo para oficina de
Turismo, sobre viaje a Los Vilos y Pichidangui

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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solicitud de banner
4 mensajes

Juliotte Butadel Cataldn <jpufadei@tuin cb- 10 de sepliembre de 2025, 1117
Paca: Maria Gonzalez Sepulveda <ma.gonzaiez buin.ct
Ce: Carmen Paredes Sanchez <cparedes@buin.ci>

Estimada Nataly
Junto con saiudar y esperando te encuentres bien, quisiera solicitar tu apoo para que Carmen Pueda
realizar un banner publicitario para promover a inscripcion
TURISMO FAMILIAR
DESTINO LOS VILOS,, PICHIDANGU!
COPAGO NIfNOS DE 4 A 12 AROS $10.000
COPAGO ADULTOS DE 13 ANOS EN ADELANTE $20.000

REQUISITOS
- Contar con Registro Social de Hogares hasta e/ 80%, cada integrante del grupo famifiar
- Tener Cédula de Identidad vigente, de cada uno del grupo familiar
- Nojpueden viajar adultos mayores solos, s6lo se permitirs que viajen dentro de una familia con
nifios

i 16 dia Martes 16 de 13:00 horas.
Con documentos impresos (Registro social de hogares y camet de identidad de cada participante)
Favor poner los mismos (ogos de siempre y agregar el de SERNATUR
Ojala se destaque el dia de inscripcion, que resalte (para que no vengan antes)
Muchas Gracias

- f turismo
familiar

(ﬂ SERNATUR

Fecha Cobertura:
2025-09-11

Descripcién Cobertura:

Se realiza y envia afiches de talleres de forma
general en alta resolucion para programa
Mujeres Jefas de Hogar

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

925, 1.6 0rm o d Murwciasdud e B - Afos urneaios Ockurs

¥ i
& suin o g i o
Afiches generales Octubre
2 mensapes
Carmen Paredes Sanchez <cparedes@bun.ci- 11 de septembre de 2025, 1039
Para. Lissene Soto Farias <solo@buin.ci>

Estimaca Lissate, ¥ segin el en afa resolucién.

Saludos cordiales. -

Caroen Faz Paredes 5.
Adminitrativa
omnc

15029371740

e e

afiche general_3-02.png
s i 709K
o s o,

S

e o e
e S

B

TSI, atiche general_3401.png
ot . 264K

Fecha Cobertura:
2025-09-11

Descripcion Cobertura:
Se realiza y envia banner informativo de curso
de Excel para ser usado en video de prensa

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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s e oo M e Bun S Excel
A
& sui s
W
Banner Excel

1 mensae
Carmen Paredes Sanchez <cparedes@buin.oi- 11 de septiembre de 2025, 1133
Para. David Salinas Diaz <Davidsaknas@buin. o>
Ce: Maria Gonzkiez Sepuveda <ma. gonzalezgbuin ci
Estimaco, junto con saludar, adiunto banner de ourso de EXCEL en akta calivad
‘Saludos cordiaies.-

Cacoen Pax Paredes S
Aomnatsacive
ol

158933471748
cearedes buwd

€ BUIN

et
Burmaceda 308 Bun

Excel basico_comuna 2025_ALTA1.png
922K

Excel basico_vamuna 2025_ALTA2 png

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura:

2025-09-11 Creacién de afiche para solicitud de nuevos
talleristas para programa Mujeres Jefas de Hogar
en segundo semestre

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

e T
v y
& sUIN ot AL
Solicitud de afiche
Lissette Soto Farlas <isolo@buin ci> 11 de septiembre de 2025 852
Para Mana ob», S
Estmaca

Junio con saludar y esperando que se encuentre bien, le esciibo para solistar propuesia de taiierss.
Ofertas deben ser de las siguientes:
domickiana

Pintura y lerminaciones n construccion
Carpinteria y musoleria

Debe ratrar las bases en Programa Mujeres Jefas de Hogar, ubicado en Baimaceda n'305
lunes 15 y martes 18 de septiembre 2025, horano de 08:30 3 1300 horas
¥ horario de 15:00 a 16:00 horas

23 de sepliembre 13:00 horas
e —

Lissette Soto Farias
Asstaree socat

ot o v Hueees efes de i
[

xcgbun
Borracede N335 (Centro Histérico)

n

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2025-09-12 Reunién con auditor interno para avances de
plataforma MOODLE, sugerencias y cambios

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-09-12

Descripcién Cobertura:

Se trabaja y avanza en plataforma MOODLE, con
subida de cursos Ley Karin y Residuos No
Peligrosos , segun contenido

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

12925, 3420m Cunt M o B A Wi

¥ v

& sun R
W

Avances Moodle

1 mersae

Carmen Paredes 8anchez “cparedes@oun oi- 12 de septiembre de 2025, 1542

Para Mana Gonzaiez Sepuiveda <ma gonzalez@ibuin cl>
Estmaca Nathaly., deo el ink de € para

¥ segin
fevision Ge avances en fa subida de curkos (Ley Karin - Residuos No Pekgrosos)
pa./wocdie. sdidece.c

Sa1uaos cordaes

Fecha Cobertura:
2025-09-15

Descripciéon Cobertura:

Reunién via MEET con encargada de
capacitacién Camila Espinoza, de la empresa
Punto Hidraulico para conocer proceso de
franquicia tributaria y becas a través de pre
contrato a la comunidad de Buin

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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{ # 1
e

Fecha Cobertura:
2025-09-15

Descripcién Cobertura:

Se reenvia pendén de 100x60 de programa
Mujeres Jefas de Hogar para desfile de 18 de
Septiembre

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

e i e
S suin
w

Pendones

Carmen Paredes Sanchez scparedes@buin.ci>
Para Lissette Solo Farias <isclo@bun.ci>

Carmen Paredes Sanchez <cparedes@buin.cb>

15 de seplembre de 2025, 16:50

Estmaca Lissetle, junto ¥ 3690 (0 conversado, reenvi o antenor
Seludos cordiales.

[repeae

2 adjuntos
a3 Pendon PRODESAL 100x80.pdt
161K

« Pendon PMJH 100x80.pdl
= 9364

Fecha Cobertura:
2025-09-15

Descripcién Cobertura:

Se envia en formato Al a Cristobal Fredericksen
con disefio de portadas de talleres como prueba
de impresion

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Prueba

Carmen Paredes Sanchez <cparedes@buin.cb
Para: Cristobal Fredericksen <ciredericksen@buin ol

15 de septembre de 2025, 16:33

Cristobal, segun
‘Saludos cordhaies -

B  Carpetas_PMJH_2025__ Carpeta.zp

Carmen Paz Paredes S
Adrunsiraema
onc

4599 8371746
4

Fecha Cobertura:
2025-09-15

Descripcion Cobertura:

Se envia informacion a Camila Espinoza,
encargada de capacitacion de empresa Punto
Hidraulico, sobre franquicia tributaria y
Brochure del OTEC Municipal

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

Ly, - TR
¥ suin
4

Informacién importante
1 mensaje

OTEC Municipal de Buin <otec@buin.cl>

OTEC Municipal de Buin <olec@buin o> 15 de septiembre de 2025, 1205
Para: ¢ espinoza@puniohidrauico o
Estimada Camila;
y contorr hoy, . 3 raves de MEET le

hy ultar de nteres y par e

Quedamos atentos a sus comentarios y ante cualquier consulta no dude en contactarmos.

Saludos cordiales.-

R Micpidel
oo
oo

5639337 1746
s buaadd
B3imicoda %305 Kantio HiRoncal

Excel basico_comuna 2025-01,png
521K

Excel intermedio_smpresas.png
487K

Fecha Cobertura:
2025-09-16

Descripcion Cobertura:
Reunién informativa con Johanny encargada de
capacitacion de empresa Pifiata Multicolor, para

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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informacion de cursos disponibles con
Franquicia Tributaria

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-16 Se envia informacién complementaria a la CORREO
reunion sostenida con empresa Multicolor, con ELECTRONICO
presentacion de Brochure, Franquicia Tributaria
y modalidad Precontrato
'@e_um S et A e igs
Informacién importants
e S
Bekiln e
R B By flvir Qo Posia TS 4o ity Ao o P i S P 4 omares.
umions sl 50 iy s e st i s o corfacrses
Saudoscodion-
-
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-16 Creacion de cotizaciones para empresa Punto CORREO
Hidraulico segiin requerimiento de reunién ELECTRONICO

realizada el dia de ayer 15 de Sept.:

Pagina 19 de 23




& DIDECO

10925, 1248pm

@Buw o e e

Cotizaciones Punto Hidradlico
2 mensajes

Carmen Paredes Banchez <cparedes@@buin.ci> 16 de septiembre de 2025, 1234
Para. Mana Gonzalez Sepulveda <ma.gonzalezggbuin.ci>

Estimaca Nathaly, junto con saudar y segun o requerido por Camila Espinoza de ia empresa Punio Hidraulico, adjunto
‘ootizacknes soicadas

+ Técnicas de Operacion de Grua Horquila
+ Técnicas de Servicio al Cllente.

inicaciéo Eactva
« Aplicacion de Procedimientos Preventivos de Acoso Laboral Ley Karin
. Too Y ‘oaran b

Quedo atenta a comentarios y modificaciones.

‘Saludos cordiales.-

Caerven Paz Paredes S,
o

15099371788
cpasdes oued

) 997 - Curso Técnicas de servicio al cliente 16092025.pdf
596K

4, 083 - Curso Grua Horquilla 16082025, pdt
825K

096 - Curso Técnicas. seleccion para la inclusién

%K

095 - Curso Herramientas de Prevencién de la Violencia en los Espacios de Trabajo (Convenio 190, Ley
4 Karin, Enfoque de Género) 18082025.pat

81K
4 094 - Curso Tecnicas de Liderazgo y Comunicacion Efectiva 16092025 pdi

782K

15 894, Curso Adsncite de pibilce y ewidad do serviclo 10002025500

) 090 - Curso Técnicas trabajo en equipo 16082026.paf
780K

Fecha Cobertura:
2025-09-17

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Creacién de afiche promocional de programa CORREO
PRODESAL, para Fiesta de la Miel a realizar en el | ELECTRONICO
mes de Octubre

Vw2, 128 am

@BUIN Carmen Paredes Sanchez <cparedes@buin ci>

Solicitud de disefio de fiyer actividad Prodesal "Fiesta de la Miel Buin 2025"

Carmen Paredes Sanchez <cparedes@buin c> 17 de septiembve de 2025, 11:28
Paca: Maria Gonzaiez Sepulveda <ma.gorzalez@buin i

Ce: "Orlando Vargas B." <ovargas@buin.ci>

Don Orfando. junto con saludar, adjunio afiche solicitado para fiesta de la Miel

Quedo atenta a comentarios y modificaciones

Sabucos cordiales -

i o ki okt
Casmen Pz Paredes §
Administrazon.

o

456793471748
a4

cec. dundl
Baiaceda 305, B

. Fiesta de la miel 2025-01.png
"~ 32K

Fecha Cobertura:
2025-09-17

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Se crea y envia certificados para talleres de CORREO
programa Mujeres Jefas de Hogar para su ELECTRONICO
proxima certificacion
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Vw2, N2 am o

@B,um R S Y

Fwd: Listado de certificados mes de AGOSTO
Carmen Paredes Sanchez <cparedes@buin.c> 17 de septiembre de 2025, 1122
Zc»b:msmru—w.w

Estimada Lissetie, Junto con sakudar, adjunto 1o solicitado.

Quedo atenta a comentarios y modificaciones.

Cert_ADORNOS INFANTILES_PMJH 2025_9.pdf
Cert AMIGURUMI_PMJH 2025_9 pdf

L]

&

8 Cent BARBERIA PMJH 2025 9 pdf
i Cen_BAUER_PMUH 2025_9 pdi

B

Cent_BISUTERIA FINA EN MOSTACILLA_PMJH
20259 pot

B Cen_BORDADG_PMJH 2025_9.pdt

8 Cenl_CANDY BAR AVANZADO_PMJH 2025_8.pal
8 Cen_CANDY BAR BASICO_PMJH 2025_9.pdt

$§  Cen_CINTASATIN_PMJH 2025_8 pdt

B Cen_CORTE Y CONFECCION

VESTUARIO_PMJH 2025_9 pdf

8  Cer_DECORANDO CON RECICLADO_PMIH
2025 9 pat

‘ Cert_DEFENSA PERSONAL_PMJH 20225_8 pat
B Cert_EMPASTADO Y PINTURA
DECOHOGAR_PMJH 2025_9 pdf

8 Cen_FELTING_PMJH 2025_9.pdl

B Cen_FLORES NATURALES_PMJH 2025_9.paf

Pagina 21 de 23




‘&¥ DIDECO

V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funcionesefi el presente mes, en virtud al contrato de

JONATHAN FE
DIRECTOR
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO
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