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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS %;f‘j?’
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS 3 W

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

. L
SEPTIEMBRE 2025 /
Mes Ao
I.- Datos.
1.- Nombre. LUCY JAVIERA PPREZ VERA
2.- Rut.
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacién: - Centro de Costos:
943 /O i 215.21.04.004.001 | 25.04.01
4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. ASISTENCIAL

IL.- Funcién segtn lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

APOYO A OFICINAS ASISTENCIAL

« Atender al publico que asiste a la Oficina Asistencial « Recepcionar documentacién « Atender a las personas
que solicitan ayudas sociales en relacién de todos los beneficios otorgados por el programa. « Archivary
digitar las ayudas entregadas « Atender y redactar las solicitudes para la realizacion de Informes Sociales
Apoyar en procesos de Becas ¢ Realizar visitas domiciliarias y apoyar las actividades en terreno. /

e

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

- Se realiza ingreso de ayudas sociales de vales de gas.

- Se ordena alfabéticamente las ayudas sociales ingresadas de vales de gas.

- Se realiza ingresos de ayudas sociales de vales de gas.

- Se ordena alfabéticamente las fichas de los beneficiarios de la ayuda social de vale de gas.

- Atencion en el centro cultural de Buin, donde se hace entrega de ayudas sociales gestionadas de
vales de gas.

- Se realizan visitas domiciliarias en las localidades de Valdivia de Paine, Viluco, Maipo y Buin
centro, donde se realizar evaluacidn socioeconémicas para ayudas sociales de materiales de
construccidn, camas, camarotes, entre otros.

- Atencion de publico en el Centro Cultural de Buin, donde se hace entrega de ayudas sociales
relacionadas a vales de gas.

- Atencion de publico (26 usuarios).

- Se realiza solicita documentacion para realizar evaluacién socioeconémica para ayuda social de
vales de gas.

- Se solicita documentacidn para realizar evaluacién socioecondmica para ayuda social de caja de
mercaderia.

- Derivacion de usuaria a registro social de hogares, con la finalidad de que pueda actualizar
domicilio.

- Orientacion a usuario sobre el proceso de postulacion a becas nivel superior.

- Envié de correo electrdénico con la transparencia correspondiente al mes de agosto 2025 de la
oficina Asistencial.

- Gestion de ayuda social de vale de gas.

- Gestion de ayuda social de caja de mercaderia.

- Atencion de publico (13 usuarios).

- Se solicita documentacion para realizar evaluacion socioeconémica de ayuda social de caja de
mercaderia.

- Se solicita documentacidn para realizar evaluacion socioeconémica de ayuda social de vale de gas.
- Derivacién de usuario hacia oficina de discapacidad, con la finalidad de gestionar credencial de
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'discapacidad.
- Gestion de ayuda social de caja de mercaderia (2 usuarios).
- Gestion de ayuda social de vales de gas de 15k (3 usuarios).
- Digitacion y archivo de ayudas sociales gestionadas, especificamente de las fichas de vales de gas y
cajas de mercaderia.
- Atencién de publico (19 usuarios).
- Se solicita documentacidn para realizar evaluacion socioeconémica de ayuda social de caja de
mercaderia.
- Se solicita documentacion para realizar evaluacidn socioeconémica de ayuda social de vales de
gas.
- Se agenda a usuaria para visita domiciliaria por solicitud da camarote.
- Gestion de ayuda social de caja de mercaderia (1 usuario).
- Gestion de ayuda social de vales de gas de 15k (3 usuarios).
- Orientacion a usuaria sobre proceso de postulacidn para becas a nivel superior.
- Redaccidén de informe social para gestionar aporte econémico para compra de scooter eléctrico a
usuario que presenta problemas en sus extremidades inferiores.
- Atencion de publico (13 usuarios).
- Se solicita documentacidon para realizar evaluacién socioeconémica de ayuda social en pago de
examenes médicos que se tiene que haces solicitante y no los gestionan en el servicio de salud
publica.
- Redaccion de informe social para gestionar aporte social en compra de pafiales desechables para
hija de solicitante quien presenta dependencia severa.
- Se solicita documentacidn para realizar evaluacién socioeconédmica para ayuda social de caja de
mercaderia.
- Se solicita documentacidn para realizar evaluacién socioeconémica para ayuda social de vale de
gas.
- Digitacién y archivo de ayudas sociales gestionadas por la oficina, especificamente de los aportes
econdmicos.
- Salida a terreno, donde se realizan visitas domiciliarias en los sectores de Maipo, Viluco, Buin
centro y Buin norte, por solicitudes de materiales de construccion, camas, camarotes, entre otros.
- Salida a terreno, donde se hace entrega de ayudas sociales materiales de construccién (planchas
de osb y zinc), camas, camarotes, entre otros.
- Atencion de publico (9 usuarios).
- Se solicita documentacién para realizar evaluacién socioeconémica para ayuda social de caja de
mercaderia.
- Se solicita documentacidon para realizar evaluacion socioeconémica para ayuda social de vale de
gas.
- Digitacion y archivo de ayudas sociales gestionadas por la oficina, especificamente de los aportes
econdmicos.
- Derivacién de usuario a registro social de hogares.
- Se solicita documentacidn para realizar evaluacién socioeconémica para ayuda social en pago de
examenes médicos.
- Gestion de ayuda social de caja de mercaderia (5 usuarios).
- Gestion de ayuda social de vale de gas de 15k (1usuario).
- Redaccidn de informe social, para gestionar aporte econémico para compra de pafiales
desechables para hijo de solicitante.
- Atencion de publico (9 usuarios).
- Se solicita documentacion para realizar evaluacion socioeconémica para ayuda social de caja de
mercaderia.
- Se solicita documentacidn para realizar evaluacion socioeconémica para ayuda social de vale de
gas.
- Gestion de ayuda social de caja de mercaderia (2 usurios).
- Se solicita documentacién para realizar evaluacion socioeconémica para aporte social en compra
de insumos médicos.
- Atencién de publico (13 usuarios).
- Se solicita documentacién para realizar evaluacion socioeconémica por aporte econémico para
pago de terapias ocupacionales.
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‘. Se solicita documentacién para realizar evaluacion socioeconémica para aporte econdmica en
pago de servicio funerario.
- Se solicita documentacidn para realizar evaluacién socioeconémica para ayuda social de caja de
mercaderia.
- Se solicita documentacién para realizar evaluacion socioeconémica para ayuda social de vale de
gas.
- Redaccidén de informe social para gestionar aporte econémico en pago de servicio funerario.
- Gestion de ayuda social de caja de mercaderia (2 usuarios).
- Gestion de ayuda social de vale de gas (1 usuario).
- Atencion de publico (11 usuarios).
- Se solicita documentacidn para realizar evaluacion socioeconémica para ayuda social de vale de
gas.
- Se solicita documentacion para realizar evaluacién socioeconémica para ayuda social de caja de
mercaderia.
- Se solicita documentacién para realizar evaluacién socioeconémica para ayuda econémica de
compra de medicamentos.
- Gestion de ayuda social de vale de gas de 15k (4 usuarios).
- Gestion de ayuda social de caja de mercaderia (1 usuarios).
- Atencion de publico (5 usuarios).
- Se solicita documentacion para realizar evaluacién socioeconémica para ayuda social de caja de
mercaderia.
- Se solicita documentacion para realizar evaluacién socioeconémica para ayuda social de vale de
gas.
- Derivacién de usuaria a registro social de hogares parea que usuaria realice actualizaciéon de
domicilio.
- Atencion de publico (10 usuarios).
- Se solicita documentacién para realizar evaluacién socioeconémica para ayuda social de caja de
mercaderia.
- Se solicita documentacién para realizar evaluacién socioeconémica para ayuda social de vale de
gas.
- Derivacion de usuario a oficina de discapacidad, para que realizan credencial de discapacidad.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-01 Se ordena alfabéticamente las ayudas sociales FOTOGRAFIA
ingresadas de vales de gas.
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Fecha Cobertura:

2025-09-02

vales de gas.

Descripcién Cobertura:
Atencion en el centro cultural de Buin, donde se
hace entrega de ayudas sociales gestionadas de

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-09-03

Descripcion Cobertura:
Atencion de publico en el Centro Cultural de

Buin, donde se hace entrega de ayudas sociales
relacionadas a vales de gas.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-04 Envio de correo electrénico con la transparencia | FOTOGRAFIA
correspondiente al mes de agosto 2025 de la
oficina Asistencial.
= ¥4 Gmail Q insent X #® orio- @ @ + B @
° 4 ¢« ® 0 ® & 0 & @ O ¢ > B
Mail
A ST i R e
Chat ¢ Destacados Estimada
o @® Pospuestos Junto con sakudar y esparando qua se encusnre bien madiante el prasente adjunto la transparancia correspandiente al mes de agosto de 2025 de I oficina asistencial
o > Envisdos Saudos cordiales
O sorradores 2
Etiquetas i

e
®

2025-09-05

Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:
Gestion de ayuda social de vales de gas de 15k

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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{

Direccién de Desarrollo Comunitario

Manuel Montt 354, Buin

{
di

Beneficiario
CORINA ERIKA DONOSO REYES
J048938 0

Entrega d

Fecha Soliciiue

Fecha Entrega: 2

228218473

huin.cl

# Descripcion Benoficio Cantidad

1 VALE DE GAS 15

Firma Beneficiario Firma Asistente Social

FOLLO COMUNITARIO - ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN

Fecha Cobertura:
2025-09-08

Descripcion Cobertura:

Se solicita documentacion para realizar
evaluacion socioecondémica de ayuda social de
vales de gas.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-09-09

Descripcién Cobertura:

Digitacion y archivo de ayudas sociales
gestionadas por la oficina, especificamente de
los aportes econémicos.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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1 2026 03/09/2025 | IVAN GALDAMES SALAZAR 20113642-3| 966264179| Becas Deport... ¥
2 2027 04/09/2025 | PAULA LIZAMA OCARANZA 15022087-4| 997418655| Becas Deport.. ¥
3 2034 04/09/2025 | MARIA LEONOR |ROJAS CANDIA 11608931-4| 992565255| AsistenciaSo... ¥
4 2035 04/09/2025 | TERESA JARA LOPEZ 15939564-2| 923823435| AsistenciaSo.. ¥
5 2036 04/09/2025 | GEORGINA DIAZ CACERES 14441213-3| 971363334 Asistencia So... ¥
6 2037 04/09/2025 | KAREM ORDENES CALDERON 1355014-9| 945257580| AsistenciaSo... ¥
7 2062 09/09/2025 | VICENTE CASTRO VARGAS 4874511-3| 959576053| Asistencia So... ¥
8 2069 09/09/2025 | JOCELYN PAILLALAFQUEN GUTIERREZ 21382356-6| 921968845| AsistenciaSo... ¥

Fecha Cobertura:

2025-09-10

Descripcion Cobertura:
Salida a terreno, donde se realizan visitas

domiciliarias en los sectores de Maipo, Viluco,

Buin centro y Buin norte, por solicitudes de

materiales de construccion, camas, camarotes,

entre otros.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-09-11

Descripcion Cobertura:
Se solicita documentacién para realizar

evaluacién socioeconémica para ayuda social en

pago de exdmenes médicos.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-09-12

Descripcién Cobertura:

Se solicita documentacién para realizar
evaluacion socioeconémica para aporte social en
compra de insumos médicos.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-09-15

Descripcion Cobertura:
Gestion de ayuda social de caja de mercaderia.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Direccién de Desarrollo Comunitario
Manuel Montt 354, Buin

(+36) 2282

Beneticiari

ESTRELLA MANCILLA PINO
{1694270:3

A CASA # 1578
BUIN NORTE

Entrega de Benefic

Fecha Soficitud:-202
# Descripeion Beneficio Cantidad

1 VALE DE GAS 15

Firma Beneficiario Firtna Asistente Social

ios

Fecha Cobertura:
2025-09-16

Descripcion Cobertura:

Se solicita documentacion para realizar
evaluacién socioeconémica para ayuda
econdmica de compra de medicamentos.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-09-17

Descripcion Cobertura:

Se solicita documentacién para realizar
evaluacion socioeconémica para ayuda social de
caja de mercaderia. :

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-09-22

Descripcién Cobertura:
Se adjunta listado de atencion de publico
correspondiente al mes de septiembre 2025.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

-

ey
VoA woN

b
oy w

17

D 8w N U AW

LISTADO DE ATENCION MES DE SEPTIEMBRE 2025
ASISTENTE SOCIAL: LUCY PEREZ VERA

N [RUT NOMBRE AP PATERNO __|AP MATERNO _|FECHA
1 JEANNETTE BARAHONA |BASTIAS 04-03-2025
[ 2 Lz MARTINEZ ___|mufoz 04-05-2025
3 JAIME MARTINEZ ___|OROSTEGUI 04-03-2025
4 VIVIANA GUZMAN VALENZUELA 04-09-2025
5 GUILLERMINA __|SERRANO RIOS 04-09-2025
5 MARCELA MADARIAGA __|GARRIDO 04-03-2025
7 PATRICIA SANDOVAL __|RAZON 04-03-2025
8 SILVIA VARELA OLIVA 04-09-2025
9| ANA MARIA URRA souis 04-03-2025
[ 10| ROSA PALMA MALLEA 04-09-2025
1 ELIZABETH TAIBA MANSILLA 04-03-2025
12 INES zufiiGA HERNANDEZ 04-03-2025
13 LETICIA LOPEZ ESCANILLA 04-09-2025
14 MARIA MAGDALEN/HERNANDEZ __|ASCENCIO 04-09-2025
15 NATIVIDAD JARA JARA 04-09-2025
16 MARIAELENA _ |ESCOBEDO __ |TORO 04-03-2025
L1 FLOR RAMIREZ ROJAS 04-09-2025
18 CARLOS HERNANDEZ _|TORO 04-03-2025
19 MARIA FELICINDA [SOTO CAROCA 04-09-2025
20 MANUEL PARDO VILLASECA 04-03-2025
21 JEANNETTE BUSTOS PLAZA 04-09-2025
22 MARIVEL GAETE ASTORGA 04-09-2025
23 ANA MARIA DIAZ LOPEZ 04-03-2025
2 VERONICA HERRERA CARRASCO 04-09-2025
ES CAMILA WEITZEL GONZALEZ 04-09-2025
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones en el presgnte mes, en virtud al contrato de
prestacidon de servicios que c nde, y a los gbjetivos ¥ requerimientos de las labores
aprobadas por el concejo

ATSABELREYESGARIN
INADOR (A) PROGRAMA
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