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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
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Mes // Afio

L.- Datos.

1.- Nombre. VALENTINA ANDRE/yRIVAS MARTINEZ

2.-Rut. / / /

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: / Imputacién: Centro de Cjétos:

273 / 215.21.04.004.001 | 25.04.08
4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. MUJER

IL.- Funcién segiin lo que indica el contrato }e’brestacién de servicios.

« Coordinar Oficina de la Mujer, desarrollar todas'las actividades que conlleven al éxito, total y fiel
cumplimiento del Programa Mujer, y gestionar acceso de las mujeres a cada una de las prestaciones
consideradas y deriyacién a diferentes redes de apoyo institucional.

« Entregar orientagion general a mujeres de la comuna acr:?e como funcionan los distintos programas y

beneficios municYpales. » Postulacién y resolucian de dudas gterca de beneficios y bonos de Gobierno. »

Realizar difusion de Programas de Dideco. « Realizar coorddnacion entre OMIL, OTEC y Fomento Productivo
para apoyar a mujeres de la comuina en el rea laboral. « Disefio y eieai?'g?ie Programa Municipal Impulsa
Mujer y Vitrina Mujer. « Gestiopar entrega de permisos gratuitos para s mujeres que inician su
emprendimiento, » Participa%’)ynﬁ \ reuniones area familia y género de DIDECO y preparacion de actividades
mensuales del area. » Coordinar gharlas en conjunto con oficinas de la Diversidad y/o Centro de la Mujer. »
Establecer coordinacion con todos los servicios publicos representados en la comuna e instituciones privadas
presentes, para gestionar actividades y apoyos en el ambito de}Jfomento productivo - econdmico, acceso al
financiamiento y espacios de comercializacion para fortalejchs emprendimientos de trabajadoras por
cuenta propia. « Coordinar con depdrtamentos municipales’medidas y acciones que permitan mejorar la
gestion del Programa. «<Mantener fnformadas a las jefaturas y autoridades’'del municipio sobre el Programa
para gestionar apoyos, recursos, articular oferta, etc, « Encargada de %;zar informes sociales a vecinos de la
comuna que requieren rebajas y/o subsidios por parte de la municiplidad.

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

Atencidn al publico, proporcionando orientacién, informacion y asesoramiento a las mujeres de la
comuna.

Atencion al publico, proporcionando orientacion, informacion y asesoramiento a las
comuna. Recepcién de Providencia N.212199 de Fiesta Folclérica Costumbrista, «
agrupacion Alma de Oro, para gestionar decreto de actividad y permisos exentos de pago segtn
ordenanza.

Atencidn al piblico, proporcionando orientacién, informacién y asesoramiento a las mujeres de la
comuna. Recepcion de Providencia N.212841 de Feria de las Pulgas, organizada por Junta de
Vecinos Barrio Plaza Buin, para gestionar decreto de actividad y permisos exentos de pago segin
ordenanza. ‘
Participacién en actividad organizada por SERCOTEC "Google Maps para Negocios. Haz que te
encuentren”, instancia en la cual participaron también activamente emprendedoras de la Ofi€ina de
la Mujer. /
Atencidn al publico, proporcionando orientacién, informacion y asesoramiento a las mujeres de la
comuna. Recepcion de Providencia N.213364 de Feria de las Pulgas, organizada por Junta de
Vecinos Vicente Huidobro, para gestionar decreto de actividad y permisos exentos de pago segtn
ordenanza.

Participacion de la Oficina de la Mujer en mesa de género, para coordinar los futuros encuentros,
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participativos con mujeres de la comuna, para la elaboracién de la Politica Comunal de Género y
Diversidades. /

Atencién al publico, proporcionando orientacién, informacion y asesoramjento a las mujeres de la
comuna.

Recepcion de Providencia N.213846 de Fiesta Costumbrista, organizadg por Jufita de Vecinos Santa
Adela para gestionar decreto de actividad y permisos exentos de pago segin prdenanza.
Realizacion de néminas de transparencia, correspondientes a atencioén de uguarios, asi como de
subsidios y beneficios otorgados correspondientgs a la Oficina de la Muje

Atencién al pablico, proporcionando orientacigf, informacién y asesoramiento a las mujeres de la
comuna. Recepcion de Providencia N.21376(/e Feria de las Pulgas, organizada por Junta de
Vecinos Los Hidalgos, para gestionar decretofe actividad y permisos exentos de pago segtin
ordenanza.
Atencién al pablico, proporcionando orientaci6 / informacién y asesoramiento a las mujeres de la
comuna. Recepcion de Providencia N.213857 de Feria de las Pulgas calle Garcia, para gestionar
decreto de actividad y permisos exentos de pggo segin ordenanza.

Reunidn junto a equipo de Programa Red Lotal de Apoyos y Cuidados para conocer las lineas de
accion, y futura participacién en mesa de trabajo ¢onjunta para apoyar difusion del programa, asi
como derivaciones segln requieran las beneficiarias del Programa Mujer.

Atencidn al ptblico, proporcionando orientaciéh, informacién y asesoramiento a las mujeres de la
comuna. Recepcién de Providencia N.214144 de Figsta Costumbrista en Club Deportivo San Jorge,
El Cerrillo, para gestionar decreto de actividad y pefmisos exentos de pago seglin ordenanza.
Recepcion de Providencia N.214187 de Feria de lds Pulgas,/organizada por Junta de Vecinos IV
Etapa, Nuevo Buin, para gestionar decreto de actividad y permisos exentos de pago segin

ordenanza. /

Atencién al ptblico, proporcionando orientacién, informacion y asespramiento a las mujeres de la
comuna. Recepcion de Providencia N.°14153 de Feria de las Pulgaé Junta de Vecinos Rubén
Lamich, para gestionar decreto de actividad y permisos exentos d€ pago segin ordenanza.
Participacion en Mesa de Articulacion Interinstitucional, organizada por Oficina Local de la Nifiez,
para coordinar futuras actividades y presentacién de Programa Lazos, el cyal se comenzé a ejecutar
en la comuna de Buin en el mes de Agosto del presente afo.

Atencion al publico, proporcionando orientacién, informacién asesoramiento a las mujeres de la

comuna.
Atencidn al piblico, proporcionando orientacién, informaci
comuna.

Atencién al publico, proporcionando orientacién, informacién y asesoramientp a las mujeres de la

n y asesoramiento a las mujeres de la

comuna.
Atencidn al publico, proporcionando orientacion, informacion y asesoramiefito a las mujeres de la
comuna.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-01 Atencidn de publico FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-09-03

Descripcion Cobertura:
Participacion en taller Google Maps para
Negocios

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-09-03

Descripcion Cobertura:
Participacién en taller Google Maps para
Negocios

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-08 Atencién de publico FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-10 Reunién junto a equipo de Programa Red Local FOTOGRAFIA
de Apoyo y Cuidados
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Fecha Cobertura:
2025-09-11

Descripcion Cobertura:
Participacion en mesa Interinstitucional OLN

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-09-15

Descripcion Cobertura:
Atencion de publico

Tipo Cobertura:
FOTOGRAF{A
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Fecha Cobertura:
2025-09-16

Descripcion Cobertura:

Atencion de publico

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.
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&5 DIDECO

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones esente mes, en virtud al contrato de
prestacion de servicies gue;

aprobadas por el gxgxc A

el

“JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
COORDINADOR (A) PROGRAMA
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