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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

/

SEPTIEMBRE / 2025

Mes / Aiio

L‘ Datos- /
1.- Nombre. MABEL ALEJANDRA smyﬁs VERGARA
2.- Rut.
/ /
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacién: - Centro de Costos:
962 1140525

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMYUNITARIO -
que pertenece. SENDA PREVIENE

IL.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

COORDINACION PROGRAMA SENDA PREVIENE, Liderar y coordinar el disefio e implementaci6n de la politica
de drogas a nivel local y la oferta programitica de SENDA, generando de colaboracién intermunicipales
e intersectoriales en los &mbitos pdblicos y privadas, con la fortalecer factores protectores que
contribuyan al bienestar integral de la poblacién.

PROGRAMA SENDA PREVIENE

= Brindar asesoramiento técnico especializado para la toma de decisiones municipales relacionadas con la
prevencion y recuperacion del consumo de alcohol y otras drogas.

 Orientar la formulacién e implementacién de estrategias comunales de prevencion, alineadas con las
directrices nacionales y regionales de SENDA

» Liderar el modelo de gestién comunal y promover la coordinacién intersectorial con actores municipales,
organizaciones sociales y la comunidad, con un enfoque orientado a resultados y a la generacion de valor
publico.

« Liderar y garantizar la adecuada implementacién de la oferta preventiva de SENDA en la comuna, acorde a
las orientaciones técnicas regionales.

= Monitorear y reportar los hitos de implementacion, ejecucion presupuestaria y resultados programaticos
mediante los sistemas dispuestos por el Servicio.

= Asegurar el cumplimiento de los requerimientos administrativos y presupuestarios, reportando de manera
oportuna la implementacién programaética.

« Participar activamente en las instancias de coordinacién y monitoreo dispuestas por la Direccién Regional
de SENDA, informar oportunamente a la Direccién Regional sobre nudos criticos o brechas identificadas en el
despliegue de la oferta.

= Facilitar y fortalecer la articulacion con actores municipales, sectoriales y comunitarios, promoviendo el
trabajo en red para el desarrollo de estrategias preventivas.

= Gestionar reuniones con actores estratégicos del gobierno local y otros sectores clave, identificando
sinergias y priorizando acciones preventivas en los territorios

= Promover la participacidn activa de las comunidades en la implementacién de la oferta progr
asegurando su pertinencia y relevancia local.

» Coordinar acciones de sensibilizacién e informacién a la ciudadania sobre el consumeo pr
alcohol y drogas, en concordancia con los lineamientos comunicacionales de SENDA.
» Identificar y evaluar las necesidades especificas de la comuna para determinar prioridddes de intervencién y
orientar acciones

II1.- Descripcion de las funciones realizadas.

- Elaboracion de Diagnostico comunal SENDA Previene, en torno a la percepcion del consumo de
sustancias

- Recepcion de correo electronico con diagnostico de infancia, para revision de documento

- Recepcion correo electrénico desde el drea territorial de SENDA RM, informando que aprueban
solicitud de movilizacion

- Recepcion de correo electrénico de profesional de apoyo SENDA Previene, informando gestiones
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realizadas en el colegio Maipo correspondiente a la aplicacién Continuo Preventivo

- Elaboracién de Diagnostico Comunal SENDA Previene, en torno a la percepcion del consumo de
sustancias.

- Seguimiento de acciones de profesional de apoyo Carmen Leal, a través de correo electronico
donde proporciona informacién del Taller de Genero a ejecutarse en la Esc. Humberto Moreno
Ramirez.

- Recepcidn de correo electrénico donde solicitan informacién sobre proceso de rehabilitacion, se
responde correo y se toma contacto telefénico con usaria para resolver dudas

- Recepcién de correo electronico donde informan las gestiones realizadas pro profesional de apoyo
Carmen Leal, solicitando los Analisis de Niveles de Desarrollo al EE Los Rosales del Bajo

- Elaboracién de Diagnostico comunal SENDA Previene, en torno a la percepcién del consumo de
sustancias

- Recepcidn de correo electrénico desde el drea de prevencién de SENDA RM a través de la Asesora
Carolina Urquiaga solicitando informacion sobre barrios focalizados, se responde segtin solicitud
- Seguimiento de acciones realizados pro profesional de apoyo Carmen Gloria Leal, informacién
proporcionada a través de correo electrénico

- Seguimiento de acciones realizados pro profesional de apoyo Carla Sanhueza, informacién
proporcionada a través de correo electrénico

- Reunién de coordinacién con equipo de gestion Liceo A N° 131 Seccion Media, presentacion de
talleres preventivos deportivos para el establecimiento y coordinacion del mismo

- Recepcidn de correo electronico de la profesional Carmen Leal, donde solicita los niveles de
desarrollo del EE Humberto Moreno Ramfrez

- Seguimiento de acciones de la Profesional de apoyo Carla Sanhueza, solicitando los niveles de
desarrollo al Establecimiento Colegio de Maipo y correo informando inscripcién en la plataforma
Continuo Preventivo de la Esc Viluco.

- Recepcion correo electronico con Capsula y carta de compromiso Escuela de Conductores y/o
Direcciones de Transito desde SENDA RM, revision de dicho material

- Participacién en Asesorfa desde el drea Territorial y de Prevencion de SENDA RM revision de
acciones realizadas, nudos criticos entre otros

- Revision de Diagnostico comunal SENDA Previene, en torno a la percepcidn del consumo de
sustancias

- Recepcién correo con carta de presentacion y solicitud de practica estudiante Valentina Vera

- Recepcidn correo con Reorientacion / Registro de informacién HPP / Medios de verificacidn desde
prevencion DSENDA RM, reenvio a profesionales de apoyo SENDA Previene

- Recepcion correo electrénico informando fechas de rendicion del programa, correspondiente a la
carga de informacion en plataforma SISREC

- Recepcion de correo electrénico con Encuesta experiencia implementacion Habilidades
Preventivas Parentales, se realiza envio a profesionales de apoyo SENDA Previene.

- Recepci6n correo electrdnico con invitacion a Mesa Técnica del 4rea territorial SENDA RM

- Recepcion de Correo electrénico de la profesional de apoyo Carla Sanhueza, donde informa la
Habilitacién del Programa Continuo Preventivo de la Escuela basica Viluco

- Recepcion de Correo electrénico de la profesional de apoyo Carla Sanhueza con planillas de con
movilizacién del afio en curso

- Recepcion de Correo electrénico de la profesional de apoyo Carmen Gloria Leal con planillas de
con movilizacion del afio en curso

- Se envia correo para informar sobre la habilitacién de la plataforma Continuo Preventivo a
encargada de Convivencia Escuela Basica Viluco

- Elaboracion de planilla de transparencia correspondiente al mes de agosto 2025

- Labores administrativas correspondientes a la coordinacidn de la oficina, seguimientos de
acciones de profesionales de apoyo

- Revisién de documentacidn para generar rendiciones, revision de egresos.

- Recepcidn de correo electrénico con documentos para crear cursos en plataforma Continuo
Preventivo para la Esc Viluco

- Recepcion de correo electrdnico informando inscripcién de Continuo Preventivo de la Escuela
Viluco

- Envid a través de correo electronico el Diagnéstico Comunal SENDA Previene a Asesora Territorial
Yorka Molina
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- Seguimiento de acciones de profesional de apoyo SENDA Previene, envio de correo electrénico a
Directora de la Esc Humberto Moreno Ramirez

- Recepcidn de correo electrénico con PPT presentacidn aplicacion de Continuo Preventivo, revision
de dicho archivo.

- Envi6 de correo electrénico con planilla de transparencia, correspondiente al mes de agosto 2025
- Envio de correo con Evaluacion Capacitacion para Facilitadores Taller de Habilidades Preventivas
Parentales a profesional de apoyo SENDA RM

- Recepcidn de correo electrdnico de profesional de apoyo con documento solicitado malla
competencias Continuo Preventivo

- Seguimiento de acciones realizadas por profesional de apoyo Carmen Leal donde informan el
estado de avance en la implementacién del CP en EE los Rosales del Bajo

- Presentacion/ capacitacion en el Escuela Basica Viluco para docentes sombre la implementacion y
uso en la plataforma Continuo Preventivo

- Revisidn de correo eiecirdnicos para dar respuesia o seguimiento segiin coerresponde

- Participacion en entrega de material informacién sobre la Campaiia de prevencion de fiestas
patrias en colegio Maipo

- Preparacién de documentos para generar rendiciones correspondientes al mes de agosto 2025,
para posterior carga en SISREC

- Correo electrénico para realizar seguimiento de acciones realizadas por profesionales de apoyo
SENDA Previene

- Participacién en jornada de capacitacion en Jardin Infantil en Linderos, a través de
implementacion de Habilidades Preventivas Parentales

- Recepcion de correos electronicos dando respuesta o seguimiento segiin corresponda

- Carga de documentos para generar rendicién dentro de la plataforma SISREC, correspondiente al
mes de agosto

- Recepcion de correo electronico desde SENDA RM con Reporte Prepara2 agosto 2025, se envia a
profesionales de apoyo para seguimiento

- Seguimiento de acciones realizadas por profesional de apoyo SENDA Previene

- Revision de documento “Planilla de movilizacién” correspondiente a profesional de apoyo Carla
Sanhueza

- Revision de documento “Planilla de movilizacion” correspondiente a profesional de apoyo Carmen
Gloria Leal

- Revision de correo electrénico para dar respuesta o seguimiento segiin corresponda, invitacion al
CCSP mes de septiembre de 2025

- Recepcidn de correo SENDA RM con invitacién para asesoria del nivel central sobre "Redes de
apoyo social y su aporte a la prevencién comunitaria®

- Segnimiento de acriones de profesinnal de apnvn SENDA Previene Carla Sanhueza solicitandn lista
de asistencia

- Revision de documento Guia Disefio y Evaluacién de Proyectos Sociales-MDSF

- Seguimiento de acciones a través de correo electronico de profesional de apoyo Carmen Gloria
Leal, correo enviado a fumagri

- Participacién en Diplomado en Disefio de Planes de Gestién Comunal para la Prevencion del

Cancnmin da Alerabhal v atrac Nramac® Enantoc da Rinanciamionts Dackidin de Darmivene
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- Labores y acciones administrativas referentes a la coordinacion de la oficina y programas
asociados, revision de correo electrénico para dar respuesta o seguimiento segiin corresponda

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: [ Tipo Cobertura:
2025-09-01 Elaboracién de Diagnostico comunal SENDA FOTOGRAFIA
Previene, en torno a la percepcién del consumo

As cnictanriac
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DIAGNOSTICO
COMUNAL

SENDA PREVIENE

1 troduccion

El alte consume de drogas en Chile es ol tado de una e kon de factores
soclates. famil ol dos y cultursles. La normalizackin del wo de
sustancias, sumada a b lcll sccesibildad 1a preaidn soctal ¥ la bragiided e algunos
entornos famillares, crea un contesto propicio para & initio ¥ mantenimiento del
consumo, especiaimente entre adolescentes y [ovenes, y Buin no queda fuera de esto.

Este diagnésmico comunal se enmarca en los lineamientos del Plan de Accién Nacional de
Drogas 2024-2030, impulsado por el Servicio Nacional para la Prevencidn y Rehabilitacion
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2025-09-01 Recepcion de correo electrdnico con diagnéstico | CORREO
de infancia, para revision de documento ELECTRONICO
" - s+z -0
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2025-09-01

Recepcion correo electronico desde el drea
territorial de SENDA RM, informando que
aprueban solicitud de movilizacién

Tipo Cobortura:
CORREO
ELECTRONICO
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2025-09-02

Desaripdion Cobermura

Elaboracion de Diagnostico Comunal SENDA
Previene, en torno a la percepcion del consumo
de sustancias.

T o
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FOTOGRAFIA

FCL0s OF VIGIENCIE NIt SUT COMpanercs.

+ La Estrategia Nacional de Droges (2021-2030) reconoce que los factores de riesgo v
protectnres que influyen en ol inicio y mantenimiento del consumo de alcohal y otras
droges estin presentes a nivel individual, famillar, escolar y comunitario. Esta vision
mudticausal permite orientar Faerventiones preventivas efectivas, intersectoriales y
contextualizadas

Factores Indmvduabes =

Definicion: Caracteristicas perionales que influyen en las decisiones, habifidades y

emociones de la persona

2025-09-02

Seguimiento de acciones de profesional de
apoyo Carmen Leal, a través de correo

Taller de Genero a ejecutarse en la Esc.
Humberto Moreno Ramirez.

electrénico donde proporciona informacion del

LS | TP ——

CORREO
ELECTRONICO
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2025-09-02 Recepcion de correo electronico donde solicitan | CORREO
informacién sobre proceso de rehabilitacién, se | ELECTRONICO
responde correo y se toma contacto telefonico
con usaria para resolver dudas
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2025-09-02

et o B

Descripaidn Cobortura:

Recepcion de correo electronico donde informan
las gestiones realizadas pro profesional de
apoyo Carmen Leal, solicitando los Andlisis de

Niveles de Desarrollo al EE Los Rosales del Bajo

Tipo Cobortura:
CORREOD
ELECTRONICO
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2025-09-03 Recepcion de correo electrénico desde el drea de | CORREO

prevencion de SENDA RM a través de la Asesora | ELECTRONICO
Carolina Urquiaga solicitando informacion sobre
barrios focalizados, se responde segin solicitud
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2025-09-03 Seguimiento de acciones realizados pro CORREO
profesional de apoyo Carla Sanhueza, ELECTRONICO
informacién proporcionada a través de correo
electrénico
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2025-09-04 Reunién de coordinacién con equipo de gestion | FOTOGRAFIA

Liceo A N° 131 Seccion Media, presentacion de
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talleres preventivos deportivos para el
establecimiento y coordinacién del mismo
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2025-09-04 correo informando inscripcién en la plataforma | CORREO
Continuo Preventivo de la Esc Viluco. ELECTRONICO
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2025-09-04 Recepcion correo electrénico con Capsula y CORREO

carta de compromiso Escuela de Conductores ELECTRONICO
y/o Direcciones de Transito desde SENDA RM,
revision de dicho material
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2025-09-04 Recepcion de correo electrénico de la CORREO
profesional Carmen Leal, donde solicita los ELECTRONICO
niveles de desarrollo del EE Humberto Moreno
Ramirez
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2025-09-05 Participacion en Asesoria desde el area FOTOGRAFIA
Territorial y de Prevencion de SENDA RM
revision de acciones realizadas, nudaos criticos
entre otros
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carga de informacion en plataforma SISREC

Fecha Cobartura: Descripcidn Cobortura: ! Teoo Cobortima:
2025-09-05 Recepcion correo con carta de presentacion y CORREO
solicitud de practica estudiante Valentina Vera ELECTRONICO
= Gmad L) L cem O w e @@
: P S = s = ES .
| P & e oL
. - -
O =R
Fecha Cobortura: t Boseripiitn Cobotura: Tipo Cobertura:
2025-09-08 Recepcion correo electrénico informando fechas | CORREO
de rendicion del programa, correspondiente ala | ELECTRONICO
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2025-09-08 Recepcion de correo electrénico con Encuesta CORREO
experiencia implementacién Habilidades ELECTRONICO
Preventivas Parentales, se realiza envio a

profesionales de apoyo SENDA Previene.
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2025-09-08 Recepcion correo electrdnico con invitacion a CORREO
Mesa Técnica del area territorial SENDA RM ELECTRONICO
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2025-09-08

Recepcion de Correo electrénico de la
profesional de apoyo Carla Sanhueza, donde
informa la Habilitacion del Programa Continuo
Preventivo de la Escuela basica Viluco

o o — 5 = ST T
| QY - od
» Iikerion o 3 Mess Tecraca SEHOA - Prevepnm 2025 SIS
! i Ry S
—
> s [+ ] .
fr===
A7 P e
L e
® ax S 2 g -
e i i int -
SBUN
| PR R ) M S—— TV i s A [ o N e ™:
¢ Clna Loodidura: wISITNpaon Loodiarar I

o b ek e
AU UL LUl A,

CORREO
ELECTRONICO

M Groai O x B . I e °

o — = .

A DA (YOG BT O L [ e Eacass Viedn e
B s ® S e s —

pa e T b s amys

pchuon [

a - e S S P A S S s S S
e . T e B AL 1 o @ Do B T SRS

torw

-

» o

F-..-.l-..- Ml by vvam o
LA ULl LUl a.

et e o

2025-09-08

Recepcion de Correo electrénico de la
profesional de apoyo Carla Sanhueza con
planillas de con movilizacién del afio en curso
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-08 Recepcidn de Correo electrénico de la CORREO
profesional de apoyo Carmen Gloria Leal con ELECTRONICO
planillas de con movilizacién del afio en curso
™ Ceua — = B — - e 0
¥ e - :
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@
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1 Cliha LOoCiwdia:

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-08 Se envia correo para informar sobre la CORREO
habilitacion de la plataforma Continuo ELECTRONICO
Preventivo a encargada de Convivencia Escuela
Basica Viluco
™4 Gones Qe = - o B0
]
Fecha Cobortura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-09 Revision de documentacién para generar CORREO
rendiciones, revision de egresos. ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripeién Cobertura: Tipc Cobertura:
2025-09-09 Recepcidn de correo electrénico con CORREO
documentos para crear cursos en plataforma ELECTRONICO
Continuo Preventivo para la Esc Viluco
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Fecha Cobertura: Beseripeién Cobortura: Tipo Cobertura:
2025-09-09 Envié a través de correo electrénico el CORREO

Diagnéstico Comunal SENDA Previene a Asesora | ELECTRONICO
Territorial Yorka Melina
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Fecha Cobertura: 1 Descripcidn Cobertura: t Tipo Cobertura:
2025-09-09 Seguimiento de acciones de profesional de CORREO
apoyo SENDA Previene, envio de correo ELECTRONICO
electrénico a Directora de la Esc Humberto
Moreno Ramirez
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Fecha Cobertura: Descripeidn Cobertura: ! Tipo Cobertura
2025-09-09 Recepcidn de correo electronico con PPT CORREO
presentacién aplicacién de Continuo Preventivo, | ELECTRONICO

revision de dicho archivo.
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2025-09-09

Descripcién Cobertura:
Envi6 de correo electrénico con planilla de
transparencia, correspondiente al mes de agosto
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CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcidn Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-10 Envid de correo con Evaluacion Capacitacion CORREO
para Facilitadores Taller de Habilidades ELECTRONICO
Preventivas Parentales a profesional de apoyo
SENDA RM
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Techa Cobertura: Descripcidn Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-10 Recepcion de correo electrénico de profesional | CORREO
de apoyo con documento solicitado malla ELECTRONICO
competencias Continuo Preventivo
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| Fecha Cobertura; [ Descripcién Cobertura: | Tipo Cobert
2025-09-10

Seguimiento de acciones realizadas por
profesional de apoyo Carmen Leal donde

imfarman al actada da sranen an 1o
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implementacién del CP en EE los Rosales del
Bajo
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! Tipo Cobertura:
Presentacién/ capacitacién en el Escuela Basica | FOTOGRAFIA
Viluco para docentes sombre la implementacion

y uso en la plataforma Continuo Preventivo
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Participacién en entrega de material

informacion sobre la Campaiia de prevencion de
fiestas patrias en colegio Maipo
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2025-09-11 Correo electrénico para realizar seguimiento de | CORREO
acciones realizadas por profesionales de apoyo ELECTRONICO
SENDA Previene
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2025-09-12 Participacion en jornada de capacitacion en FOTOGRAFIA

Jardin Infantil en Linderos, a través de
implementacion de Habilidades Preventivas
Parentales
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LISTA DE ASISTENCIA CAPACITACION ORGANIZACIONES

Cachoa Moboacberen,
fClna LOuCiduia.

2025-09-12
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Carga de documentos para generar rendicion
dentro de la plataforma SISREC, correspondiente
al mes de agosto
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2025-09-15

Recepcion de correo electronico desde SENDA
RM con Reporte Prepara2 agosto 2025, se envia
a profesionales de apoyo para seguimiento

ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcidn Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-15 Seguimiento de acciones realizadas por CORREO
profesional de apoyo SENDA Previene ELECTRONICO
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2025-09-15 Recepcidn de correo SENDA RM con invitacion CORREO
para asesoria del nivel central sobre "Redes de ELECTRONICO
apoyo social y su aporte a la prevencion
comunitaria”
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Fecha Cobertura Descripcidn Cobertura: Tipo Cobertura
2025-09-16 Seguimiento de acciones de profesional de CORREO
apoyo SENDA Previene Carla Sanhueza ELECTRONICO

solicitando lista de asistencia
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2025-09-16
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Revision de documento Guia Disefio y FOTOGRAFIA
Evaluacién de Proyectos Sociales-MDSF

GUIA DE DISENO
Y EVALUACION
DE PROYECTOS

SOCIALES

PARA LA SOCIEDAD CIVIL Y EL SECTOR PRIVADO
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2025-09-17 Seguimiento de acciones a través de correo CORREO

electronico de profesional de apoyo Carmen ELECTRONICO
Gloria Leal, correo enviado a fumagri

Lk + 20
[ e
L PV S ——
& i o0 st s
@ —
[on—— Edman n A N o LM e SV 07 LN 4 S G 3 0 (O Sty e LS (g S e v bl e 4 ceems {Taree
— e bmen, Por b e e s i 1n G M S8 wgars Or €1~ ) 3 ML) 08 8 TP YRR § g LI FIITN © T T
Fopw e, R 4 8 U W20 36 A ST
-
.

Pagina 21 de 24




& DIDECO

2025-09-17

‘Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura: -
Participacién en Diplomado en Disefio de Planes
de Gestion Comunal para la Prevencion del
Consumo de Alcohol y otras Drogas” Fuentes de
Financiamiento Gestion de Recursos

| Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

===

M4 | PPT Clase Sincranica 3 | Docente Paola Ojeda

“Diplomado en Disefio de Planes de Gestion
Comunal para la Prevencion del Consumo de
Alcohol y otras Drogas”

Fuentes de Financiamiento Gestion de Recursos
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2025-09-22 Labores y acciones administrativas referentesa | CORREO
la coordinacién de la oficina y programas ELECTRONICO
asociados, revision de correo electrénico para
dar respuesta o seguimiento segin corresponda
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe. certifico aue ha realizado sus funcione Bresente mes. en wrtud al contrato de
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