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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

SEPTIEMBRE 2025
/

Mes Afio
L.- Datos.
1.- Nombre. CARLA TRIFENA SANHUEZA CUEVAS
2.- Rut. _/'
3.- N2 Decreto. Alcaldicio:  / Imputacion: | Centro de Costos:

962 1140525 4

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. | SENDA PREVIENE

#

I1.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Apoyar la adecuada implementacién del sistema de gestién local para la reduccién de la demanda
del consumo de drogas, a través de la efectiva ejecucién de la oferta programatica SENDA asignada a
la comuna. Dicha implementaci6n debers realizarse ajustada a los disefios y lineamientos
técnicos desarrollados por SENDA con una implementacién sistémica, integrada, orientada a las personas,
alineada con los objetivos institucionales y con pertinencia territorial.

1.- Contribuir en el desarrollo de diagnésticos locales, que tomen en consideracion las herramientas
actualmente disponibles por parte de SENDA (indice de Focalizacién Comunal, Encuesta de Factores
Protectores v de Riesgo en estudiantes de 2° medio- E]B) y otros datos de relevancia local
2.- Facilitar a nivel comunal el desarrollo, implementacion y evaluacion de un Plan de Gestién Preventivo
Comunal, que focalice y articule las estrategias de intervencion en reduccién de la demanda segin los factores
detectados y en consideracién a los criterios de priorizacién institucional.

3.- Ejecutar la implementacién de la oferta programitica de SENDA, en espacios educativos, laborales,
barriales y parentales, acorde a las orientaciones técnicas establecidas y los niveles de prevencién requeridos
(ambiental- universal, selectivo e indicado). Lo anterior, considerando la distribucion tematica asignada al
equipo por la coordinacién del SENDA Previene, en conjunto con SENDA Regional.

4.- Ejecutar una vinculacién efectiva con el entorno que permita de manera permanente, informar y
sensibilizar a la comunidad sobre tematicas asociadas al consumo de alcohol y de otras drogas en la comuna y
sus consecuencias sociosanitarias.

5.- Facilitar la participacién del intersector (MIDESO, MINSAL, Municipios, Redes Institucionales y Tematicas,
ONGs, etc.) y de las organizaciones sociales y comunitarias en mesas de trabajo relativas a los distintos
espacios de desarrollo de reduccién de la demanda, fomentando el trabajo colaborativo para el abordaje
integral de la prevencién del consumo de drogas y alcohol, en concordancia con el Plan de Accion de la
Estrategia Nacional de Drogas y la mesa intersectorial comunal.

6.- Mantener actualizados los sistemas de registro y monitoreo de la implementacion programatica
institucional (SISPREV, SIGTE u otros que la institucion defina, considerando los cronogramas establecidos
para tal efecto.

7.- Apoyar gestiones de procesos administrativos de la implementacién de programas SENDA a
requerimiento de la coordinacién comunal SENDA PREVIENE.

8.- Participar activamente en las instancias de capacitacion provistas por SENDA y segiin los lineamientos de
desarrollo profesional que el Servicio establece para el cargo. Mantenerse actualizado en temdticas
transversales de los cursos de la academia SENDA
9.- Aplicar adecuada, responsable y éticamente instrumentos para determinar lineas de trabajo y
acompanamiento a organizaciones o usuarios.

10.- Elaborar y/o actualizar catastro y coordinacion con redes de la comunidad.

11.- Ejecutar intervenciones con comunidades en terreno, de manera sistematica de acuerdo a los
Lineamientos técnicos definidos por SENDA

I1L.- Descripcién de las funciones realizadas.

Realizacién de planilla de movilizacion del mes de Agosto 2025
Participacién en stand de actividad del dia de la familia en establecimiento educacional Colegio
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Maipo

Preparacion de material para actividad en colegio Maipo

Realizacién de capacitacién de Genero a docentes del establecimiento educacional Colegio Maipo
Preparacion de material para taller a docentes sobre la tematica de Genero que se realizara en
Colegio Maipo

Revisién de la presentacion a presentar en taller de genero a docentes del Establecimiento
educacional Colegio Maipo

Revision del avance de implementacién del Programa del Continuo preventivo en el establecimiento
educacional Escuela Humberto moreno.

Inscripcion del colegio Viluco a plataforma del continuo preventivo para su implementacion
Realizacién de taller de niveles de desarrollo colegio maipo

capacitacién sobre Ley de Migraciones y Permisos de Residencia Humanitaria dictada por el
Servicio Nacional de Migraciones

Envié de correo electronico a encargada de convivencia con documento de taller de niveles de
desarrollo que debe ser firmado por directora del establecimiento.

correo electronico a coordinadora de oficina SENDA informando que se encuentra registrado la
Escuela viluco en la plataforma del continuo preventivo

realizacién de calendario de actividades realizadas en los diferentes componentes hasta la fecha
correo electronico adjuntando calendario de actividades de los componentes a coordinadora de
oficina SENDA.

Reunién de equipo con Asesora de 4rea territorial Yorka Molina, Carolina Urquiaga profesional de
prevencion de SENDA Regional.

Realizaci6n de presentacion sobre el Programa continuo preventivo para los docentes del
establecimiento educacional Escuela Viluco

Inscripcién en plataforma encargada del continuo preventivo y los datos del director del
establecimiento de la Escuela viluco

correo electronico a coordinadora de la oficina SENDA informando sobre la habilitacién del
programa continuo preventivo de la Escuela Viluco.

Envié de correo electronico a coordinadora de oficina SENDA adjuntando planillas de movilizacién
de los meses de Junio, Julio y agosto 2025

Correo electronico a profesional Carmen Leal adjuntando presentacion del Programa continuo
preventivo

Busqueda de material visual sobre normas y limites para presentar en taller de HPP

correo electronico a profesional Carmen leal adjuntando video sobre normas y limites

correo electronico a profesional Carmen Leal adjuntando actividades a realizar en taller de HPP
Subida de documento de acuerdo de implementacién firmado por director del establecimiento
educacional escuela Viluco a la plataforma del continuo preventivo.

Reunién directora sr Bernardita Villalobos de la escuela Humberto Moreno

Realizacion de presentacion sobre normas y limites para taller a realizar en Jardin mundo a colores
de Linderos

Revisién de presentacién del programa continuo preventivo para taller que se realizara en Escuela
de Viluco

Realizacion de presentacién del Programa HPP en la temética de resolucion de conflicto
Realizaci6n de taller del Programa Continuo preventivo a docentes del establecimiento municipal
Escuela Viluco

Preparacién de material para taller a realizar del Programa HPP como lista de asistencia, lapices,
café entre otros.

Revisién de material del taller a realizar alas educadoras del Jardin infantil Mundo a colores de
Linderos sobre resolucién de conflicto, normas y limites,

Entrega de material en establecimiento educacional Colegio Maipo sobre la campaia EL otro PLAN
de fiesta patrias.
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Realizacién de jornada del Programa Preventivo habilidades preventivas parentales en jardin
infantil mundo a colores en el sector de Linderos.

Revision de reporte del Programa Prepara2 enviado por SENDA Regional

Correo electronico a profesional Carmen Leal adjuntando lista de asistencia de docentes que
participaron en capacitacion sobre el continuo preventivo.

Correo electronico a Directora suplente del Jardin infantil mi mundo a colores de Linderos.
Revision de evaluaciones de capacitaciones de las facilitadoras del jardin infantil mi mundo a
colores de Linderos

Revisién de correos electronicos enviados por coordinadora de oficina SENDA Previene
Planificacién de las actividades a realizar en la semana de 22 al 26 de septiembre del presente afo.
Visita a terreno al Jardin infantil Mi mundo a colores del sector de Linderos a retirar documentos de
lista de asistencia de las facilitadoras del Programa de Habilidades Preventivas Parentales.
Realizacién de informe de actividades realizadas en el mes de Septiembre del presente afio.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-01 Realizacién de planilla de movilizacién del mes | OTRO DOCUMENTO
de agosto 2025

E eligevivir

Planilla Rendicién de Movilizacién Mes de Agosto 2025

[ 10TAL FERIGEO, 34,800

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-01 Participacién en stand de actividad del dfa dela | FOTOGRAFIA
familia en establecimiento educacional Colegio
Maipo
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Fecha Cobertura:
2025-09-01

Descripcion Cobertura:
capacitacion de Genero a docentes del
establecimiento educacional Colegio Maipo

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFiA

Fecha Cobertura:
2025-09-02

Descripcion Cobertura:
Preparacion de material para taller a docentes
sobre la temdtica de Genero

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-02 Revisi6n de la presentacién a presentar en taller | OTRO DOCUMENTO
de genero

b ¥
%’ ABORDAJE DE GENERO Y PREVENCION
EN CONSUMO DE SUSTANCIAS.

Carmen Leal - Carla Sanhueza ‘
Fecha Cobertura: Descripciéon Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-03 Revisién del avance de implementacion del OTRO DOCUMENTO

Programa del Continuo preventivo en el
establecimiento educacional Escuela Humberto
moreno.
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L1058 FSTARLECMINTO (APROA

ESCUELA HUMBERTO MORENO RAMIREZ - (Cod. DAZ4)

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-03 Inscripcion del colegio Viluco a plataforma del OTRO DOCUMENTO
continuo preventivo para su implementacion

PANEL PROFESIONAL COMUNAL
i3
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-03 Realizacién de documento de taller de niveles de | OTRO DOCUMENTO

desarrollo colegio Maipo
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'[YAI.LER ENTREGA DE RESULTADOS NIVELES DE DESARROLLO

FECHA: 01/ 08/ 2025 OMUNA: Buin REGION: Metropolitana

ESTABLECIMIENTO:  Colegic Mapo T ) RED: 10640 B
e Ehec YRR
| VALIGACION PROPUESTAS DF MEXDRA
AVEITD DAPETENGIA CAPADDADES RESULTADO i s
| Sty T i S . e
|
I ]

GHETON §50
BREVENTIVA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-04 capacitacion sobre Ley de Migraciones y FOTOGRAFIA
Permisos de Residencia Humanitaria dictada por

el Servicio Nacional de Migraciones

5
o
: MIGRACIONES a ﬁ:m
r v .
:7:‘&
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-04 Envid de correo electrénico a encargada de CORREO

convivencia con documento de taller de niveles ELECTRONICO
de desarrollo
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-09-04

correo electrénico a coordinadora de oficina
SENDA informando que se encuentra registrado
la Escuela viluco en la plataforma del continuo

CORREO
ELECTRONICO

preventivo
# oo
Inscripcion continug preventivo Excusta Vileo
> Cviedus

Fecha Cobertura;
2025-09-04

Descripcion Cobertura:

Realizacion de calendario de actividades
realizadas en los diferentes componentes hasta
la fecha

Tipo Cobertura:
OTRO DOCUMENTO

Educacian

COLEGID MAIPD
ActvatiSh en tohjuste con INJUY "cusnto Talier do benestar docents
sabemcs de droges

Taller Genara a docontes del wstableciovanto  Talier a Bvo bisico mitas v realdades

Talier & daz curses de Tme disice/
consecuencia del consumo do alcehul v
arogat
Fechas igengadss

talier de plenestar docentes

Talder de parentalideac para

epoterodos del establecimecte

Actvacion 2on INJUV

MYPL

(MPRESA FUMAGR Taller de prevencidn de wicohal y droges

Hep

JARDIN INFANTIL W MUNDO DF COLORES Fecha agendada 2% de septiembre

Comunitann

UV 8 LINDEROS 3 jesiones
UV & NUEVO BUIN 7 Sesiones aprox

Talar de volucrarientd aicola
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Tipo Cobertura:

Fecha Cobertura:
2025-09-04

Descripcion Cobertura:
correo electrénico adjuntando calendario de

actividades de los componentes a coordinadora
de oficina SENDA.

CORREO
ELECTRONICO

Calendario de actividades reaiadas a @ facha

P

Tipo Cobertura:

Fecha Cobertura:
2025-09-05

Descripcion Cobertura:
Reunién de equipo con Asesora de area
territorial Yorka Molina, Carolina Urquiaga
profesional de prevencién de SENDA Regional.

OTRO DOCUMENTO
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Fecha Cobertura:
2025-09-08

Descripcidn Cobertura:

continuo preventivo

Realizacion de presentacion sobre el Programa

Tipo Cobertura:
OTRO DOCUMENTO
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Programa Continuo
Preventivo

SENDA - PREVIENE

-

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-08 Inscripcién en plataforma a encargada del OTRO DOCUMENTO
continuo preventivo y a director del
establecimiento de la Escuela viluco
PANEL PROFESIONAL COMUNAL
Encargado tel establecimiento
Informacidn de tu Cuenta

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura; Tipo Cobertura:
2025-09-08 correo electrénico a coordinadora de la oficina CORREO
SENDA informando sobre la habilitacién del ELECTRONICO
programa continuo preventivo de la Escuela
Viluco.
AT
Fecha Cobertura: | Descripcion Cobertura: | Tipo Cobertura;
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2025-09-08 Envié de correo electrdnico a coordinadora de CORREO
oficina SENDA adjuntando planillas de ELECTRONICO
movilizacion de los meses de Junio, Julio y
agosto 2025
= - v= @
LA "
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-08 Correo electrénico a profesional Carmen Leal CORREO
adjuntando presentacién del Programa continuo | ELECTRONICO
preventivo
™M ' e
2 tevan

Fecha Cobertura:

2025-09-08

Descripcion Cobertura:

Busqueda de material visual sobre normas y
limites para presentar en taller de HPP en jardin
infantil mundo a colores

Establecer limites y reglas
en la familia.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIiA
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implementacién firmado por director del
establecimiento educacional escuela Viluco a la
plataforma del continuo preventivo.

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-08 correo electrénico a profesional Carmen leal CORREO
adjuntando video sobre normas y limites ELECTRONICO
2K . D+ = P
F A
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-09 Subida de documento de acuerdo de OTRO DOCUMENTO

i

Fecha Cobertura:
2025-09-09

Descripcion Cobertura:
Reunion directora sr Bernardita Villalobos de la
escuela Humberto Moreno

Tipo Cobertura:
OTRO DOCUMENTO
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Tipo Cobertura:

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
OTRO DOCUMENTO

2025-09-10 Realizacion de taller del Programa Continuo
preventivo a docentes del establecimiento

municipal Escuela Viluco

Tipo Cobertura:

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura:
OTRO DOCUMENTO

2025-09-11 Revisién de material del taller a realizar a las
educadoras del Jardin infantil Mundo a colores
de Linderos sobre resolucion de conflicto,
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normas y limites

ESTABLECIENDO NORMAS Y LIMITES

Tipo Cobertura:

2025-09-12

habilidades preventivas parentales en jardin
infantil mundo a colores en el sector de
Linderos.

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2025-09-11 Entrega de material en establecimiento FOTOGRAFIA
educacional Colegio Maipo sobre la campafia EL
otro PLAN de fiesta patrias.
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Realizacion de jornada del Programa Preventivo | FOTOGRAF iA
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Fecha Cobertura:
2025-09-15

Descripcién Cobertura:

Revision de reporte del Programa Prepara2

enviado por SENDA Regional

Tipo Cobertura:
OTRO DOCUMENTO
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Fecha Cobertura:
2025-09-15

Descripcion Cobertura:

Correo electronico a profesional Carmen Leal
adjuntando lista de asistencia de docentes que
participaron en capacitacién sobre el continuo

preventivo,

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-16 Correo electronico a Directora suplente del CORREO
Jardin infantil mi mundo a colores de Linderos. ELECTRONICO
™ O b ® Lot 3 | |

SENDA e

Fecha Cobertura:
2025-09-16

Descripcién Cobertura:

Revisién de evaluaciones de capacitaciones de
las facilitadoras del jardin infantil mi mundo a
colores de Linderos

Tipo Cobertura:
OTRO DOCUMENTO
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA
Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi

calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones presente mes, en virtud al contrato de
prestacion de servicios gue corr '
aprobadas por el concefo municipal

JONATHAN FERNANDEZ
DIRECTOR
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

MABEL ALEJANDRA SALINAS VERGAR\‘;
1

COORDINADOR (A) PROGRAMA S
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