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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

SEPTIEMBRE / 2025

Mes r Afio
I.- Datos.
1.- Nombre. EVA MARIBEL VlVANC?/ALLENDES
2.- Rut.
, /

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: ; Imputacion: Centro de Costos:

13 2152104004001/ | 25.04.02 /

.

4.- Direccién ala | DIRECCION/DE DESARROLLO COMUKITARIO - /
que pertenece. CASA DELADULTO MAYOR

Py

IL.- Funcién segin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

» COORDINADORA CASA DEL ADULTO MAYOR

» Responsable de la implementacion de todas las actividades del proyecto.» Responsable de dirigir y gestionar
el proyecto y equipo de acuerdo a los lineamientos entregados.» Responsable de que los servicios entregados
se realicen por un profesional del 4rea correspondiente altipo de prestacién.e Responsable de mantener la
capacidad completa de beneficiarios.s Controlar la aplicacién de los procedimientos y estindares de calidad
en la atencion a usuarios.s Informar todos los avances de las actividades contempladas en el proyecto a
SENAMA.» Mantener los registros y respaldos de todo el proyecto.» Llevar registros estadisticos; elaboracién
y envio de informes periddicos que se le soliciten durante eltiempo de ejecucién del proyecto.e Liderar el
equipo de trabajo del proyecto, velando porque las intervenciones con los usuarios, seanrealizadas de
acuerdo a lo indicado por esta guia de operaciones.s Ser responsable de la direccién, administracion,
ejecucion y control del presupuesto asignado para laejecucidn del proyecto.» Promover una imagen positiva
del centro.« Facilitar la comunicacién entre el personal y los usuarios/familia.» Supgrvisar el cumplimento de
los horarios, tareas y actividades del personal del centro, definidas en suincorporgcién y formacién.s
Coordinar con la red local seglin corresponda.

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

Se realiza trabajo administrativo,firmas de documentos de monitoras de programa Vinculos 2023 y
entrega de solicitudes para que puedan recibir sus pagos respecto a Item de movilizacion del
Programa mismo,Inscripcion de Adultos Mayores que participaran en actividades del dia viernes 5
de Septiembre.Visita a CAM "Raices de Buin"Atencién a usuaria por demanda espontanea,Se da
respuesta a correos.Coordinaciénn para actividad festival con Sra Sonia Pino,para su traslado.
Capacitaon de SENAMA,plan de trabajo Convotaria 2025 B,Reunién con contraparte SENAMA en
CVT,para ver estado de avances de intervencién de las monitoras,Se da respuesta correos,Apoyo en
entrega de benefio de vales de gas a Adultos Mayores por parte de Oficina de Asistencial, Atencién
por demanada espontanea.

Reunién con equipo de Gestién del Cambio del Hospital Buin y Paine,Se realiza Primer informe
Técnico del Programa Vinculos 2024 B,Se entrega apoyo en entrega de beneficio de vales de gas por
parte de la Oficina de Asistencial,Visita a CAM "Los Pensamientos de Santa Teresa" donde realizaron
la coronacion de su reina,Se da respuesta a correos.

Atencién a Personas mayores por demanda espontanea Sra Rosa Gomez,se realiza derivacién a
oficina de asistencial, Don Héctor Cordova solicita poder desfilar junto a su Club en desfile de

fiestas Coordinacién de tltimos detalles para actividad "Personas Mayores Disfrutan Septiembre"
Entrega de Primer informe Técnico para revision a Senama ,Coordinacion de reuniones con UCAM y
Programa PRLAC para el dia 9 de Septiembre.Se da respuesta a correos.

Coordinacion de actividad "Personas Mayores Disfrutamos Septiembre",recepcion de Adultos
mayores que participaron de la actividad,recepcion y entrega de colaciones,atencién a artistas.Se da
respuesta a correos.
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Se realiza turno para la recepcién y atencién de taller de cueca,participacién activa junto a las y los
Adultos Mayores.

Se realiza trabajo administrativo,atencién por demanda espontanea,Revisién de cuadernillos de
Monitoras del Programa Vinculos 2023 ,Se da respuesta a correos.Se realiza tramite por compras de
Programas.

Atencion por demanda espontanea,reunion con Equipo PRLAC,en donde se crean redes de apoyo
colaborativo,visita a CAM "Gimnasia es Vida",Se realiza trabajo administrativo en plataforma
SIGEC,Se da respuesta a correos,Se realiza compra correspondiente a utiles de aseo.

Atencion via telefonica a nieta de Sra Maria Cespedes para conocer antecedentes de su situacién
social,por demanda espontanea,Participacion en encuentro grupal de Programa Vinculos
2023,Envio de oficios a oficina de partes de SENAMA ,Visita a CAM "Jardin de Todas las Decadas" Se
realiza supervisién a intervencién indiviual de 2 usuarios del Programa Vinculos 2024 B.

Realiza trabajo administrativo,envio de solicitud de decreto Programa EJE 2025 B,Supervisién en
visita domiciliaria a monitora comunitaria del Programa Vinculos 2023,Se realiza visita domiciliaria
por segumiento de caso de tribunal a Don José Salinas Romero,Reunién con UCAM,Visita a CAM
"Jardin de Todas las Décadas"Se da respuesta a correos,Se realiza solicitud de compra para
actividad de finalizacién del mes de las Personas Mayores en octubre.

Atencion por demanda espontanea,Se da respuesta a correos,Reunion con grupo monitora de grupo
de Scout del Liceo Cardenal Caro quienes quieren realizar actividades con CAM de la Casa del Adulto
Mayor,visitamos a 2 CAM,para que presentaran la propuesta"Nueva Esperanza” y Simplemente
Mujeres"que se animan a participar con ellos.

Apoyo en desarmado de puestos que participaron en Fiesta Comtumbrista realizada por la Oficina
de Turismo,de 20:00 a 21:30 Hrs

Reunion de Equipo para coordinar actividades del mes de octubre,Reunién con equipo de Monitoras
del CVT para ver estado de avances de reparaciones de casas de residentes,Se acompafia a Adultos
Mayores que solicitan audiencias con el Alcalde,Se da respuesta a Sra Maria Tapia por solicitud de
bus para 18 de septiembre,Atencion por demanda espontanea,Reunidn para ver el traslado de
usuaria del Programa Vinculos 2023,Reunién con director de Fundacién Life Hope, para coordinar
actividad del dia sabado 11 de octubre,donde celebraran dia de las Personas Mayores.

Se realiza atencién por demanda espontanea,Visita a matrimonio de Adultos Mayores que fueron
asaltados en San Luis ,Alto Jahuel, Apoyo en actividad realizada por Programa Centro Dia ,orden de
moviliario y atencién de usuarios participantes en la actividad,Se da respuesta a correos.

Entrega de Proyecto "Programa de Acompafamiento Vinculos 2025 B" para revision en plataforma
SIGEC,Se realiza trabajo pendiente del Programa Vinculos 2022 /version 17,Se da respuesta a
correos,Visita a taller de telar cuadrado para ver avances.

Coordinacién con CAM,la participacion en desfile de Fiestas Patrias,se acompaiia en desfile.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-01 Atencién por demanda espontanea FOTOGRAFIA

Pagina 2 de 21




< o

&

<

DIDECO

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-02 Capacitacion SENAMA FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-02 Reunién con contraparte SENAMA FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-09-03

Descripcion Cobertura:
Atencion por demanda espontanea

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-09-03

Descripcion Cobertura:
Atencion por demanda espontanea

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-09-03

Descripcién Cobertura:
Atencion por demanda espontanea

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-09-03

Descripcion Cobertura:
Reunién con Equipo Hospital

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-03 Apoyo en entrega de ayudas sociales FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-04 Atencién por demanda espontanea FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-05 Coordinacion actividad "Personas mayores FOTOGRAFIA
Disfrutamos Septiembre"

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-05 Atencion a artistas FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-09-05

Descripcion Cobertura:
Recepcién de publico en actividad

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

1

Fecha Cobertura:
2025-09-06

Descripcion Cobertura:
Se realiza turno para recepcidn de talleres

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-09-06

Descripciéon Cobertura:
Se realiza turno para recepcidn de taller.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-09 Atencidn por demanda espontanea FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-09 Reunion con Equipo PRLAC FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-09-09

Descripcion Cobertura:
Visita a CAM "Gimnasia es Vida"

Tipo Cobertura:
FOTOGRAF{A

Fecha Cobertura:
2025-09-09

Descripcion Cobertura:
Atencién por demanda espontanea

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-10 Atencidn via telefonica por demanda espontanea | FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-10 Realiza supervision monitora Vinculos 2024B FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-10 Realiza supervision monitora Vinculos 2024 B FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-10 Realiza supervision en Encuentro Grupal FOTOGRAFIA
Vinculos 2023
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-11 Supervision a monitora del Programa Vinculos FOTOGRAFIA
2023

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-11 Se realiza visita por caso de tribunal FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:

2025-09-12 Atencion por demanda espontanea FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-12 Se realiza resolucién de compras junto a Jocelyn | FOTOGRAFIA

barrios
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-12 Reunion con Monitora grupo Scout FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-09-14 Apoyo a oficina de Turismo FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-09-15

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Reunion equipo Casa del Adulto Mayor FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-09-15

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Participacidn en audiencias con alcalde FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-09-15

Descripcién Cobertura:
Participacién en audiencias

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-09-15

Descripcion Cobertura:
Reunién cambio de domicilio Usuaria Programa
Vinculos 2023

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-09-16

Descripcion Cobertura:
Atencion por demanda espontanea

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-09-16

Descripcion Cobertura:
Se realiza visita a matrimonio asaltado en Alto
Jahuel

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-09-16

Descripcion Cobertura:
Apoyo en actividad de Centro Dia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones | presente mes, en virtud al contrato de

DIRECTOR

= :\\‘-?,,D_'q N
DIRECCION DE DESARROLLE COMUNITARIO
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JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
COORDINADOR (A) PROGRAMA
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