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L.- Datos.

1.- Nombre. ARACELI FERNANDA /AGUILERA CARVAJAL

2.- Rut. =

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacién: Centro de Costos:

114.05.96.056.004 )4
4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. OLN - Oficina Local de la Nifiez

IL.- Funcién segtin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Gestora de casos. Realizar acciones para la atencion personalizada de los nifios, nifias, adolescentes y sus
familias en el marco del componente de Gestién Integrada de Casos, asf como apoyar en las acciones
requeridas por la coordinacién general de la Oficina Local de la Nifiez para su correcta implementacién,
permitiendo alcanzar sus objetivos, segtin lo establecido en la Ley N°21.430, sus reglamentos, reglas de
ejecucién y convenio vigente a través de la planificacién y ejecucién del Plan del Trabajo Anual.

Ejecutar en conjunto a la coordinacion OLN, todas las etapas descritas en la Gestion Integrada de Casos para
proteger y restaurar los derechos de los NNA.Recepcionar y entrevistar a los/as cuidadores/as y NNA cuando
son ingresados a OLN por cualquier via, ya sea demanda espontanea, derivaciones de entidades territoriales o
judiciales.Realizar todas las acciones consideradas para la ejecucion del componente de Gestion Integrada de
Casos: elaboracion del diagndstico biopsicosocial, elaboracidn, ejecucién y evaluacion del Plan de
Intervencion Personalizado, y realizar acciones de seguimiento a NNA egresados del Servicio de Proteccion
Especializada a la Nifez y Adolescencia por 24 meses siguientes a su egreso.Apoyar a coordinador/a en la
derivacion de casos de NNA a Tribunales de Familia para inicio de medida de proteccién judicial, cuando
corresponda.Realizar a derivacién de casos asistida a servicios y acompafiamiento en las derivaciones que se
realicen.Actualizar de manera periddica el registro de acciones referidas a la atencién de los nifios, ninas,
adolescentes y sus familias, de manera fisica o digital, segiin se requiera en las orientaciones técnicas y otros
documentos técnicos emanados de la Subsecretaria de la Nifiez.

Aportar informacién a servicios involucrados en red de nifiez y familia dentro del territorio comunal, respecto
de alcances de la OLN, para correcto flujo y derivacién de casos.Informar oportunamente a coordinador/ay
desplegar acciones pertinentes, cuando ocurran situaciones especificas o graves constitutivas de delito, en
cualquier etapa de la atencién de los casos (para realizar denuncia correspondiente en 24 horas).Apoyar a
gestionar la consecucién de productos de la OLN: Plan de Trabajo y Catdlogo Local de Beneficios y
ServiciosApoyo en actualizacidn de procesos de referencia y contrarreferencia a través de protocolos de
actuacion y atencion (definidos por la Red), realizando el monitoreo de sus resultados.Todas las demas
funciones establecidas en los reglamentos de la Ley N°21.430 que regulan la metodologia y procedimientos de

las Oficinas Locales de la Nifiez.

II1.- Descripcién de las funciones realizadas.

- Coordinacién de reunién online con profesional tratante de NNA ingresado en OLN Buin por
derivacion del Tribunal de Familia de Buin.

- Solicitud de antecedente a profesionales de Corporacidn de Desarrollo Social de Buin respecto de
NNA derivada a OLN Buin.

- Entrevista con adulta responsable de NNA ingresada en OLN Buin por derivacién del Tribunal de
Familia de Buin.

- Reunion ampliada de equipo OLN Buin para revisar avances de los distintos componentes y tareas
semanales.

- Coordinacion de reunion con profesionales de Corporacion de Desarrollo Social de Buin respecto
de situacion escolar de NNA ingresada en OLN Buin.
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- Derivacién de adulta responsable de NNA ingresada en OLN Buin a Programa Apoyo a la Crianza.
- Solicitud de coordinacién a profesional tratante de NNA ingresado en OLN Buin por derivacion de
Tribunal de Familia de Buin.

- Envio de formato de invitacién y planilla de materiales necesarios para realizacion de Fiesta de
Navidad para NNA atendidos en OLN Buin.

- Solicitud de informacién a profesional de salud respecto de estado de gestion de apoyo realizada
sobre NNA atendido en OLN Buin.

- Reunién de andlisis de casos para visualizar estados y cursos de accién respecto de los casos
asignados a cada profesional.

- Coordinaci6én de informacién con profesional de Liceo A-131 respecto de NNA ingresado en OLN
Buin, que asiste a dicho establecimiento educacional.

- Envio de correo a profesionales de Liceo Cardenal Caro de Buin informando del cierre de proceso
de intervencién en OLN Buin respecto de NNA ingresado por derivacién de dicho establecimiento
educacional.

- Solicitud de informacién a profesional de Liceo Cardenal Caro de Buin respecto de NNA proximo a
ingresar a OLN Buin por derivacién de dicho establecimiento educacional.

- Envio de informacién a profesional de Liceo Bicentenario Técnico Profesional de Buin respecto de
situacién actual de caso derivado por dicho establecimiento educacional.

- Entrevista con adultos responsables de NNA ingresado en OLN Buin por derivacién de Liceo
Cardenal Caro.

- Entrevista con NNA ingresado en OLN Buin por derivacién de Liceo Cardenal Caro.

- Reunién ampliada de equipo OLN Buin para revisar avances de los distintos componentes y tareas
semanales.

- Reunién de analisis de casos para visualizar estados y cursos de accion respecto de los casos
asignados a cada profesional.

- Entrevista con adulta responsable de NNA ingresada en OLN Buin por derivacién de Tribunal de
Familia de Buin.

- Entrevista con NNA ingresada en OLN Buin por derivacién de Tribunal de Familia de Buin.

- Reunién de coordinacién online con profesional tratante de NNA ingresado en OLN Buin por
derivacion del Tribunal de Familia de Buin.

- Envio de informacién respecto de profesional responsable de caso por el cual se recibe consulta
por parte de establecimiento educacional.

- Coordinacién de reunién con profesionales de Escuela Basica de Viluco y del rea educacional de la
Corporacion de Desarrollo Social de Buin.

- Solicitud de E-book de caso asignado a Administrativa OLN Buin para acceder a antecedentes
previos relacionados a la situacion del NNA.

- Solicitud de gestién a Abogada OLN respecto de solicitud de antecedentes de causa en Juzgado de
Familia de Buin.

- Solicitud de revisién de derivacion a DCE de NNA realizada en plataforma GSL a Coordinador OLN
Buin para su préoximo envio efectivo.

- Envio de informacién a profesionales del componente territorial respecto de actualizacion de
planilla de usuarios inscritos para taller a realizar por Neuroavanza.

- Reuni6én ampliada de equipo OLN Buin para revisar avances de los distintos componentes y tareas
semanales.

- Reunién de coordinacién online con profesionales de Escuela Basica Viluco respecto de NNA
ingresada en OLN Buin y que asiste a dicho establecimiento educacional.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-03 Coordinacién de reunién online con profesional | CORREO
tratante de NNA ingresado en OLN Buin por ELECTRONICO

derivacion del Tribunal de Familia de Buin.
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-03 Solicitud de antecedente a profesionales de CORREO
Corporacién de Desarrollo Social de Buin ELECTRONICO
respecto de NNA derivada a OLN Buin.
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-04 Entrevista con adulta responsable de NNA FOTOGRAFIA
ingresada en OLN Buin por derivacion del
Tribunal de Familia de Buin.
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura:
2025-11-04 Reunion ampliada de equipo OLN Buin para

Tipo Cobertura:
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revisar avances de los distintos componentes y

tareas semanales.

FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-04 Coordinacion de reunion con profesionales de CORREO
Corporacion de Desarrollo Social de Buin ELECTRONICO
respecto de situacion escolar de NNA ingresada
en OLN Buin.
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-11-05 Derivacién de adulta responsable de NNA CORREO
ingresada en OLN Buin a Programa Apoyo a la ELECTRONICO
Crianza.
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-05 Solicitud de coordinacién a profesional tratante | CORREO

de NNA ingresado en OLN Buin por derivacion ELECTRONICO
de Tribunal de Familia de Buin.
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-06 Envio de formato de invitacién y planilla de CORREO
materiales necesarios para realizacion de Fiesta ELECTRONICO
de Navidad para NNA atendidos en OLN Buin.
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-06 Solicitud de informacién a profesional de salud CORREO
respecto de estado de gestion de apoyo realizada ELECTRONICO
sobre NNA atendido en OLN Buin.
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Fecha Cobertura:

2025-11-07

Descripcion Cobertura:

Reuni6n de andlisis de casos para visualizar
estados y cursos de accion respecto de los casos
asignados a cada profesional.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-07 Coordinacién de informacion con profesional de | CORREO
Liceo A-131 respecto de NNA ingresado en OLN ELECTRONICO
Buin, que asiste a dicho establecimiento
educacional.
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Fecha Cobertura:

| Descripcién Cobertura:

| Tipo Cobertura:
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2025-11-10 Envio de correo a profesionales de Liceo CORREO
Cardenal Caro de Buin informando del cierre de ELECTRONICO
proceso de intervencién en OLN Buin respecto
de NNA ingresado por derivacion de dicho
establecimiento educacional.
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Fecha Cobertura:
2025-11-10

Descripcion Cobertura:

Solicitud de informacién a profesional de Liceo
Cardenal Caro de Buin respecto de NNA préximo
a ingresar a OLN Buin por derivacién de dicho
establecimiento educacional.

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

SOLICITUD DE INFORMACION
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-11 Envio de informacion a profesional de Liceo CORREO
Bicentenario Técnico Profesional de Buin ELECTRONICO
respecto de situacion actual de caso derivado
por dicho establecimiento educacional.
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Fecha Cobertura:
2025-11-11

Descripcién Cobertura:

Entrevista con adultos responsables de NNA
ingresado en OLN Buin por derivacién de Liceo
Cardenal Caro.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-11 Entrevista con NNA ingresado en OLN Buin por FOTOGRAFIA
derivacion de Liceo Cardenal Caro.
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-11 Reuni6on ampliada de equipo OLN Buin para FOTOGRAFIA
revisar avances de los distintos componentes y
tareas semanales.
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Fecha Cobertura:
2025-11-12

Descripcién Cobertura:

Reunidn de analisis de casos para visualizar
estados y cursos de accion respecto de los casos
asignados a cada profesional.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-11-12

Descripcion Cobertura:

Entrevista con adulta responsable de NNA
ingresada en OLN Buin por derivacion de
Tribunal de Familia de Buin.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripciéon Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-12 Entrevista con NNA ingresada en OLN Buin por | FOTOGRAFIA
derivacion de Tribunal de Familia de Buin.
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura:

2025-11-13 Reunién de coordinacion online con profesional
tratante de NNA ingresado en OLN Buin por
derivacion del Tribunal de Familia de Buin.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:

2025-11-13

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

Descripcion Cobertura:

Envio de informacion respecto de profesional
responsable de caso por el cual se recibe
consulta por parte de establecimiento
educacional.
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pare Lusm A Ohoma Dove

Buenas tardes Ann,
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Sahudos cordhaies

Fecha Cobertura:
2025-11-13

Descripcion Cobertura:
Coordinacion de reunion con profesionales de
Escuela Basica de Viluco y del area educacional

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

de la Corporacion de Desarrollo Social de Buin.

Araceli Aguilers Carvelsl . 1ouiw 5 tuin " ehmacrdisul & w1

ora Gamard o e
Busnas (ardes Semarda.
Junta con saludar ls Comamo que 58 genwd un confusidn ¥4 que en o Comeo No 54 Indicabs el dis de 18 reunién. 3ino que sio el hotarie. par ln que sa comprandia que sstaba prapaniends 4 feunkin par o dia maties 1111 e embmgo debide

 qus como OLK sgenc g stenciones. para coardinar con das horas de snticipecien
D wsla manara. pars que podemos concretar wila INLBNCS. CusNIo Con isponiEdad y PrOpango qus 18 reunion onine §e pusds reslizar of dis midrcaies 19/11 4 les 03 30 s

Guado stants & sus comentarios

Satudos cordiais

Asaceli Aguliera Carvajal
rebaedy i Canease a anen
e

543 3 1MTE

Manuel Morcs # 342, Bun

+ Rosponder | | % Responderatodos ||+ Reenviar

Fecha Cobertura:
2025-11-14

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

Descripcion Cobertura:

Solicitud de E-book de caso asignado a
Administrativa OLN Buin para acceder a
antecedentes previos relacionados a la situacion
del NNA.
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&7 DIDECO

SOLICITUD DE E-BOOK CASO e
4 Resumir esto correa
Aracell Aguilers Carvajal oc v & o
Busnas tardes Valenting
Junto con saludar y esperandc Gue s eRcUSAES bien, iAo ma pusdas compantr E-book da causa P-1237-2025. que cortesponds & une de by Ulimas casss que ma fus B8ignado.
Guedo stenta o ku respuenls y graciss de anfemans
Avaceti Aguilera Carvalal
mme
( f’_"’ﬂ ‘\_.p‘ Reenviar
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-17 Solicitud de gestion a Abogada OLN respecto de | CORREO
solicitud de antecedentes de causa en Juzgado de | ELECTRONICO
Familia de Buin.
SOLICITUD GESTION JF BUIN Gl
4 Resumir este correo
Araceli Aguilers Carvajal -sg st il -
Busnas tardes Nical,
Junto con wakudar y bien, wscriba pedir b sobcaud de E-books Be NNA qus schuaimanis se encuenirs ingresado en OLN Buin da manera de poder contar
:nr‘:a-msm
Quedo atents & tu respuests y Orecias de enlemana por e gestién.
Carifion y qua fenges un busn comienza de semana.
= BBUN
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-17 Solicitud de revision de derivacion a DCE de CORREO

NNA realizada en plataforma GSL a Coordinador | ELECTRONICO
OLN Buin para su préximo envio efectivo.

DERIVACION A DCE POR PLATAFORMA GSL  woiscs « PO ]
# Resumic este correo

Aracall Aguilers Carvajal supimsiatis
Cate Dlegs =

Buenas (ardes Diego.

Junto con EUG y #SPSIENGD Gue 18 SRCUANTE Dien EsCribO ol DrEESNTE JEDISO & QuE TeaRCE denvacion 3 DCE de NNA mediants @ platslorma GSL. por 10 Que $0CHC QU 18 PUSES revesal y S0rODA PATS Gué 59 10B6CH 14 BervacOn O8 foma
atuctiva

Li NNA 08 PASCAL ANAIS CARRASCO ARENAS RUN 25 131 836K

Quade stents & sus comentarios.

Sabudos cordialen

Aracell Aguilers Carvajal
bt S Cantors b s

oA
ptiey

& BUIN

~3e3 sud AT
e A 362 B

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-18 Envio de informacidn a profesionales del CORREO
componente territorial respecto de actualizacién | ELECTRONICO
de planilla de usuarios inscritos para taller a
realizar por Neuroavanza.
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Arncell Aguilera Carvajal -uog.e sab ol

bty M, Olega Vibestnd Camla Moot L Bastar, Nicolm »

Buan dia,

Junio con sakidar y #spe<ando us B8 enCUSTITEN bisn, informo que 3 encueniran listos los § cupos de usuarios OLN pars paricipar en ol taler de Lay de Autismo
Quedamas atentos & cusiuier tosa y grackas por In gesion

Saludos cordisies

 Responder . Rosponder i todos

Fecha Cobertura:
2025-11-19

Descripcion Cobertura:

Reunion ampliada de equipo OLN Buin para
revisar avances de los distintos componentes y
tareas semanales.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:

2025-11-19 Reunién de coordinacién online con FOTOGRAF{A
profesionales de Escuela Basica Viluco respecto
de NNA ingresada en OLN Buin y que asiste a
dicho establecimiento educacional.
Py Vit + W

B ANGIa0n. s Gee @ o e

Jo @ a

~/maS D vH
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones en_elpresente mes, en virtud al contrato de
prestacion de servicios q esponde, y a lo§ objetivos y requerimientos de las labores

aprobadas por el concejg’municipaho del Progratha Mupigipalgn-que se desempena.

‘f‘}\o{}(‘

—

—— S

JONATHAN FERNANDEZ FIGUERQA"
DIRECTOR

DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO
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