ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

NOVIEMBRE | - 2025
Mes Afio
L.- Datos.
1.- Nombre. CAMILA FERNANDA ALCAYAGA OLIVOS
2.- Rut. 7z
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: Centro de Costos:
114.05.96.056.004/.‘
4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. OLN - Oficina Local de la Nifiez

Py

I1.- Funcién segin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Gestor territorial. Realizar acciones de planificacién, implementacién y evaluacién del componente de
promocién territorial, considerando acciones y productos asociados, asf como apoyar a la coordinacién
general de la Oficina Local de la Nifiez para el correcto ejercicio de sus funciones, segin lo establecido enla
Ley N°21.430, sus reglamentos, reglas de ejecucién y convenio vigente a través de la planificacién ejecucién
del Plan del Trabajo Anual OLN.

Elaborar, en conjunto con coordinador/a OLN, un Plan Anual de Promocién Territorial que integre acciones
para: i) el desarrollo de un Plan de accién de Nifiez y Adolescencia ii) la conformacién y funcionamiento de un
Consejo Consultivo Comunal de NNA; y iii) la implementacién de acciones de reduccion de riesgos de
vulneracién de derechos en el territorio. Ejecutar, en conjunto con el/la coordinador/a de la OLN, todas las
acciones comprometidas en el Plan Anual de Promocidon Territorial. Elaborar un mapa de actores claves y
estratégicos del &mbito de la promocion y prevencién a nivel comunal y regional, para generar procesos de
vinculacién y articulacién que permitan llevar a cabo el Plan Anual de Promocion Territorial. Realizar
estrategias de difusion de la OLN, de los beneficios sociales y prestaciones garantizadas, entre otras, para las
familias y actores comunales que se relacionen con NNA en la comuna. Realizar acciones de capacitacion a
instituciones y actores comunales sobre la perspectiva de la nifiez y adolescencia. Realizar instancias de
sensibilizacién a la comunidad local respecto a su rol de co-garante. Realizar instancias de sensibilizacion
dirigidas a empoderar a NNA en procesos de participacion local. Mantener un registro actualizado de los
avances y resultados de todas las acciones comprometidas en el Plan de Promocién Territorial. Prestar apoyo
en la gestién de la Mesa de Articulacion Interinstitucional Comunal, relevando a partir de esta la participacion
incidente de nifios, nifias y adolescentes. Otras acciones de apoyo a la coordinacién de la OLN en todas las
funciones y/o actividades que se vinculen al cumplimiento de los objetivos del Plan de Trabajo Anual.

I1L.- Descripcién de las funciones realizadas.

- Se participa en la induccién y se avanza en el primer médulo del Entrenamiento en el Sistema
Integral de Evaluacion Integral de Practicas Parentales Positivas (SIEPP).

- Se envian y responden correos electrénicos

- Se visitan 6 establecimientos educacionales durante la mafiana para extender la invitacion a
participar de las actividades de teleton y la conmemoracion de los derechos de la nifiez.

- Se participa en reunion de equipo semanal.

- Se participa en reunién junto con organizaciones comunitarias, en y planificada por la empresa
Aconcagua Food.

- Se responden correos electrénicos

- Se participa en reunion de la comisién de promocion

- Se redacta acta de la reunion

- Se avanza en el modulo 1y 2 del curso SIEPP

- Se redacta acta de la reunién de la comision de promocion

- Se envian correos electrénicos, invitando a participar de actividades municipales,
"Conmemoracion de los derechos de la nifiez" y Teletén 2025
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- Se envia acta a los participantes

- Reunién con Carabineros de Chile

- Reunion extraordinaria de equipo

- Se redactan y envian correos electronicos de gestiones para actividades de OLN

- Reunion con el CCCNNA

- Se asiste al Consejo Consultivo Regional, en la comuna de Maipu, en el cual se comparten y debaten
ideas con gestores territoriales de otras comunas.

- Organizacién en la participacién de la actividades de teleton

- Reunién extraordinaria de equipo territorial para induccién de nuevo profesional al componente.
- Se envia correo electronico informando trabajo colaborativo con Neuroavanza

- Se envia correos a los directores de los funcionarios de educacién de la comision de promocion,
solicitando su autorizacion en los horarios de la actividad del 20 de noviembre.

- Se envia acta de la reunién del Consejo Consultivo Comunal

- Se avanza en el modulo 3 del curso SIEPP

- Se revisan correos electrénicos

- Se realiza planilla de resumen de colaboradores de la actividad del 20 de noviembre

- Revision de correos electrénicos.

- Atencidn de publico en la oficina

- Se organiza junto a parte del equipo una actividad navidefia para NNA de OLN

- Se comienza a embalar todo el material de OLN para la mudanza del préximo dia

- Se avanza en el libreto de la actividad del 20 de noviembre " Conmemoracion de los derechos de la
nifiez"

- Se bloquea la agenda de todo el dia para el cambio de oficina, se cargan y descargan cajas y
muebles desde las 9:00 hasta las 19:00 hrs.

- Se participa en la clase sincrénica del curso SIEP, desde las 9:00 hasta las 13:00 hrs.

- Se participa en reunion de la comisiéon de promocién

- Se coordina con EFAC y EFED su participacion en los stand interactivos de la jornada del 20 de
noviembre.

- Se participa en la segunda parte de la clase sincréonica del curso SIEPP, desde las 9:00 hasta las
13:00 hrs.

- Se invita a jardin infantil a participar de las actividades de teleton

- Visita a terreno en plaza de Buin para evaluar la logistica de la actividad del 20 de noviembre

- Se envia planificacion de la actividad del 20 de noviembre a coordinadora de la EFAC y EFED

- Reunién extraordinaria de equipo

- Se confirma capitacién de la ley [VE

- Se solicita impresion de tripticos a color

- Se informa capacitacién de Neuroavanza

- Se contestan y envian correos electrénicos

- Se retiran colaciones en neuroavanza

- Se envia libreto al locutor de la actividad del 20 de noviembre

- Se preparan los ultimos detalles de la actividad.

- Se colabora y participa en la organizacion de la actividad de "Conmemoracién de los Derechos de
los nifios, nifias y adolescentes".

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripciéon Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-03 Induccién curso SIEPP FOTOGRAFIA
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evaluacion familiar,

El Sistema de Screening Integral de
Evaluacién de Practicas Parentales =\e
Positivas (SIEPP) ¢s una herramienta
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la Infancia con el objetivo de generar un
sistema integrado de evaluacion de
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Fecha Cobertura:
2025-11-04

Descripcién Cobertura:
Reunidn semanal de equipo OLN

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-11-05

Descripcion Cobertura:

Reunidn de territorio con la empresa Aconcagua
Foods

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-11-05

Descripcion Cobertura:

Trabajo en red con aconcagua foods y otras

redes comunales

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-11-06

Descripcion Cobertura:
Reunién con Carabineros de Chile

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-11-06

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Envio acta Comisién de Promocion CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:
2025-11-06

Descripciéon Cobertura: Tipo Cobertura:
Envio invitacién actividades de Teletdn CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:
2025-11-07

Descripcién Cobertura:
Reunidn y acta del CCCNNA

Tipo Cobertura:
OTRO DOCUMENTO

Chile _
CreceMas

Ofcina Local de La Ninex
[ ]

Oficinu Local de la Nifiez de Buin
Munuel Montt #362
228218478 - oln@buin.cl

Tipe de reunién Consejo Consultivo Comunal de Nifios, Nifias
¥ Adolescentes (CCCNNA)

Fecha 07 de noviembre de 2025

Lugar Oficina Local de la Nifiez

Puntos Trutadaos:

Desarrollo de ln sesién

Se du inicio a la sesion del Consejo Consultivo Comunal de Nifios, Nifias y Adolescenics (CUCNNA)
& las 15:20 horss.

Se incarpora Maite coma nueva integzante del Conscjo, quien tiene 12 aflos. Los y las participantes
se presentan para darle [a bienvenida. A continuncion, se le explica en qué consiste el Conscjo
C It do una breve introduccién sobre sus objetivos y funci i Nicol inicia la

explicacién, scguida por Alexin, quico p Su exp como  integs Tomis
complementa ln intervencion. sefalando que se ha sentido muy bien participando en el Consejo. Sc
acuerda sgregar a Maite al grupo de WhatsApp oficial del CCUNNA.

1. Aniversario de In Convencién de los Derechos de los NNA

Se presenta y explica la nctividad de conmemonacion del Dia Imernacional de Jos Derechos de la
Nifiez y Adol ia, a realizarse el 20 de noviemb

Fecha Cobertura:
2025-11-08

Descripcion Cobertura:
Reunion con los gestores territoriales del
Consejo Consultivo Regional de NNA en Maipu

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-11-10

Descripcion Cobertura:
Envio de correos electronicos de gestion

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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AUTORIZACIONES ACTIVIDAD "CONMEMORACION DE LOS DERECHOS DE LA NINEZ* 20 DE NOVIEMBRE I
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Estimado Director don Marceio Cortes
Le naluda Camila Alcayags. gestor territorial da la Oficing Local de la Nifiex

Lo excriba pace nformare acbee une aciidad masis Qué hamos organizado, an corfunks con I Comian de Promocin (kegeeds por sl profesional Feipa Schimki y olos profeskonaies da diomas organizacionss iocales. an ol marca da 18
os 35 afos de ln de lon Darechos de la Nifaz y " Esta actividad s P Juwvas 20 de. Ia Paza de Armas de Buin

y# ha sida oficlada sl la Corporacién, con ol fin de anticipar niflas y do

Adjunto 8 ws1é conws un madeln 04 aulorizaciin para ser frmado por los spoderados de los skimnos del Licso Podvalents Los Guindos que pariciperdn an s jomada

Asimismo e legar & 13 Plaza & lis & 00 AM sse &ia con ol fin da spoyar sn sl montaje y la logistica dul evento EI prolasional ha astado involucrada en foda la
planificacion y v apay aho da la sctivided que ‘sta horarke depende 64 s apeabacion como director. He chido s Felips copladd e ste Carren para mityor Wantparancis de wsti solichud
Agradecaria muche su colaborecion en a difusion de ln aviorizacion para los spadarados y n dar ia sokcitud de iy tuncionatiss

Sin mis que agregar. ma despido cordlaiments

Camila Alcayaga Olives
Trabmaors e st frnat

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-11-11

Se avanza en el modulo 3 de la capacitacion FOTOGRAFIA
SIEPP

Calaborador Ral/ Tarea Principal

' Consejo Consultivo Comunal de ; -1 toldo, 1 mesa plegable, 4
NNA Stand informativo y discurso sillas il
v 2 . Libreto y cronograma de la
4 Equipo de prensa municipal D:L‘ﬁf;h?‘n‘mag::‘z actividad, microfono y O
p electricidad
2 toldos (1 con laterales), 1
Sala de rehabilitacion infantil Espacio sensorial mesa plegable, 4 sillas y | |
alfombras
Contaran con 3 stands, 2 seran

Salud solamente informativos y l O

a

8 O
10
1"
12
13
14
15
16

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-11-13

noviembre
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Libreto animador:

“Conmemoracion de los 35 afios de los Derechos de la Nifiez y Adolescencia®
DESDE LAS 08:00 — LLEGADA DEL PRIMER CICLO (2 A 5 ANOS)
Animador/a:

“Muy buenos dias a todas y todos. |Bienvenidos a la Conmemoracién de los 35
afos de los Derechos de la Nifiez y Adolescencial Hoy celebraremos el derecho a
jugar, a aprender, a ser cuidados y escuchados, con un gran recorrido lleno de
experiencias pensadas especiaimente para ustedes.

Durante la mafiana nos acompafian nifias y nifios del primer ciclo, desde los 2 a los
5 afios. Les invitamos a disfrutar libremente todas las estaciones que tenemos
preparadas

- Espacio sensonal
- Carabineros de Chile
- Zona de robots
- Buin Zoo
- Seclor de lectura
Circo
- Teatro
Zona de hidratacién y colaciones

Pueden recorrer en el orden que ustedes quieran, a su propio ritmo. |Estan invitados
a tocar, explorar, jugar y disfrutarl®

(Acompaiiar con intervenciones breves durante la hora, recordando estaciones,
disponibilidad de agua y colaciones.)

10:00 — DESPEDIDA PRIMER CICLO Y BIENVENIDA SEGUNDO CICLO

Fecha Cobertura:
2025-11-17

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Clase sincronica curso SIEPP FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-11-17

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
Reunién con la comisién de promocién FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-18 Segunda y tltima clase sincrénica curso SIEPP FOTOGRAFIA

B T e R e s st e S - 8 x
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-19 Reunion extraordinaria de equipo OLN FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-19 Se entregan implementos para la actividad del FOTOGRAFIA
préximo dia

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-19 Envio de correos electronicos, trabajo FOTOGRAFIA
administrativo en oficina
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-20 Participacion y colaboracion en actividad de FOTOGRAFIA
conmemoracion de los derechos de la nifiez

munIClPallﬂdU ae ﬂl..l_‘ll

| ——

-,.} "

 MgChile ; T _ *
1 Alerecemss e - g % Lazos
§ [Proveccion K ogis Rl 1 I
# INTEGRAL DELOS RS0 ; : ;

B [DERECHOS DELA ™=

Y ADOLESCEN

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-20 Participacion y colaboracion en actividad de FOTOGRAFIA
conmemoracion de los derechos de la nifiez
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones en eLpresente mes, en virtud al contrato de
prestacion de servicios que corresponde, y a los ¢b y requerimientos de las labores
aprobadas por el concejo mupicipaho del Programa Fen-que se desempena.

JONATHAN FERNANbEz Fl@u@
DIRECTOR
DIRECCION DE DESARROLLO COM
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