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/| DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

Y

NOVIEMBRE 2025//-'
Mes Afio”

L.- Datos.
1.- Nombre. NADIA ALE]AN[yM CARRENO FLORES
2.- Rut. '
3.- N2 Decreto. Alca!dic7/ Imputacion: Centro de Costos:

2201 1140596055004
4.- Direccibn ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. CENTRO DIA

IL.- Funcién segin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

TERAPEUTA OCPACIONAL CENTRO DIA BUIN

FORMAR PARTE DEL EQUIPO MULTIDISCIPLINARIO, DE LAS REUNIONES TECNICAS Y DE EVALUACION DE
LAS CONDICIONES SOCIO SANITARIAS DE LOS USUARIOS Y DE LAS PROPUESTAS DE INTERVENCION QUE
ESTAS GENEREN

ENTREGAR ACOMPANAMIENTO TECNICO PERMANENTE AL EQUIPO.

EVALUAR, REALIZAR Y SUPERVISAR LA MANTENCION DE LAS CAPACIDADES FUNCIONALES Y DE
AUTONOMIA DE LOS USUARIOS DE ACUERDO A LAS PAUTAS INDICADAS Y OTRAS QUE EL PROFESIONAL
ESTIME CONVENIENTE.

PARTICIPAR EN REUNIONES TECNICAS Y EN LA ELABORACION Y EJECUCION DE DIAGNOSTICO Y PLANES
DE ATENCION INDIVIDUAL Y GRUPAL DE LOS BENEFICIARIOS.

REALIZAR REGISTRO DE LAS INTERVENCIONES REALIZADAS E INFORMES TECNICO SEGUN
REQUERIMIENTO. FORTALECER Y ESTIMULAR LA PARTICIPACION DE LAS PERSONAS MAYORES EN LAS
REDES SOCIALES, COMUNITARIAS Y FAMILIARES.

PROPORCIONAR EDUCACION A TRAVES DE TALLERES, CHARLAS, ATENCION INDIVIDUAL A: LA PERSONA
MAYOR, SU FAMILIA Y AL EQUIPO DE ATENCION DIRECTA.

COLABORAR EN LA REALIZACION DE ACTIVIDADES MASIVAS CON LOS BENEFICIARIOS.

REALIZAR VISITAS DOMICILIARIAS A L.OS ADULTOS MAYORES PARA EVALUAR CONDICIONES
AMBIENTALES Y PROPONER ADECUACIONES SEGUN PERTINENCIA.

FACILITAR, APOYAR, Y ACOMPANAR A LAS FAMILIAS Y/0 CUIDADORES INFORMALES DE LOS ADULTOS
MAYORES, EN LA EJECUCION Y CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS DEL PLAN.

REALIZAR PROCESOS DE INDUCCION, SEGUIMIENTO, SUPERVISION Y EVALUACION DE ALUMNOS EN
PRACTICA DE TERAPIA OCUPACIONAL.

GESTIONAR, ASESORAR Y ORIENTAR ENTREGA DE AYUDAS TECNICAS Y ADAPTACIONES.

OTRAS ACTIVIDADES O FUNCIONES PROPIAS DE LA NATURALEZA DE SU CARGO, SEGUN LO DISPONGA SU /
JEFATURA.

I1L.- Descripci6én de las funciones realizadas.

Descripcion de actividades:

Se realiza taller de estimulacion cognitiva donde se trabaja con una sopa de letras de alta
complejidad. En esta instancia se da 1 hora para desarrollar la actividad y encontrar la mayor
cantidad de palabras.

Asistentes al taller: Jornada A.M

-Agueda Latapiad

-Alicia Onate

-Maria Franco

-Margarita Villalobos

Asistentes al taller: Jornada P.M

-Nancy Aravena

Pédgina 1de 16




FL3

&

<<

¥ DIDECO

-Mireya Aliaga

-Lucia Montenegro

-Dianira Moya

-Rosa Soto

-Carlos Alvarado

Se realiza trabajo administrativo.

Se realizan llamados telefénicos a usuarios que no han asistido a taller.
Se atiende a personas mayores por demanda espontanea.

Descripcion de actividades:

Se realiza taller de estimulacién cognitiva donde se trabaja con una sopa de letras de alta
complejidad. En esta instancia se da 1 hora para desarrollar la actividad y encontrar la mayor
cantidad de palabras.

Asistentes al taller: Jornada AM

-Cornelia Mella

-Angelica Rodriguez

-Nancy Carrasco

-Pedro Salinas

-Eliana Cofré

-Maria Montecino

-Rosana Yanjari

Asistentes al taller: Jornada P.M

-Alberto Honores

-lgnacia Garay

-Irma Veliz

-Isabel Munoz

Juan Lillo

-Maritza Soriano

Se realiza trabajo administrativo.

Se atiende a personas mayores por demanda espontdnea.

Descripcion de actividades:

Se realiza taller de estimulacion cognitiva donde se trabaja con una sopa de letras de alta
complejidad. En esta instancia se da 1 hora para desarrollar la actividad y encontrar la mayor
cantidad de palabras.

Asistentes al taller: Jornada A.M

-Franklin Ferreira

-Leonila Ahumada

-Alejandro Barrera

Asistentes al taller: Jornada P.M

-Blanca Kuhnow

-Cristina Candia

-Gabriela Aguilar

-Ana Osorio

-Margarita Ramos

-Mercedes Yainez

-Mariela Barreiro

-llda Araya

Se realiza trabajo administrativo.

Se atienden personas mayores por demanda espontanea.

Descripcién de actividades:

Se realiza taller de estimulacién cognitiva donde se trabaja con una sopa de letras de alta
complejidad. En esta instancia se da 1 hora para desarrollar la actividad y encontrar la mayor
cantidad de palabras.

Asistentes al taller: Jornada A.M

-Nubia Soto
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-Elida Brizuela

-Vilma Letelier

-Regina Gutierrez

Asistentes al taller: Jornada P.M

-Edith Gallardo

-Eduardo Pereira

-Maria Mufioz

-Gloria Provoste

-Clara Godoy

Se realiza trabajo administrativo.

Se atienden personas mayores por demanda espontanea.
Se organizan algunas carpetas de usuarios.

Descripcién de actividades:

Se realiza trabajo administrativo completando apreciaciones profesionales individuales de cada
usuario que participa de los talleres.

Se participa de reunién de equipo Centro diurno comunitario.

Se participa de autocuidado realizado para participar los profesionales del Centro diurno
comunitario.

Se planifica taller que se realizara durante la préxima semana.

Descripcion de actividades:

Se realiza taller de palabras cruzadas pero en esta ocasion de manera individual, es una actividad de
mediana complejidad pero de todas formas se explica y corrige a cada usuario que lo requiera,
Asistentes al taller: Jornada A.M

-Agueda Latapiad

-Alicia Onate

-Maria Franco

Asistentes al taller: Jornada P.M

-Nancy Aravena

-Mireya Aliaga

-Lucia Montenegro

-Ernestina Mejias

Se realiza invitacion para participar de la Lota que se realizara durante la préxima semana.

Se realiza trabajo administrativo completando apreciaciones profesionales y listados de asistencia.

Descripcion de actividades:
Se asiste a la Universidad San Sebastian para participar de la dltima jornada del curso “Atencién
Centrada en la persona”.

Descripcién de actividades:

Se realiza taller de palabras cruzadas pero en esta ocasién de manera individual, es una actividad de
mediana complejidad pero de todas formas se explica y corrige a cada usuario que lo requiera.
Asistentes al taller: Jornada A.M

-Leonila Ahumada

-Marta Tapia

-Franklin Ferreira

-Julieta Pineda

-Alejandro Barrera

Asistentes al taller: Jornada P.M

-Cristina Candia

-Gabriela Aguilar

-Ana Osorio

-Mercedes Yafez

-llda Araya

Se realiza trabajo administrativo.
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Descripcion de actividades:

Se realiza taller de palabras cruzadas pero en esta ocasién de manera individual, es una actividad de
mediana complejidad pero de todas formas se explica y corrige a cada usuario que lo requiera.
Asistentes al taller: Jornada A M

-Luisa Morales

-Nubia Soto

-Alicia Pereira

-Vilma Letelier

Asistentes al taller: Jornada P.M

-Maria Munoz

-Eduardo Pereira

-Edith Gallardo

-Luisa Henriquez

-Gilda Dossetti

-Gloria Provoste

Se realiza trabajo administrativo.

Se atienden personas mayores por demanda espontanea.

Descripcion de actividades:

Se asiste a la Casona Blanca para apoyar al programa Vinculos en su actividad “Malén de
integracion”.En esta instancia se apoya en el orden del lugar, atencion de las personas mayores
segln sus requerimiento y también se realiza la preparacion para ordenar y coordinar la entrega
del cocktail.

Se participa de reunién de equipo Centro diurno comunitario.

Se realiza trabajo administrativo.

Descripcion de actividades:

Se realiza taller nuevamente en el cual se enfoca en la actividad palabras cruzadas ya que ha sido
una actividad compleja de realizar y terminar. Por lo tanto se explican algunas estrategias para
poder culminar la actividad y realizarla de forma correcta.

Asistentes al taller: Jornada A.M

-Alicia Onate

-Maria Franco

-Margarita Villalobos

-Gladys Lopez

Asistentes al taller: Jornada P.M

-Lucia Montenegro

-Mireya Aliaga

-Nancy Aravena

-Ernestina Mejias.

Se realiza trabajo administrativo.

Se realizan llamados a usuarios que no han asistido a talleres.

Se atienden personas mayores por demanda espontanea.

Descripcion de actividades:

Se realiza taller nuevamente en el cual se enfoca en la actividad palabras cruzadas ya que ha sido
una actividad compleja de realizar y terminar. Por lo tanto se explican algunas estrategias para
poder culminar la actividad y realizarla de forma correcta.

Asistentes al taller: Jornada AM

-Angelica Rodriguez

-Nancy Carrasco

-Pedro Salinas

-Carlos Valdera

-Rosana Yanjari

Asistentes al taller: Jornada P.M

-Reina Duran

-Ignacia Garay
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-Guadalupe Araya

-Maritza Soriano

Se realiza trabajo administrativo.

Se realizan llamados a usuarios que no han asistido a talleres.
Se atienden personas mayores por demanda espontédnea.
Descripcion de actividades:

Se realiza taller nuevamente en el cual se enfoca en la actividad palabras cruzadas ya que ha sido
una actividad compleja de realizar y terminar. Por lo tanto se explican algunas estrategias para
poder culminar la actividad y realizarla de forma correcta.
Asistentes al taller: Jornada AM

-Leonila Ahumada

-Marta Tapia

-Franklin Ferreira

-Alejandro Barrera

Asistentes al taller: Jornada P.M

-Cristina Candia

-Gabriela Aguilar

-Ana Osorio

-Margarita Ramos

-Mercedes Yafiez

-Mariela Barreiro

-llda Araya

-Fedora Machuca

Se realiza trabajo administrativo.

Se realizan llamados a usuarios que no han asistido a talleres.
Se atienden personas mayores por demanda espontanea.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-03 Taller de avd y estimulacién cognitiva. HOJA DE ASISTENCIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-04 Taller de avd y estimulacién cognitiva. HOJA DE ASISTENCIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-05 Taller de avd y estimulacion cognitiva. HOJA DE ASISTENCIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-05 Fotografia taller. FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-06 Taller de avd y estimulacion cognitiva. HOJA DE ASISTENCIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-07 Acta de reunion programa Centro diurno INFORME

comunitario de Buin.
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ACTA DE REUNION
Programa Centro Dia Buin

| Hora 15:00

Listado de Particlpantes
Cargo

Kinesiologa

Tabla (Temas a tratar)

|;ch¢:ﬂ?-1l-3.025
,_

Nombre del Participante

1.- Marla José Egafia Guarda
2.- Nadia Carmeiio Flores

3.- Ulises Gajardo Arévalo

4.- Nicolie Dionizis Sanchez
5.- Mauricio Garcés Sudrx

6.- Pameta Loreto Luna Gajardo

Fecha Cobertura:
2025-11-10
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Lista de usuario

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Taller de avd y estimulacion cognitiva. HOJA DE ASISTENCIA
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Fecha Cobertura;
2025-11-12

Descripcion Cobertura:
Taller de avd y estimulacién cognitiva.

Tipo Cobertura:

HOJA DE ASISTENCIA
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Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Descripcién Cobertura:

Fotografia taller.

Fecha Cobertura:

2025-11-13
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-14 Listado de beneficiarios mes de Noviembre. NOMINA DE
BENEFICIARIOS

DEL CARMEN MOYA MUROZ
TN NIVALDO FERREIRA JARAMILLD
26 |FRESWA GUILLERMINA MEDINA GUAJARDO

ESTINA ROSA MEJIAS VIDAL

4 [ALICIA DEL CARMEN PERETRA MADSID

5 |ALICIA DEL ROSARIO ORATE AYAR

& |AMA DEL CARMEN LEAL FERNANDEZ

1»

F
21 |ELIDA DEL CARMEN BRIZUELA PAVEZ
72 [ENRIQUE DEL CARMEN LILLO MIRANDA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-14 Acta de reunion programa Centro diurno INFORME

comunitario de Buin.
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura:

Tipo Cobertura:

2025-11-14 Fotografia apoyo en actividad. FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:
2025-11-17

Taller de avd y estimulacién cognitiva. HOJA DE ASISTENCIA
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Tipo Cobertura:

Descripcién Cobertura:

HOJA DE ASISTENCIA

Taller de avd y estimulacidén cognitiva.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Py

OLIENSN 2P BISIT

Fecha Cobertura:

2025-11-18

Descripcién Cobertura:

Fotografia taller.
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Fecha Cobertura:

2025-11-18
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-19 Taller de avd y estimulacién cognitiva. HOJA DE ASISTENCIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-19 Detalle de labores mes de Noviembre. NOMINA DE LABORES

EN TERRENO
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UBLICO, REUNIONES CON
DETALLE DE LABORES EN TERRENO, CHARLAS, ATENCION DE P X

PERSONAL MUNICIPAL, AGRUPACIONES O JUNTAS DE VECINOS, ETC, REALIZADAS DURANTE E
NOVIEMBRE DEL ARO 2025. |

Ihmwﬁmmmd
| el v ralajs PuSVArmETTE CON MUMETTY

Toiirde sy erutades, BN EILE INVEANCS 10 TRl € BATEES
|1 | enmulacion cogramva. ¥ £33 acTVad de Ea Lomple a8 03112025
S rraliza taler de estimulacion cogritvs en el
cual 1 TraBale nuEvAmEnte con noMeros
Tuller de avely CRLTatOn, N EMTA IMERRCE W PENIIN 67 pareas
|4 | estimulacibn cogritiva, | v 4 una actistad de alta comple 0411-2015 Némina de avstencia - Jomada AM y BM

Se realisa taller de sinmulacidn eognitive en el
Gual 4 trabiajs nusvamente cen nimaras

Taller de avidl y crurages, en esta instancin se reallis on parejs
|3 | ermulacite cognimyva, | ¥ 05 una actividad de alta complejidad. 05112025 Némina de AM Y M
serealiea talles do witimulacion cognitivawn el ||
cual se trabals nuevamente Lon nimeres
Taleer ce avty Erutaoh, of auta invtancia s realita en parejas
L4 | estimulacide cognitiva. ¥ 1 unas actividad de ala 2025 Némin ~ y i ta
1
[ e =a S
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-19 Apreciaciones profesionales mes de Noviembre. | INFORME
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones e esente mes, en virtud al contrato de

el e
JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROAZS~"
DIRECTOR
DIRECCION DE DESARROLLG COMUNITARIO

PAMELA LORETC}\LUNK‘G?\]ARDO
COORDINADOR (A)PRO
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