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| &% ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
| % DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
4 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

7

NOVIEMBRE 2025 /
Mes Afio /
L.- Datos.
1.- Nombre. | ALEXIS GABRI/E'L ESQUIVEL PONCE
2.- Rut.
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: i Imputacién: Centro de Costos:
3302 1140596057011 /

4.- Direcciénala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. PRLAC - Plan Cuidados

IL.- Funcién segin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Encargado del Programa Red Local Apoyos y Cuidados plan de cuidados PC

Coordinar y administrar las acciones del programa como Encargado de la Red Local de Apoyos y Cuidados
(PC), asegurando el correcto despliegue de sus componentes en el territorio.

Trabajar directa e indirectamente con las y los usuarios del programa, garantizando una atencién integral y de
calidad.

Formar parte de un equipo comunal interdisciplinario, liderando la implementacién del proyecto y facilitando
la instalacion del programa en la comuna.

Articular los distintos servicios y actores del territorio, promoviendo la colaboracidn interinstitucional en
beneficio del bienestar de la diada del cuidado, sus familiares y su red de apoyo.

/

III.- Descripcién de las funciones realizadas.

Actividad realizada: Solicitud de retiro de publicacion de proceso de seleccion PRLAC
Buin.Descripcion: Se informa el cierre del proceso de seleccion para el cargo de Gestora
Comunitaria del Programa Red Local de Apoyos y Cuidados (PRLAC) de la comuna de Buin,
indicando que ya se cuenta con la persona seleccionada. Se solicita formalmente al Director el retiro
de la publicacion correspondiente desde el portal del municipio.

Desarrollo y solicitud de impresidn diplomas actividad 5 de noviembre PRLAC.

Actividad realizada: Entrega de documentos y coordinacién final para actividad de Conmemoracion
del Dia Internacional de las Personas Cuidadoras.Descripcion: Se remite correo formal al Director
con los tltimos detalles de la actividad de Conmemoracién del Dia Internacional de las Personas
Cuidadoras. Se adjuntan documentos complementarios, incluyendo itinerario de la actividad, libreto
con detalles finales, planilla Excel con requerimientos de mobiliario y contextualizacion para las
autoridades. Ademds, se solicita la presencia de los equipos participantes a las 10:15 horas para la
correcta preparacion del evento.

El dia 4 de noviembre se llev6 a cabo una reunion con el equipo completo del PRLAC, con el
propésito de planificar los Gltimos detalles de la actividad dirigida a las personas cuidadoras.
Durante la instancia se revisaron los aspectos operativos pendientes y se definieron los apoyos
necesarios para asegurar el adecuado desarrollo de la jornada. Asimismo, se dejaron establecidos
los roles y responsabilidades de cada integrante del equipo, garantizando una coordinacién efectiva
para la ejecucién de la actividad.

Eldia 5 de noviembre se realiz6 una reunién con el equipo para efectuar un andlisis de la actividad
desarrollada en el marco de la conmemoracion de las personas cuidadoras. En esta instancia se
revisaron los aspectos positivos, las oportunidades de mejora y las consideraciones para futuras
actividades similares, con el fin de fortalecer la planificacion y ejecucion de préximas jornadas.
Actividad realizada: Desarrollo de la actividad de Conmemoracidon del Dia Internacional de las
Personas Cuidadoras.Descripcion: Se ejecuta la actividad comunal de Conmemoracién del Dia
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Internacional de las Personas Cuidadoras en la Explanada del CCB. La jornada incluye ceremonia de
apertura con autoridades locales, firma de compromisos por los cuidados, presentacion artistica y
feria de servicios de la Red Local de Apoyos y Cuidados. Se destaca la participacion activa de
programas comunales, profesionales del PRLAC y personas cuidadoras de la comuna.

El dia 6 de noviembre se trabajé en la preparacion y ordenamiento de los archivos de transparencia
del equipo PRLAC, con el propésito de asegurar su correcta presentacion y cumplimiento de los
requerimientos establecidos. Toda la documentacion fue organizada para su entrega a la
contraparte comunal, Matriana Campusano, conforme a los plazos y formatos solicitados.

El dia 7 de noviembre se particip en una reunién con el Director de DIDECO, con el objetivo de
informar sobre el avance actual del programa PRLAC y revisar los hitos alcanzados durante el
periodo.

Durante la instancia también se abordaron los desafios pendientes, especificamente en relacion a la
disponibilidad de espacios para el programa y las necesidades de movilizacién para el ailo 2026,
quedando estos puntos como temas a gestionar en conjunto.

En la reunién participaron Jonathan Fernandez, Paola Poblete, Stephanie Herndndez, Mariana
Campusano y Alexis Esquivel.

7 de noviembre se trabajé en la actualizacion administrativa de la némina local del Sistema de
Seguridades y Oportunidades, con el objetivo de mantener la informacién del equipo al diay en
cumplimiento con los requerimientos institucionales.

El dia 10 de noviembre se realiz6 una reunion con la Coordinacién Central del PRLAC y el equipo
local, con el objetivo de revisar el funcionamiento del sistema de registro y abordar los lineamientos
para su correcta utilizacion. Durante la sesion se resolvieron consultas operativas, se clarificaron
procedimientos internos y se definieron acciones para fortalecer la calidad y oportunidad del
ingreso de informacion. El equipo qued6 comprometido a implementar los ajustes acordados y a
mantener comunicacion permanente con la coordinacién central para asegurar la continuidad del
proceso.

El dia 11 de noviembre se realizd la entrega del primer informe técnico de avances del programa
PRLAC correspondiente a la comuna de Buin. La documentacién fue enviada via correo electrénico a
la contraparte regional, con el fin de que pueda ser revisada y validada segiin los procedimientos
establecidos,

El dia 12 de noviembre se realizaron gestiones para coordinar una reunién con la OMIL de Buin, con
el objetivo de avanzar en su incorporacidn al trabajo colaborativo de la Red Local de Apoyos y
Cuidados. Esta accion busca fortalecer la articulacion interinstitucional y ampliar las oportunidades
de apoyo para las personas participantes del programa.

El dia 13 de noviembre se realizé el ingreso de informacién correspondiente a los planes de cuidado
y la creacion de servicios en la plataforma SSO, con el fin de asegurar la continuidad del despliegue
de los servicios de atencién especializada del programa PRLAC. Esta actualizacién permite
mantener la gestion del programa al dia y garantizar la correcta ejecucion de las prestaciones.

El dia 14 de noviembre se realizo el traslado de las dependencias del equipo PRLAC, desde la Casa
de la Inclusién hacia las nuevas oficinas ubicadas en Condell 801, Buin. Esta gestién permitio
asegurar la continuidad operativa del equipo y adecuar el espacio de trabajo a las necesidades
actuales del programa.

Eldia 17 de noviembre, se solicita que, segtin lo conversado, pueda confirmar si los productos
ofrecidos para la oferta 2721-611C0T25 concuerdan con las cantidades solicitadas en los términos
de referencia adjuntos en el correo.

El dfa 17 de noviembre se informa que se encuentran casos disponibles en la plataforma SSO para la
realizacion de visitas domiciliarias. Para avanzar con la planificacién, Constanza debe proporcionar
las caracterizaciones correspondientes, lo que permitird organizar adecuadamente las visitas y
continuar con el despliegue del programa.

El dia 18 de noviembre se solicita colaboracién para establecer contacto con los oferentes
seleccionados correspondientes a las compras N.2 49034 (Indumentaria) y N.2 49179 (Materiales
Didacticos).

El objetivo de esta gestién es confirmar los plazos de entrega asociados a ambos procesos de
compra, con el fin de asegurar el cumplimiento de los tiempos establecidos y la adecuada
planificacion interna.

El dia 18 de noviembre se informa al equipo que la némina local ha sido actualizada.

Se solicita encarecidamente que cada integrante ingrese al sistema para obtener las
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caracterizaciones de los domicilios, informacién fundamental para la organizacién y planificacién de
las visitas de despeje de némina, las cuales se desarrollaran durante esta semana y la proxima.

El dia 18 de noviembre se solicita pueda clarificar las salidas programadas por jornada de su equipo
junto al Servicio Especializado durante la presente semana. Esta informacién es necesaria para
mantener claridad en la planificacion y coordinar adecuadamente con Stephanie.

El dia 19 de noviembre se informa al equipo que el material de difusién cargado en SIGEC por parte
de la contraparte regional ya se encuentra habilitado para su descarga y utilizacién en futuros
disefios de material del programa PRLAC Buin.

El dia 19 de noviembre se informa que el equipo PRLAC ha sido trasladado a sus nuevas
dependencias, ubicadas en Carlos Condell 801, Buin Centro.

Las instalaciones permiten un desarrollo 6ptimo de las labores administrativas del programa,
contando con espacios adecuados para los equipos SAD, SEE y las coordinaciones, favoreciendo asi
una mejor organizacion y funcionamiento interno.

Se deja abierta la invitacién para que puedan conocer las nuevas oficinas.

20 de noviembre Se realiza la entrega del acta de reunidn del equipo PRLAC. El documento incluye
los puntos abordados durante la reunién y los acuerdos establecidos para su ejecucion.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-03 CORREO SOLICITUD DE DIPLOMAS ACTIVIDAD | FOTOGRAFIA
5 DE NOVIEMBRE

DIPLOMAS  recibidos x

4+ Resumir este correo

o Alexis Esquivel Ponce

Alexis Esquivel Ponce <sesguivel@buin o>

pars Stephanie, Paola. Constanza «

Estimadas,

Junto con saludar, esperando que se encuentre bien, adjunto diplomas para que puedan solicitar a Cristobal nos pueda ayudar con impresian.

Saludos cordiales

Forwarded message
Da Alexis Esquivel Ponce <gesguivel@buin cb>
Date lun, 3 nov 2025 a las 22:35

Subject: DIPLOMAS

To: Alexis Esquivel Ponce <agsguivel@buin o>

Alexis Esquivel Ponce
Fonoaudidlogo

Lreargade e

Programa fied Local de Apoyo y Cudados

ooLce

e fatod

+362 28218480 - BUIN

sesquiveliibuincl

M‘"“.’ET‘:“ w357
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-03 Correo ultima convocatoria actividad cuidados CORREO

ELECTRONICO
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Entrega de detalles finales — Actividad Dia Internacional de las Personas Cuidadoras (Emmmsl st «

= Al Overview -~

* Alesis envid los detalies finales para ls actividad del Dis imeracional da les Perionas Cuidadoras,
inciuyancia tinerario y ibreto

z tooos Woerar sus ag; 18 13 actdad

+ doaguin confirm que o mévi de salud £OrNicipars, paro no ssistrd como raferencia de persors
mayorependiones

* Varios dastinatarios, incluyengo Vardinica, Dingo y Carios, icusaron teciba de 13 informacion envisda por
Alaa

o G, ume ek wrcres Mia informacien & @

Alasis Enquivel Pance «swselkbuecls

& w38

B s VS o 0, B A S e o i s

Evamass Drecit

Junta con sakidaia y espaands Qe 5e encusnira bien, ma trmes, dutalios & muosiry actividad de Conmumacacion del D intemackinal de lss Parsonas Cuidadorss

Adiunt § sste Corea podid sncont al on sguiefies documeo

1 Hinaruria da i ncividad dol 5 du noviembre.

2 Uibreto con ios detalies fnabes de (8 actvidad

3. Dacumenta Excal con loa dates sapaciicos s moblbars requedds.

4 Conmxtalzacon Axaide
Selichn gue los eauipas paricipnies pusdan estar sn ol g & mds. tardsr » s 10:3, 5 qus W obistva =8 1nar ok ko antes da ' Begada de las personas comvocades
Agraseciends du anemana i apoyo, quato stenic 8 s comantatas

Saludes cor dates

Alexiy Esquivel Ponce
s
[y

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2025-11-04 Reunion planificacion actividad 5 de noviembre

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2025-11-05 Reunidn analisis actividad 5 noviembre

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:

2025-11-05 afiche 5 de noviembre FOTOGRAFIA
B epS Chile RedLocal ¢
w2 $5PCuida “Apoyos T BUIN
= WlCuida o
ae Hogeres O fitina loeall o]
Ninazi-|Direccion de'salud|z Oficinalde)lal Mujerge
ProgramalMujeres’lefasldelHogari Centroldella
del Adulto]Mayor:Red|l'ocallde)
Cuidados: Oficina
CulturallNeurolAvanzald Neuro
inclusivaLADENIDOWNEISumatelporlalinclusion!
ll }\
4 @ <
e~ 5, ‘
i
Fecha Cobertura: Descripcidn Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-05 Actividad 5 de noviembre

FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:

Actividad 5 de noviembre

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-06 Trabajo en transparencia CORREO
ELECTRONICO
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Alexis Esquivel Ponce <amquivel®buin.c-
para Marina v

Mariana,
Por favor te soicho que puedas revisar info para anviar.

Saludos.

Alexis Esquivel Ponce
Foncuudidioge

Unesrgada
Progra= Red Local de Apoyo y Cuidacne
poLeo

B8 Plantile_Subsidio... ' B Plamiliz_Nomina_... r

Mariana Campusano
Estad ok

Alexis Esquivel Ponce <sescuivel®buincs
fara Marsol, George. Variana =

Estimados,

Junte con saludar, hago entraga de ransparencia mes de octubre PRLAC.

Fecha Cobertura:
2025-11-07

Descripcién Cobertura:
Trabajo de ingreso némina local

Tipo Cobertura:
NOMINA DE
BENEFICIARIOS
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Fecha Cobertura:
2025-11-10

Descripcion Cobertura:
Reunién online nivel central

Tipo Cobertura:
CORRED
ELECTRONICO
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parami »

Bf Parece que este mensaje estéd en inglés X
Traducir al espaficl

R
10

un

RV: Sesion sistema de registro Cerrillos

Miralo en Google Calendar

Cuando lun 10 de nov de 2025 3pm - 3-30pm (CLST)

Reunidn de Microsoft Teams

pantes  cernliospriac@gmail.com, Magaly Sarabia Barrsza, Fernanda Catalan Bravo®

——Cita original——

De: Fernanda Catalan Bravo <fatalanb @desarroliosocial.gob.gl>

Enviado el: lunes, 10 de noviembre de 2025 14:45

Para; Fernanda Catalan Bravo; Magaly Sarabia Barraza; cerrillosprisc@gmail.com
Asunto: Sesion sisterna de registro Cerrillos

Cudndo: lunes, 10 de noviembre de 2025 15:00-15:30 {UTC-04:00) Santiago.
Ubicacion: Reunidn de Microsoft Teams

Microsoft Teams ;necesia syuca?

’ i 60 at

Id. de reunidn; 227 543 742 047 9

Fecha Cobertura:
2025-11-10

Descripcién Cobertura:
Reunidn nivel central y contraparte regional
PRLAC

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-11-11

Descripcion Cobertura:
Informe técnico PRLAC 2025

Tipo Cobertura:
INFORME
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Fecha Cobertura: Descripcidn Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-12 Reunién OMIL CORREO
ELECTRONICO

g C b Asrurs B sl ) - B E ==y}

o cnncn i vtiere

[rrep———————

Fecha Cobertura: Descripcidn Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-13 Creacidn de servicios PRLAC FOTOGRAFIA

Servicion y Prestaciones.
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi

calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
: asente mes, en virtud al contrato de

prestacién de servicios que corresponde, y a | jetivoy y requerimientos de las labores

JONATHAN FERNANDEZ F
COORDINADOR (A) PROG
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