« KR B I N ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN ﬁiﬂ: DI D E C O
Y DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS agp

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

NOVIEMBRE 2025 £
Mes Ao
L.- Datos.
1.- Nombre. ROSA DE }ESUS/MONSALVEZ EPUYAO
2.- Rut.
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: / Imputacion: /Centro de Costos:
3234 / 114.05.96.054.002 /
4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. ALBERGUE - NOCHE DIGNA

II.- Funcién segtin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Monitor Vespertino Albergue Noche Digna 2025

Realizar las actividades del quehacer diario del dispositivo, tales como el registro de los participantes en el
Sistema Calle Cero u otro informado por el MDSF; entregar prestaciones y coordinar las actividades
recreativas; realizar atencion directa a los participantes; velar por el buen funcionamiento del dispositivo y el
bienestar de los participantes; organizar y realizar la entrega de raciones de alimentacion.

Se hace ingreso al turno entregado por sefiorita Yasna quien entrega oficina limpia y ordena como
todos sus turnos, se realiza ronda albergue 1 y 2 todo en orden, se present usuario Cristian Vivanco
quien pide ingresar se le vuelve a informar que se encuentra castigado por 15 dias or mala
conducta, se realiza ronda albergue 1y 2 todo en orden, se recibe y entrega la cena, se recoge
basura del recinto con ayuda de usuara Angelica, llegan al recinto grupo de familia a realizar
actividad para los usuarios (sopaipillas, papa fritas, bebidas, torta, empanadas de queso), se limpia
el recinto ayuda de colegas tio Marcelo, tio Carlos y algunos usuarios, se realiza ronda en el recinto
todo en orden, se entrea el turno a monitores de turno de noche todo en orden.

Se ingresa al tu rno todo en orden, informan que llegaron frutas y verduras de donacion de parte de
los feriante, se realilza ronda albergue 1y 2 todo en orden, se afeita y corta el pelo a usuario Héctor
Beltran, se le corta el pelo a usuarios Luis Caro y Josése, le hacen curaciones en rodillas a usuarios
Alexis y Fredy se ocupan insumos de enfermeria, se recibe y entrea la cena a los usuarios, se ordena
frutas y verduras que estan malas, se ordena oficina monitores (limpia), se realiza ronda albergue 1
y 2 y se le entrega pan que trajeron en donacion, se entrega el turno a monitores turno de noche,
todo en orden.

I1L.- Descripcién de las funciones realizadas.

Turno Tarde

Se recibe el turno entregado por la colega Srta. Yasna todo en orden, se realiza ronda albergue 1y 2
todo en orden, usuario Antony pide confort, usuario Alexi pide pan, usuario Fredy informa sobre
infeccidn que tiene en susu piernas se le recomienda ir a medico o ir al servicio de urgencias él
comenta que no quiere salir ya que, recien hoy sabado dejo de beber alcohol, se realiza ronda
albergue 1y 2 todo en orden, se realiza ronda albergue 1y 2 todo en orden, se recibe y entrega
cena a los usuarios, se le hace curaciones a usuario Fredy, se realiza ronda albergue 1 y2 todo en
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los usuarios, se realiza ronda albergue 1y 2 todo en orden, usuaria Angelica pide un vaso, usuario
Fabian pide confort, se realiza ronda albergue 1y 2 todo en orden, Romina pide su colacién, se
realiza aseo en oficina monitores, se realiza ronda albergue 1y 2 todo en orden, se entrega turno a
monitor Felipe turno de noche todo en orden.

Turno Tarde

Se hace ingreso al turno sin novedades todo en orden, se realiza ronda albergue 1y 2 todo en orden,
se limpia oficina, microonda, horno eléctrico y refrigerado oficina monitores, se realiza ronda
albergue 1y 2 todo tranquilo, se recibe y entrega cena a los usuarios, se revisa rut de algunos
usuarios que los solicitan en servel saber don le corresponde votar, se realiza ronda albergue 1y 2
todo en orden, se hace entrega del turno a monitores de turno de noche.

Turno Tarde

Se hace ingreso al turno sin novedad todo ordenado, se realizaa ronda albergue 1 y 2 sin novedad,
uusrio Gabriel pide un vaso, usuaria Rosa pide cloro un poquito, se realiza ronda albergue 1y 2 todo
en orden, usuario José Cicuta fue agresivo con monitores, se va castigado por 15 dias por
insturcciones de la jefatura, se recibe y entrega cena a los usuarios, se realiza ronda albergue 1y 2
todo en orden, se entrega turno a monitores de noche.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-01 Ayudando en la actividad para los usuarios FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-01 Haciendo curacion a usuario FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-01 Entregado colaboracion a usuarios FOTOGRAFIA




&Y DIDECO

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-02 Se ingresa informacion al libro de novedades FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-02 Se avuda a usuario a descarear documentos FOTOGRAFIA
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Tipo Cobertura:

Descripcion Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
Se registra informacién de usuario en pizarra

2025-11-08
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Tipo Cobertura:

Descripcion Cobertura:

Se realiza nlanilla nsuarios v se imnrimen FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-11-08
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-08 Se ordena pan de donaci6n para ser entregadoa | FOTOGRAFIA
los usuarios

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-09 Se ingresa informacién en libro dé novedades FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-11-09

Descripcién Cobertura:
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Se ingresa informacidén de usuarios en pizarra

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: ‘
2025-11-09

Descripcion Cobertura:
[Isuario firmandao nlanilla nor entrega de

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA




Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-15 Ingresando informacién en sistema intranet FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-11-15

Descripcion Cobertura:
Escribiendo en pizarra informacion importante
de usuarios

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-16 Entregando bolo de regalo a usuaria FOTOGRAFIA

pr

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-16 Se ordenan frutas y verduras que vienen en mal | FOTOGRAFIA
estado
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones ep-etpiesente mes, en virtud al contrato de
prestacion de servicios que sponde, y a lg§ objetivds y requerimientos de las labores
" aprobadas por el concejo iunicipal\g del Progrgma Municipal-en gque se desempeiia.

N = ,,__.,_T_,—'_ J /
JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
DIRECTOR o
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

MARIA ]l?SE MUNOZ TORRES

COORDINADOR (A) PROGRAMA



