ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

NOVIEMBRE 2025
Mes Ao
I.- Datos.
1.- Nombre. CARLOS ALE]AVDRO NAVARRETE MONSALVEZ
2.- Rut.
3.- N2 Decreto. Alcaldicjo: Imputacion: )Ientro de Costos:
3234 / 114.05.96.054.002 i
4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. ALBERGUE - NOCHE DIGNA

IL.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Monitor Vespertino Albergue Noche Digna 2025

Realizar las actividades del quehacer diario del dispositivo, tales como el registro de los participantes en el
Sistema Calle Cero u otro informado por el MDSF; entregar prestaciones y coordinar las actividades
recreativas; realizar atencion directa a los participantes; velar por el buen funcionamiento del dispositivo y el
bienestar de los participantes; organizar y realizar la entrega de raciones de alimentacion.

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

Se hace ingreso al turno todo en orden, se hace ronda albergue 1y 2 todo en orden, usuario Felie
ayuda a ordenar patio, usuario José piden pan, uusario Fabian pide confort, se recibe y entrega la
cena a los usuarios, se hace ronda albergue 1y 2 todo en orden, usuarios Fredy, Juan, José piden
azucar, usuario Rodrigo Palacios pide detengente, se realiza ronda albergue 1y 2 todo en orden, se
entrega turno a monitores de noche todo en orden.

Se hace ingreso al turno todo en orden, se realiza ronda albergue 1y 2 todo en orden, usuarios
Gabriel, Antony y felipe pieden confort, se recibe y entrega cena a los usuarios, se realiza ronda
labergue 1y 2 todo tranquilo y en orden, usuaria Rosa pide lavalozas, se ayuda a ordenar oficina
monitores, usuario Gabriel pide pan, se recibe pan que traen en donacion y se entrega a los
usuarios, se entrega turno a monitores noche.

Se hace ingro al turno todo en orden, se realiza ronda albergue 1 y 2 todo en ordecena, se ayuda a
regar arboles, usuario Antony pide confort, usuario Felipe ayuda con limpieza de oficina, se realiza
ronda albergue 1y 2 todo en orden, se recibe y entrega cena de los usuariios, usuario Fabian,
Manuel, Fredy ayudan a recoger hojas secas del patio, usuario Rodrigo Palacios pide confot, se
realiza ronda albergue 1y 2 todo en orden, se entrega turno a monitor Felipe de turno de noche

Se hace ingreso al turo todo en orden, se raliza ronda albergue 1 y 2 todo en orden, usuario Fabian
pide confort, se realiza ronda albergue 1y 2 todo tranquilo, usuaria Angelica pide agua caliente, se
recibe y entrega cena a los usuarios, se realiza ronda albergue 1y 2 todo en orden, usuario Antony
pide confot, usuario Maximo pide agua caliente, se realiza ronda albegue 1 y 2 todo en orden, se
entrega el turno a monitor Felipe turno noche todo tranquilo.

Turno Tarde

Se ingresa al turno todo tranquilo, se realiza ronda albergue 1 y 2 todo en orden, se saluda a usuario



Se ingresa al turno todo en orden, se realiza ronda albergue 1y 2 todo en orden, usuario Gabriel se
arrancadel recinto y llega drogado, usuario José Cicuta se comporta atrevido con monitores es
castigado por 15 dias sin ingreso al recinto por jefatura, se recibe y entrega cena a usuarios, se
realiza ronda albergue 1 y 2 todo en orden, se entrega rutno a moniotres turno noche todo en orden.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2025-11-01 Entregando colaboracion a usuarios

25 b,

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-01 Recibiendo pan de donacién FOTOGRAFIA




Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-01 Conversacion motivadora on usuaria FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: l Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-02 Buscando nlanillas de usuarios nara imnrimir FOTOGRAFIA




Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-02 Registrando informacion de usuario en pizarra FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-08 Dejando escrito informacion en libro de FOTOGRAFIA
novedades
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Fecha Cobertura: 1 Descrincién Cohertura: | Tino Cohertura:




Fecha Cobertura:
2025-11-08

Descripcion Cobertura:
Sacando fotocopia planillas

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-11-09

Descripciéon Cobertura:
Buscando nlanillas usuarios nara imnrimir

Tipo Cobertura:

FOTOGRAFIA




Fecha Cobertura:

2025-11-09

Descripcion Cobertura:
Escribiendo informacion en libro novedades

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:

2025-11-09

Descripcion Cobertura:
Entregando cena a los usuarios

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA




Fecha Cobertura:
2025-11-15

Descripcion Cobertura:
Ingresado informacién en libro de novedades

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

-

Fecha Cobertura:
2025-11-15

Descripcion Cobertura:
Entregando cena a los usuarios

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA




Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-15 Ingresado informacién en sistema intranet FOTOGRAFIA

|

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-16 Sacando fotocopia al libro novedades FOTOGRAFIA




Fecha Cobertura:
2025-11-16

Descripcién Cobertura:
Compartiendo e integrando a usuario Gabriel
para subirle él animo

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA







V.- Observaciones.

_




CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funcionegen el pxesente mes, en virtud al contrato de
prestacién de serviciogue corresponde, y aflos objetivps y requerimientos de las labores

— N

JONATHAN FERNANDEZ FIG
DIRECTOR OREctoR
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNIT

ZM- @f Zm

MARIA JOSE MUNOZ TORRES
COORDINADOR (A) PROGRAMA




