! DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

5 i ICIPALIDAD DE BUIN Y‘n"’ CO
ttmr B U l N DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS ‘T D I D E

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

NOVIEMBRE 2025

Mes /" Afio
V

I.- Datos.

1.- Nombre. ALISON GUEMINNA PEREIRA MAULEN

2.- Rut.

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: Centro de Costos:

3234 114.05.96.054.002
X
4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. ALBERGUE - NOCHE DIGNA

I1.- Funcién segin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Monitor Diurno Albergue Noche Digna 2025

Realizar las actividades del quehacer diario del dispositivo, tales como el registro de los participantes en el
Sistema Calle Cero u otro informado por el MDSF; entregar prestaciones y coordinar las actividades
recreativas; realizar atencion directa a los participantes; velar por el buen funcionamiento del dispositivo y el
bienestar de los participantes; organizar y realizar la entrega de raciones de alimentacion.

I1L.- Descripci6n de las funciones realizadas.

- Turno de maiiana Noche Digna

- Ingresa monitora Alison Pereira.

- Se encuentra encargada de mantencién Carolina Castillo.
- Ingresan Coordinadores Maria José Mufloz y Luis Araya A.
- Ingresa monitora Joselyn Padilla.

- Realizo ronda, usuarios se levantan.

- Entrego bolsas y limpia pisos a encargada de mantencion.
- Viene usuaria Karina Le6n a orinar. Debe ingresar a las 17.00 hrs.
- Recinto tranquilo.

- Realizo ronda, sin novedad.

- Repongo art de aseo.

- Entrego tramadol a usuario Mario Guevara y repongo su pastillero para la semana.
- Recinto tranquilo.

- Se realiza aseo en oficina.

- Realizo ronda, usuarios permanecen tranquilos.

- Imprimo ficha diaria de usuarios y archivo.

- Sin novedades.

- Ingresa usuario Manuel Figueroa, imprimo curriculum.

- Realizo ronda, recinto tranquilo.

- Ingresa monitora Yeritza Mufioz.

- Ingresa Tens Genesis Mufioz.

- Entrego turno y me retiro.

- Turno de maiiana Noche Digna.
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- Ingresa monitora Alison Pereira.

- Se encuentra Coordinadora Maria José Mufioz y orientador vecinal Vicente Gamboa.

- Realizo ronda, reicinto tranquilo.

- Ingresa monitora Joselyn Padilla.

- Coordinadora llama la atencién a usuario Christopher Tello por faltas de respeto.

- Usuaria Karina Le6n roba $30.000 a usuario Ernesto Ibar en el momento en que el salio del recinto
(lo sigui6 y le saco el dinero del bolsillo). Coordinadora ordena no dejarlo ingresar.

- Se acerca presidente de la junta de vecinos de villa y hace rucos por todos lados, en conjunto con el
Albergue Municipal quiere evaluar posibilidad de ayudar a Romina. Vendra el martes de la prox
semana.

- Terapeutas de Gabriel no vendran a buscarlo, re programan la visita para el jueves 06/11.

- Recinto tranquilo.

- Repongo art de aseo (Cloro y detergente).

- Realizo ronda, recinto tranquilo.

- Imprimo ficha diaria de usuarios y archivo.

- Realizo ronda, sin novedad.

- Usuarios permanecen tranquilos.

- Ingresa Tens Genesis Mufioz.

- Ingresa monitora Yeritza Mufoz.

- Turno de mafiana Noche Digna

- Ingresa monitora Alison Pereira.

- Se encuentra encargada de mantencion Carolina Castillo.

- Se encuentran Coordinadores Luis Araya Amaya y Maria José M.
- Se encuentra monitora Joselyn Padilla.

- Realizo ronda, usuarios se levantan.

- Usuaria Angelica Aguilera se siente mal, mareada y con dolor de cabeza, se mantiene en
observacién durante unos minutos hasta que se siente mejor.

- Realizo ronda, recinto tranquilo.

- Ingresa donacion de pan.

- Sin novedad.

- Usuaria Angelica realiza aseo en recinto.

- Repongo art de aseo.

- Imprimo planilla diaria de usuarios.

- Sin novedad.

- Realizo ronda, recinto tranquilo.

- Recinto tranquilo.

- Ingresa monitora Yeritza Mufioz.

- Entrego turno y me retiro.

- Turno de mafiana Noche Digna

- Ingresa monitora Alison Pereira.

- Se encuentran Coordinadores Maria José Mufioz y Luis Araya Amaya.
- Se encuentra monitora Joselyn Padilla.

- Realizo ronda, despierto a usuarios.

- Entrego bolsa de basura a usuaria Angelica Aguilera.

- Usuario José Cicuta pide autorizacién para permanecer en el recinto.
- Recinto tranquilo.

- Ingresa Orientador vecinal Marcelo Gonzalez.

- Imprimo planilla diaria de usuarios y archivo.

- Realizo aseo en oficina.

- Repongo detergente, limpia pisos y desengrazante. También shampoo, acondicionador y
rasuradoras, bolsas y esponjas.

- Realizo ronda en el recinto, usuarios se encuentran tranquilo.

- Recinto tranquilo.
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- Ingresa donacién de pan, se entrega a usuarios.

- Usuarios almuerzan.

- Recinto tranquilo.

- Coordinadora informa que vendrén a buscar a Gabriel sus terapeutas.
- Realizo ronda, recinto tranquilo.

- Ingresa monitora Yeritza Mufioz.

- Ingresa Tens Genesis Mufioz.

- Entrego turno y me retiro.

- Turno de mafiana Noche Digna

- Ingresa monitora Alison Pereira.

- Se encuentra Coordinador Luis Araya Amaya y Coordinadora Maria José Mufioz.
- Ingresa monitora Joselyn Padilla.

- Ingresa Orientador vecinal Vicente Gamboa.

- Realizo ronda, recinto tranquilo.

- Realizo ronda, recinto tranquilo.

- Imprimo ficha diaria de usuarios y archivo.

- Se llama ambulancia para usuario Guntram, informan que no hay.
- Ingresa donacién de pan.

- Ingresa PSC Romina Henriquez a orinar.

- Usuario Pablo San Martin acude a cita medica.

- Recinto tranquilo.

- Realizo ronda, usuarios almuerzan.

- Sin novedad.

- Ingresa usuario Ernesto Ibar.

- Se saca cama para usuario Maximo Lopez.

- Ingresa Tens Genesis Mufioz.

- Ingresa monitora Yeritza Mufioz.

- Entrego turno y me retiro.

- Turno de mafiana Noche Digna

- Ingresa monitora Alison Pereira.

- Se encuentra encargada de mantencién Carolina Castillo.

- Se encuentran Coordinadores Maria José Mufioz y Luis Araya Amaya.

- Se encuentra monitora Joselyn Padilla.

- Realizo ronda, usuarios se levantan.

- Usuario José Cicuta es autorizado a quedarse.

- Entrego té a usuarios.

- Realizo ronda, recinto tranquilo.

- Sin novedad.

- Ingresa nuevo usuario Eliezer Alexander Elgueta Jara, rut 15.703.354-k, 04 Dic 1983. Se le
comunican las reglas del recinto y se le designa cama en recinto N2 Luego sale a trabajar.
- Repongo pastillero de usuario Mario Guevara.

- Entrego shampoo a usuaria Angelica A.

- Recinto tranquilo.

- Entrego colacién a usuario Gabriel Cuevas y pan.

- Realizo ronda, recinto tranquilo.

- Ingresa Tens Genesis Mufioz.

- Ingresa monitora Yeritza Mufioz.

- Entrego turno y me retiro.

- Turno de mafiana
- Ingresa monitora Alison Pereira.
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- Se encuentran Coordinadores Maria José Mufioz y Luis Araya A.

- Se encuentra encargada de mantencion Carolina Castillo.

- Ingresa monitora Joselyn Padilla y orientador Vicente Gamboa.

- Realizo ronda, recinto tranquilo. Se les pide a los usuarios sacar los colchones para ventilar las
piezas.

- Coordinadora autoriza a usuario Gabriel Cuevas a salir por dos horas ya que usuario ha estado
muy ansioso.

- Se autoriza a quedarse a usuario José Cicuta.

- Recinto tranquilo.

- Usuario Gabriel sale x 2 hrs, regresa sin novedad.

- Usuario Antony toma abejorro, lo manipula y este lo pica, usuario acude a urgencias, por
hinchazén de la mano.

- Usuario Antony vuelve con dato medico.

- Usuario Gabriel cuevas sale con terapeutas.

- Recinto tranquilo.

- Ingresa usuario Maximo L. ira a velorio de Sra que lo crio.

- Sin novedad.

- Ingresa Tens Genesis Mufioz.

- Ingresa monitora Yeritza Mufioz.

- Entrego turno y me retiro.

- Turno de mafiana Noche Digna

- Ingresa monitora Alison Pereira.

- Se encuentra encargada de mantencién Carolina Castillo.
- Se encuentran Coordinadores Luis Araya Amaya y Maria José Mufioz.
- Ingresa orientador vecinal Vicente Gamboa.

- Ingresa monitora Joselyn Padilla.

- Realizo ronda, despierto a usuarios.

- Imprimo planilla diaria de usuarios, firman y archivo.

- Recinto tranquilo.

- Repongo art de aseo de oficina y personal.

- Entrego detergente a usuarios.

- Realizo ronda, recinto tranquilo.

- Entrego shampoo a usuarios.

- Se manda a usuario Gabriel a baharse.

- Recinto tranquilo.

- Ingresa Tens Genesis Mufioz.

- Ingresa monitora Yeritza Mufioz.

- Entrego turno y me retiro.

- Turno de maifiana Noche Digna

- Ingresa monitora Alison Pereira.

- Se encuentra encargada de mantencién Carolina Castillo.

- Se encuentran Coordinadores Luis Araya Amaya y Marfa José Mufioz.
- Ingresa Monitora Joselyn Padilla.

- Realizo ronda, recinto tranquilo.

- Coordinadores llaman la atencién a usuario Pablo San Martin.

- Usuario José Gomez pide quedarse, Coordinadora no lo autoriza, por ser conflictivo.
- Realizo ronda, recinto tranquilo.

- Ingresa orientador vecinal Marcelo Gonzalez.

- Repongo art de aseo.

- Recinto tranquilo.

- Usuarios almuerzan.

- Imprimo planilla diaria de usuarios y archivo.
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- Realizo ronda, sin novedad.

- Entrego shampoo a usuarios.

- Ingresa Tens Genesis Mufioz.

- Ingresa monitora Yeritza Mufioz.
- Entrego turno y me retiro.

- Turno de mafiana Noche Digna

- Ingresa monitora Alison Pereira.

- Se encuentra encargada de mantenci6n Carolina Castillo.

- Se encuentran Coordinadores Luis Araya Amaya y Maria José Mufioz.
- Ingresa monitora Joselyn Padilla.

- Realizo ronda, despierto a usuarios.

- Entrego té a usuarios.

- Imprimo ficha diaria de usuarios.

- Realizo ronda, recinto tranquilo.

- Repongo art de aseo personal y de limpieza del recinto.

- Recinto tranquilo.

- Junto a Coordinadores se visita a ex usuario Marco Gonzalez en hogar Fenix.
- Se encuentra orientador vecinal Marcelo Gonzalez.

- Recinto tranquilo.

- Entrego 1/2 de sertralina a usuario Felipe O. (el la pide).

- Ingresa usuario Antony Fuentes a bafiarse y se entrega shampoo.

- Realizo ronda, recinto tranquilo.

- Ingresa monitora Yeritza Mufioz.

- Ingresa Tens Genesis Mufioz.

- Entrego turno y me retiro.

- Turno de maifiana Noche Digna.

- Ingresa monitora Alison Pereira.

- Se encuentra encargada de mantencién Carolina Castillo.

- Se encuentran Coordinadores Maria José Mufioz y Luis Araya Amaya.
- Ingresa Joselyn Padilla.

- Realizo ronda, despierto a usuarios.

- Recinto tranquilo, usuarios salen.

- Repongo cloro, limpia pisos, lavalozas y detergente.

- Ingresa orientador vecinal Marcelo Gonzalez.

- Realizo ronda, recinto tranquilo.

- Coordinadora llama la atencién a usuario Gabriel Cuevas.

- Usuario Angélica Aguilera guarda pertenencias que Nataly dej6 en pieza de mujeresy luego se
guardan en bodega.

- Se entrega buzo a usuario Ernesto Ibar.

- Realizo ronda, recinto tranquilo.

- Usuarios almuerzan.

- Viene persona en situacién calle José Cicuta. Se lleva todas sus pertenencias.
- Ingresa Tens Génesis Muiioz.

- Ingresa monitora Yeritza Mufioz.

- Ingresa monitora Marjorie Decar.

- Entrego turno y me retiro.

- Ingresa monitora Alison Pereira.

- Monitor nocturno Nicol4s Gonzalez entrega turno y se retira.
- Ingresan coordinadores Luis Araya Maya y Marfa José Muiioz.
- Ingresa monitora Jocelyn Padilla.

- Realizo ronda, recinto tranquilo. Despierto a usuarios.
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- Usuario Mario Guevara se cae en ducha. Se encuentra bien, solo con un poco de dolor en la cadera
y una herida en la mano izquierda. Realizo curacion simple.
- Entrego tramadol a usuario Mario Guevara.

- Repongo articulos de aseo oficina.

- Usuarios permanecen tranquilos.

- Repongo articulos de aseo personal.

- Recinto tranquilo.

- Imprimo ficha diaria de usuarios.

- Realizo ronda, recinto tranquilo.

- Realizo ronda, usuarios permanecen tranquilos.

- Ingresa monitora Yeritza Mufioz.

- Ingresa Tens Génesis Mufioz.

- Entrego turno y me retiro.

- Turno de mafana Noche Digna

- Ingresa monitora Alison Pereira.

- Se encuentran en turno los coordinadores Maria José Mufioz y Luis Araya Amaya.

- Ingresa monitora Joselyn Padilla.

- Se encuentra orientador vecinal Vicente Gamboa.

- Se realiza ronda y se despierta a los usuarios.

- Usuario Freddy Figueroa deja platos y sartén sucios; solo los enjuaga pero no finaliza el lavado.
Monitora Joselyn le llama la atencién, pero el usuario se retira del recinto dejando todo sucio.

- Coordinadores y monitoras llaman la atencién a usuario Fabiin Meza, quien presenta un posible
herpes en la nariz, cerca del ojo. El usuario se niega a asistir a atencion médica. Por orden del
coordinador Luis Araya Amaya, no podra ingresar al recinto sin presentar un dato médico.

- Junto a monitora Joselyn se retinen qtiles de aseo para el usuario Felipe Orella: jab6n, shampoo,
rasuradora, cepillo y pasta dental, peineta, desodorante, toalla nova, papel higiénico, 2 calzoncillos,
3 poleras, 1 pijama, 1 short y una toalla. Todo queda guardado en bolsas para que la coordinadora
Maria José Mufioz los entregue cuando lo visite.

- Se entrega tramadol al usuario Mario Guevara y se revisa la herida en su mano izquierda (lesion de
ayer). La herida presenta buena cicatrizacién, aunque con hinchazén y edema en el dorso dela
mano que se extiende hacia los dedos. Se realiza curacion simple e insiste al usuario en acudir a
atencion médica (SAPU). El usuario sefiala que asistira.

- Se ordena y limpia completamente el sector de enfermeria y el botiquin para facilitar el trabajo. Se
reponen alcohol y guantes talla M que habian sido solicitados. Se recuerda que no queda suero,
como ya habfa sido informado.

- Se reponen articulos de aseo personal y de aseo de oficina.

- Orientador vecinal limpia piso de bodega grande.

- Junto a coordinadora se conversa con usuario Angelica Aguilera por repetidas quejas de usuarios
hacia ella.

- Realizo ronda recinto tranquilo.

- Coordinadora visita a usuario Felipe Orellana e informa que usuario entrara a pabellon durante la
tarde para amputacidn del cuarto ortejo del pie derecho.

- Se entrega detergente a usuario Patricio Lopez.

- Usuario Gabriel se bafia. Monitora llama la atencién a usuario por no querer bafiarse.

- Se guarda ropa de usuario Christopher Tello que estaba hace varios dias en cama de arriba. Se deja
en su cama en una bolsa.

- Se pone colchén faltante en pieza niimero 2, colchén que estaba en enfermerfa, y se dejan frazadas.
Lista para usar.

- Ingresan trabajadores sociales de programa calle a visitar a usuaria Rosa Valdivia.

- Recinto tranquilo.

- Imprimo ficha de usuarios.

- Usuarios almuerzan.

- Ingresa usuario Fabian Meza, dice ingresara a bafiarse para ir a las 17:00 hrs al SAPU o la "Pepa”
ira a sacar hora a la Kinerod con un dermatologo.
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- Ingresa Tens Genesis Mufioz.
- Ingresa Monitora Yeritza Mufioz.
- Entrego turno y me retiro.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-03 Imprimo ficha de registro de usuarios y archivo. | FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-03 Repongo pastillero de usuario Mario Guevara FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-11-03

Descripcién Cobertura:
Realizo ronda en recinto,usuarios permanecen
tranquilos.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-11-04

Descripcion Cobertura:
Imprimo ficha de registro de usuarios y archivo.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:

2025-11-04 Escribo actividades diarias en libro de FOTOGRAFIA
novedades.

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-11-05 Realizo ronda en recinto,usuarios permanecen FOTOGRAFIA

tranquilos.
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Fecha Cobertura:
2025-11-05

Descripcién Cobertura:
Realizo ronda en recinto.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-11-05

Descripcion Cobertura:
Escribo actividades diarias en libro de
novedades.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:

2025-11-06 Imprimo ficha de registro de usuarios y archivo. FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-06 Escribo actividades en plataforma de Intranet FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-07 Escribo en pizarra avisos de usuarios. FOTOGRAFIA

‘E:;;__‘._.L..r_.uﬂ‘
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B 2 o
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-07 Escribo actividades diarias en libro de FOTOGRAFIA

novedades.
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-10 Imprimo ficha de registro de usuarios. FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-10 Repongo pastillero de usuario Mario Guevara FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura:

Tipo Cobertura:

2025-11-10 Realizo ronda en recinto,usuarios permanecen FOTOGRAFIA
tranquilos.

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-11-11 Escribo actividades diarias en libro de FOTOGRAFIA

novedades.
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-11 Entrego colacién a usuario. FOTOGRAF{A
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-11 Realizo ronda en recinto,usuarios permanecen FOTOGRAFIA
tranquilos.
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Fecha Cobertura:
2025-11-12

Descripcion Cobertura:
Repongo art de aseo personal y de oficina.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-11-12

Descripcion Cobertura:
Realizo ronda en recinto,usuarios permanecen
tranquilos.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:

Descripciéon Cobertura:

Tipo Cobertura:

2025-11-12 Imprimo ficha de registro de usuarios y archivo. FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-13 Escribo actividades diarias en libro de FOTOGRAFIA

novedades.
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-13 Repongo art de aseo personal y de oficina. FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-13 Realizo ronda en recinto,usuarios permanecen FOTOGRAFIA
tranquilos.
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Fecha Cobertura:
2025-11-14

Descripcién Cobertura:
Realizo ronda en recinto,usuarios permanecen
tranquilos.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFiA

Fecha Cobertura:
2025-11-14

Descripcion Cobertura:
Imprimo ficha de registro de usuarios y archivo.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIiA
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Fecha Cobertura:
2025-11-14

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Ingreso actividades a plataforma de intranet. FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-14 Ingreso actividades a plataforma de intranet. FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-17 Ingreso actividades a plataforma de intranet. FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-17 Realizo ronda en recinto,usuarios permanecen FOTOGRAFIA
tranquilos.
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Fecha Cobertura:
2025-11-17

Descripcién Cobertura:
Imprimo ficha de registro de usuarios y archivo.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-11-18

Descripcién Cobertura:
Realizo ronda en recinto,usuarios permanecen
tranquilos.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-11-18

Descripcion Cobertura:
Imprimo ficha de registro de usuarios y archivo.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-11-18

Descripcion Cobertura:
Escribo actividades diarias en libro de
novedades.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-19 Realizo curacién simple a usuario, insisto en que | FOTOGRAFIA
acuda a medico.

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-19 Limpio y ordeno sector de enfermeria. FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-19 Limpio y ordeno sector de enfermerfa. FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-19 Limpio y ordeno sector de enfermerfa. También | FOTOGRAFIA

repongo mas insumos.
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones eff el phesente mes, en virtud al contrato de
prestacién de servicios que€orrdégponde, y a lps objetivgs y requerimientos de las labores
aprobadas por el concejo

<l
N
JONATHAN FERNANDEX FIGBER Q)
DIRECTOR\: %9~
DIRECCION DE DESARROLLO ARIO

i, [ e

MARIA JOSE MUNOZ TORRES
COORDINADOR (A) PROGRAMA
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