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micipalidad DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

NOVIEMBRE 2025 /|
Mes Afio
I.- Datos.
1.- Nombre. ’ FRANCISCA ALEX?«NDRA ROJAS PINO
2.- Rut. P
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacién: Centro de Costos:

3644 / 1140596057011

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. PRLAC - Servicios Especializados - SSEE

IL- Funcién segtin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

La profesional del 4rea de terapia ocupacional que ser4 responsable del abordaje ocupacional de las dfadas
atendidas por el programa, mediante la aplicacién de evaluaciones y estrategias propias de la disciplina, en el
marco de la dependencia y los cuidados.

Realizar el abordaje ocupacional de las diadas atendidas por el programa, considerando sus necesidades,
contexto y niveles de dependencia. Aplicar evaluaciones propias de la disciplina, que permitan identificar
barreras y potencialidades en relacién con la autonomia, las actividades de la vida diaria (AVD), la ocupacién
y la accesibilidad. Disenar, implementar y desarrollar planes de intervencién ocupacional individualizados,
basados en los resultados de la evaluacion y en coordinacién con el equipo interdisciplinario. Monitorear y
hacer seguimiento periédico de los procesos y la evolucion de las personas beneficiarias, ajustando las
estrategias terapéuticas segln necesidad. Participar activamente en instancias de trabajo interdisciplinario,
aportando desde el enfoque ocupacional en la planificacion y ejecucidn de intervenciones integrales. Realizar
visitas a terreno para la implementaci6n de estrategias de intervencién en el entorno natural de las personas,
promoviendo una atencion contextualizada y pertinente. Mantener una actitud empatica, respetuosa y
centrada en la persona, considerando su historia, contexto y preferencias, por sobre la mirada centrada en la
enfermedad. Fomentar la autonomia y participacion significativa de las personas en actividades cotidianas y
ocupaciones relevantes, promoviendo la inclusion y la calidad de vida. Identificar y proponer adaptaciones o
apoyos técnicos que favorezcan la accesibilidad y el desempefio ocupacional en los distintos entornos de las
personas beneficiarias. Elaborar informes técnicos y registros clinicos que den cuenta del proceso terapéutico,
avances, barreras y propuestas de mejora.

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

se realiza salida a terreno a la unidad vecinal Rural norte Alto Jahuel en bloque durante la mafiana
realizando ingresos de las diadas al programa. Y se realiza, ademas, el ingreso de la informacién al
sistema del Ministerio de Desarrollo social y Familia.

Convocatoria de usuarios para la Actividad del Dia Internacional de los Cuidadores. Se realizé el
contacto telefénico de usuarios que viven en zonas mds rurales de la comuna para traslados hasta el
evento que se realizard en el Centro Cultural de Buin.

Se realiza evaluacion de servicio especializados a las diadas de las unidades vecinales de Alto Jahuel,
Buin Oriente y Viluco, tanto de Kinesiologia, Terapia Ocupacional y Psicologia.

Se realiza la reunion final de equipo para organizacion para la actividad del Dia Internacional de los
cuidadores.

Participar de la organizacion, instalacién, ejecucién y levante de la actividad de Conmemoracién del
Dia Internacional de los Cuidadores.Traslado de usuarios de zonas rurales hasta el centro cultural,
armar los stand dispuestos en la explanada y atencién de los stand del PRLAC y de alimentos
saludables.
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Se realiza trabajo administrativo, para realizar el ingreso de la informacion al sistema del Ministerio
de Desarrollo Social y familia de las diadas que ingresan al programa, aquellas que no cumplen con
el perfil y las notificaciones del visita.

Se rellenan las evaluacidn de Terapia Ocupacional de los usuarios.

- Se realiza la actualizacion de mapa georreferenciacion de los domicilio, destacando el estado en
que se encuentran las diadas, se esta forma generando los terrenos eficientes y comenzar con la
némina local.

Jornada am y pm en “ Proceso acompafnamiento inicial a la implementacion PRLAC 2025"
Aproximacion al territorio para la observacion de modelo de gestién del programa Red Local de
Apoyos y Cuidados con personal de Nivel Central y del Encargado Regional de la SEREMI. Durante la
jornada se realizo la presentaci6én del equipo, comentar sobre los roles de cada integrante y en qué
etapa de la ruta de asistencia técnica nos encontramos. Identificacién de los nudos criticos y
posibles soluciones. También se realizo el andlisis de casos complejos. Durante la tarde se dividio el
equipo, un grupo se quedd en la oficina para resolver dudas con respecto al levantamiento de
informacién en la plataforma y el otro grupo fue a terreno para evaluar el proceso de validacion de
datos y la realizacion de la entrevista inicial.

- Se realiza salida a terreno en jornada de maifana a la unidad vecinal Valdivia de Paine, Viluco y
Buin Poniente. Y en jornada de tarde se realiza trabajo administrativo, realizando la actualizacién de
némina central, terminar los documentos de las evaluaciones de los usuarios y la profundizacion
diagnostica.

- Se realiza gestion mediante el correo para apoyo en la evaluacién de usuarios infanto-juvenil.

- Se realiza salida a terreno en jornada de manana en las unidades vecinal linderos, rural norte y
Buin Norte

- Durante de la jornada de tarde de trabajo administrativo, actualizacién de némina central,
terminar documentos de las evaluaciones de los usuarios y la profundizacién diagnéstica. Ademas,
se realiza la evolucion de las evaluaciones de Terapia Ocupacional.

- Realizacién de curso “Introduccidn al Programa Red Local de Apoyos y Cuidados 2025” general
para luego realizar el curso de servicio especializado.

- Se comienza el curso "Abreviado de Gestion Social Local" para poder acceder a la herramienta que
complemente la evolucion de nuestro programa.

- Jornada pm de trabajo administrativo, actualizacién de némina central, terminar documentos de
las evaluaciones de los usuarios y la profundizacion diagnéstica, para definir objetivos de
acompanamiento.

- Realizacion de curso online "Capacitacion Abreviada Operado GSL (Gestion Social Local) Atencion
a Publico” en bloque de la mafana, realizando todo el proceso de clases asincrénica y agendando la
clase sincrénica para el jueves 27 de noviembre.

- En bloque pm realizamos el cambio de instalacion del programa a la casa del exconservador de
bienes raices de Buin, calle Carlos Condell 804. Trasladando los materiales y documentos del
programa.

- Avance en la organizacién del nuevo espacio de trabajo.

- Salida a terreno a la unidad vecinal de Linderos en bloque am, realizando ingresos de las diadas
que son perfil del programa y generando cartas de visitas en los hogares donde no hay moradores.
- Jornada de tarde se realiza salida a terreno al sector de Maipo y al regresar que realiza la agenda
para el siguiente dia de evaluaciones de servicio especializado, especificamente Maipo.

- Salida am a terreno a unidad vecinal Maipo para realizar evaluaciones de cada profesional, con la
finalidad de definir objetivos a trabajar, y necesidades que requiere cada familia.

- Salida pm a terreno sector Maipo para continuar con evaluaciones del equipo de servicio
especializado.

- Se realiza Evaluaciones de némina local de la unidad vecinal de Maipo, Buin Norte, Buin Centro.

- Salida a terreno en la jornada de mafana para realizar némina local, en las unidades vecinales de
Alto Jahuel, Rural norte, Nuevo Buin.

- Se realiza trabajo administrativo, respondiendo correos correspondiente a las evaluaciones,
ingresando fichas de ingreso y rellenando profundizacion diagnostica.

- Reunion de equipo base para evaluar el despliegue del programa.

- Reunién para realizar profundizacion diagnostica de las evaluaciones de los usuarios activos en
Plan de Cuidado.

- Salida a terreno pm para realizar ingreso ndmina local en las unidades vecinales de Buin norte y
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- Jornada pm de trabajo administrativo, actualizacién de némina central, terminar documentos de
las evaluaciones de los usuarios y la profundizacién diagnostica.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura:
2025-11-03

Descripcién Cobertura:
Ruta del 5 de noviembre

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Ruta 5 de Noviembre

30 vistas
El Gltimo cambio se hizo ayer a las 8:44

@ Afadir capa 2+ Compartir
=) Obtener una vista previa

de +/ Capa sin nombre
) ::l T Estilos individuales
‘ 9 La estancilla N8 Sitio 8
@ Arellano 110
9 Los Paltos 255
Vi 9 San Luis

9 Angela Fonseca 25
© Le Alborada
9 Manue! Rodriguez 343

Mapa base

=a
3 Puntill

T

st N
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-03 Ruta del 5 de noviembre FOTOGRAFIA
Discdas traslado actividad 05/11
Prelacién 10 Hogar Hamis Tolbtons  Diraceidn
1 93 105118 FUENTESMARTINEZ  Disvid Fuentes Martine: 3 97811609 Don Fernanda 4374
2[R 102345 PINTO ESPINOZA Caroling Pima [spincts 920511871 Camina Sants Victoria #6
3 30 113165 ROIAS MATURANA Nazarena Cisternas. 379318674 €l Arehanc 1110
4 33 101682 SALAS LOBOS Yolanda Serrana 46753143 Camina Crur del Sur 115 90114554
5 36 127549 SEPULVDAROMERD  Syhvana Sepuiveda Romero | 974712678 Lox Pation 4155
& LH 95199 MALDONADO Astrid Makdonado 969067248 Lautaro #7 SRIINIGEE
7 54 94907 SANCHEZ LAGOS Rnsa Fuentes 971879500 Camino Ls Alborada 148 Marta Eleng
[ B 108150 CASTILO AHUMADA  Cristing Caveitlo Ahumada 983948408 Cabejon ba Crur Vakdnia de Paine B850 .|
9 B2 119897 REVES REVES Angelina Dl Carmen Reyes Rrves 991220 Angelina S THEN 3 Ross
10 119 123158 CORTEZ GUTIERREZ Sitva Corta 79664108 Angela Fonseca 415
1 121 114173 OYARCE LZANA Hortensia Dol Carmen Oyarce Litana 984144165 Caflején Club Santa Flomena, siva 17
n 139 113209 PINTO SANCHED Evlyn Pinta Sanchel BOISSRRIL San Luks Sin Nomero [ 935174669
1 154 93686 PUARRO Mbcoya Painecura 39047648 Clotario Blest K25 971412190
1 150 108470 FLENTES NAVARRO Xiemana Voregas Gonrsler {| 937257897 La Estancilla, N8, sitio §
15 43 115361 ROIAS $0T0 Gabriel Andru Rojas Soto 54760701 Santa Teress 3419
16 165 111430 TOLEDO ARRATIA Florantina Eduvigis Toledo Arratia Viluco 41180142 Calle 9 poniente, parcela 19, Santa Elena de Vilo
7 177 122398 TORRES ORELLANA. Jacebyn Torres Orefana _ 875794844 Recinto sstacion, lota 1, ca 8
" 181 112147 BERRIOS CARD Barbasa Baerios Cata GSATOIHS3 Manusl Rodriguss 4343

Fecha Cobertura:
2025-11-03

Descripcién Cobertura:
correo de respaldo

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Francisca Rojas Pino «#oiast:bus ci» n Inoc 1244 hace daan)  fr 4 |
D372 Rocio, Stephanie. Alsvis -
Buanas tardes estimados

Emm-amauu«mquwumuummsamm lo-que servira pars optimizar el hempa de quien resice ks lagistca del movi
Esle ‘snviarsmos otro carteo con fa ndmina defindiva de los confirmados. con horanos y domicikos

Swiudos cordisies

Francisca Rojss Pino

Teiapeuts Ocupacions
Frograma Bud Lec de Asoys y Curdadon
oo

B BUIN

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-04 Evaluacién de TO 1 FOTOGRAFIA

Acthvicindes do la vidw diaria:

)i e

de carn
da dantes

Tipo Cobertura:

Fecha Cobertura:

2025-11-04

Evaluacion de TO 2

Descripcion Cobertura:

FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-05 Dia del cuidador FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-06 Correo de respaldo FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-11-06

Descripcion Cobertura:
Correo de respaldo

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

P e P |

10 11160
Eviars slaria u sut comentance
Saiyos conmemn

Karins Vaiques Orellans
preiay

e e i ek

QurEro e f

Fecha Cobertura:
2025-11-07

Cobertura 2028 PRLAC

* Macw cape L+ Comparts
B uterer s vieth e
@ Ple tdsa Gomaniaz Campos
Q vitairca 1t
@ Pie Longuimay 30
@ € On Parricia omar 0107
@ P Lisws osiios Diaz 64
Q@ Lot toar Clamirs 70
0 Lus Camatian 2477
[- o —.
@ Lo varcna 1591
Q Sman Gierra 230
@ Whericr 11
Catertn Lo Sainas
@ e Jave Zaata Paveses 22
9 Lon fokdon o8
L T p—

Descripcion Cobertura:

Georreferenciacion de cobertura

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: |

Descripcion Cobertura:

I Tipo Cobertura:
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2025-11-10

Agenda reunién son SEREMI

FOTOGRAFIA

Estimadas(cs) coniraparies comunales,

Junto con saludar, y @sperando que S8 encuentren bien, les comento que des08 fvel ceniral 56 QeNerd un Calendanc para reailzar visites lcicas a AkLNOS de los eqUIDos

comunaies quo s& ancueniran realizando su fabajo de nomina Esio, an ol contexio de

2025 Enlonces, si estan frecbiendo

esle COMTB0, 5 POTQUE 5U COMUNE 561 LB 48 las Que S¢ visite desde nvel central para acompafiar esia elapa de ls implemantacii del programa. Eetas visitas se desarroliardn &
Jormada complata y Tencran una estruchira que los colegas del nwel nacknal definiran A contmuacion sa detalian ias fechas an que se dard cade visia y los/as profesionales de
mivel cantral yio SEREM que asssien

Hicolss Wieched

Buin 10 NOV 2025 Clavdia Aivarez
Fermanda Caisidn
Comiios 10 NOV 2025 Edmundo Anas
Pilar Zamars
Joselna Gambardelia
Indapandencis 10 NOV 2025 Sofis Ruuz Tagie
Guslavo Gallaido
Fernands Cataldn
Meipiia 11 NOV 7025 Magaly Serabia
Solia Ruiz Tagle
P Aguie Corda 11 NOV 2025 Claudia Avarez
Piar Zamota
Recoteta 11 NOV 2025 i Micolds Wiecher
Gustavo Gallardo
Josefina Gamoardela
Puente Afto 12NOV 2025 ot Al
Farmnands Cataldn
Aanca 02 DIC 2025 Sofla Ruiz Tagie
Pila Zamora
San Pedro 02 DIC 2025 Josefina Gembardeli Cataina Muhoz

Fecha Cobertura:
2025-11-10

Descripcion Cobertura:

Reunion con SEREMI

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

o

Fecha Cobertura:
2025-11-11

Descripcion Cobertura:
Visita de notificacion

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Pégina 7 de 15




pereTyLes

DIDECO

Fecha Cobertura:
2025-11-12

Descripcién Cobertura:
Visita de notificacién

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

T L s
5 el

< Kbt e

Fecha Cobertura:
2025-11-13

Descripcién Cobertura:
Certificado de Curso PRLAC

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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CERTIFICADO

El Ministerio de Desarrollo Social y Familia certifica que:

Francisca Alexandra Rojas Pino

Concluyd satisfactoriamente el curso en linea
Introduccion al Programa Red Local de Apoyos y Cuidados 2025, realizado entre los meses de

Agosto y Diciembre de 2025,

ysTol
Francisea Gallegos Jara

secretana
Sebsecretaria de Servicios Socules

Fecha Cobertura: Descripciéon Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-14 Avance curso de GSL FOTOGRAFIA
- o = v @

R e 00O CITE S

MM ial: Elarmentos.
B et e

ﬁ Tutorisl Patatorma GSL: Screening Social

Giosano GSL Moauo ampliago

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-14 Agendamiento de Clase asincronica FOTOGRAFIA
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Confirmacion inscripcion Taller Screening Social Atencion de Publico GSL  Exemal  Recicioa « T en

4 Afadir al calendario

‘Gestion Social Local (GSL)

para =

Estimada/o funcionariafe,

ln, 17 now, 036 (hoce 2dasl Y 4

funto con saludar, informe que hemos recibido su inscripcion al Taller Screening Soclal Atencién de Publico a reaiizarse & dia Juswes 27 de noviembre 11:00 & 12:00 ha. £ link

de conexién sesh enviado antes de comenzar el taller. Se salicita puntualidad,

Saludos cordhales,
Equipo GSL

[Mensaje recortado] Yo lodo of mensaie

Francisca Rojas Pino «/romsiibuncl
pars Gastion »

Busnas 1aides 8stmaco

Muchas gracias por a informacion

1520 (hoce Trenutos)  fY 4y i

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:

2025-11-18

Notificacion de visita en domicilio

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura:

2025-11-18

Evaluacion de TO 1

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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- Jun Nedeneis.. relnlar:

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-19 Correo de respaldo FOTOGRAFIA

Py Gmail Q puscar eorroa = saam- O @ ¢ o P @
P vedacint + o8 806G mD voiia T
O ecibides Ruta evaluaciones o » -
i Destscados
® # Resummn v L]
B Ervados it L T PE T - 1 &
O :saiassio 3 Eaiimadas 1w i e i v mRCEN Cor a0 SCUAKEAOR i 4 08850 S0 IA I BgO0ES 1 4 Ko 3 MRDE: Doy OB
v M

Rocio Muhas Calderan e lnon 840 thace sl +
s " et o i Arin s o Pop— 1 mayon 50 o Lo

oo Coberturs PRLAC

T
O BTN s et bt st e i e i s

Franciscs Rojas Pine.

-
Blouas Ly miiadon. £ din manis VA1) 58 Az of premar dia de wain 1A (s 0 Cusl efve 1epona S ey casos 1 10 W63 Le peeccion con

Hernandez Ofste. Vi e aban g
MAKrias G O 18 TR RCH AT IR

Alesis Esquivel Ponca

oEmeesten @ & |
Pt T anie, ma Wans, btio. Kanrm =

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-19 Consentimiento informado FOTOGRAFIA
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v v e vt s
e ik ooy v o it A § Gt

Am e e
e s e 0 4 . g

Bom iy cochionn Sk s w LEO00F Mal . Conwes
W AT L o et i g, sermeoney 08 S ssumia

Nl

e

-
e :&.:ﬁm,\.,.ﬁ-; i ESEY. TR 7
L L

Fecha Cobertura:
2025-11-19

Descripcion Cobertura:
Carta de Notificacion

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-11-20

Descripcion Cobertura:
Reunion de equipo

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones en el gfesdnte mes, en virtud al contrato de

DIRECTOR

DIRECCION DE DES LLO COMUNITA
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