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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

NOVIEMBRE 202§

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

Mes Afio
L- Datos. /
1.- Nombre. EDUARDO FEI/PE SAENZ LAIZ
2.- Rut.
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: Centro de Costos:
837 / 215.21.04.004.001 | 25.05.04
4.- Direcci6énala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. | PEPORTE ACTIVIDAD FISICA

IL.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestaci6n de servicios.

COORDINADOR PROGRAMA DE DEPORTE

DISENAR, PLANIFICAR, ORGANIZAR, EJECUTAR Y CONTROLAR EL PROGRAMA DE DEPORTE COMUNAL.
ORGANIZAR Y EJECUTAR EVENTOS Y ACTIVIDADES DEPORTIVAS.

ATENDER Y GESTIONAR SOLICITUDES DE LA COMUNIDAD RELACIONADAS CON ACTIVIDADES DEPORTIVAS
A TRAVES DE PROVIDENCIAS MUNICIPALES.

COORDINAR AL EQUIPO DE TRABAJO DEL DEPARTAMENTO, ASIGNANDO ROLES Y RESPONSABILIDADES.
GESTIONAR LOS RECURSOS HUMANOS, LOGISTICOS Y MATERIALES NECESARIOS PARA EL DESARROLLO
EXITOSO DE LAS ACTIVIDADES.

REPRESENTAR AL DEPARTAMENTO DE DEPORTE EN REUNIONES Y ACTIVIDADES, PROMOVIENDO LA
INTEGRACION COMO EJE DE DESARROLLO SOCIAL.

ADMINISTRAR EL COMPLE]JO DEPORTIVO MUNICIPAL DE BUIN.

ELABORAR Y POSTULAR PROYECTOS DEPORTIVOS.

II1.- Descripcién de las funciones realizadas.

- Revisién de documentacién y solicitudes ingresadas mediante providencias, asegurando
respuestas oportunas y ajustadas a la normativa vigente.

- Reunién y coordinacién con Educacién vial para evento deportivo Cicletada recreativa.

- Gestion, control y supervision del funcionamiento general del recinto, incluyendo la
administracion de actividades deportivas, uso de espacios y atencién a usuarios.

- Coordinacién y gestién para resolver probleméticas operativas del recinto que afecten el normal
funcionamiento.

- Gestion deportiva municipal desarrollo de acciones administrativas y operativas vinculadas a la
gestion deportiva, manteniendo comunicacién permanente con monitores y talleres municipales.
- Asistencia y aporte en reuniones organizativas para la planificacién y realizacion de eventos
deportivos

- Supervisién de las labores de mantencién general del Complejo Deportivo Municipal, coordinando
acciones preventivas y correctivas para asegurar el buen estado de las instalaciones.

- Coordinacion de evento planificacion operativa para eventos deportivos de gran convocatoria,
incluyendo logistica, distribucion de equipos, montaje y supervision del desarrollo de la actividad.
- Reunidn con gestor territorial para evaluacién de los talleres IND para el 2026.

- Coordinacion para planificar actividades, revisar requerimientos y abordar necesidades de la
escuela de futbol municipal.

- Elaboracién de compra, cotizaciones y solicitudes de materiales de mantencion necesaria para el
funcionamiento del recinto.

- Revision periddica del estado de canchas, camarines, instalaciones eléctricas e hidraulicas para
prevenir problemas y asegurar un uso seguro del recinto.
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- Traslado de implementacién deportiva necesario para el desarrollo de evento municipal.

- Coordinacién y apoyo en evento municipal, montaje y desmontaje Conmemoracién de la Nifiez,
garantizando la correcta habilitacién de espacios e implementacion requerida para su ejecucion.

- Gestion deportiva para evento 7 corrida inclusién teletén 2025.

- Gestion y coordinacion general del evento Teletdn, incluyendo a las distintas areas involucradas, la
planificacién logistica y la supervisién de las actividades programadas.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-03 Gestion deportiva FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-04 Reunién y coordinacién con educacién vial FOTOGRAFIA
evento deportivo
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g A
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-05 Gestién deportiva FOTOGRAFIA

A TS

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-06 Supervision del recinto deportivo FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-07 Supervision de talleres deportivos FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-10 Supervisién del recinto deportivo FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-11 Gestion deportiva FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-12 Gestion deportiva FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-11-13 Reunion con gestor territorial IND FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-14 Reunién técnica escuela de futbol FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-11-17

Tipo Cobertura:

Fecha Cobertura:
2025-11-18

Descripcion Cobertura:
Gestion deportiva

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2025-11-19

Descripcién Cobertura:
Traslado de implementacién deportiva

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFiA

Fecha Cobertura:
2025-11-19

Descripcién Cobertura:
Traslado de implementacién deportiva

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-19 Preparacién de implementacién para evento FOTOGRAFIA
deportivo

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-20 Evento deportivo Conmemoracién de la nifiez FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-21 Supervision de talleres deportivo FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-24 Gestion deportiva FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA
Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi

calidad de contraparte técnica del prestador/a de serveiqs a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funcioneg’en el presen —eq virtud al contrato de
prestacion de servicios que corrdgponde, y aflos objetivog g os de las labores
. L ; & < : -
aprobadas por el concejo unicipal'§ del Progfama Muni dese pefia.
@, ¥ A
e [ ‘ AR Eda
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JONATHA

DIRECCION DE D

JONATHAN FERNANDEZ F
COORDINADOR (A) PROGRAMA
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