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INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

NOVIEMBRE |~ 2025

Mes Aiio
L- Datos.
1.- Nombre. ! MABEL ALEJANDRA SALINAS VERGARA
2.- Rut.
3.-N2Decreto. | Alcaldicio: * | Imputacion: Centro de Costos:

962 1140525

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. | SENDA PREVIENE

/
IL- Funcién segtin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

COORDINACION PROGRAMA SENDA PREVIENE, Liderar y coordinar el disefio e impiementacién de ia politica
de drogas a nivel local y la oferta programética de SENDA, generando redes de colaboracién intermunicipales
e intersectoriales en los &mbitos pdblicos y privadas, con la finalidad de fortalecer factores protectores que
contribuyan al bienestar integral de la poblacién.

PROGRAMA SENDA PREVIENE

= Brindar asesoramiento técnico especializado para la toma de decisiones municipales relacionadas con la
prevencion y recuperacion del consumo de alcohol y otras drogas.

« Orientar la formulacidn e implementacion de estrategias comunales de prevencion, alineadas con las
directrices nacionales y regionales de SENDA

= Liderar el modelo de gestion comunal y promover la coordinacion intersectorial con actores municipales,
organizaciones sociales y la comunidad, con un enfoque orientado a resultados y a la generacién de valor
piiblico.

« Liderar y garantizar la adecuada implementacian de la oferta preventiva de SENDA en la comuna, acorde a
las orientaciones técnicas regionales.

* Monitorear y reportar los hitos de implementacion, ejecucién presupuestaria y resultados programaticos
mediante los sistemas dispuestos por el Servicio.

= Asegurar el cumplimiento de los requerimientos administrativos y presupuestarios, reportando de manera
oportuna la implementacion programatica.

= Participar activamente en las instancias de coordinacién y monitoreo dispuestas por la Direccién Regional
de SENDA, informar oportunamente a la Direccién Regional sobre nudos criticos o brechas identificadas en el
despliegue de la oferta.

« Facilitar y fortalecer la articulacién con actores municipales, sectoriales y comunitarios, promoviendo el
trabajo en red para el desarrollo de estrategias preventivas.

= Gestionar reuniones con actores estratégicos del gobierno local y otros sectores clave, identificando
sinergias y priorizando acciones preventivas en los territorios

« Promover la participacién activa de las comunidades en la implementacién de la oferta programatica,
asegurando su pertinencia y relevancia local.

» Coordinar acciones de sensibilizacién e informacién a la ciudadania sobre el consumo problematico de
alcohol y drogas, en concordancia con los lineamientos comunicacionales de SENDA.

+ [dentificar y evaluar las necesidades especificas de la comuna para determinar prioridades de intervencion y
orientar acciones

HL- Descripcién de las funciones realizadas.

- Labores administrativas refrentes a la coordinacién de la oficina, revision de correos electrénicos
para dar respuesta segiin corresponda, seguimiento de acciones de profesionales de apoyo

- Participacion en Diplomado Disefio de planes de Gestion Comunal para la Prevencién del Consumo
de Alcohol y otras Drogas

- Lectura 1 Manual para implementar la modernizacién de SENDA Previene

- Labores administrativas refrentes a la coordinacién de la oficina, revisién de correos electrénicos
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para dar respuesta segiin corresponda, seguimiento de acciones de profesionales de apoyo

- Participacién en Diplomado Diseio de planes de Gestion Comunal para la Prevencion del Consumo
de Alcohol y otras Drogas

- Lectura 2 Evaluacién Ex-Post: Conceptos y Metodologias.

- Labores administrativas refrentes a la coordinacién de la oficina, revisién de correos electréonicos
para dar respuesta segiin corresponda, seguimiento de acciones de profesionales de apoyo

- Participacion en Diplomado Disefio de planes de Gestion Comunal para la Prevencién del Consumo
de Alcohol y otras Drogas

- Lectura 3 EVALUACION PROGRAMAS GUBERNAMENTALES

- Labores administrativas refrentes a la coordinacidn de la oficina, revisién de correos electrénicos
para dar respuesta segiin corresponda, seguimiento de acciones de profesionales de apoyo

- Revisian de planilla con reporte de encuestas de sensibilizacion Reporte de Sensibilizacion -
Programa de Prev. Universal en Espacios Educativos, cotejo en plataforma SISPREV

- Seguimiento en la implementacidn del taller correspondiente a la Mype, tematica "Estrés laboral”
en-empresa Fumagri, informacion propercionada por profesional de apoyo

- Seguimiento a través de correo electronico a Ia ejecucion dei programa Continuo Preventivo en el
EE los Rosales del Bajo

- Seguimiento a través de correo electronico de las acciones realizadas pro profesionales de apoyo
en torno a la ejecucion del programa Continuo Preventivo en el EE de la comuna

- Labores administrativas refrentes a la coordinacion de la oficina, revision de correos electrénicos
para dar respuesta segiin corresponda, seguimiento de acciones de profesionaies de apoyo

- Elaboracion de plan de accion comunal solicitado por SENDA RM. Revision de documentos para la
formulacion

- Labores administrativas refrentes a la coordinacion de la oficina, revision de correos electrénicos
para dar respuesta segiin corresponda, seguimiento de acciones de profesionales de apoyo

- Participacion en reunion de equipo, revision y estado de avance de acciones planificadas para
semestre en curso, nudos criticos y tematicas pendientes

- Elaboracién plan de accién comunal, revisién de documentacién para generar y formular el plan de
accion

- Recepcion de correo electrénico donde informa sobre libros mayores para generar rendicion del
programa

- Recepcion correo electronico de estudiante en practica valentina vera, con presentacion para taller
se realiza revision de presentacion

- Recepcidn de correo electrénico de asesora de prevencién con la invitacion al "Seminario de
Buenas Practicas en el Ambito Laboral 2025", en el marco del Programa “Trabajar con Calidad de
Vida” (TCV, PYME y MYPE).

- Participacion en reunion online con asesor de prevencion SENDA RM, se realiza revision del estado
de avance y carga de informacién en plataforma SISPREv correspondiente a la Prevencion en
espacios comunitarios,

- Se realiza revision del estado plataforma SISPREV, carga de informacion correspondiente al area
de Prevencidn en espacios Comunitarios de la unidad vecinal N°6 y N°9

- Se realiza revision de documentos para rendir, correspondiente a los egresos de pago de
remuneraciones y adquisicion de insumos para actividades y talleres

- Labores administrativas refrentes a la coordinacidn de la oficina, revisidn de correos electrénicos
para dar respuesta segitn corresponda, seguimiento de acciones de profesionales de apoyo

- Se trabaja en la elaboracién Plan de Accion Comunal 2025, revisién de documentacion para su
formulacion

- Se realiza revision de documentos para rendir, correspondiente a los egresos de pago de
remuneraciones y adquisicién de insumos para actividades y talleres

- Labores administrativas refrentes a la coordinacién de la oficina, revision de correos electrénicos
para dar respuesia segin corresponda, seguimienio de acciones de profesionaies de apoyo

- Participacion en jornada de capacitacion “Desafios del Trabajo Intersectorial con Nifios, Nifias y
Adolescentes en el Marco del Fortalecimiento de Acciones Preventivas y la Deteccion Temprana del
Consumo de Sustancias” actividad convocada y realizada por SENDA Nivel Central. Actividad que se
realiza en la comuna de Santiago

- Se realiza la elaboracion de planillas correspondientes a la movilizacion, la cual es presentada para
la rendicion del gasto.
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- Elaboracién plan de accién comunal, revision de documentacién para generar y formular el plan de
accioén

- Recesion de correo electrénico de Asesor de prevencién SENDA, citando a reunién de trabajo para
la revisidn del estado de implementacion de la prevencién comunitaria

- Recepcidn de correo electrdnico de profesional de Apoyo Carmen Leal Correspondiente a la carga
de documentos en plataforma SISPREV Biticora

- Recepcién de correo de carolina Urquiaga asesora de prevencion entregando informacion del
Programa Trabajar con Calidad de Vida invitacion para unirse a la Academia SENDA y avanzar en el
curso “Prevencian del consumo de drogas en el ambiente lahoral”.

- Se realiza revision de documentacion para generar respaldos y verificadores en documentos para
rendicion de cuestas, correspondiente a la adquisicion de insumos para actividades y tallares del
afio en curso

- Recepcion de correo del area territorial con citacion a mesa técnica cuarta y dltima sesion del afo
de la Mesa Técnica SENDA Previene.

- Recepcién de correo con invitacién a participar al consejo comunal de seguridad publica

- Revision de documento “lectura obiigatoria "Guia Disefio y Evaiuacion de Proyectos Sociaies MDSF
- Labores administrativas refrentes a la coordinacion de la oficina, revisién de correos electronicos
para dar respuesta segiin corresponda, seguimiento de acciones de profesionales de apoyo

- Seguimiento de acciones realizadas por profesional de apoyo Carmen Leal y Carla Sanhueza,
referente a la ejecucion en el EE Humberto Moreno Ramirez

- Recepcion de correo del drea de prevencion SENDA RM informando sobre ia implementacion del
Continuo Preventivo en los EE

- Recepcion de correo electrénico solicitando informacion para posterior envié de encuesta de
Satisfaccion Usuaria a personas participantes del programa de Prevencién Comunitaria.

- Revisidon de documento "Proyectos sociales. Notas sobre su disefio y gestidn en territorios rurales
- Labores administrativas refrentes a la coordinacion de la oficina, revision de correos electrénicos
para dar respuesta segiin corresponda, seguimiento de acciones de profesionales de apoyo

- Envi6 plan de Gestion comunal a Asesora Territorial SENDA RM a través de correo electréonico

- Se envia correo para obtener informacion sobre la OC N° 2721-482-AG25, correspondiente a la
poliza de seguro,

- revision de documento” Guia para implementar plan Elige vivir sin drogas”

- participacion en clase Diplomado Diseiio de planes de Gestion Comunal para la Prevencidn del
Consumo de Alcohol v otras Drogas, modulo 8

- Labores administrativas refrentes a la coordinacion de la oficina, revision de correos electrénicos
para dar respuesta segiin corresponda, seguimiento de acciones de profesionales de apoyo

- Participacion en actividad de "Conmemoracion de los Derechos de la Nifiez” se realiza
participacién con stand informativo

- Participacién en la sesion presencial del Consejo Comunal de Seguridad Publica

- participacion en clase Diplomado Disefio de planes de Gestién Comunal para la Prevencian del
Consumo de Alcohol y otras Drogas, modulo 8 clase 2

- participacion en clase Diplomado Disefio de planes de Gestion Comunal para la Prevencién del
Consumo de Alcohol y otras Drogas, modulo 8 clase 3

- recepcion de correo electrénico con factura N°3545092 “CHUBB SEGUROS CHILE SA”

- recepcion de correo solicitando informacion de planes de Prevencién Comunitaria

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-03 Participacién en Diplomado Disefio de planes de | FOTOGRAFIA
Gestion Comunal para la Prevencion del
Consumo de Alcohol y otras Drogas
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M7 | PPT Videoclase 1 | Docanle Fabsin Navarro

Dipiomado Diseiio de planes

de Gestion Comunal para la

Prevencion del Consumo de
Alcohol y otras Drogas

basb4 1111

sesel VIS0

Subdere

Obietivo del médulo:

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-03 Lectura 1 Manual para implementar la FOTOGRAFIA
modernizacion de SENDA Previene

M7 | Lectura obligatoria 1 (Leer pag. 69 a 99)

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-04 Participacién en Diplomade Disefio de planes de | FOTOGRAFIA
Gestion Comunal para ia Prevencion del
Consumo de Alcohol y otras Drogas

w. -

M7 | PPT Videociase 2 | Docente Fatsan Navarro

Diplomado Disefio de planes

de Gestion Comunal para la

Prevencion del Consumo de
Alcohol y otras Drogas

e ee4111] e
0..: b
sooolNININARY
Subdere m
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Lectura 2 Evaluacién Ex-Post: Conceptos y FOTOGRAFIA
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Metodologias.

M7 | Lectura obligatoria 2 (Leer pag. 1 a 22)

Fecha Cobertura:
2025-11-05

Descripcion Cobertura:

Gestion Comunal para Ia Prevencion del
Consumo de Alcohol y otras Drogas

Participacion en Diplomado Disefio de planes de

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

=

M7 | Ciase Sincronica 3 | Docents Faban Navamo

Universidad del Desarrolio

Fecha Cobertura:

| Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:

2025-11-86 Revision de planilla con reperte de encuestas de | CORREO
sensibilizacion Reporte de Sensibilizacion - ELECTRONICO
Programa de Prev. Universal en Espacios
l Educativos, cotejo en plataforma SISPREV
" o . c+: 20
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-06 Seguimiento a través de correo electronicoa la CORREO
ejecucion del programa Continuo Preventivoen | ELECTRONICO
el EE los Rosales del Bajo

Fecha Cobertura: Descripcidn Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-06 Seguimiento a través de corree electrénico de CORREQ
ias acciones realizadas pro profesionales de ELECTRGONICO

apoyo en torno a la ejecucién del programa
Continuo Preventivo en el EE de la comuna

= W Gmad o = s © & e uE @
= i ‘ )
‘:’ . - )
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-07 Seguimiento en la implementacion del taller CORREQ
correspondiente a la Mype, teméatica "Estrés ELECTRONICO

laboral” en empresa Fumagri, informacién
proporcionada por profesional de apoyo
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-07 Elaberacion de plan de accion comunal

solicitado por SENDA RM. Revision de
documentos para la formulacién

Guia de Gestion Comunal

Modelo de Gobernanza
del Plan de Accion 2024-2030

I CORREQ
| ELECTRONICO

Fecha Cobertura:
2025-11-10

Descripcion Cobertura:

revisién de correos electrénices para dar
respuesta segiin corresponda, seguimiento de
acciones de profesionales de apoyo

Tipo Cobertura:
CORREQ
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-10 Recepcién correo electrénico de estudiante en CORREO
practica valentina vera, con presentacion para ELECTRONICO
taller se realiza revision de presentacion
g Goad & - D@+ 5 B @
P
= - i
::— o ~:—‘-- X
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-18 Participacién en reunidn de equipe, revision y FOTOGRAFIA

estado de avance de acciones planificadas para
semestre en curso, nudos criticos y teméticas
pendientes
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-11 Recepcién de correo electrénico de asesora de CORREO
prevencién con la invitacién al "Seminario de ELECTRONICO
Buenas Pricticas en el Ambito Laboral 2025", en
el marco del Programa “Trabajar con Calidad de
Vida" (TCV, PYME y MYPE).
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-11 Se realiza revisién de decumenteos para rendir, FOTOGRAFIA

correspondiente a los egresos de pago de
remuneraciones y adquisicion de insumos para
actividades y talleres
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-12 Se trabaja en la elaberacién Plan de Accién FOTOGRAFIA
Comunal 2025, revisién de documentacion para
su formulacién
Presentacion del Plan de Gestion Comunal
|
d.'-\"‘ 2024
en los | H!h-huxi-
porel S N
“Iher!m) En
seanido es que of plan nacional plartea una visitn miegral, mtersectonial v
o evademcra, 1o gue exsge dugndstcos comumales actualizado, que
comocer b sealidad de by commm, canacterivncas, peobleminean y ben |
on de los equepos SENDA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-12 Se realiza revisién de documentos para rendir, | FOTOGRAFIiA

correspondiente a jos egresos de pago de
remuneraciones y adquisicién de insumos para
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actividades y talleres
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Certificacn de pago
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-13 Participacién en jornada de capacitacién FOTOGRAFIA

“Desafios del Trabajo intersectorial con Nifios,
Nifias y Adolescentes en el Marco del
Fortalecimiento de Acciones Preventivasy la
Deteccion Temprana del Consumo de
Sustancias” actividad convocada y realizada por
SENDA Nivel Central. Actividad que se realiza en
la comuna de Santiago

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-14 Elaboracion plan de accién comunal, revisién de | FOTOGRAFIA
documentacion para generar y formular ei plan
de accion
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Diagndtica

Presentacion

sl Concejo
Municipal

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-14 Recepcion de corres electrénice de Asesor de CORREQ

prevencién SENDA, citando a reunién de trabajo | ELECTRGNICO
para la revision del estado de implementacién
de la prevencion comunitaria

| = o G [ p— x = ex: 3B e= -0
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-14 Recepcidn de correo electrénice de profesional | CORREQ
de Apoyo Carmen Leai Correspondiente a la ELECTRGONICO
carga de documentos en plataforma SISPREV
Bitacora
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-17 Recepcion de correc con invitacion a participar | CORREQ
al consejo comunai de seguridad publica ELECTRONICO
= —— =% s+ @ O
# venee
R L CONSEIO COMUNAL DE SEGURIDAD PUBSLICA e
Q
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-17 Revision de documents “lectura obligatoria FOTOGRAFIA
“Guia Diseno y Evaiuacion de Proyecios Sociales
MDSF
M8 | Lectura obligatoria 1

GUIA DE DISENO

Y EVALUACION
DE PROYECTOS
SOCIALES

Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:

Seguimiento de acciones realizadas por

Tipo Cobertura:
CORREO
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Notas sobre su disefio y gestion en territorios
rurales”

2025-11-18 profesional de apoyo Carmen Leal y Carla ELECTRONICO
Sanhueza, referente a la ejecucion en el EE
Humberto Moreno Ramirez
o Gl L e B+ E @
- P — ¢ 2 &
e S
-;-:—j-. -
o ‘
SRS
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-18 Recepcion de correo del drea de prevencion CORREO
SENDA RM informando sobre la implementacion | ELECTRONICO
del Continuo Preventivo en los EE
B M Cow L = - O @+ E -0
e
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-18 Revisitn de decuments “Preyectos sociales. FOTOGRAFIA
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M8 | Lectura obligatoria 2

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-19 Envié plan de Gestion comunal a Asesora CORREQ
Territorial SENDA RM a través de correo ELECTRONICO
electrénico
i
r= Ty
&=
.
= ' =
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-20 Participacién en actividad de "Conmemoracion FOTOGRAFIA

de los Derechos de la Ninez" se realiza
participacion con stand informativo
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Fecha Cobertura:
2025-11-20

Descripcion Cobertura:

Participacién en la sesién presencial del Consejo

Comunal de Seguridad Publica

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-11-21

Descripcién Cobertura:

participacion en clase Diplomade Disefio de
planes de Gestion Comunal para la Prevencién
del Consumo de Alcohol y otras Drogas, modulo
8 clase 2

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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M3 | PPT Videociase 1 | Docente Fabisn Navarro

Diptomado Disefio de planes

de Gestion Comunal para ia

Prevencion del Consumo de
Alcohol y otras Drogas

IO’Q“"'M
ey e
coesi MBI Sy

Subdere

Taller Practico de Disefio

Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:
participacion en clase Diplomade Diseiio de
I pianes de Gestion Comunal para la Prevenciéon
| del Consumo de Alcohol y otras Drogas, modulo

I bty | o

' Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

2025-11-21

=

M8 | PPT Videoctase 2 | Docente Fabian Navaro

Diplomado Disefio de planes

de Gestion Comunal para la

Prevencion del Consumo de
Alcohol y otras Drogas

Taller Practico de Diseno

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-21 recepcion de cerreo electrénico con factura CORREOC
N°3545092 "CHUBB SEGUROS CHILE SA” ELECTRONICO
~ = * an @ » -0

Fecha Cobertura:

| Descripcion Cobertura: | Tipo Cobertura:
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2025-11-21 recepcion de correo solicitando informacién de | CORREO
planes de Prevencion Comunitaria ELECTRONICO
= ey Ot = Voo T O e E @@
i . . .

.

Pagina 18 de 20




& DIDECO

V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones eprel prasente mes, en virtud al contrato de
prestacion de servicios gue esponde, y a los[objetivop-y Tequeripientos de las labores
aprobadas por el con Q del Programa Muniginal en que $¢ desempeiia.

~7 NONF \

i/

.§,":'. N:B? \
e

ANATHAN FERNAND UEN
SIRECTOR
DIRECCION DE DESARROLLYD CO

JONATHAN FERNANDEZ FIGUER;
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