ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

NOVIEMBRE / 2025
Ani

Mes 0
L.- Datos.
1.- Nombre. JESSICA DEL CARMEN SANTIAGO BASTIAS
[ 2-Rut. /
3.- N2 Decreto. Alcaldicio:  Imputacién: Centro de Costos:

3300 215.21.04.004.001 | 25.05.01

4.- Direccibn ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. PISCINA TEMPERADA DE MAIPO

IL.- Funci6n segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

» MANTENCION EN PISCINA TEMPERADA MAIPO
« MANTENCION DE SALONES, PASILLOS Y AREAS DE TRANSITO. MANTENC[éy)E BANOS, CAMARINES Y

DUCHAS, VIDRIOS Y OFICINAS

1IL- Descripcién de las funciones realizadas.

Limpieza de oficina

Mantencion de baiios de uso publico
Mantencion en drea de estacionamiento
Aseo y mantencién de salon

Limpieza de pasillo

Limpieza de oficina

Mantencion en el aseo de oficina, considerando barrido y trapeado de pisos, limpieza de escritorios,
mobiliario y superficies, vaciado de papeleros, orden general, ventilacién del espacio y reposicion
de insumos basicos, manteniendo un entorno laboral limpio y ordenado

Se limpia oficina secretaria de sacude muebles y superficie

Se limpia pasillo transetinte.

Se barra patio frontis alrededor de banos

Se barre patio tras oficina coordinador.

Se limpia estacionamiento se recoje hojas

Mantencion de oficina limpiar mesa bano de oficina y piso
Mantencion de aseo de patio trasero
Regar patio trasero

Limpieza de bafos de esterior

Sacar basura de patio trasero i regar

Barrer pasillo de caldera

Limpiar ventanas y espejos

Trapiar pasillo y baios de discapacitados y limpiar espejo

Sacar basura de los bafios —_— v
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Mantencion de oficina limpiar mesa y piso y ventanas

Limpiar camarines

Limpiar patio regar

Limpiar camarones trapiar

Limpiar enfermeria barrer y trapear

Recojer basura de patio trasero

Barrer pasillo delantero

Repaso de camarines

Mantencion en oficinas

Limpieza de pasillos de transito

Limpieza y aseo en baiios exteriores de uso piiblico

Mantencion en Salones de clases, salon principal, sala de spinning y gimnasio

*Aseo y mantencion de salon limpieza de pesas y colchonetas se deja trapeado bafios y piso.
*Barrido de patios traseros ,zona parque, y se deja regado parte posterior en lavaderos.
*Salon spinning barrido y trapeado limpieza de bicicletas.

*Aseo y mantencion de sala de enfermeria.

*Se realiza aseo y barrido acceso zona de caldera.

*Se Limpian ventanas oficina de administracién primer piso.

*Se realiza limpieza de salon de spinning de deja trapeado y aseo a bicicletas de salon segundo piso.
*se realiza aseo y mantencién general de Salones segundo piso ose deja ordenado material.

*Aseo y Mantencion de pasillos principales primer y segundo piso.

*Se retira basura de basureros y papeleros oficinas, para dejar en contenedores para retiro.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-03 Limpieza de Barnos FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura:

Tipo Cobertura:

2025-11-03 Aseo de baiios FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-04 Aseo de Salén Principal FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-11-05

Descripcidén Cobertura:
Aseo y desinfeccién bafios externos

Tipo Cobertura:
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Fecha Cobertura:
2025-11-06

Descripcidn Cobertura:
Limpieza patio principal

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

@0 SHOTONREDMI 9.
OO Al QUAD TAMERA

Fecha Cobertura:
2025-11-07

Descripcion Cobertura:
Aseo Salon principal

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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SHOT ON REDM &
M QUAD CAVERA.

Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:

2025-11-10 orden Salén principal FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-11-11 Limpieza sala de maquinas FOTOGRAFIA
-
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Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura:

Tipo Cobertura:

2025-11-12 Aseo Escalera FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-13 Limpieza sala de Spinning FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-14 Aseo Patio principal FOTOGRAFIA
- SHOT ON REDM) 7
Al QUAD CAMERA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-17 Aseo sal6n principal FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcidn Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-19 Aseo salén principal FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicies- honorarios que emite el presente

— FREDDY LEONARDO CA .
—_—

COORDINADOR (A) PROGRAMA

/ "
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