| ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN f-E 44 ‘ f =
| DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS AP IV s WAW
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS iy

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

7
NOVIEMBRE |, 2025
Mes Afio
I.- Datos.
1.- Nombre. RUSLAY ANDREA TORO ESPINOZA
2.- Rut. ~ |
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: s Imputacién: : Centro de Costos:

3229 215.21.04.004.001 | 25.04.50

4.- Direcci6n ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. APOYO PARA LA MATERIALIZACION DE ACCIONES SOCIALES ¥
COMUNITARIAS

o

I1.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

PROFESIONAL DE APOYO PROGRAMA APOYO PARA LA MATERJIALIZACION DE ACCIONES SOCIALES Y
COMUNITARIAS

e Analizar el contenido de los programas del Dideco. « Evaluar el funcionamiento de las oficinas del Dideco, a
partir de los lineamientos establecidos en el PLADECO. ¢ Establecer plataformas digitales orientadas a la
agilizacion de los procesos de los programas del Dideco. » Seguimiento Plan Desarrollo Comunal (PLADECO)
2022-2028. » Diserio y Seguimiento Plan Municipal de Cultura y Plan Municipal de Turismo ambos 2023-2028.
= Realizar estudios y procesos de diagndsticos comunales, disefiar, implementar y evaluar proyectos sociales.

I1L.- Descripcién de las funciones realizadas.

Se trabaja en informes de Gestion 2025 de Asistencial, Apoyo a la Persona Migrante, Asuntos
Indigenas, Casa del Adulto Mayor, y Mujeres Jefas de Hogar.

Se deja listo para decreto el Programa "Lazos 2026".

Se trabaja en la formulacién de informes de gestion 2025.

Se inicia "Capacitacion Abreviada Operador/a Atencién de Pablico - Ciclo 9 para GSL".
Se revisa el documento de la "Politica Comunal de Mujeres y Género":

Se avanza en el curso de GSL:

- Correccidon de Introduccidn y actualizacion de bibliografia.

- Se inicia fase 2.

Reunion de Mesa de Género Comunal:

- Planificacién de hito 25 de noviembre.

- Documento para el decreto de la Mesa Comunal.

Actividad del "Dia de patrimonio social” online:

- Se participa a peticién del Director de DIDECO.

Se trabaja en la formulacién de Catalogo de Beneficios y Servicios para GSL.

- Buisqueda de informacion.

Se continua trabajando en la formulacién de Catdlogo de Beneficios y Servicios para GSL:
- Se termina de hacer la matriz base.

- Se inicia el traspaso de informacion al formato respectivo.

Se continua trabajando en la formulacion de Catdlogo de Beneficios y Servicios para GSL:

Se continda curso de GSL.

- Se termina de hacer el traspaso de informacién al formato respectivo.

- Se deriva a primera revision.

Se recibe informacion para informe de Gestién de la Biblioteca de Buin 2025.

Se trabaja en Catélogo de Beneficios y Servicios solicitado por la Unidad de Gestién Social Local.
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Se avanza curso de capacitacién sistema GSL.

Se trabaja en la construccién de Catdlogo de Beneficios y Servicios por solicitud de la Unidad de
Gestion Social Local.

Se avanza en curso del sistema GSL:

- Fase 5: Inscripcidn a taller sincrénico. A la espera de confirmacion.

Se trabaja en la formulacién y edicién del Catalogo de Beneficios y Servicios GSL:

Se atiende Taller de Atencion GSL sincroénico a través de una reunidén en la plataforma Teams.

- Se envia correo solicitando que se acerquen a firmar y/o a comentar los cambios que se deben
hacer al documento.

- Se envia Catalogo de Beneficios y Servicios a Unidad de Gestidon Social Local.

Se trabaja en la construccion de Informes de Desemperio de la Practicantes.

Formulacién de Informes de desempefio de practicantes Francisca Apablaza y Josefa Espinoza.
Reunién con Coordinadora de OTEC:

- Diagnostico de programas de Desarrollo Econémico Local

- Participan ambas practicantes, Francisca Apablaza y Josefa Espinoza.

Se envian los informes de desempefio de las practicantes: Francisca Apablaza y Josefa Espinoza.
Se apoya en la postulacion a la convocatoria del Programa de Condominio de Viviendas Tuteladas,
generada por SENAMA,

Revision de Politica Comunal de Género:

- Buisqueda de bibliografia actualizada.

- Revision de correccion hecha por practicante.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-04 Inicio de Capacitacion Abreviada Operador/a OTRO DOCUMENTO
Atencién de Publico - Ciclo 9

Clela®
’ Aaa  inicio cure (Fases -karning b, 2. 3y 41 3 do ngviairbrm 2075
Clere v

cursa (Fanen o -dencn ing 1,3, 3y &1 4 de rovieirbrm 2074

i Has -~ & - s
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-05 Curso GSL OTRO DOCUMENTO
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FagnaPrncns Amspwend

Cateoring v

En aste modulo conocerss las sctividages Brincinales aue dasarmalian fos demes unidsrdes municipales Gue conponen ¢l moduis base de OSL y podeds darte
cuenta de Ia variedad de berelicios § servicios sociales qua e ofrecen o0 as municipalidades

%_4 Modulo. Unidades dai Modio base GSL: Unidad 0 Contextualizecion b o
o o+ et Setihai o ael e et
LA -
[ﬁg Modlo, Unidsdes tel Médiio base GSL! Unisad 1 Asisinsia Social i
it Haingt Gegdel v b il
Pr—
Por hacar: Camaiiar & wsour e it

5| Mexiul, Unidacies del Modulo base GSL: Unidd 2 Regisira Social de Higanes

Eﬁ,} Actividad de Reforzamiento; Asistencia Sackal y Registia Social de Hogares

RT ~

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-06 Reunién Mesa de Género FOTOGRAFIA
‘.

Tipo Cobertura:

Descripcién Cobertura:

Fecha Cobertura:
Reunién Mesa de Género

2025-11-06

HOJA DE ASISTENCIA
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ACTA REUNIONES
WEAR Lo BUIN
FECHA 06/13/267%
MOTIVO Reunidn Mesa de Gdnero. 3 J
PARTICIPANTES

2 -
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L_v-,l{\& Ton Capos, Mg Melensbon

Tarem fea €. DLE Buin
<y P =x S
re! ol ganiily e | (ui

Fecha Cobertura:

2025-11-06

Descripcién Cobertura:
Correo consulta Catdlogo GSL CORREQ

Tipo Cobertura:

ELECTRONICO

s 1823 x e y Sericies

atilogo

ol
\%’ BU IN Rusiay Andres Toro ESpinoza <rioro@buin.ci>
o

Consulta sobre Catdlogo de Beneficios y Servicios
1 rww

Rusiay Antirea Toro Espinoza < ior@bun ¢

6 de noviembre de 2025, 12:06
Para Katherie Valie emu@um e
<eisogbuin.

Cc: George Ehse

Estimaga,

Jmhmwuiv mvmmmmumeEwgﬂ zmsmwmcmmrummhw
agosia 2025 en Apayo & la Materiaizacién de Acclones Saciafes y Comunita

Mi consutia. y el abietivo oe esie caeo. nms\mumamamssmmnwmmm
sobre ios Beneficos y Servicios ce ta

que se estd n-r:h mssL.mn-‘Mw atiwmm nmmu

me o compartiera, mmammm;ummmmhw Cataiogo
wW#ﬂmmmumumm@ I

Estan? aienta 2 3u respuUesia.
Saiudos conzialas,

ftere i buind
anal Mont £364

e ail gocy o comi madl 230931054 1T a0 0ET. . W1

Fecha Cobertura:
2025-11-07

Descripcién Cobertura:
Correo del Director CORREO

Tipo Cobertura:

ELECTRONICO
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Fwd: Catélogo de Beneficios y Servicios
1 mensae
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o
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342182171 Catlene de Chile
e Soun e 1
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b e
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o, Cauda Arvena o>, Inona
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Quérid Munizples, &3 Ty Blen. Les esciibo oara solicitar de
maners L ¥ Servieas 2025, o hemos mafestaca
e tras; % Y para
faciitar «f trabaio de nuestios oparaderes
Agradecerls fo envien como Gitime plazo maxima &f 27 de noviembre,
stare sus st asan par
n =
. .z 2y i
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-11-11 Curso GSL OTRO DOCUMENTO

Minisinsa de —_— -
eiarte = § a9 & W
Fammiis.
®
Modulo. Unidades del Madulo «# Hecho: Ver
bass GSL: Unidad 0 + Mecho: Complatar o superar la activdag
Contextualizacion
Maédulo. Unidades del Modulo v Hecha: Ver
et gy :
baSiﬂ S3L-UnidaditiAsistancia + Hecha: Complatar c supersr 8 actividas
Social
F“&' Médulo, Unidades del Moduto v Hocho Ver
& bese GSL: Unicdad 2Regleto v Heche: Completar ¢ superar la-actividad
Social de Hogares
Actividad de Reforzamiento: v Hecha: Var
| Asistencie/Soclal y Registro Sacial w Hecho: Completar o superar 1a actividao
de Hogares
Méduio. Unidades dal Modulo v Heche: Ver
baseG8ts Unidad D Subsidicn Por hacer: Completar o superar la actividag
Sociales
Maduio. Unidades del Modulo base GSL: Unidad 4 Programa
Familias
. .z A
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2025-11-12 Correo consulta Catdlogo GSL CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:
2025-11-13

s en

Descripcién Cobertura:
Correo consulta Catalogo GSL

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:

2025-11-14

Descripcién Cobertura:

por GORE

Solicitud de Inscripcién a Reunidn organizada

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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181728, 18:52 Correc de Municpaidad de Bun - Inscrizcion 3 Reunicn Estratégica: Proyesie ' Cooking-Wark Municizal'

Ul v
"E’ BUIN Ruslay Andrea Toro Espinoza <rtoro@buin.cl>

Inscripcién a Reunion Estratégica: Proyecto "Cooking-Work Municipal”
3 mensajes

Ruslay Andrea Toro Espinoza <rioregbuin.ci> 14 de noviembre de 2025, 13:16
Para: amaluenda@corporacionm.cl
Cc: Jonathan Femnandez Figueroa «jcfemandez@buin.cl>, Gecrge Elso <gelso@buin.cl>

Estimaca,

Junto con saludar, le escribo para consultar yio selicitar inscrivirme en la Reunidn Estratégica del Proyecto "Cooking-
Work Municipal™ e’ dia 27 de Noviembre de 2025 alas 10:00 hrs.

Soy una de las Profesionales de Apoyo de la Direccion de Desarrolio Comunal de la lustre Municipalidad de Buin, y el
Director Jonathan Femandez me solictd asistir a esta instancia.

Estaré atenta a su respuesia.

Salucos cordiales,

Ruslay Tora Espinoza
Aatropbloga

“ragrama Apaye &l matena.zacian ce
atcivnes seciales y cominilaria
DIDECO

+562 28218547
targle buinel
Manuel Montt #354

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-17 Correo catalogo de Beneficios y Servicios CORREO
ELECTRONICO
'@-’suw ot i

Catilogo de Bin-ﬂ;:h- J Bnr;i;lol Buin
1 mansae

Rustay Andrea Td; Dﬂ:ﬂk‘wu n.ﬂt7 ) T 70
Para tarterasggdesamalosocal gao.cl
e Jonatnan Femandaz Fguerss ., Gecige Eiso e

17 08 noviemore de 2025, 17.08

Estimada,
Juntc con saludar, y esperando que sa encusnire Len. ke escribo para compartr con Usteo el Catiiego de Beneficios y
) Y 3 08t coreo.

Estare atenta 3 sus comertancs.
Saludes cordiales.

Ruslay Toro Espingza

Anicbione
Negrarma Mo bl Mats AR €
ks st G et
e

542 2RI 1RSAT

ftore s bundt
Mool Monit 351

n

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-17 Curso GSL SINCRONICO CORREO
ELECTRONICO
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s, i Comec 00 V.mopaidad de Bun- Contmiasin masccsin Ta e Soreenng Scaal Avwesisn ge Pitios SOL
Iﬁ ﬂv
hesed BUIN Ruslay Andrea Toro Espinoza <riorobuin.cl>
-
Confirmacion Inscripcian Taller Screening Social Atencién de Publice GSL
1 mensaje
Sestion Sacial Loca (GSLI <g@aesaTsionsca gongl 17 0e roviemixe de 2025, 0120

Eztmada/o funcionana/e,

junta con saaudar, infomma que hemos recibido 5u inscripaon al Taller Sereening Social Atencion de Publico 8
realzase el dia Lunes 17 de noviembre 11:00 3 12:00 hrs, B link de conexidn seri erviado antes de comenzar el
taler, Se scliits puntualidad

Selude: cardiales,
Equipo GSL

s o Lgncg'e sommak W - 1eaan0n7 womeagt BEAMAITISAMIZNE 1

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-19 Reunién OTEC FOTOGRAFIA

fseom e AL ¥ -¢Caab N L ]

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-19 Correo informes de desempefio practicantes CORREO
ELECTRONICO
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Ruslay Andrea Toro Espinoza "1

pare PRACTICAS «

Estimada.

Junio con saludar. y esparando que se encuentre bien. ie escribo para comgpartic con uslad 3 evakiacion cu
(tanto las fotocopias finmadas come la versidn digital sin firmar), ademas

Muchas gracias por s paciencia y estaré atenta a cusiguier comentario

Saludos cordiales,

Apegs s b waber shratan de
00N o AT

5 archives adjuntos - zados por Gmail ¢

Docurent_2511 Document_2851118.,

wathy

Cormulario do £

slitativa de Francisca y Josala
de un informe de desempede generado pof mi

wahyee, ¢

Fecha Cobertura:
2025-11-20

Descripcién Cobertura:
Revisién politica de género

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha reglizado sus funciones en el presente mes, en virtud al contrato de
prestaciéon de servicios 4ue corresgonde, y a los g X requerimientos de las labores
aprobadas por el concefo municipal o'§el Programa an que se desempefia.

.’—‘—‘

JONATHAN FERNANDEZ[FISUERO!
DIRECTOR

DIRECCION DE DESARROLL0{COMUNJFARIO

GEORGE p (1
COORD|NAR :,;ﬂw

/ 0ECO

N

A P

i
I
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