' 1| ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
11 DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

7

NOVIEMBRE 2025

Mes l/ Afio

L.- Datos.

1.- Nombre. MARIA ISABEL VIDAL DE LA HOZ

2.- Rut. ’

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: : Imputacion: Centro de Costos:

2768 2152104004001 25.04.02

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. CASA DEL ADULTO MAYOR

IL.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

TRABAJADORA SOCIAL ADULTO MAYOR , APOYO EN ATENCION ADMINISTRATIVA Y CASOS ESPECIALES
ATENCION ADULTOS MAYORES EN OFICINA - ATENCION A CLUBES ES SUS REUNIONES , ATENCION DE
CASOS - APOYO ADMINISTRATIVO P

I1L.- Descripcién de las funciones realizadas.

1. Recepcién socios CAM Reminiscencias de un profesor.

2. Se realiza calendarizacion casos tribunales.

3. Se envian afiches de actividad de LOTA mes noviembre a clubes que pertenecen a localidad.
4. Se realiza visita domiciliaria caso Tribunal de Familia, F-1003.2025, Alicia Pereira.

5. Se redacta oficio F-1003-2025.

6. Recepcién socias CAM Raices de Buin, La vida es bella y Manos Maravillosas.

1. Apoyo instalaciones Feria de las Pulgas.

2. Se realiza reporte talleres Tejido y Cuero reciclado.

3. Difusion grupo WhatsApp CAM Buin por Feria de las Pulgas.

4. Difusién grupo WhatsApp Clubes adjudicados Proyecto SENAMA por orientacion formato de
cedulas de identidad.

. Se envia oficio de seguimiento F-1003-2025.

. Se realiza Banner de Feria las Pulgas viernes 14 de noviembre.

. Recepcion socias CAM Gimnasia es vida,

. Preparacién material de difusion para Stand Dia del Cuidador.

. Se realiza apoyo en Stand Conmemoracién Dia de los Cuidadores, Explanada en CCB.

. Se realiza reporte Taller de Telar cuadrado.

. Se realizan inscripciones a personas mayores en Operativo Oftalmoléogico.

. Atencién telefénica Marco Soto por orientacion situacién actual de su madre.

. Se realiza difusion grupo WhatsApp Feria de las pulgas viernes 14.

. Atencion telefénica Nancy Cespedes por actividad certificacion talleres.

. Capacitacion técnica y practica uso de DEA, auditorio ACHS.

1. Se realiza llamada telefénica PM Carmen Daza presidenta Juan Pablo II, por rendicion proyecto
SENAMA.

2. Se realiza llamada telefénica PM Ménica Linares por proceso rendicién proyecto SENAMA.
3. Atencion telefénica PM Reinaldo Acuiia caso Tribunal de Familia.

4. Se realiza reporte Taller de Retablo

5. Visita domiciliaria seguimiento caso Tribunal de Familia F-862-2025.

6. Se realiza reporte labores Lissette Espina.

7. Redaccion oficio seguimiento F-862-2025.
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8. Recepcién socias CAM Renacer de Otofo y Entre bordados y colores.

1. Se envia oficio seguimiento caso Tribunal de Familia {-862-2025.

2. Atencion publico, presidenta CAM Los Copihues se entrega certificados Personeria Juridica.
3. Atenci6on publico, PM Nancy Cespedes se entrega formatos registro cedula identidad Proyecto
SENAMA.

4. Recepcion socias CAM Simplemente mujeres y CAM Nueva Esperanza.

5. Atencién publico, Presidenta CAM Las Rosas de Valdivia de Paine.

6. Tareas administrativas.

1. Se realiza reporte actividad Lissette Espina.

2. Difusion grupo WhatsApp por Feria de las Pulgas.

3. Se realiza inscripcion de socias CAM Las rosas de Valdivia de Paine en Drive Lota.

4, Recordatorio listado para convocatoria Actividad Lota.

5. Atencién publico Presidenta Cam Reminiscencias de un profesor por entrega boleta firma
convenio.

6. Atencién publico Presidenta CAM Flor de vida, se visa documentacion rendicion Proyecto
SENAAMA.

7. Recepcion socias CAM Raices de Buin, Manos maravillosas y La vida es bella.

8. Atencién publico Presidenta CAM Simplemente Mujeres se entrega orientacién por rendicion.
1. Apoyo en recepcion.

2. Recepcion personas mayores a Chi kung y Acupuntura.

3. Se realiza reporte Taller de cuero reciclado y Taller Tejido a Palillo y Crochet.

4. Difusién grupo WhatsApp por cupo disponible Acupunturay Feria de las Pulgas.

5. Recepcién socias CAM Nuevo Dia, ex Vinculos.

6. Inscripciones socias CAM San José de viluco en Drive LOTA.

7. Atencién telefénica Presidenta CAM Nueva Esperanza

1.

Se prepara sala Capacitacion de rendicion Proyecto SENAMA.

Se realiza reporte Taller Telar cuadrado.

Se realiza reporte Lissette Espina.

Inscripciones listado socias para actividad LOTA 21 Noviembre.

Llamada telefénica presidentas CAM Ilusion del rio, Nueva esperanza santa Filomena Viluco, Los
pensamientos Santa teresa Viluco y Anos dorados de Campusano, para solicitar listado de
convocatoria Lota.

Se envia fotografias Capacitacién rendicion proyecto SENAMA a Drive PLADECO.

Recepcion socias CAM Las juveniles, Amor y Esperanza.

2. Se prepara sala Capacitacién de rendicién Proyecto SENAMA.

3. Se realiza reporte Taller Telar cuadrado.

4. Se realiza reporte Lissette Espina.

5. Inscripciones listado socias para actividad LOTA 21 Noviembre.

6. Llamada telefénica presidentas CAM Ilusion del rio, Nueva esperanza santa Filomena Viluco, Los
pensamientos Santa teresa Viluco y Afios dorados de Campusano, para solicitar listado de
convocatoria Lota.

7. Se envia fotografias Capacitacion rendicion proyecto SENAMA a Drive PLADECO.

8. Recepcion socias CAM Las juveniles, Amor y Esperanza.

1. Se prepara sala Capacitacion de rendicién Proyecto SENAMA.

2. Se realiza reporte Taller Telar cuadrado.

3. Se realiza reporte Lissette Espina.

4. Inscripciones listado socias para actividad LOTA 21 Noviembre.

5. Llamada telefénica presidentas CAM Ilusion del rio, Nueva esperanza santa Filomena Viluco, Los
pensamientos Santa teresa Viluco y Anos dorados de Campusano, para solicitar listado de
convocatoria Lota.

6. Se envia fotografias Capacitacion rendicion proyecto SENAMA a Drive PLADECO.

7. Recepcién socias CAM Las juveniles, Amor y Esperanza.

1. Se realiza Operativo Oftalmologico
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2. Se realiza reporte Taller de Retablo.

3. Confeccién Banner Feria de las Pulgas.

4. Atenci6n publico presidenta y secretaria CAM Gimnasia es Vida.

5. Se realiza inscripciones de socias Actividad LOTA Cam Los Pensamientos de Sta. Teresa Viluco.
6. Atencion publico presidenta CAM Las emprendedoras, se entrega comprobante de postulacion
proyecto SENAMA.

7. Recepci6n socias CAM Renacer y Entre bordados y colores.

8. Se envia correo de fotograffas domicilio PM Luis Vasquez Pina.

1. Apoyo Malén de integracion Programa Vinculos.

2. Difusién Feria de las Pulgas, grupo WhatsApp CAM BUIN.

3. Difusién grupo WhatsApp CAM BUIN por invitaciones obra de teatro CCB.
4, Recepcion socias CAM Nueva Esperanza y Simplemente mujeres.

5. Tareas administrativas.

1. Se realiza difusién grupo WhatsApp CAM BUIN,, Feria de las pulgas.

2. Llamada telefénica Marco Soto situacion personas mayores.

. Recepci6n socios CAM Reminiscencia de un profesor Buinense.
_Confeccién Gift card, peluqueria y Restaurant Donde Aurelio.

. Preparacién premios Actividad LOTA viernes 21 noviembre.

. Avance capacitaciéon online GSL.

. Se entrega invitaciones funcién teatro CCB.

. Recepcion socias La vida es bella, Manos maravillosas y Raices de Buin.
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_Se realiza Banner Feria de las Pulgas para el martes 25 Noviembre.

. Apoyo Feria de Pulgas con 5 CAM en explanada CCB.

. Recepcion socias CAM Vida y Esperanza.

. Se realiza reporte actividades Taller Cuero Recicladoy Taller Tejido a palillo y crochet.
.Se envia correo a equipo OFAM, con afiche Feria de las Pulgas.

. Recepcidn socias CAM Gimnasia es vida.

.Llamadas telefénicas a presidentas CAM Préxima Feria de las Pulgas.

. Se realiza reporte Taller Telar cuadrado.

. Se realiza capacitacion curso GSL online.

_Llamada telefénica secretaria CAM Juan Pablo II, por entrega rendicion proyecto SENAMA.
. Se envia correo coordinadora Informe programas

. Reporte labores Lissette Espina.

. Recepcidn socias CAM Las juveniles y CAM Amor y Esperanza.

. Programacién casos Tribunales mes de Diciembre.
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IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-03 Visita domiciliaria. FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-04 Certificado de envio F-1003-2025. INFORME
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-05 Atencion STAND, Conmemoracién Dia de los FOTOGRAFIA
cuidadores.
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-05 Capacitacion uso DEA. FOTOGRAFIA

Olagress 3 wie link

: tnymrl comiinziden

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-06 Visita domiciliaria F-862-2025. FOTOGRAFIA
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DIDECO

Fecha Cobertura:
2025-11-07

Descripcién Cobertura:
Atencién publico Presidenta CAM Despertar de
Primavera.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2025-11-07

Descripcion Cobertura:
Certificado envio F-862-2025.

Tipo Cobertura:
INFORME
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-12 Charla capacitacion Proyecto SENAMA. FOTOGRAFIA

| T—— é’SIMPLEMEHTE MUJERES | 1
“TT0 7 L DESPERTAR DE i
| 11, PRIMAVERA G e

s

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-14 Apoyo Malén de integracion Programa Vinculos. | F OTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2025-11-18 Apoyo Feria de las Pulgas. FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones en e ente mes, en virtud al contrato de

X
JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
DIRECTOR
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

b V) ieoo I\

EVA MARIBEL VIVANCO ALLENDES
~ COORDINADOR (A) PROGRAMA
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